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Prijímatel' streclná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou

Názov projektu Zvyšovanie tt'rieorYcffi
§jr9dnej odbomej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom ná moderné
technológie a potreby thu ptáce.\uu rrlvlĎ Zoť NFP312011AGx2

/r§IIu a ltrl§zvlsKo peoagoglckého zamestnanca Mgr. Mária Gavenčiaková
Ul ulr sKotv ss
Náloy a číslo rozpoětovejnorožky.ozpoětu
projektu

ucitel'- Administratívna štýl v praxi
4.6.5

\Juuoole vyKonavaneJ ólnnosti Apríl- jún2Q2t

I Správa o činnosti: :
V rámci vYuČovacieho Predmetu administratívny št}l v praxi boli zamesiac apríl odučené štyrivyučovacie hodiny:

15 , 4, 2021 vYuČovacia hodina s témou Zoznamy .Inventár. Žiaci saoboznámili s pravidlami ako písaťZoZnamY a inventár ČiŽe jeho kompozíciou, štyiizácio u a realizáciou ako heslového žánruadministratívneho jazYkového šrýli. Žiaci sa naučili pravidlá ako písať zoznamya inventár, akénáležitosti zoznamy a inventár obsahujú. LvLllaL|LJ a ll1 
1

I16' 4,2021vYuČovacia hodina s témou Faktúra. Tlačivá. žiaci saoboznámili s charakteristikou faktúry, 
itlaČÍv a jelro komPozíciou, ŠtYlizácio u a realizáciou ako heslového žánru admirristratívneho jazykového 
lŠrýlu, Ziaci sa nauČili Pravidlá ako písať faktúru, tlačivá aké ná7ežitosti faktúra, trae ivaoi's"ň'ú.'" 

" """ 
l

29, 4,2lzlvYuČovacia hodina s témou Cestovný prikaz.štruktúrovaný životopis . žiacisa oboznámili ls Pravidlami ako PÍsať cestovný prikaza štruktúrw""v zl""t"pi, čiže jeho t o.npori.ilu;i,ffiilil;" 
larealizáciou ako heslového žánruadministralívneho jazykouého styr". zi""i.;;fiii;*iáiá 

",." o,."r lcestovný Príkaz. Štruktúrovaný životopis, akénáležitástic"stoun;i príkaz,štruktúrovanli;;ň;* u'"'' 
J

ObSahu_|ú. J ť\ \L\gL, JLr u\Luluv,1l, 

,

30, 4,2021vYuČovacia hodina.s témou Diplom. Dodací iist, žiacisa oboznámili s charakteristikou 
ldiPlomu, dodacieho list a jeho kompozíciou, štylizáciou a realizáciouako heslového žánru 
ladministratívneho jazYkového Štylu. Žiaci sa náučili pravidlá ako písať diplom, dodací list aké lnáležitosti diplom, dodací list obsahujú. ' ulťrvrrr' uuu<lul rrJL .Ng 
l



V rámci vyučovacieho predmetu administratívny š!ýl v praxi neboli za mesiac máj odučené žiadne
vyuěovacie hodiny.

V rámci vyuěovacieho predmetu administratívny š!ýl v praxi neboli za mesiac jún oduěené žiadne

vyučovacie hodiny.

Vypracoval (meno, priezvisko, dátum) Mgr. Mária Gavenčiaková

Podpis /16;..,,7! -7

Schválil (meno, priezvisko, dátum) PaedDr. Ján Palko ,fi\,, l]a
Podpis ffi

Pokyny k vyptneniu Štvrťročnej správy o činnosti pedagogického
zame§tnanca pre štandardnú stupnicu jednotkových nákladov

o,hodinová sadzba,rčitut'u/učitel'ov podl'a kategórie šk6t (ZŠ, S$ - poČ,

hodín strávených vzdelávacími aktivitami (,,extra hodiny")úó

.rrypÍňa sa pri využívaní štandardnej stupnice jednotkových nákladov hodinová sadz

učitel'a/učitelbv podt'a kategórie šk6l (ZŠ, §§ - počet hodín strávených vzdelávacími aktivita:

(,,extra hodiny") - hJtp://www.minedur§lďziednodlr"sg.+e_wkaz_o"yanie-wd3lykov/

1, V riadku Prijímatef - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratn(

finančného príspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
2. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa skráte

názov projektu

3. V riadku Kód ITMS ŽoP - uvedie sa kód ŽoP podl'a ITMS2O14+ - vyplní prijímateť

4. V riadku Meno a priezvisko zamestnanca - uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamestnal

ktorý predmetnú ěinnosť vykonával

5. Druh š]<oly - uvedie sa škola, na ktorej bola realizovanávzde|ávacia aktivitaQ3I. stupeň, ZŠ
stupeň, SS)

6. V riadku Názov a číslo rozpočtovej položky projektu - uvedie sanázov a ěíslo rozpoětovej poloi
podl'a zmluvy o NFP



7' V riadku Obdobie vYkonávania ěinnosti- uvedie sa obdobie, zaktorésa štvrt,ročná správa o ěinnostipredkladá. obdobie sa uvádza v nasledovnom ro*at.' DD.MM.RRRR - DD.MM.RRR, (napr.01.01.201 8 - 3 1.03.201 8)
8' V riadku SPráva o.Činnosti - uvedú a popíšu sa ěinnosti, ktoré pedagogichý zamestnanec vykonávalv rámci 

"extra hodín"; tj, néaov vzdelďvicej aktivity - .*t.u rroa-iny _-uieai" ,rn6rou vyučovaciehoPredmetu, na ktorom boli.realizované vyuěovaci. rr"ai"Y 
".á.a-"; hodín financoványcr, zo štátnehorozPoětu v danom Štvďroku zakaždý mesiac samostatne .iJ. á-ei*orti, ktoré aiiria"rp"čované nadrámec hodín financovaných zo Štiátneho rozpočtu. Tieto ěinnosti musia byť v súlade so štatutaromškoly potvrdeným menným zoznamom utit.ťov u pooto* hodín jednotliqých uěiteťov, ktorízabezpeéovalilrealizovalizqýšenéhodinyvzdelávaóíchaktivít

9' V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktorlý štvrtročnú správu oěinnosti vypracoval a dáúumvypracovania štvrt'ročnei sp,eny o linnorti
10' V riadku PodPis . "uT.':Fulec, 

ktor1' šwrt'roěnú spnávu o činnosti vypracoval sa vlastnoruěnepodpíše, (nie je možné použiť faximile peěiatky) l-- --' .' -

11' V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanc a,ktorýštvťročnú správu schválil(štatutrárny zástupcaškoly) a dátum schváleniá stvrtrotnej sň;y 
" 

ěinnosti
12, V riadku PodPis -3aleYjnane9, ktorlÍ Štvťroěnú správu o ěinnosti schválil sa vlastnoručne podpíše,(nie je možné použiť faximile pečiatky).




