WO Centrum vol’ného ¢asu Povazska Bystrica
3 Lanska 2575/92, 017 01 Povazska Bystrica

Smernica ¢ 06/2011

upravujica inventarizaciu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zaviazkov

V zmysle zdkona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve v zneni zakona ¢. 562/2003 Z.z.
a zakona ¢. 561/2004 Z.z., vydavam smernicu upravujicu inventarizaciu majetku, zavizkov
a rozdielu majetku a zavizkov Centra vol'ného ¢asu v Povazskej Bystrici.

I. Ulel inventarizacie

Inventarizaciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zavazkov V uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

1. Druhy inventarizacii

- riadna inventarizacia sa vykonava raz ro¢ne u vSetkych druhov majetku, zavizkov,
a rozdielu majetku a zadvdzkov vzdy k 31.12. prislusného roku.

- Inventarizacia pokladne sa vykonava raz za §tvrtrok.

- priebezna inventarizacia sa vykonava postupne v priebehu celého U¢tovného obdobia
vzdy k poslednému diiu v mesiaci, ato u polozky zasoby potravin, Cistiace prostriedky
a PHM

- mimoriadna inventarizacia sa vykonava ku dilu mimoriadnej uctovnej uzavierky (vznik
novej uctovnej jednotky, likvidacia Uctovnej jednotky, mimoriadna udalost’ — kradez,
zivelna pohroma a pod., zmena zodpovednych pracovnikov.

1. Postup pri vvkonani inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zavizkov

1.  Riaditel CVC vyda prikaz na vykonanie inventarizacie na prisluiny rok. V prikaze
uvedie o0aky druh inventarizacie ide adatum, ku ktorému dnu sa vykona
inventarizacia.

2. Inventarizaciu vykondva komisia menovana riaditefom CVC, pre kazdy druh
majetku a zavizkov osobitne. Riaditel’ menuje HIK a CIK. IK su troj a viacélenné
podl’a potreby, hmotne zodpovednd osoba nemdZe byt predsedom IK, ale musi sa
na inventarizacii zic€astnit’, pricom nemusi byt’ clenom IK.

3. Skutocné stavy majetku azavdzkov sa zistuju fyzickou inventirou (ratanim,
vazenim, meranim) pri majetku hmotnej alebo nehmotnej povahy, alebo



dokladovou inventurou pri zavizkoch a majetku a rozdielu majetku a zavizkov,

pri

ktorom nie je mozné vykonat fyzicki inventiru. Skutocné stavy sa

zaznamenaju v inventirnych supisoch, ¢lenenych podla jednotlivych druhov

maj

etku. Pre predsedov jednotlivych CIK tieto inventirne supisy pripravi

ekonomka CVC.

4.  Vykonana inventarizacia musi byt’ dolozena:

doplnenymi inventirnymi supismi, podpisanymi vSetkymi ¢lenmi IK

zéapisom o vykonani fyzickej inventary, ktory je podpisany vsetkymi ¢lenmi IK
vyCislenim inventariza¢nych rozdielov s pisomnym vysvetlenim ich vzniku
doklad o vysporiadani inventariza¢nych rozdielov

Skodové a likvida¢né protokoly, pripadné urcenie zodpovednej osoby
neupotrebitel'ny DHM s navrhom ako s nim nalozit’

nedobytné pohl'adavky s navrhom na ich vysporiadanie

navrh opatreni, aby nedochadzalo k vzniknutym nedostatkom

5. Inventarizacia je ukoncend po schvaleni a podpisani vsetkych inventariza¢nych
zapisov, protokolov a navrhov riaditelom CVC.

6. Inventarizacii v CVC podlieha:

A

B.

C.

uctovna trieda 0 — dlhodoby majetok

uctovna trieda 1 - zasoby

uétovna trieda 2 — finanéné Gty

. uétovna trieda 3 — zuctovacie vztahy

. ultovna trieda 4 — vlastné imanie

uctovna trieda 7- podsuvahové a uzavierkové ucty

7. Smernica nadobuda platnost od 01.06.2011 arusi smernicu upravujucu
inventarizaciu majetku a zaviazkov zo dna 01.09.2005.

V Povazskej Bystrici 20.05.2011

Ing. Ivan Hanulik
riaditel CVC



Prilohy:

.1. Vyhlésenie zodpovednej osoby pred zacatim inventarizacie

2. Inventarizatny zapis CIK (Gétovna trieda 0 a 7)

3. Inventariza¢ny zéapis CIK (4étovna trieda 1 a 2)

4. Inventarizatny zapis CIK (0¢tovna trieda 3 — zavizky a pohladavky)
5. Inventariza¢ny zapis CIK (aétovna trieda 4 — vlastné imanie)

6. Navrh na vyradenie, vyrad’ovaci protokol, likvida¢ny protokol



Priloha ¢.1

VYHLASENIE
ZOZPOVEDNEJ OSOBY PRED ZACATIM INVENTARIZACIE

Vyhlasujem,:

som odovzdal vSetky doklady tykajice sa stavu a pohybu hospodarskych prostriedkov
na zauctovanie /prip. inventariza¢nej komisii/.

2. ze vSetky prijmy a vydavky tychto prostriedkov do zacatia inventiry su zachytené
V uctovnictve, pripadne operativnej evidencii.

3. ze som si vedomy vSetkych trestnych ndsledkov za utajenie a iné nespravnosti
hospodarskych prostriedkov, za ktoré som zodpovedny /resp. hmotne zodpovedny/.

Zodpovedna osoba:

meno priezvisko podpis

V Povazskej Bystrici, dfia ........ccooveevciiiiiiiiiiieene,



