Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Feliksa Stamma w KoScianie
z dnia 31 sierpnia 2018 r.
w sprawie organizowania wycieczek szkolnych

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
26 lipca 2018 r. roku w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki dyrektor szkoty/placowki
opracowuje zasady regulujace organizacje szkolnych wycieczek/imprez,
z uwzglednieniem ponizszych aktow prawnych:
1. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 roku o kulturze fizycznej (t.J. Dz. U z 2001 r., Nr 81,
p0z.889 ze zmianami).
2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r.,
Nr 108, poz. 908 ze zmianami).
3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie warunkow
bezpieczenstwa 0so0b przebywajacych w gorach, plywajacych, kapiacych sie
1 uprawiajacych sporty wodne ( Dz. U. z 1997 r., Nr 57, poz.358).
4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002
roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach ( Dz. U. z 2002 r., Nr 6, poz. 69)

§1

Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wérod ucznidow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) poprawg stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

§2

Krajoznawstwo 1  turystyka sa organizowane w  trakcie roku  szkolnego,
w  szczegOlnoSci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy §wiateczne;j.

§3



1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczek  krajoznawczo-turystycznych o  charakterze  interdyscyplinarnym,
w ktorych udzial nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o
otaczajagcym Srodowisku i umiejg¢tnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych— zwanych dalej
,wycieczkami”,

2. Wycieczki moga by¢ organizowane w Kraju lub za granica.

§4

Organizacj¢ 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
| potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejgtnoscei.

§5

1. Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki.

2. Wzor karty wycieczki okresla zatacznik do zarzadzenia.

3. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste ucznidéw biorgcych udzial w wycieczce, zawierajaca
imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. List¢ uczniow podpisuje
dyrektor szkoty.

§6

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ

sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte

wycieczki, o ktorej mowa w §5 ust.1; dyrektor szkoly nie przekazuje listy ucznidw,

o ktorej mowa w § 5 ust. 3;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkoéw 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat
w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych
przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju
docelowym.

§7

Zgoda rodzicow na wudzial w wycieczce ucznia niepelnoletniego jest wyrazana
w formie pisemnej.

§8



1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki spos$rod pracownikoéw
pedagogicznych szkoty.

2. W zalezno$ci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebegdaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa w

§3 ust.1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane
przygotowanie zapewniajace bezpieczna realizacje programu wycieczki.

§9

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniow, rodzicoOw i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczKi i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidw i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania,;

5) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekundéw
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie pisemnej
(rodzicéw poprzez i-dziennik) w terminie do 7 dni od daty zakonczenia wycieczki.

§10

Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
| przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§11

1. Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno —
krajoznawczych zobowigzani sga do $cislego przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,
sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog publicznych i szlakow
turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegoétowych regulaminéw oraz zarzadzen
wykonawczych wladz oswiatowych, administracyjnych i samorzagdowych.

Wszyscy uczestnicy wycieczek i imprez turystyczno — krajoznawczych zobowigzani sg do
bezwzglednego przestrzegania bezpieczenstwa 1 zasad szczegllnej ostroznosci oraz
wykonywania wszystkich polecen kierownika i opiekuna.

2. Kierownicy i opiekunowie muszg posiada¢ umiejetnos$¢ udzielania pierwszej pomocy.
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Troska o bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki lub dowolnej imprezy turystyczno —
krajoznawczej jest jednym z podstawowych obowigzkéw kadry wychowawczo-opiekuncze;.
Kadre obowigzuje petna znajomo$¢ przepisOw, zachowanie pelnych warunkéw
bezpieczenstwa dla uczestnikoOw oraz Sciste ich przestrzeganie i egzekwowanie. Kierownik
1 opiekunowie wycieczki lub imprezy sg zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewni
fachowa pomoc lekarska w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki
lub imprezy poprzez wezwanie lekarza.

3. Zalecane normy bezpieczenstwa.

a. Wycieczka autokarowa:

o liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 15 wuczniow (nie liczac kierowcy
1 pilota/przewodnika); i dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby
miejsc;

e miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);

e przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie moga znajdowaé si¢ tam dodatkowe

miejsca do siedzenia;

e autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,,przewodz dzieci”;

o kierowca powinien posiada¢ swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz

potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru - wazny przez 6 miesiecy;

o maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy - 4 godziny 30 minut, czas

przerwy w jezdzie — zalecane 45 minut;

e postoje moga odbywac¢ si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych,

tj. na oznakowanych parkingach;

e po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

e obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie
moga chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno,
itd.);

. Wycieczka piesza:

e w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

e uczestnicy powinni posiada¢ ubior (szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca
1 warunkow atmosferycznych;

o w miescie nalezy poruszac si¢ po chodnikach, a poza miastem - lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajagcym pojazdom;

o w lesie nalezy porusza¢ si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéw narodowych lub krajobrazowych - wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach,;

e opiekun powinien posiada¢ map¢ (wskazana jest znajomos¢ terenu);

e przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy powinni by¢ poinformowani
o zasadach poruszania si¢ po drogach i po lesie;

c¢. Wycieczka w gory:

e wyruszajac w gory nalezy dokladnie zaplanowac tras¢, uwzgledniajac wiek, a takze
pte¢ uczestnikow - dla mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13
km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami. Dla mtodziezy starszej dtugos¢ trasy
moze ulec wydtuzeniu;

e na wedrowke nalezy wyruszaé wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca
noclegu;

o liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikow;

e uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze
wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem
wysokosci). Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku.;

e Wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszaé¢ si¢ wylacznie po oznakowanych
szlakach turystycznych, w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione
sg osoby slabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

e kolumneg otwiera 1 zamyka osoba dorosta;
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e na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wylacznie przewodnik
gorski lub przodownik turystyki gorskiej;

e na terenie parkow narodowych wycieczki prowadza wylacznie upowaznieni
przewodnicy;

d. Wycieczka rowerowa:

e liczebnos¢ - 2 opiekundow na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob);

e w przypadku kilku grup odstepy migdzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej
200 metrow;

e Wszyscy uczniowie muszg posiada¢ karte rowerowa;

e prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastgpnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;

e tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwos$ci najstabszego uczestnika;

e odstepy pomiedzy jadacymi do 5 m;

e uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok
siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

o opiekun wycieczki winien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do
ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

e uczestnicy powinni posiada¢ ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na
glowe;

e 7z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢
bezpieczenstwa ze §wiattem odblaskowym na koncu.

4. Zalecenia 1 przeciwwskazania dla uczestnikdw wycieczek i imprez:

e W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie,

e opickun wycieczki lub imprezy jest obowigzany sprawdzaé stan liczbowy uczestnikow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego,

e zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy, gotoledzi,

e zabrania si¢ urzadzania wycieczek gorskich bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika
gorskiego,

e zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotdéw majacych potaczenie z liniami wysokich
napi¢¢, manipulowania niewypatami, spozywania réznego rodzaju owocow, co do ktorych
nie ma pewnosci, ze s3 jadalne,

e przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke,

e przed wyjazdem na wycieczk¢ opiekunowie s3 zobowigzani do  zaznajomienia
uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku
wycieczkowym, na peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych
1 gorskich — szczegdlnie o niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdzZnianiu
marszu,

e po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé si¢ z rozmieszczeniem
drog ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

e kierownik 1 opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktocania ciszy 1 snu
uczniéw oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrdcié
szczegblng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania
pod jakakolwiek postacig alkoholu i zazywania narkotykow lub innych niedozwolonych
uzywek,

e w przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwtocznie udzieli¢ pomocy wszystkim
jej potrzebujacym, niezwlocznie powiadomi¢ wiasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem
uczestnikOw wycieczki jest nies¢ pomoc na szlaku wszystkim jej potrzebujacym).
Zawiadomi¢ rodzing i dyrektora szkoty.



§ 12

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

§ 13

W dokumentacji wycieczki/imprezy winny znalez¢ sie¢ :

karta wycieczki lub imprezy (zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia) - wymog
dotyczacy karty wycieczki lub imprezy zatwierdzanej przez dyrektora szkoty dotyczy
wszystkich form wycieczek i imprez (tak krajowych, jak i zagranicznych),

zgody rodzicow /prawnych opiekundw na uczestnictwo w wycieczce/imprezie
niepetnoletnich uczniow,

regulamin danej wycieczki/imprezy,

program 1 harmonogram wycieczki/imprezy (zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia),

zadania opiekuna danej wycieczki/imprezy,

po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocena stopnia realizacji
programu wycieczki, rozliczenie finansowe,

w przypadku wyjazdoéw zagranicznych dyrektor winien zglosi¢ wlasciwym organom
organizacje wyjazdu zagranicznego i w karcie wycieczki uzyska¢ adnotacje:
organu prowadzacego szkote 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny (kuratorium
oswiaty).

dokumentacja wycieczki zagranicznej powinna zawiera¢ rOwniez Liste Podrozujacych
dla Wycieczek w Unii Europejskiej, ktora stanowi zalgcznik do Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 22 wrze$nia 2005 r. (Dz. U. 188
poz.1582) oraz potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikow (od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia za granica) tzn. wskazywaé nazwe
firmy ubezpieczajacej i numer polisy (lub kserokopi¢ polisy).

Uwaga!

Stosowanie formularza Listy Podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej,
zgodnie z rozporzadzeniem dotyczy uczniow pochodzacych z panstw trzecich
przebywajacych w Panstwach Cztonkowskich (Dz. Urz. WE L 327 z 19.12.1994)

po zakonczeniu wycieczki rowniez pisemne jej rozliczenie zgodnie §9 pkt. 10.

§ 14

Kazda klasa w ciagu roku szkolnego moze wykorzysta¢ maksymalnie 4 dni wycieczkowe.

§ 15

Woycieczki kilkudniowe nalezy organizowaé¢ w dniach od 1 maja do 20 maja. Wychowawcy
sg zobowigzani poda¢ termin wycieczek do 31 stycznia.

§ 16

Kazda wycieczka organizowana na terenie kraju musi by¢ zatwierdzona co najmniej na
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2 tygodnie przed wyjazdem, z wyjatkiem wycieczki przedmiotowe;.

§ 17
Kazda wycieczka zagraniczna musi by¢ zatwierdzona z pieciotygodniowym wyprzedzeniem
w zwigzku z obowigzkiem poinformowania organu nadzoru pedagogicznego i organu

prowadzacego szkote o organizowaniu wycieczki.

§ 18
Kazde wyjscie poza teren szkoty zobowigzuje nauczyciela do wypetnienia Karty Wyjscia.

§ 19
Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 14/2017 z dnia 16 kwietnia 2017 roku.
§ 20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2018 roku.

Zakacznik nr 1



KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:

(O] Yol 1= 074 (RPN

JLIE=1 10110 TSSOSO PSPPI PRPRRO
Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: .........ccccoiiiiiiiiiiiiieeee s
Liczba uczniow: ........ccceeeveeviveneeeeneennen. , W tym ucznidow niepetnosprawnych: ..........c.ccceeeuneee.
KIBSA: .. b bbb E bRttt bbb
Liczba OpI1eKUNOW WYCIECZKI: ..ievuviiiiiiieeiiieeiie ettt ettt e et e e ssee e ereeesaseeennneee s
STOACK TLANSPOTTUL ...t e s e e s e e s n st en et ene et en e neesans
Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
............................................... L
(imig i nazwisko oraz podpis)
2. e
B e
Ao
D
B. e
(imiona i nazwiska oraz podpisy)
Zakacznik nr 2
PROGRAM WYCIECZKI
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Data, godzina Dhugo$¢ trasy Miejscowos¢ Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa program noclegowego
powrotu I trasa wycieczki od 1 zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu I miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczKki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczKi

(imig i nazwisko oraz podpis)

B e
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)




