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1 Základné identifikačné údaje o škole v školskom roku 2022/2023
	Názov školy
	Základná škola s materskou školou Malženice

	Adresa školy
	Malženice 203, 919 29

	Telefónne číslo
	033/7434126 - ZŠ, 033/7434139 - ŠJ, 
0911 190 373 - ZŠ, 0903 892 219 - MŠ

	E-mail, web
	skolamalzenice@gmail.com – ZŠ
malzenicems@gmail.com - MŠ

zsmalzenice@gmail.com - ŠJ
www.zsmalzenice.edupage.org


	IČO / DIČ
	37842251 / 2021336647

	Právna forma
	Právny subjekt

	Zriaďovateľ
	Obec Malženice

Obecný úrad, 919 29 Malženice 294

	Starosta obce
	Miroslav Macko

	Riaditeľka školy
	Mgr. Jana Hechtová

	Zástupkyňa pre MŠ
	Zuzana Hallová

	Vedúca ŠJ
	Adriana Hluchová

	Predseda Rady školy
	PhDr. Ingrid Stanková

	Predseda Rady rodičov
	Mgr. Mária Sokolovičová


2 Vnútorný poriadok školy – základné charakteristiky
     Na zabezpečenie chodu a organizácie školy vydáva riaditeľ školy školský poriadok, ktorý vychádza zo všeobecne právnych predpisov, podmienok školy a požiadaviek školskej komunity. 

Školský poriadok je súhrn noriem spolužitia a spolupráce celého školského kolektívu žiakov, učiteľov, nepedagogických zamestnancov, rodičov (zákonných zástupcov)  a verejnosti, ktorá je v kontakte so školou. Jeho uplatňovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k poslaniu školy. Dôsledné plnenie práv, povinností a zásad vnútorného poriadku školy v praktickom živote školy je základnou povinnosťou zúčastnených.

Úlohou školského poriadku je racionálne rozdelenie úloh, správne využívanie pracovného času a prechádzanie školským a pracovným úrazom.

Dodržiavanie vnútorného poriadku utvára dobré predpoklady na chod školy a jej bezpečnosť. Preto sú všetci zamestnanci a žiaci školy povinní školský poriadok dodržiavať.

3 Organizácia školského roka

· Obdobie školského vyučovania (ďalej len vyučovanie), sa člení na prvý polrok  a druhý polrok. Vyučovanie v prvom polroku sa začína 5. septembra 2022 (pondelok) a končí sa 31. januára 2023 (utorok). Vyučovanie v druhom polroku sa začína 1. februára 2022 (streda) a končí sa 30. júna 2023 (piatok).

· Na škole sa vyučuje päť dní v týždni. V dňoch pracovného pokoja sa na škole nevyučuje.

· Na polroka sa žiakom udeľuje výpis hodnotenia a klasifikácie za prvý polrok školského roka, na konci školského roka sa žiakom vydáva vysvedčenie. 

· Obdobie školských prázdnin tvoria jesenné prázdniny, vianočné prázdniny, jarné prázdniny, veľkonočné prázdniny a letné prázdniny.

· Riaditeľ školy môže žiakom poskytnúť zo závažných, najmä z organizačných a z technických dôvodov v školskom roku celkovo päť dní riaditeľského voľna.
· Riaditeľ môže po prerokovaní so zriaďovateľom školy rozhodnúť o poskytnutí ďalších dní voľna žiakom.        

· Riaditeľ školy v období školských prázdnin zabezpečí v spolupráci so zriaďovateľom prevádzku výchovno-vzdelávacích zariadení vrátane pedagogického dozoru, a tiež prevádzku zariadenia školského stravovania.

4 Organizácia vyučovacieho dňa
Vyučovanie  je  organizované  podľa  rozvrhu  hodín, ktorý  je  schválený  riaditeľom školy. Rozvrh hodín je vyvesený v každej  triede na stene.
· Začiatok  vyučovania  je  o 7.45  hod.  

· Vyučovacia hodina trvá 45 minút, začína a končí zvonením.  
· Prestávky medzi vyučovacími hodinami sú 10, 20, 5 minútové, veľká  prestávka nasleduje po druhej vyučovacej hodine a trvá 20 minút. Obedná prestávka trvá 45 minút.
· Poobedné vyučovanie (NAV pre žiakov 4. ročníka) začína o 13.00 hodine a trvá do 13.45 hod.

· Popoludňajšia činnosť v ŠKD začína po skončení vyučovania: o 11.30 alebo o 12.15 hod. priebežne a končí o 16.30 hodine. 

Časové rozdelenie dňa 

	1. hodina
	7.45 – 8.30

	malá prestávka
	10 minút

	2. hodina
	8.40 – 9.25

	veľká  prestávka
	20 minút

	3. hodina
	9.45 – 10.30

	malá prestávka
	10 minút

	4. hodina
	10.40 - 11.25

	malá  prestávka
	5 minút

	5. hodina
	11.30 – 12.15

	obedná prestávka
	45 minút

	6. hodina
	13.00 – 13.45

	ŠKD
	12.15 – 16.30


Styk s verejnosťou: 

· denne od 13.00 do 15.00 hod.

· konzultačné hodiny vyučujúcich podľa harmonogramu zverejneného na informačnej tabuli a na webovej stránke školy

Vyučovací proces je organizovaný v triedach a učebniach podľa rozpisu schváleného vedením školy. 

Vyrušovať žiakov a pedagógov počas vyučovania nie je dovolené.  
5  Práva žiakov
· Žiak má právo na rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu.

· Žiak má právo na bezplatné vzdelávanie v základných školách.

· Žiak má právo na vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku.

· Žiak má právo na individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav podľa zákona 245/2008 Z.z.

· Žiak má právo na bezplatné zapožičiavanie učebníc a učebných textov na povinné vyučovacie predmety.

· Žiak má právo na úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti.

· Žiak má právo na poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním.

· Žiak má právo na výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí.

· Žiak má právo na organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny.

· Žiak má právo na úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému,     psychickému a sexuálnemu násiliu.

· Žiak má právo na slobodnú voľbu voliteľných a nepovinných predmetov a záujmových útvarov.

· Žiak má právo na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho vzdelávacích výsledkov.

· Žiak má právo na individuálne vzdelávanie za podmienok ustanovených zákonom 245/2008 Z.z. podľa § 24.

· Žiak má právo v školskom roku 2022/2023 navštevovať školský klub detí /ŠKD/. 

· Žiak školy má právo v školskom roku 2022/2023 sa stravovať v školskej jedálni.
· Žiak má právo prihlásiť sa na mliečnu desiatu.  
· Žiak má právo navštevovať školskú knižnicu s platným čitateľským preukazom.

· Žiak má právo k danému učivu položiť akúkoľvek otázku a dostať na ňu odpoveď. 

· Žiak má právo na objektívne hodnotenie. 

· Žiak má právo na ohľaduplné a taktné zaobchádzanie zo strany učiteľa i spolužiakov. 
· Žiak má právo v primeranom čase, priestore a primeraným spôsobom vyjadriť svoj názor.       
· Žiak má právo na prestávku, ako ju stanovuje vnútorný poriadok školy. 

· Žiak má právo zvoliť si náplň prestávok, pokiaľ zachováva pravidlá bezpečnosti, neruší ostatných a odsúhlasí mu to dozorkonajúci učiteľ.
6 Povinnosti  žiakov 
6.1 Dochádzka žiakov do školy 

· Žiak je povinný neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania.

· Žiak je povinný dodržiavať školský poriadok a ďalšie vnútorné predpisy školy.

· Žiak je povinný chrániť pred poškodením majetok školy a majetok, ktorý škola využíva na výchovu a vzdelávanie.

· Žiak je povinný chrániť pred poškodením učebnice, učebné texty a učebné pomôcky, ktoré mu boli bezplatne zapožičané.

· Žiak je povinný pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať.

· Žiak je povinný konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní.

· Žiak je povinný ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy.

· Žiak je povinný rešpektovať pokyny zamestnancov školy.

· Žiak je povinný dochádzať na vyučovanie a ostatné podujatia organizované školou pravidelne a dochvíľne. 

· Vyučovanie môže žiak vymeškať pre chorobu či pre vážnu udalosť v rodine. 

· Zákonný zástupca žiaka môže požiadať o uvoľnenie z vyučovania maximálne na 5 pracovných dní s ospravedlnením od rodiča. Pokiaľ žiak chýba viac ako 5 pracovných dní kvôli chorobe, je potrebné potvrdenie od lekára. Z rodinných dôvodov žiada o uvoľnenie písomnou žiadosťou rodič žiaka.
· Žiak je povinný zúčastňovať sa na vyučovaní nepovinných predmetov a záujmových útvarov, na ktoré sa prihlásil.

· Žiak je povinný každú neúčasť na vyučovaní ospravedlniť písomným ospravedlnením rodiča, resp. zákonného zástupcu žiaka alebo lekára. 
· V prípade absencie na vyučovaní poskytne vyučujúci žiakovi školské a domáce úlohy a žiak je povinný sa zameškané učivo doučiť.
6.2 Príchod žiakov do školy
· Žiak do školy prichádza najneskôr 15 minút pred začiatkom vyučovania, čisto a slušne upravený, bez výstredností.

· Do školskej budovy žiaci vchádzajú hlavným vchodom – ráno – najskôr o 7.00 hodine.

· Pred vchodom do školy si očistí obuv, vo vestibule sa prezuje do pevných prezúvok (nie šľapky!!!), topánky si odloží do skrinky a vrchný odev si odloží na vešiak na hornej chodbe.

· Žiak ráno čaká vo vestibule do príchodu dozorkonajúceho učiteľa (7.15 hod.).
· O 8.00 hodine sa budova zamyká. V prípade, že žiak príde do školy neskôr, zazvoní na zvonček a počká, kým mu niekto otvorí. 
6.3 Správanie sa žiakov na vyučovaní
· Veci potrebné na hodinu si žiak pripraví cez prestávku, ostatné veci má v aktovke. 

· Žiak má triednym učiteľom určené miesto. 

· Po zvonení o 7.45 hod. je každý žiak na svojom mieste a v tichosti očakáva príchod vyučujúceho. 

· Žiak na vyučovaní sedí slušne, nevyrušuje, hlási sa zdvihnutím ruky a odpovedá na vyvolanie učiteľom.
· Ak sa žiak na vyučovanie nepripraví, alebo nemá domácu úlohu, ospravedlní sa vyučujúcemu na začiatku hodiny. 

· Žiak môže opustiť triedu alebo učebňu len so súhlasom vyučujúceho.

· Žiak udržuje svoje miesto a okolie v čistote a poriadku.

· Žiak nemanipuluje svojvoľne s oblokmi, žalúziami a didaktickou technikou umiestnenou v triedach a v učebni. 

· V triede ako aj v budove školy zachováva čistotu, na toaletách dodržiava hygienické zásady. 

· Do školy nenosí predmety ohrozujúce zdravie a bezpečnosť, väčšiu sumu peňazí alebo cenné  veci.

· Na cvičenie TSV používa oblečenie slúžiace len na tento účel (cvičebný úbor).
· K učiteľom a zamestnancom školy sa správa zdvorilo, pri stretnutí ich pozdraví siej krinky a í     
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6.4 Správanie sa žiakov cez prestávky - prechod do učebne 
· Počas malých prestávok zostávajú žiaci vo svojich triedach, pripravujú sa na nasledujúcu hodinu. Žiakom je dovolené krokom prejsť do inej triedy so súhlasom dozorkonajúceho učiteľa. 

· Cez veľkú prestávku - v letných mesiacoch a pri priaznivom počasí - na jeseň a na jar odchádzajú na školský dvor spolu s dozorkonajúcim učiteľom.  

· Počas prestávok sa žiaci správajú disciplinovane, neohrozujú zdravie a bezpečnosť seba a iných – nenaháňajú sa, nešmýkajú sa, nebehajú po schodoch, nebijú sa. 

· Papiere a odpadky odhadzujú do košov na separovaný zber.

· Žiaci neničia, neznečisťujú a neodsudzujú školský majetok. 
6.5 Starostlivosť o školské zariadenie, školské potreby a učebnice

· Žiak je povinný mať učebnice a zošity riadne podpísané a obalené.

· Žiak šetrne zaobchádza s učebnicami, učebnými pomôckami a školským zariadením. Ak stratí učebnice, úmyselne poškodí alebo zničí zariadenie školy, učebnice, školské potreby svoje alebo spolužiakove, uhradí vzniknutú škodu, prípadne zabezpečí ich opravu.

· Žiak chráni školský areál, neničí zariadenia nachádzajúce sa v areáli a na školskom ihrisku.

· Žiak má nárok na učebnice, ak prechádza z jednej školy na druhú.
6.6 Odchod žiakov zo školy 
· Po skončení poslednej vyučovacej hodiny si každý žiak uloží svoje veci do aktovky, očistí si svoje pracovné miesto a okolie od papierov a iných nečistôt a vyloží stoličku na lavicu. 

· Žiaci, ktorí navštevujú ŠKD, odchádzajú po poslednej vyučovacej hodine do ŠKD. Tam za nich preberá plnú zodpovednosť vychovávateľka ŠKD.

· Žiakov, ktorí nenavštevujú ŠKD, odvedie zodpovedný učiteľ po schodoch dolu, počká, kým sa prezujú a odídu zo školy. 
6.7 Dochádzka žiakov do školského klubu 
· Zo ŠKD je žiak uvoľnený len na základe choroby alebo písomného ospravedlnenia rodiča.

· Zo ŠKD žiak odchádza v sprievode zákonného zástupcu, prípadne osoby určenej v zápisnom lístku alebo sám v čase vyznačenom na zápisnom lístku, nemôže svojvoľne odísť.
· Žiak sa správa podľa pokynov vychovávateľky a zásadami uvedenými vo vnútornom poriadku pre ŠKD.
6.8 Povinnosti žiaka mimo školy 
· Na školských výletoch sa žiak správa podľa pokynov pedagogického dozoru.

· Správa sa kamarátsky ku spolužiakom, pomôže im, ak ho o to požiadajú, slušne sa vyjadruje.

· Je pozorný a ochotný pomôcť starším ľuďom.

· Používanie akýchkoľvek drog, omamných látok, liehových nápojov a fajčenie je zakázané.

· Ak sa počas obedňajšej prestávky (12.15 – 13.00 hod) ide žiak naobedovať domov, zodpovedajú zaňho rodičia.
7  Triedna samospráva žiakov 
Týždenníkov určuje triedny učiteľ, sú dvaja a zapisuje ich do triednej knihy. 
Medzi ich povinnosti patrí: 

·     Umývanie tabule
·     Cez veľkú prestávku dbať o to, aby spolužiaci opustili triedu 

·     Po každej hodine kontrolovať, či je vypnuté svetlo v triede 
·     Po skončení vyučovania zotrieť tabuľu, skontrolovať svetlo a vodu

·  Dbať o estetické prostredie triedy, vrátane starostlivosti o kvety. 
8  Výchovné opatrenia a odmeny 
· Výchovné opatrenia sa udeľujú podľa Metodického pokynu MŠVVaŠ SR č. 22/2011 na hodnotenie a klasifikáciu žiakov ZŠ. 

· Žiak má povinnosť predložiť na vyzvanie učiteľa žiacku knižku, ktorú má počas vyučovacej hodiny pripravenú na lavici. 
· Žiak, ktorý nepredloží ŽK, zabúda si učebné pomôcky, chodí na vyučovanie nepripravený, je nedisciplinovaný počas vyučovania či na prestávkach, neplní si povinnosti týždenníka - porušuje vnútorný poriadok školy a vyučujúci urobí záznam do triednej dokumentácie. 
Možnosti záznamu:
· napomenutie triednym učiteľom – 5 zápisov od vyučujúceho v žiackej knižke a v klasifikačnom hárku. Môže byť udelené aj viackrát za klasifikačné obdobie

· pokarhanie triednym učiteľom  - ďalších 5 zápisov od vyučujúceho alebo 3 neospravedlnené hodiny - udeľuje sa zápisom triednej učiteľky do žiackej knižky a prerokuje sa s riaditeľom školy. Dáva sa priebežne, nie iba v hodnotiacom období

· pokarhanie riaditeľom školy - nasleduje po 2 pokarhaniach triednym učiteľom alebo za jedno závažnejšie previnenie, alebo za 4 - 8 neospravedlnených hodín. Udeľuje sa písomne cestou vedenia školy 
· znížená známka zo správania:
· 2. stupňa – 15 poznámok v žiackej knižke – neospravedlnených 8 – 12 hodín, šikanovanie spolužiakov, opakované porušovanie školského poriadku, nerešpektovanie pokynov vyučujúcich, krádeže v škole a na verejnosti, fyzické napadnutie spolužiaka, agresívne správanie, úmyselné ublíženie na zdraví, falšovanie úradného dokumentu /ospravedlnenie od rodičov, potvrdenie od lekára, záznam v ŽK, známky v ŽK a pod./, úmyselné poškodzovanie majetku školy, svojvoľné opustenie výchovno-vyučovacieho procesu 
· 3. stupňa – 20 poznámok v žiackej knižke – 13 a viac neospravedlnených hodín,  opakujúce sa obvinenia z 2 stupňa alebo iné závažné previnenie 
· 4. stupňa – 25 a viac poznámok v žiackej knižke – 30 a viac neospravedlnených hodín, opakujúce sa obvinenia z 3 stupňa alebo iné veľmi závažné previnenie

· Tieto výchovné opatrenia sa týkajú hodnotenia za jeden polrok. Na začiatku 2. polroku žiak začína s čistým registrom.

· Triedny učiteľ 1x za mesiac vykoná kontrolu ŽK - dopíše známky a poznámky podľa KZ, skontroluje podpísanie ŽK rodičmi. V prípade dlhodobého nezáujmu zo strany rodičov, ktoré sa prejavuje nepodpisovaním ŽK, ich predvolá do školy. 
· Ospravedlnenia od rodičov: 

· do päť dní môže žiaka ospravedlniť rodič

· ak žiak chýba viacej ako päť dní po sebe z dôvodu choroby, je povinný priniesť ospravedlnenie od lekára

· ak potrebuje rodič uvoľniť žiaka na viac ako päť dní z rodinných dôvodov, musí požiadať vedenie školy písomne o uvoľnenie žiaka. 
· Odmeny - návrh na udelenie pochvaly alebo iného ocenenia musí byť prerokovaný na Pedagogickej rade
· odmena môže byť individuálna

- Ústna pochvala učiteľom - Pochvala triednym učiteľom – Pochvala riaditeľom školy – Udelenie diplomu, vecnej odmeny - /napr.za vzornú reprezentáciu školy, za umiestnenie v súťaži, za výborný prospech.../.
9 Základné práva a povinnosti rodičov 

9.1 Práva rodiča
· Rodič má právo žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole poskytovali deťom a žiakom informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa zákona 245/2008 Z.z.

· Rodič má právo oboznámiť sa so školským vzdelávacím programom a školským poriadkom.

· Rodič má právo byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa.

· Rodič má právo na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa.

· Rodič má právo zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy.

· Rodič má právo vyjadrovať sa k školskému vzdelávaciemu programu školy prostredníctvom orgánov školskej samosprávy.

· Rodič má právo byť prítomný na komisionálnom preskúšaní svojho dieťaťa po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy. 

· Rodičia, zákonní zástupcovia žiakov sa dobrovoľne združujú v Rade rodičov školy. Rada rodičov je významnou formou aktívnej účasti občanov, rodičov, na riešení otázok výchovy detí a na riadení škôl a výchovných zariadení. 

· Rada rodičov nezasahuje do výchovno-vzdelávacieho procesu školy, ale pomáha vytvárať podmienky pre jeho priaznivý priebeh a podporuje ho. Rodič má plnú zodpovednosť za svoje dieťa v čase mimo vyučovania.

9.2 Povinnosti rodiča

· Rodič je povinný prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky a dbať o to, aby dieťa dochádzalo do školy pravidelne a včas, ak mu nezabezpečí inú formu vzdelávania podľa zákona 245/2008 Z.z.

· Rodič je povinný vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na                               výchovu a vzdelávanie v škole a na plnenie školských povinností.

· Rodič je povinný dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským poriadkom.
· Rodič je povinný dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby.

· Rodič je povinný informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania.
· V prípade ochorenia dieťaťa je rodič povinný do dvoch dní nahlásiť absenciu dieťaťa triednemu učiteľovi

· Rodič je povinný nahradiť škodu, ktorú žiak úmyselne zavinil.
9.3 Spolupráca školy a rodiny 
· Škola priebežne informuje rodičov o správaní a prospechu žiaka. Jedným z prostriedkov je žiacka knižka /ŽK/. Do ŽK sa vpisujú iba dôležité oznamy. 

· Učiteľ oznamuje rodičom nielen nepriaznivé správy o ich deťoch, ale aj kladné hodnotenia a pochvaly. Forma zápisu v ŽK musí byť premyslená a taktná. 

· Pred zápisom do žiackej knižky učiteľ vždy zváži, či v danom prípade nie je vhodnejší spôsob styku s rodičmi - napr. rozhovor po triednej schôdzke, list rodičom, pozvanie rodičov do školy, návšteva v rodine. 

· Ak majú rodičia pochybnosti o správnosti klasifikácie, môžu do troch dní odo dňa, kedy sa dozvedeli výslednú známku, požiadať riaditeľa školy, aby bol žiak preskúšaný pred stanovenou komisiou. 
10 Vnútorný  poriadok počítačovej učebne / spoločenskej miestnosti
· Žiaci prichádzajú do učebne/spoločenskej miestnosti organizovane, pod vedením učiteľa. 

· Žiak si so sebou do učebne/spoločenskej miestnosti berie veci podľa pokynu učiteľa.

· Pri príchode do učebne/spoločenskej miestnosti sa žiaci pri dverách vyzujú a prezuvky si uložia na vopred určené miesto. 

· V učebni/spoločenskej miestnosti žiaci sedia na určených miestach, bez dovolenia učiteľa nemenia zasadací poriadok. 

· Každý žiak je povinný šetrne zaobchádzať so zariadením učebne/spoločenskej miestnosti. 
· Pred odchodom z učebne/spoločenskej miestnosti učiteľ dbá na to, aby si každý žiak upratal miesto, zasunul stoličku. 

· Učebňu/spoločenskú miestnosť žiaci opúšťajú organizovane, pod vedením vyučujúceho. 

· Za učebňu/spoločenskú miestnosť je zodpovedný vyučujúci.
· V prípade poruchy PC alebo iného problému zapíše vyučujúci do knihy porúch a problém nahlási riaditeľke školy.
· V prípade, že si chce žiak požičať knihu zo školskej knižnice, oznámi to p. vychovávateľke Omastovej a tá mu zapíše zapožičanie knihy do čitateľského preukazu.
· Žiak je povinný najneskôr na konci školského roka zapožičanú knihu vrátiť.
· Žiakom sa zakazuje: 

· manipulovať s didaktickou technikou bez dovolenia vyučujúceho !

· otvárať okná, zastierať a odostierať žalúzie !  

· vyťahovať knihy z knižnice bez dovolenia vyučujúceho ! 
11 Vnútorný  poriadok  pre  školskú  jedáleň 

· Deti MŠ prichádzajú do jedálne po skončení výchovnej činnosti v sprievode učiteľky (raňajky, obed, olovrant).

· Žiaci ZŠ prichádzajú do jedálne cez veľkú prestávku na mliečnu desiatu a v čase obeda v sprievode vychovávateľky.

· Po vstupe do jedálne každý žiak zaujme svoje miesto. 

· Žiaci do jedálne prichádzajú s umytými  rukami.

· V jedálni sa žiak zdržiava iba počas podávania stravy.

· Cez veľkú prestávku zje mliečnu desiatu a odchádza naspäť na prestávku za ostatnými žiakmi.

· V čase obeda sedí a ticho čaká na obed. 

· V jedálni žiaci rešpektujú pokyny učiteľa.

· Žiaci čakajú, kým nedojedia všetci, vstanú od stola, prisunú stoličku a nastúpia sa ku dverám.

· Žiaci, ktorí nebudú dodržiavať tento školský poriadok, môžu byť z jedálne vykázaní.

· Zákonný zástupca žiaka je povinný zaplatiť stravné za žiaka do 25. dňa predchádzajúceho mesiaca.
· V prípade, že žiak nezaplatí stravné ani po ústnom napomenutí, bude mu poslaná upomienka.

· V prípade, že rodič nezaplatí stravné ani po písomnom upozornení, bude tento žiak oznámený zriaďovateľovi. 

12 Vnútorný poriadok pre školský klub detí 
· Žiak je do ŠKD prijatý na základe zápisného lístka vyplneného rodičmi a po uhradení stanoveného poplatku (15 € mesačne za jedného žiaka, platí sa vždy za dva mesiace naraz). 

· Ak má žiak odísť z ŠKD v iný čas, ako je uvedený na zápisnom lístku, musia to rodičia oznámiť vychovávateľke písomne na osobitnom lístku alebo poslať po žiaka osobu, ktorá má poverenie od rodičov. 

· Pri popoludňajšom pobyte v ŠKD sa žiaci riadia pokynmi vychovávateľa. Počas vyučovania záujmových útvarov si žiakov z ŠKD odvedie príslušný pedagóg a tiež ich po záujmovom útvare odovzdá späť vychovávateľke v ŠKD. 

· Za odchod žiakov z ŠKD zodpovedá vychovávateľ.
13 Vnútorný poriadok pre telocvičňu

· V prípade pekného počasia cvičia žiaci vonku, v prípade nepriaznivého počasia cvičia v telocvični.
· Pred hodinou telesnej výchovy sa žiaci prezlečú do úboru /Ak idú von, oblečú si úbor určený na von a v prezúvkach zídu do vestibulu školy, kde sa prezujú do obuvy určenej na cvičenie vonku. Ak idú do telocvične, oblečú si úbor na to určený a obujú si cvičky/ a čakajú na vyučujúceho, kým príde po zvonení pre nich do triedy.
·  Žiaci spolu s vyučujúcim odchádzajú v tichosti vo dvojiciach na hodinu TSV.

·  Na hodine žiaci repšektujú pokyny vyučujúceho. Robia len úkony, ktoré im vyučujúci prikáže.

· V telocvični majú žiaci zákaz manipulovať s pomôckami určenými na cvičenie bez povolenia vyučujúceho.

· Žiaci počas vyučovania TSV dodržiavajú prevádzkový poriadok telocvične.  

· Po hodine žiaci vo dvojiciach odchádzajú v tichosti späť do triedy, kde sa prezlečú z úborov.  

14 Všeobecné povinnosti pedagogických pracovníkov

14.1 Pedagogický pracovník (ďalej len pedagóg)

· zdržiava sa na pracovisku: 
· keď plní vyučovaciu povinnosť

· pri vykonávaní dozoru

· v čase konania rodičovských združení, konzultačných hodín, pracovných     

       porád a schôdzí zvolávaných riaditeľkou 

· pri zastupovaní iného učiteľa

· pri rôznych akciách konaných školou

· skôr, ako začne vyučovať, prekontroluje, či trieda (učebňa) vyhovuje na vyučovanie (čistota, osvetlenie, teplo,...).Ak učebňa nie je vhodná na vyučovanie, oznámi to vedeniu školy, ktoré rozhodne o opatrení. Pokiaľ sa vyskytne závada v učebni, zistí, kto škodu spôsobil. Oznámi to vedeniu školy.

· ak ide učiť do počítačovej učebne, odvedie žiakov a poučí ich o bezpečnosti a správaní. 

· počítačovú učebňu, telocvičňu a kabinet zásadne otvára a zatvára vyučujúci a zodpovedá za ich stav po odchode.
· dbá, aby žiaci dodržiavali školský poriadok
· v žiadnom prípade nenecháva deti bez dozoru (ani počas prestávok 

· dodržiava zákaz požitia alkoholických nápojov a zákaz fajčenia
· nedopustí, aby rodičia alebo ktokoľvek iný narušoval plynulý chod vyučovania

· dodržiava vyhradený čas na konzultácie s rodičmi

· dbá o vetranie triedy
· v prípade pekného počasia dbá o to, aby všetci žiaci opustili triedu a vyšli na veľkú prestávku   
· dbá o čistotu v triede po vyučovaní
· dbá o to, aby sa v triede zbytočne nesvietilo a netiekla voda z vodovodu
· po vyučovaní dbá o to, aby sa žiaci obliekli, prezuli, nenechali po sebe neporiadok a opustili školskú budovu
14.2 Triedny učiteľ
· Prejedná so žiakmi druhý deň školského roku Vnútorný poriadok školy a bezpečnosť a ochranu zdravia pri práci.

· Pri závažnom či opakovanom porušení školského poriadku žiakom urobí účinné opatrenia, spolupracuje s riaditeľom školy, vychovávateľom, rodičom, prípadne CPaP.

· Sleduje denne dochádzku žiakov, ich celkový prospech a robí prípadné účinné opatrenia. 

· Informuje priebežne zákonného zástupcu o prospechu a dochádzke.

· Vedie dokumentáciu triedy, TK uzatvára a kontroluje týždenne, mesačne kontroluje ŽK.

· Sleduje a usmerňuje mimoškolskú činnosť žiakov 
· Spolupracuje s vychovávateľkou. 

· Ak žiak ochorie a môže pracovať doma (po úraze, infekčná choroba...) tr. učiteľ zabezpečí, aby takýto žiak dostal domáce úlohy.

· Robí stručné záznamy o problémových žiakoch.

14.3 Povinnosti vychovávateľa v ŠKD

· Dodržiava určený rozvrh zamestnania a služieb.
· Pripravuje sa na výchovnú prácu so žiakmi.
· Vedie si pedagogickú dokumentáciu.
· Činnosť v ŠKD zameriava na uspokojenie záujmov žiakov a ich prípravu na vyučovanie.
· Zabezpečuje dozor  v školskej jedálni a dohliada na kultúru stolovania.
· Zabezpečuje poriadok žiakov v ŠKD a zodpovedá za ich bezpečnosť počas pobytu v ŠKD.
· Zúčastňuje sa výletov a aktivít v škole i mimo vyučovania.
· Sleduje zdravotný stav žiakov a v prípade choroby dieťaťa informuje bezodkladne rodičov.
· Žiaka z ŠKD uvoľňuje len na základe písomnej žiadosti rodiča alebo v sprievode osoby uvedenej v zápisnom lístku.
· V odôvodnenom prípade prerokuje s riaditeľom školy návrh na vyradenie žiaka z ŠKD.
14.4 Triedna dokumentácia pedagóga
· Triedne knihy, prehľady výchovno-vzdelávacej činnosti je pedagóg povinný po skončení výchovno-vzdelávacej činnosti odkladať na vyhradené miesto.

· Do triednej knihy učiteľ zapisuje prebratú látku (aj keď zastupuje) a chýbajúcich žiakov.

· Pravidelne zapisuje známky do klasifikačného záznamu.

· Chyby v triednej knihe neodstraňuje bielidlom, opravu zapíše do poznámky.

· Na konci týždňa skontroluje zápisy v triednej knihe a sám zodpovedá za to, či je v nej zapísané všetko od všetkých pedagógov a potvrdí si správnosť údajov v poznámke na konci týždňa svojim podpisom.

15. Podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia žiakov

15.1. Povinnosti školy

· Sústavne zabezpečovať bezpečné a zdraviu neškodlivé podmienky v škole a tiež pri mimoškolských činnostiach. 
· Zabezpečiť pravidelnú kontrolu priestorov školy, jej vybavenia, inštalácií, zariadení, upozorňovať na zistené nedostatky a zaistiť ich odstránenie. 
· Venovať osobitnú pozornosť prevedeniu komunikácií a pomocných konštrukcií (podlahy, schody, zábradlia) sklenených výplní okien a dverí, elektrickej inštalácii, športoviskám a ich vybaveniu. 
· Zamedziť žiakom prístup do priestorov, kde im hrozí zvýšené nebezpečenstvo úrazu a poškodenia zdravia (kuchyne, kotolne, náraďovne, sklady). 
· Zabezpečiť výkon dozoru nad žiakmi počas vyučovania, prestávok a mimoškolských akcií. 
· Sústavne dohliadať na činnosť a správanie žiakov, upozorňovať, usmerňovať a vhodne organizovať činnosti s ohľadom na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia žiakov. 
· Vykonávať oboznamovanie a informovanie žiakov na začiatku školského roka, o zásadách výučby v odborných učebniach, o zásadách bezpečnosti a ochrany zdravia na športových podujatiach a mimoškolských činnostiach. 
· Pravidelne zabezpečovať vhodný stravovací a pitný režim žiakov.
· Dbať na dodržiavanie zákazu fajčenia, používania tabakových výrobkov a iných škodlivých látok. 
· Zabezpečiť v prípade úrazu žiakov dostupné prostriedky prvej predlekárskej pomoci z materiálneho aj ľudského hľadiska.
· Pri organizácii výletov, exkurzií, plaveckého výcviku a ďalších aktivít vopred zabezpečiť  informovaný súhlas zákonného zástupcu žiaka. 
15.2 Oboznamovanie o podmienkach zaistenia bezpečnosti a ochrany zdravia žiakov 
· Cieľom oboznamovania je zabezpečiť získanie potrebného súboru informácií a vedomostí o zásadách bezpečného správania v škole. Oboznamovanie žiakov vykoná triedny učiteľ, iný učiteľ vyučujúci daný predmet alebo vyučujúci, ktorý organizuje školskú akciu a má byť preukázateľné a založené do dokumentácie školy.
· Oboznamovanie žiakov sa vykonáva na začiatku školského roku, t.j. prvý týždeň v školskom roku, po závažnom školskom úraze žiaka, pred mimoškolskými akciami, výletmi a exkurziami. 
15.3 Prevencia pred diskrimináciou a šikanovaním žiakov 
· smernica sa nachádza v prílohe tohto dokumentu
16 Úrazy, prvá pomoc, evidencia úrazov

· Každý pedagóg je zodpovedný za organizáciu práce žiakov

· V prípade školského úrazu:

· V areáli školy - okamžite poskytne prvú pomoc, pričom ďalšieho kolegu požiada o zabezpečenie dozoru pri ostatných žiakoch. 
V prípade potreby zavolá rýchlu zdravotnícku pomoc, prípadne požiada riaditeľa školy. Súčasne telefonicky informuje aj rodičov. Ak dieťa nepotrebuje okamžitú lekársku pomoc, požiada najprv rodičov, aby dieťa sprevádzali na ošetrenie. Ak nie je možné kontaktovať rodičov, ide s dieťaťom na ošetrenie učiteľ a postará sa aj o doprovod dieťaťa domov po ošetrení. Za seba požiada vedenie o zastupovanie  na ďalšej pedagogickej činnosti, ktorú má v ten deň. Ak žiak nenastúpi na druhý deň do školy, vypíše tlačivo „Hlásenie o školskom úraze“ a opatrí ho podpismi svedkov. Ak žiak na druhý deň nastúpi do školy, zapíše úraz do zošita drobných úrazov.

· Mimo školy - okamžite poskytne prvú pomoc, v prípade potreby poprosí o pomoc ďalších spolupracovníkov, resp. občanov. Ak je sám so svojou triedou (oddelením) a je nutný prevoz na ďalšie ošetrenie dieťaťa, počká spolu so žiakmi na vozidlo rýchlej zdravotníckej pomoci, informuje sa, kde bude dieťa ošetrené a požiada posádku sanitky o starostlivosť o dieťa a sám sa vráti s ostatnými deťmi do školy. Telefonicky, prípadne osobne informuje rodičov. V žiadnom prípade nenecháva väčšinu triedy bez pedagogického dozoru. O úraze po príchode do školy okamžite spíše “Záznam o úraze„ a dá si ho podpísať svedkami. Ak žiak nenastúpi na druhý deň do školy, vypíše tlačivo „Hlásenie o školskom úraze“. 

Nesmie sa stať, aby vedenie školy nebolo o akomkoľvek úraze včas informované a dozvedelo sa to od rodičov!!!

17 Záverečné ustanovenia 

· Zmeny a doplnky vnútorného poriadku školy schvaľuje riaditeľ školy po prerokovaní na pedagogickej rade, pracovných poradách, po pripomienkovaní v Rade rodičov. 

· Triedni učitelia sú povinní oboznámiť s „Vnútorným poriadkom školy“ žiakov triedy, ako aj ich rodičov. 

· Vnútorný poriadok školy nadobúda účinnosť dňom 1. septembra 2022, týmto dňom sa ruší „Vnútorný poriadok školy“ zo školského roku  2021/2022.
Po prerokovaní na pedagogickej rade zo dňa 26.8.2022 bol vnútorný poriadok bez pripomienok schválený riaditeľom školy .
Svojim podpisom súhlasím s vnútorným poriadkom školy a beriem ho na vedomie. 
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     riaditeľka školy
Príloha č. 1
Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky

Smernica č. 36/2018

k prevencii a riešeniu šikanovania detí a žiakov v školách

a školských zariadeniach

Gestorský útvar: sekcia národnostného a inkluzívneho vzdelávania, 

tel.: 59374428 




                              ev. č.: 2018/6049:1-12AA 

          Ministerka školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky podľa § 3 písm. d) a o) zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon“) v súlade s článkom 11 ods. 2 písm. f) druhým bodom Organizačného poriadku Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky vydáva túto smernicu: 
Čl. 1
Úvodné ustanovenia
(1) Táto smernica upravuje základné znaky, formy a prejavy šikanovania detí a žiakov (ďalej len „žiak“), možnosti preventívneho pôsobenia a metódy riešenia šikanovania žiakov v nadväznosti na zodpovednosť školy a školského zariadenia podľa § 144 ods. 1 písm. o) a § 153 ods. 1 zákona a na práva žiaka podľa § 144 ods. 1 písm. i) a k) zákona. 
(2) Ustanovenia tejto smernice o škole sa rovnako vzťahujú aj na školské zariadenie. 
Čl. 2
Charakteristika šikanovania
(1) Na účel tejto smernice sa šikanovaním rozumie 
a) správanie žiaka, ktorého úmyslom je ublíženie, ohrozenie alebo zastrašovanie iného žiaka alebo 
b) úmyselný spravidla opakovaný útok voči žiakovi alebo skupine žiakov, ktorí sa z rôznych dôvodov nevedia alebo nemôžu účinne brániť. 
(2) Podstatou šikanovania je najmä 
a) úmysel ublížiť druhému fyzicky alebo psychicky, 
b) agresia jedného žiaka alebo skupiny žiakov, 
c) prevaha agresora alebo skupiny agresorov nad obeťou. 
(3) Šikanovanie sa môže prejaviť 
a) v priamej forme, najmä fyzickými útokmi, urážaním, nadávkami, posmechom, zosmiešnením, príkazmi agresora vykonať určitú vec proti vôli obete, odcudzením veci, vyhrážaním, zastrašovaním, vydieraním, zneužitím osobných údajov, fotografií, šírením nepravdivých informácií alebo kyberšikanovaním alebo 
b) v nepriamej forme, najmä prehliadaním, ignorovaním, zámerným vyčleňovaním z kolektívu alebo nedobrovoľným vystavovaním agresívnym situáciám. 
(4) Kyberšikanovaním je priama forma šikanovania, pri ktorej ide o zneužitie informačno-komunikačných technológií (najmä telefónu, tabletu, internetu a sociálnych sietí) na úmyselné ohrozenie, ublíženie alebo zastrašovanie, pričom sa často vyskytuje v spojení s inými formami šikanovania. 
(5) Kyberšikanovanie má najčastejšie tieto znaky 
a) sociálna prevaha alebo psychická prevaha agresora, nie je nutná fyzická prevaha, 
b) agresor vystupuje často anonymne, 
c) útok nevyžaduje fyzický kontakt agresora a obete, 
d) agresor spravidla nevidí priamu emocionálnu reakciu obete na útok s ohľadom na anonymitu a odstup, ktoré informačno-komunikačné technológie umožňujú, 
e) útoky sa šíria prostredníctvom internetu podstatne rýchlejšie ako inými spôsobmi, 
f) útoky sú prístupné veľkému množstvu osôb, 
g) agresor je schopný uskutočniť útok z rôznych miest, 
h) útoky môžu mať dlhšie trvanie v čase, 
i) obeť nemusí o napadnutí dlhšiu dobu vedieť, 
j) obeť nemusí byť schopná identifikovať agresora, 
k) zverejnené informácie, fotografie a audiozáznamy a videozáznamy môže byť náročné odstrániť z internetu. 
(6) Šikanovanie môže napĺňať skutkovú podstatu trestného činu alebo priestupku. 
(7) Žiak, ktorý je agresorom, môže byť trestne stíhaný najmä za trestný čin 
a) ublíženia na zdraví, 1 ) 
b) obmedzovania osobnej slobody, 2 ) 
c) lúpeže, 3 ) 
d) vydierania, 4 ) 
e) hrubého nátlaku, 5 ) 
f) nátlaku, 6 ) 
g) porušovania domovej slobody, 7 ) 
h) sexuálneho násilia, 8 ) 
____________________________

1 ) § 155 Trestného zákona. 
2 ) § 183 Trestného zákona. 
3 ) § 188 Trestného zákona. 
4 ) § 189 Trestného zákona. 
5 ) § 190 Trestného zákona. 
6 ) § 192 Trestného zákona. 
7 ) § 194 Trestného zákona. 
i) sexuálneho zneužívania, 9 ) 
j) krádeže, 10) 
k) neoprávneného užívania cudzej veci, 11) 
l) poškodzovania cudzej veci, 12) 
m) nebezpečného vyhrážania sa, 13) 
n) nebezpečného prenasledovania, 14) 
o) výroby detskej pornografie, 15) 
p) rozširovania detskej pornografie, 16) 
        q) prechovávania detskej pornografie a účasť na detskom pornografickom predstavení, 17) 
r) ohovárania.18) 
(8) Šikanovanie môže napĺňať skutkovú podstatu priestupku proti občianskemu spolunažívaniu19) alebo priestupku proti majetku. 20) 
(9) Skutočnosť, že fyzická osoba nie je trestne zodpovedná z dôvodu nízkeho veku21) nie je prekážkou na podanie žaloby vo veci náhrady škody, ktorú žiak spôsobil na majetku alebo vo veci náhrady ujmy, ktorú žiak spôsobil na zdraví. Zákonný zástupca žiaka a žiak zodpovedajú za škodu spoločne a nerozdielne. 
(10) Pedagogický zamestnanec alebo odborný zamestnanec, ktorému je známy prípad šikanovania a neprijme žiadne opatrenie, môže byť stíhaný najmä za trestný čin 
a) neprekazenia trestného činu, 22) 
b) neoznámenia trestného činu23) alebo 
c) ublíženia na zdraví. 24) 
Čl. 3
Prevencia šikanovania
(1) Prevencia šikanovania sa zabezpečuje najmä formou 
a) súčasti výchovno-vzdelávacieho procesu vrátane pozitívneho vplyvu osobnosti pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca v rámci každodenního vyučovania,
___________________________

8 ) § 200 Trestného zákona. 
9 ) § 201 až 201b Trestného zákona. 
10) § 212 Trestného zákona. 
11) § 215 Trestného zákona. 
12) § 245 Trestného zákona. 
13) § 260 Trestného zákona. 
14) § 360a Trestného zákona. 
15) § 368 Trestného zákona. 
16) § 369 Trestného zákona. 
17) § 370 Trestného zákona. 
18) § 373a Trestného zákona. 
19) § 49 zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov. 
20) § 50 zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov. 
21) § 22 Trestného zákona. 
22) § 341 Trestného zákona. 
23) § 340 Trestného zákona. 
24) § 158 Trestného zákona. 
obsahového zamerania a didaktiky predmetov a prierezových tém 
1. osobný a sociálny rozvoj, 
2. mediálna výchova, 
3. multikultúrna výchova, 
4. ochrana života a zdravia, 
5. výchova a vzdelávanie k ľudským právam, 
6. výchova k občianstvu, 
7. boj proti extrémizmu, 
8. výchova k manželstvu a rodičovstvu a 
b) súťaží, hier, prednášok alebo diskusií organizovaných školou alebo organizovaných inými relevantnými subjektmi. 
(2) Riaditeľ školy, koordinátor prevencie a triedny učiteľ priebežne informujú zákonných zástupcov, opatrovníka, osoby, ktorým súd zveril dieťa do osobnej starostlivosti25) alebo do pestúnskej starostlivosti alebo do starostlivosti budúcich osvojiteľov26) (ďalej len „osoba, ktorá sa osobne stará o dieťa“) alebo zariadenie, v ktorom je žiak umiestnený na základe rozhodnutia súdu o preventívnych činnostiach školy. Pri realizácii preventívnych činností školy riaditeľ školy, koordinátor prevencie a triedny učiteľ venujú zvýšenú pozornosť efektivite týchto činností. Za efektívnu stratégiu v príslušnej oblasti sa nepovažujú jednorazové činnosti, kultúrne podujatia, moralizovanie a zastrašovanie. 
(3) Riaditeľ školy, koordinátor prevencie a triedny učiteľ vopred preveria navrhované preventívne činnosti školy s cieľom predísť nežiaducemu vplyvu neodborných činností, ako aj škodlivému vplyvu kultov, siekt či extrémistických organizácií na žiakov. 
(4) Riaditeľ školy oboznamuje s podstatou, formami a nebezpečnými dôsledkami šikanovania 
a) všetkých žiakov príslušnej školy a ich zákonných zástupcov, 
b) zamestnancov školy príslušnej školy, 
c) osoby, ktoré sa osobne starajú o dieťa, 
d) zariadenie, v ktorom je žiak umiestnený na základe rozhodnutia súdu. 
(5) Riaditeľ školy zodpovedá za systémové aktivity školy v oblasti prevencie šikanovania. Pri príprave a realizácii celoškolskej stratégie najmä 
a) vytvára pozitívne prostredie v škole, 
b) podporuje prosociálne správanie a vzťahy detí, 
c) určuje v školskom poriadku pravidlá 
        
       1. správania sa vrátane sankcií za ich porušenie, 
_______________________

25) § 48 Zákona č. 36/2005 Z. z. v znení neskorších predpisov. 
26) § 103 Zákona č. 36/2005 Z. z. v znení neskorších predpisov. 
2. používania informačno-komunikačných technológií (mobilných telefónov, tabletov, počítačov a iných komunikačných technológií) v priestoroch školy, 
d) rozpracúva podrobnosti prevencie a riešenia šikanovania žiakov vo vnútornom predpise školy, 
e) zabezpečuje v súlade s pracovným poriadkom školy zvýšený dozor pedagogických zamestnancov cez prestávky, pred začiatkom vyučovania, po jeho skončení a v čase mimo vyučovania, najmä v priestoroch, kde k šikanovaniu už došlo alebo by k nemu mohlo dochádzať, 
f) oboznamuje pedagogických zamestnancov a odborných zamestnancov so spôsobom oznamovania šikanovania a preverovania šikanovania, 
g) informuje o postupe pri zistení šikanovania, najmä 
1. pedagogických zamestnancov a odborných zamestnancov, 
        
2. žiakov, 
        
3. zákonných zástupcov žiaka, 
        
4. osoby, ktoré sa osobne starajú o dieťa, 
        
5. zariadenie, v ktorom je žiak umiestnený na základe rozhodnutia súdu, 
h) zabezpečuje zverejnenie kontaktných údajov inštitúcií, ktoré sa prevenciou a riešením šikanovania zaoberajú, 
i) určuje v pracovnom poriadku školy povinnosť zamestnancov školy oznamovať podozrenie zo šikanovania, 
j) zabezpečuje vzdelávanie pedagogických zamestnancov v oblasti prevencie šikanovania, vrátane kyberšikanovania, prostredníctvom zvyšovania digitálnej gramotnosti učiteľov, 
k) spolupracuje s odbornými zamestnancami príslušného centra pedagogickopsychologického poradenstva a prevencie (ďalej len „centrum“) a ďalšími odbornými pracoviskami poradenských služieb a preventívnych služieb v regióne, 
l) zapája do prevencie šikanovania žiacku školskú radu, radu školy a zriaďovateľa. 
Čl. 4
Metódy riešenia šikanovania
(1) Riaditeľ školy alebo ním poverená osoba zostavuje tím zamestnancov školy, ktorý navrhuje a zabezpečuje odborný postup pri riešení šikanovania. 
(2) Riaditeľ školy alebo ním poverená osoba pri zisťovaní a preverovaní šikanovania najmä 
a) zabezpečí bezodkladnú pomoc obetiam a ochranu obetí, 
b) zabezpečí dozor v triede, kde sa preveruje šikanovanie, 
c) vykonáva opatrenia na zabránenie možnej krivej výpovede agresora jeho izoláciou počas preverovania šikanovania, 
d) preveruje šikanovanie bezodkladne v čase, keď agresor nie je ešte dohodnutý na spoločnej výpovedi s obeťou, svedkami alebo inými osobami, ktoré na šikanovanie upozornili, 
e) zabezpečí, aby obeť nebola konfrontovaná s agresorom, 
f) zabezpečí zistenie vhodných svedkov a uskutočnenie individuálnych rozhovorov alebo konfrontačných rozhovorov so svedkami, 
g) uchováva dôkazy pri podozrení na kyberšikanovanie v spolupráci s koordinátorom informatizácie alebo externým expertom, 
h) kontaktuje vo vzťahu k obeti, agresorovi a svedkovi šikanovania 
      1. zákonných zástupcov, 
      2. osoby, ktoré sa osobne starajú o dieťa, 
      3. zariadenie, v ktorom je žiak umiestnený na základe rozhodnutia súdu, 
      4. zariadenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately, v ktorom je žiak       

          umiestnený, 
i) kontaktuje miestne príslušné centrum, 
j) zabezpečí použitie anonymnej dotazníkovej metódy, 
k) vedie písomné záznamy o riešení jednotlivých prípadov šikanovania,
l) zabezpečí pri rozhovoroch prítomnosť najmenej dvoch pedagogických zamestnancov alebo odborných zamestnancov, 
m) ohlasuje príslušným útvarom Policajného zboru podozrenie na spáchanie priestupku alebo trestného činu. 27) 
Čl. 5
Opatrenia na riešenie šikanovania
(1) Opatreniami na riešenie šikanovania pre obeť a jej zákonných zástupcov, osoby, ktoré sa osobne starajú o dieťa a zariadenie, v ktorom je obeť umiestnená na základe rozhodnutia súdu sú najmä 
a) odporúčanie vyhľadať individuálnu odbornú starostlivosť, 
b) zabezpečenie skupinového intervenčného programu v spolupráci s centrom, 
c) zaistenie bezpečia obete, 
d) zabezpečenie informovania a poradenstva o šikanovaní pre osoby uvedené v článku 3 ods. 2. 
(2) Opatreniami na riešenie šikanovania pre agresora a jeho zákonných zástupcov, osoby, ktoré sa osobne starajú o dieťa a zariadenie, v ktorom je agresor umiestnený na základe rozhodnutia súdu sú najmä 
a) odporúčanie zákonným zástupcom agresora vyhľadať odbornú starostlivosť centra, 
b) preloženie agresora do inej triedy alebo do inej výchovnej skupiny, ak je agresor schopný stále ohrozovať svoje okolie,

c) uloženie opatrenia vo výchove podľa § 58 ods. 2 a 3 zákona.

(3) Pedagogický zamestnanec alebo odborný zamestnanec je povinný šikanovanie, alebo podozrenie zo šikanovania medzi žiakmi bezodkladne riešiť a každej jeho obeti bezodkladne poskytnúť pomoc.
______________________

27) V prípade podozrenia na spáchanie trestného činu sa uvedené ohlasuje orgánom činným v trestnom konaní, t.j. policajtovi alebo prokurátorovi. V prípade podozrenia na spáchanie priestupku sa uvedené ohlasuje príslušnému okresnému úradu. 
Čl. 6
Spolupráca školy s orgánmi činnými v trestnom konaní a orgánom sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately
(1) Riaditeľ školy je povinný oznámiť orgánom činným v trestnom konaní podozrenie, že žiak sa dopustil 
a) šikanovania, 
b) spáchania trestného činu uvedeného v čl. 2 ods. 7 alebo opakovane páchal priestupky uvedené v čl. 2 ods. 8 v súvislosti so šikanovaním. 
(2) Riaditeľ školy je povinný orgánu sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately oznámiť a) podozrenie podľa odseku 1, 
b) skutočnosti, ktoré ohrozujú obeť, agresora alebo svedkov, 
c) opatrenia, ktoré prijal podľa článku 4 alebo článku 5. 
Čl. 7
Spolupráca školy so zákonnými zástupcami žiakov, osobami, ktoré sa osobne starajú o dieťa alebo zariadením, v ktorom je žiak umiestnený na základe rozhodnutia súdu
(1) Pri podozrení na šikanovanie žiaka spolupracujú riaditeľ školy, koordinátor prevencie, výchovný poradca, ďalší pedagogickí zamestnanci a odborní zamestnanci s rodinou obete a s rodinou agresora. 
(2) Pedagogickí zamestnanci a odborní zamestnanci dbajú pri rozhovore so zákonným zástupcom obete, agresora alebo svedka najmä na zachovanie dôvernosti informácií. 
(3) Riaditeľ školy môže odporučiť zákonným zástupcom agresora a osobám, ktoré sa osobne starajú o dieťa alebo zariadeniu, v ktorom je umiestnený na základe rozhodnutia súdu, umiestniť agresora na dobrovoľný diagnostický pobyt do diagnostického centra alebo do liečebno-výchovného sanatória. 
(4) O úkonoch podľa tohto článku osoba poverená riaditeľom školy vyhotovuje zápis, z ktorého po jednom vyhotovení poskytne každej zo zúčastnených osôb. 
Čl. 8
Zrušovacie ustanovenie
Zrušuje sa Metodické usmernenie č. 7/2006-R z 28. marca 2006 k prevencii a riešeniu šikanovania žiakov v školách a školských zariadeniach. 
Čl. 9
Účinnosť
Táto smernica nadobúda účinnosť 1. septembra 2018. 
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