SUKROMNA SPOJENA SKOLA, Starozagorska 8, Kosice
Sukromna zakladna Skola
Sukromné gymnazium

Prevadzkovy poriadok

Sukromnej spojenej Skoly

Schvalil /a: Petiatka Skoly: ?:K;‘amle i ll,l)éai;“n“;sti_
26.08.2013 01.09.2013

Mgr. Eva Bednarikova
riaditel’ka skoly

Kosice september 2013



OBSAH

1. Zakladné adaje o skole
2. Umiestnenie a ucel
2.1.  Umiestnenie
2.2. Zasobovanie vodou
2.3. Likvidacia tuhého odpadu
2.4. Vykurovanie
3. Dispozi¢né rieSenie, urCenie miestnosti a ich vybavenie
4. Organizacia prevadzky Stikromnej zakladnej §koly, SSKD a SCVC
4.1.  Opatrenia na predchadzanie vzniku a $irenia prenosnych chorob
4.2.  Opatrenia pri réznych formach vyskytu zavsivavenia
4.3. Podmienky pohybovej aktivity
4.4. Rezim stravovania
5. Organizacia vychovno — vzdelavacej ¢innosti
5.1. Prestavkovy rezim
5.2. Organizacia dnia v SSKD
6. Kontrolna ¢innost’
7. Hygienické podmienky
7.1.  Zasobovanie vodou
7.2.  Zabezpecenie udrzby a Cistoty
7.3.  Sanitacia -upratovanie
7.4.  Technické zabezpecenie sanitacie
7.5.  Zasady vykonavania sanitacie
7.6. Starostlivost’ o vonkajsie plochy
7.7.  Zneskodnovanie tuhého odpadu
7.8. Ochrana nefaj¢iarov
8. Pokyny pre zamestnancov vratane povinnosti zabezpecenia trvalého dozoru
9. Pokyny pre navStevnikov, rodic¢ov a Ziakov
10. Urazy — prva pomoc — evidencia trazov
14. ZavereCné ustanovenie

Prilohy



V sulade s § 24 zakona NR SR ¢.335/2007 Z. z o ochrane podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v silade s § 10
vyhlasky MZ SR ¢.527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zatiadenia pre deti
a mladez vydavam tento

PREVADZKOVY PORIADOK:

1. Zakladné uidaje o Skole

Nazov organizacie:

Sidlo a adresa Skoly:

Zriad’ovatel’ organizacie:

telefon:
e mail:

gtatutérny organ:

telefon:

e mail:

Pravna forma

hospodarenia:

Datum zriadenia Skoly:

ICO $koly:
DIC $koly:

Zodpovedna osoba :
telefon:

e mail:

Organizacné zloZky Skoly:

Sukromna spojena skola, Starozagorska 8, Kosice
Starozagorska 8, 040 23 Kosice

Mgr. Eva Bednarikova, Ruzinska 5, 040 11 Kosice
0903 743 137

bednatikova.eva@gmail.com

riaditel” skoly
0903 743 137

bednatikova.eva@gmail.com

neziskova organizacia s pravnou subjektivitou
1. september 2013

42322855

2023815607

riaditel’ka skoly
0903 743 137

bednatikova.eva@gmail.com

Sukromna zakladna skola (dalej ,,SZg“), Starozagorska 8, Kosice

Sukromné gymnazium (dalej ,,SG), Starozagorska 8, Kosice so studijnym odborom:

- 7902 ] 74 gymnazium — bilingvalne studium

Sucasti skoly:

Stikromny $kolsky klub deti(dalej ,SSKD¥), Starozagorska 8, Kosice

Sukromné centrum vol'ného casu(d’alej ,,SCVC“), Starozagorska 8, Kosice

Vyucovaci jazyk: slovensky, v organizacnej zlozke Sukromné gymnazium slovensky a anglicky


mailto:bednarikova.eva@gmail.com
mailto:bednarikova.eva@gmail.com
mailto:bednarikova.eva@gmail.com

Forma hospodarenia §koly: Vymedzenie zakladného poslania a predmetu &innosti: Skola
poskytuje vychovu a vzdelavanie podla ust. § 29 a § 41 zikona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podporuje rozvoj osobnosti
ziaka vychadzajuc zo zasad humanizmu, rovnakého zaobchadzania, tolerancie, demokracie a
vlastenectva, a to po stranke rozumovej, mravnej, etickej, estetickej, pracovnej a telesnej.
Sukromné gymnazium organizuje vzdelavanie v $tudijnom odbore so zameranim 7902 J 74 -

gymnazium — bilingvalne stadium s vyucovacim jazykom — slovenskym a anglickym.
Statutarny organ: riaditel’ $koly

Vymedzenie majetku $koly: Skola vykonava spravu majetku urc¢eného na plnenie uloh v ramci
predmetu cinnosti, ktory je vecne a financne vymedzeny v uctovnej a operativnej evidencii skoly.
Vecné a financné vymedzenie majetku je Specifikované v Statute Skoly, ktory vydava riaditel

a finan¢né vycislenie v sthrnnej sprave o hospodareni za prislusny rok.
Urcenie Casu, na ktory sa Skola zriad’uje: neurcita doba

Datum a cislo rozhodnutia ministerstva o zaradeni do siete: Ministerstvo skolstva, vedy,
vyskumu a $portu Slovenskej republiky ako prislusny organ rozhodnutim zo dna 10. 06. 2013 pod
cislom: 2013-6155/26195:2-916 zaradilo Stkromnu spojent $kolu, Starozagorska 8, Kosice,
s organiza¢nymi zloZkami Sukromna zakladna Skola, Starozagorska 8, Kosice a Sikromné
gymnazium, Starozagorska 8, Kosice so Studijnym odborom 7902 ] 74 gymnazium — bilingvalne
studium, do siete skol a Skolskych zariadeni Slovenskej republiky.

Sucasny stav - pocCet zamestnancov, Ziakov, tried a ostatnych pracovnikov

A.
- 20 ucitelov
- 124 ziakov( SZS — 93, SG- 26)
- 3 vychovavatelky a 3 ucitelia si doplnaju tvizok v SSKD
- 12 tried ( SZS- 9, SG-3)
- 1 upratovacka
B.
- lekondémka a uctovnicka
- 3 zahraniéni lektori
C.
- 93 deti v SSKD
D.
- 55 deti v SCVC
E.

- 139 stravnifkov (119 ziakov, 15 zamestnancov)

2. Umiestnenie a tcel




2.1. Umiestnenie

Sukromna spojena Skola s organizaCnymi zloZkami Sukromna zakladna Skola
a Sukromné gymnézium sa nachadza v objekte $tatnej ZS Starozagorska 8 v Kosiciach
(sidlisko KVP) v paviléone F a v pavilébne A. Objekt je postaveny ako ucelovy pre
potreby zakladnej skoly so stravovacim a telovychovnym komplexom .

2.2. Vykurovanie

Vykurovanie je centralne - zabezpecuje firma TEHO.

3. Dispozi¢né rieSenie, uréenie miestnosti a ich vybavenie

V paviléne F je pre ucely
a) sukromnej zakladnej Skoly vyclenené 1. podlazie (1.A,1.B) a cast’ 1I. podlazia
(5.A, 5.B)
b) sukromného gymnazia je vyclenené I. podlazie (prima A)
so samostatnym vchodom.

V paviléne A je pre ucely
a) sukromnej zakladnej $koly vyclenené I. podlazie (4.A, 4.B) a cast’ II. podlazia
(3.A, 3.B, 2.A)
b) sukromného gymnazia je vyclenené I. podlazie (sekunda A, tercia A)

Pavilén F a A je vybaveny 2 socidlnymi zariadeniami pre ziakov(chlapcov a dievcata),
Isocialnym zariadenim pre zamestnancov v paviléone F na II. podlazi, 2 socidlnymi
zariadeniami pre ziakov (chlapcov a dievcata), 1 socialnym zariadenim pre
zamestnancov v pavilébne A na 1. podlazi,2 socialnymi zariadeniami pre ziakov
(chlapcov a diev¢ata),l socialnym zariadenim pre zamestnancov na II. podlazi.

Pavilén F:
Na I. nadzemnom podlaZi sa nachadza

- kmeniova uéebnia ¢.107 (F) — 62,83 m?

- kabinet ¢. ¢.106 (F)- 20,09 m?

- zborovfia ¢.105 (F)-40,95 m?

- kabinet ¢.104 (F) )- 20,09 m

- kmeriova ucebfia ¢.103 (F01)-41,49 m?

- kmefiova uéebfia ¢.103 (F02)- 41,49 m?

- 2 socialne zariadenia ( pre chlapcov a dievcata)
- 1 socialne zariadenie pre zamestnancov

-1 uzavrety Satovy priestor ¢.108 (F)- 28,68 m°
- 3 atnové lavice v chodbovom priestore

- miestnost’ pre upratovacku

Kmeriové ucebne Podlahova plocha Kapacita —pocet deti
kmeriovej ué¢ebne v m?

-5-



~uc¢ebdia ¢.107 62,83 m? 8

-ucebna ¢.103(F01) 41.49 m? 7

-ucebna ¢.103(F02) 41,49 m? 10

Pocéet umyvadiel | Poet WC mis | Poet umyvadiel |Pocet WC mis Pocet umyvadiel | Pocet WC mis

- pre dievcata - pre dievCata - pre chlapcov - pre chlapcov -pre dospelych -pre dospelych
2 2 4 1 1

Na II. nadzemnom podlaZi sa nachadza:

- pracovfia riaditel'ka §koly ucebna ¢.204 (F) - 20,09 m®
- sekretariat §koly ¢.203 (F) - 20,09 m?
- uéebnia ¢.205 (F01) -33,06 m?
- uéebnia ¢.205 (F02)- 40,01 m?

Kmeriové ucebne Podlahova plocha Kapacita —pocet deti
kmenovej u¢ebne v m?

-ucebna ¢.205(F01) 33,06 m* 11

-ucebna ¢.205(F02) 40,01 m? 11

Pavilén A:

Na I. nadzemnom podlaZi sa nachadza

- uéebnia ¢.106 (A)- 61,66 m?
- uéebnia ¢.105 ( A)- 61,66 m?
- ucebnia ¢.104 ( A)- 61,66 m?
- uéebtia ¢.103 ( A)- 61,66 m*
- pracovfia ZRS ¢.102(A)-

- 2 socialne zariadenia( pre chlapcov ¢.109 A | pre dievéatd 119 A)- 14,66 m?
- 1 ucitel'ské WC(112 A)- 4,46 m’

- sklad (115 A)-
- vylevka-1,51 m?
- zboroviia

- 1 uzavrety Satnovy priestor

. Podlahova plocha
Kmefiové uéebne kmeriovej uCebne vm? | Kapacita —pocet deti
-ucebna ¢.106 61,66 m? 8
-ucebna ¢.105 61,66 m? 10
-ucebna ¢.104 61,66 m? 2
-ucebna ¢.103 61,66 m? 11




Pocet umyvadiel | Pocet WC mis | PoCet umyvadiel | Pocet WC mis Pocet umyvadiel | Pocet WC mis
- pre dievcata - pre dievCata - pre chlapcov - pre chlapcov -pre dospelych -pre dospelych
2 2 2 4 1 1

Na II. nadzemnom podlaZi sa nachadza

- uc¢ebna ¢.203A -61,66 m?

- uéebnia &.204A -61,66 m?

- uéebnia ¢.205A -61,66 m?

- 2 socilne zariadenia( pre chlapcov ¢.209 A | pre dievéatd 219 A) — 14,66 m?

- 1 ucitelské WC(212 A)- 4,46 m

- vylevka - 1,51 m?
Kmenové ucebne Podlahova plocha Kapacita —pocet deti

kmeriovej u¢ebne v m?

-ucebnia ¢.203(A) 61,66 m? 8
-ucebiia ¢.204(A) 61,66 m* 11
-ucebna ¢.205(A) 61,66 m? 14
Pocet umyvadiel | Poc¢et WC mis | Pocet umyvadiel | Poc¢et WC mis Pocet umyvadiel | Pocet WC mis
- pre dievcata - pre dievCata - pre chlapcov - pre chlapcov -pre dospelych -pre dospelych

2

2

2

4

1

1

Vybavenie uéebni /tried/ tvoria:

- stolicky

- Skolské lavice a ucitel'sky stol
- ulozné priestory

- skrinkové zostavy
- prostriedky mobilného jazykového laboratéria
- CD prehravace

- PC stoly
- pocitace

interaktivne tabule.

Sucast’ou vybavenia ucebni je umyvadlo s privodom studenej a teplej tecicej vody.

Telovychovny trakt sa nachadza v paviléne D.
Sukromna zakladna skola bude vyuzivat’ malua telocvicnu a 1 travnaté ihrisko, ktoré sa

nachadza v are

ali gkoly.

Organizacné a bezpecnostné predpisy vid’ Priloha €.1. Uvedené ucebne a priestory
bude vyuzivat’ aj Statna zakladna skola, lebo su sucast’ou

jej vybavenia.




Sucastami sukromnej spojenej skoly je sukromny skolsky klub deti a sikromné centrum
vol'ného casu, ktoré zabezpecuju vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ a vyuzitie voI'ného casu
deti.

Vychovna priaca zamerana na cinnosti v zaujmovych udtvarov je realizovana
v priestoroch skoly s vyuzitim kmenovych ucebni v paviléone Fa A .

4. Organizacia prevadzky SZS, SG ,SSKD a SCVC

Vychodiskom pre organizdciu prevadzky organizacnych zloZiek skoly a sucasti
skoly je:

- Pracovny poriadok

- Organizaény poriadok

- Skolsky poriadok

- Vnitorny poriadok SSKD a SCVC

Pokyn na vykonanie opatreni proti predchadzaniu epidémie chripky vid’ Priloha
¢.2.

4.1. Opatrenia na predchadzanie vzniku a Sirenia prenosnych ochoreni. Postup, ak sa u
Ziaka pocas vyucCovania v §kole prejavia priznaky akutneho ochorenia.

V skole su dve neprenosné lekarnicky a jedna prenosna so zakladnym vybavenim pre osetrenie
urazov. Pri vzniku drazu sa postupuje podla traumatologického planu.

Pri zvysenom vyskyte akdtnych respiracnych ochoreni, ak pocet nepritomnych deti presiahne 20
% z celkového poctu deti oznimi tito skutoénost’ prislusnému RUVZ a prerusi prevadzku
jednotlivych tried, pripadne celého zariadenia.(postupuje sa podla metodického usmernenia .
15/2005-R z 31.10.2005 ktorym sa vydava Plian opatreni pre zakladné a stredné skoly a skolské
zariadenia pre pripad pandémie chripky v Slovenskej republike.)

V zariadeni je moznost’ umytia rik Ziakov v triedach, vo WC studenou vodou a mydlom, v
jedalni teplou tecticou vodou.

V pripade vzniku akutneho ochorenia je zabezpecené prvé posudenie situacie vyucujucimi a
nasledne sa vyrozumeju zakonni zastupcovia, s ktorymi sa konzultuje d’ali postup. V pripade, ak
nie je mozna konzultacia s rodi¢mi, skola zabezpeci akitne zdravotné oSetrenie v zdravotnom
zariaden{ so sprievodom zamestnanca Skoly. V pripade Ziakov mladsich ako 16 rokov sa
respektuje § 422 obcianskeho zakonnika.

V pripade zistenia infek¢ného ochorenia alebo invazneho napadnutia je okamzite vyzvany rodic
na prevzatie diet’at’a do starostlivosti, alebo po jeho suhlase prepusteny zo skoly. Navrat do skoly
je mozny so sthlasom osetrujaceho lekara.

4.2. Opatrenia pri ré6znych formach vyskytu zav$ivenia/ pedikulézy

a) Pri akomkol'vek podozreni pedagogického zamestnanca na mozny vyskyt v§i (diet’a sa Skrabe,
je nepokojné, nesustredené, pohladom, prezeranim vlasovej casti hlavy) oznami tato
skutoc¢nost’ vedeniu skoly a rodicovi (zakonnému zastupcov) ziaka.

b) Do prichodu rodi¢a (zakonného zastupcu) ucitel’ Ziaka izoluje od kolektivu.
C) Utitel' dohliadne, aby vrchny odev najmi ciapky, $ily) Ziaka podoztivého zo zavsivenia,

neboli spolo¢ne ulozené (v $atni, na vesiakoch a pod.) s odevmi ostatnych Ziakov, pripadne
aby ich nepouzivali inf ziaci.



d) Uditel rodicovi (zakonnému zastupcovi) odporudi navstivit’ prislusného obvodného pediatra
za ucelom potvrdenia diagnoézy zavsivavenia a podl'a jeho pokynov zabezpeci odvsivavenie
diet’at’a.

e) Vedenie skoly zabezpedi informovanie vietkych rodi¢ov ( zvolanim rodicovského zdruzenia,
zapisom do ziackej knizky), ze na skole sa vyskytli v§i. Zaroven budu rodicia informovani, ze
pedagogicki zamestnanci skoly, s cielom zabranit’ dalSiemu $ireniu sa tohto ochorenia
avsulade s Regionalnym uradom verejného zdravotnictva odsuhlasenym Prevadzkovym
poriadkom $koly, budd v detskych kolektivoch vykonavat’ preventivne opatrenia. Vedenie
skoly tiez poziada rodica o spolupracu pri priebeznej kontrole vlasov svojich deti.

f) Utitel v detskom kolektive nédsledne vykonava preventivne opatrenia, ato priebeznym
sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vs$i u dalsich deti, pricom
minimalne dvakrat do tyzdna defom vhodnym sposobom prezrie vlasovu cast’ hlavy.

g) Opitovny nastup ziaka do $koly je mozny iba po predlozeni lekirskeho potvrdenia, e Ziak je
zdravy.

4.3. Podmienky pohybovej aktivity

Pohybové aktivity ziakov si formalne (planované a riadené) a neformalne (prirodzené).
Neformalne pohybové aktivity Ziakov su upravené Skolskym poriadkom a bezpecnostnymi
predpismi skoly.

Formalne pohybové aktivity su planované v pedagogickej dokumentacii ucitelov. Vykonavaja sa
v priestoroch $koly alebo mimo priestorov Skoly. V priestoroch skoly su na pohybové aktivity
ziakov vyclenené mala telocvicna a $portovy areal na Skolskom ihrisku v blizkosti skoly.

Skola ma prenajati mald telocviénu, ktord vyuzivame na hodiny telesnej vychovy, $portovo-
pohybovua pripravu a pre Sportovi mimoskolskd cinnost’. Mala telocvicnia ma celkovi plochu
282,15 m>. V paviléne maju ziaci d’alej k dispozicii pre svoje potreby 2 Satne, zariadenia na
osobnu hygienu oddelené podla pohlavia (zachodové kabiny, umyvadla, sprchy).

Na vyucovanie hodin telesnej vychovy, sportovo — pohybovej pripravy a mimoskolskej ¢innosti
sa vyuziva aj vonkajs${ areal — zatravnené ihrisko.

Starostlivost’ou o Cistotu telocvicne je poverena upratovacka statne;j 7S Starozagorska 8, Kosice.
Za tpravu vonkajsicho arealu zodpoveda pracovnik prideleny z MU Sidliska KVP .

4.4. ReZim stravovania

Stravovanie deti a zamestnancov je zabezpecované prostrednictvom skolskej jedalne,
ktord je ucelovym zariadenim pri §tatnej ZS Starozagorska 8, Kosice. Skolsky bufet
a automaty na napoje Sukromna spojena skola nema. Pocas obeda je zabezpeceny pedagogicky
dozor ucitel'mi a vychovavatelkami. Ziaci st usmerfiovan{ na spravne stolovanie, odber stravy,
¢innost’ s priborom, udrziavanie Cdistoty a poriadku. Vsetky pozadované prace, cinnosti,
povinnosti pre prevadzkovanie SJ s uvedené v Prevadzkovom poriadku zariadenia kolského
stravovania.

Ziaci maji po 2. vyucovacej hodine od 9,50 do 10,10 hod. 20-minttovi mlie¢nu desiatovi
prestavku. Ziaci, ktori odoberaji mliecnu desiatu pripravovani pracovnickami skolskej jedalne
alebo si nosia vlastnu desiatu, su pedagogickym dozorom odvedeni do priestorov skolskej
jedalne.



Na obed Ziaci odchadzaju obvykle po poslednej vyucovacej hodine. Obed sa vydava pre Ziakov
od 11,30 hod. do 14,00 hod. Obednajsia prestavka trva 20 minuat. Ziaci 5. ro¢nika zakladnej skoly
a gymnazia maji obednajsiu prestavku najneskor po 6. vyucovacej hodine. Ucitelia vykonavajici
pedagogicky dozor v jedalni vedu ziakov k spravnym stravovacim navykom, vratane kultary
stolovania a dodrziavania zasad cistoty rak.

V kazdej triede je umyvadlo a privod pitnej vody. Stcast’ou obeda v skolskej jedalni st vzdy 2 dcl
¢aju, ovocného, mliecneho alebo iného vyzivovo hodnotného napoja. Na potrebu dodrziavania
pitného rezimu Ziakov upozorfiuje vyucujuci, dozorkonajici, triedny ucitel, v SSKD
vychovavatelka a v SCVC veduci zaujmového utvaru.

5. Organizacia vychovno — vzdelavacej innosti

Organizacia vychovno — vzdelavacej ¢innosti v $kole sa realizuje v sulade so zakonom ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelivani ($kolsky zidkon) a o zmene a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorsich predpisov a nasledovné vykonavacie vyhlasky:
- Vyhlagka MS SR ¢ 320/ 2008 Z. z. o zakladnej $kole v znen{ vyhlagky ¢.224/2011
- Vyhlaska MS SR ¢.325/2008 Z. =z o $kolskych zariadeniach vychovného
poradenstva a prevencie
- Vyhlagka MS SR ¢.306/2009 Z. z. o $kolskom klube deti, $kolskom stredisku
zaujmovej ¢innosti, centre volného casu
- Metodické usmernenie ¢.13/2013 o uprave nazvov strednych odbornych §kol,
evidencii elokovanych pracovisk a zmene skolského strediska zdujmovej ¢innosti na
centrum vol'ného ¢asu
- Vyhlagka MS VV a S SR ¢.451/2012 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS VV a S SR
¢.282/2009 Z. z. o strednych skoldch v zneni neskorsich predpisov

- 07.00 — 7.45 (Otvorenie skoly, Ranny $kolsky klub, prichod ziakov do skoly)
- 07.50- 8.10 ( Ranna komunita)

- 11.50 - 14.00 ( Obed, pokracovanie ¢innosti SSKD,SCVC)

- 14.00 -17.00 ( Popoludniajsia ¢innost” SSKD, SCVC a voPnocasové aktivity)
- 17.00 ( Zatvorenie skoly)

Organizacia reZimu dfia

- Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin a rozpisom dozoru vyucujicich, ktory
schvalilo vedenie Skoly. Rozvrh hodin je povinny reSpektovat’ kazdy ziak i pedagogicky
zamestnanec.

- Pocet vyucovacich hodin v jednotlivych ro¢nikoch sa uskutoénuje podla rozvrhu hodin.
Rozvrh hodin je zverejneny v kazdej triede prislusného ro¢nika.

- Vyucovacia hodina v dopoludnajsej zmene trva 45 mindt, 5.-6.-7.vyucovacia hodina sa
skracuje na 40 minat

-V prvom rocniku sa vyucuje najviac trikrat v jednom slede pat’ vyucovacich hodin, v tret'om
a Stvrtom rocniku v jednom slede najviac dvakrat Sest’ vyucovacich hodin, v piatom ro¢niku
SZS a v prime az tercii SG v jednom slede najviac Sest’ vyucovacich hodin.

- Budowva je otvorena v pracovnych dnoch od 7.00 hodiny do 17.00 hodiny.

- Vstup do SSKD o 7.00 hod. je zabezpeéeny sluzbukonajicou vychovavatelkou.

- Dopoludnajsie vyucovanie sa zac¢ina o 8.10 hodine a konci sa o 13.30 hodine.

- Vyucovaci proces a zaujmové vzdelavanie je organizované v triedach, v odbornej ucebni,
v miestnosti ur¢enej na telesnd vychovu ako 1 na ihrisku v objekte skoly a mimo nej.
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Kazda trieda ma pridelené $atne a Satfiové lavice, za ktoré zodpoveda triedny ucitel' pocas
celého skolského roku. Vstup do satne je povoleny vo vynimocnych pripadoch (navsteva
lekara, uvolnenie triednym ucitel'om a pod.).

Na vyucovanie telesnej vychovy sa ziaci prezliekaju v triedach, pod vedenim ucitela.
Odkladanie $portového odevu sa realizuje hromadne pod dozorom ucitela telesnej vychovy.
Cez prva desiatova prestavku ziaci odchadzaju na mliecnu desiatu( aj tf Ziaci, ktorf nie st
prihlaseni na mliecnu desiatu, vlastnu desiatu desiatuji v skolskej jedalni) do skolskej
jedalne ,cez relaxacnu prestavku travia ¢as pod dozorom ucitel'a vonku alebo v triede.
Vsetky poziadavky voci Skole (potvrdenia, ziadosti..) predkladaju rodicia, ziaci triednemu
ucitelovi alebo riaditelovi skoly.

Rodic¢ia mo6zu uradné zalezitosti vybavovat’ denne v riaditelni a na sekretariate  skoly.
Informacie o prospechu aspravani ziaka podava rodicom triedny ucitel v ramci
informacnych dni, pripadne pri osobnej navsteve rodica v skole v sulade so zakonom
o ochrane informacii a osobnych udajov v ¢ase urcenych konzulta¢nych hodin.

Vyucbovy proces je rozdeleny do dvoch casti:

2
b)

riadne dopoludnajsie vyucovanie
odpoludnajsie vyucovanie klubova c¢innost’, zaujmové vzdelavanie, ¢innost’ SSKD,
SCVC a voI'nocasové aktivity

Hodina Di%ka vyu&ovacej hodiny Prestavky

1. 08.10 — 08.55 08. 55 —09.05 (10 minut)
2. 09.05 - 09.50 09. 50 —10.10 (20 minut)
3. 10.10 — 10.55 10. 55 — 11.05 (10 minut)
4. 11.05 - 11.50 11.50 — 12.00 (10 minut)
5. 12.00 — 12.40 12. 40 — 12.50 (10 minut)
0. 12.50 — 13.30

7. 14.00 — 14.40

Netradi¢nost’ organizacie dna:

5.1.

20 mindtovy ranny diskusny komunitny kruh,

relaxacné chvilky v ramci vyucovacich hodin,

5. a 6. vyucovacia hodina trva 40 minut,

60 minutovy povinny blok s anglickym lektorom,

Kluby nepovinnych cudzich jazykov ( spanielsky, nemecky, francuzsky, rusky)
Skolské aktovky si maju moznost’ ziaci nechavat’ v §kole.

Prestavkovy reZim

A: zamestnanci

Prestavkovy rezim pre zamestnancov je vypracovany v zmysle Zakonnika prace, podla
ktorého ma zamestnanec, ktorého pracovna zmena je dlhsia ako Sest’ hodin, prestavku
na odpocinok a jedenie v trvani 30 minut. Prestavky na odpocinok a jedenie sa
neposkytuji na zaciatku a konci zmeny. Prestavky na odpocinok a jedenie sa
nezapocitavaju do pracovného casu.

-11 -



B: Ziaci

Prestavkovy rezim je vypracovany pre ziakov v zmysle platnych predpisov.
V dopoludnajsich  hodiniach budd prestavky malé (10 minatové) a lvelka
(20minudtova).Velka prestavka je desiatova. Uskutocnuje sa v Skolskej jedalni, kde sa
podava pre prihlasenych ziakov aj mliecna desiata.

5.2. Organizécia diia v SSKD

a) Odpocinkovo — relaxacna ¢innost’ (do 13.45)
- uskutocnuje sa bezprostredne po obede, ma pokojny raz (pocuvanie hudby,
spolocenské hry, vol'né citanie);

b) Rekreacna ¢innost’ (14.30 - 15.15)
- vystrieda pokojny odpocinok, ma charakter pohybovych ¢innosti (telovychovné
a Sportové aktivity, vychadzky);

c) Zaujmova ¢innost’ (podla rozvrhu zaujmovej ¢innosti)
- pomaha uspokojovat’ a rozvijat’t mimoriadne schopnosti, talent, nadanie deti
podla zaujmov (vytvarnych, pracovnych, sportovych, hudobnych, literarnych);

d) Priprava na vyucovanie (15. 15 -16.00)
- umoznuje hravou formou, najmid pomocou didaktickych hier precvicit’ si
vedomosti nadobudnuté na vyucovani, porozumiet’ preberanému ucivu, pisaniu
uloh, viest’ ziakov k samostatnosti v uceni;

e) Spolocensky — prospesna ¢innost’ (16.00- 17.00)
- umoznuje detom aktivne sa zapajat’ a spoluvytvarat’ prijemné a estetické
prostredie i v okolf skoly (vyzdoba triedy, starostlivost’ o kvety, zber druhotnych
surovin);

6. Kontrolna ¢innost’

Kontrola prevadzky skoly a vychovno - vzdelavacicho procesu sa riadi podla
vypracovaného planu vnutroskolskej kontroly.

7. Hygienické podmienky

V priestore sukromnej s$koly je nariadené prezuvanie ziakov do hygienicky vhodne;
a zdravotne vyhovujucej obuvi. Pre Ziakov 1.ro¢nika si na ukladanie vrchného Satstva
a obuvi v paviléone F k dispozicii v chodbovom priestore Satfiové lavice uzavreté
spojovacimi dverami a pre ziakov 5.A, 5.B a primy A Satiiovy priestor zabezpeceny
zamknutim.

Kazdy Ziak bude mat’ k dispozicii nasledovné hygienické potreby:

- mydlo, uterak (papierové utierky, resp. hygienické vreckovky), toaletny papier,
- tekuté mydla v triedach.

Uvedené potreby budu uloZzené vo vrecusku.
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7.1. Zasobovanie vodou

Budova je napojena na miestny verejny vodovod, ktorym je zabezpecena pitna voda a na
miestnu kanalizaciu. Pocas prevadzky skoly bude zabezpecovany staly zdroj vody vo
vSetkych ucebniach a hygienickych zariadeniach, nachadzajucich sa na skole.

7.2.Zabezpeclenie Cistoty a adrzby

Sanitacia je cinnost, ktorou sa vytvaraji a zabezpecuju bezchybné hygienické
podmienky prostredia a zahrnuje nasledujicu ¢innost’ — dekontaminaciu, dezinfekciu,
deratizaciu a dezinsekciu.

Dekontaminacia je odstranenie necistot zo surovin, prostredia, zariadenia metédou

a) suchého cistenia (mechanicky, aeromechanicky),
b) mokrého cistenia (hydromechanicky).

Dezinfekcia je nic¢enie choroboplodnych zarodkov.
Deratizacia je nicene epidemiologicky zavaznych hlodavcov (potkanov, mysi a pod.)

Dezinsekcia je nicenie clankonozcov (hmyz, roztoce), ktoré prenasaju choroboplodné
zarodky.

Hygienicky reZim je suhrn hygienickych opatreni vykonavanych v procese vyroby,
manipulacie a obehu vyrobkov.

Alimentarne ochorenie je ochorenie infekcnej alebo toxickej povahy sposobené
pozitim kontaminovanej potravy alebo vody choroboplodnymi mikroorganizmami alebo
ich toxinmi.

Expozi¢ny ¢as je cas posobenia roztoku dezinfekénych prostriedkov na
mikroorganizmy, pocas ktorého dojde k ni¢eniu choroboplodnych mikroorganizmov.

Koncentracia roztokov dezinfekénych pripravkov je mnozstvo dezinfekénych
pripravkov v gramoch na 100 ml vody.

Konecna likvidacia nebezpecnych odpadov je zdravotne bezchybné zneskodnenie
odpadov metédami chemickej neutralizacie, palenim alebo ulozenim.

7.3. Sanitacia — upratovanie

O upratovanie priestorov SZS a SG sa stard upratovacka. Zodpoveda za poriadok
a Cistotu na urcenej ploche. Ma vycleneny osobitny priestor na odkladanie osobnych a
pracovnych odevov, pracovného naradia na I. podlazi v paviléne F a v paviléne A.
Medzi jej povinnosti patri aj zapis do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi
ospravedlnit’ riaditelke skoly. Ak pre vaznu pricinu nemoéze prist do zamestnania,
oznami to telefonicky alebo osobne riaditelke $koly.
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Denne:

a) vytriet podlahy na chodbach, v triedach, v socidlnych zariadeniach a ostatnych
miestnostiach, v ktorych sa denne realizuje prevadzka,
b) utriet’ pracovné stoly, lavice, stolicky v triedach,
c¢) umyt’ umyvadla a socialne zariadenia(splachovanie po kazdej velkej prestavke),
sedadla zachodov
d) vyniest’ odpadky zo vsetkych miestnosti,
e) vysavat koberce v odpocinkovych kuatikoch ucebni
TyZdenne:
a) umyt olejové natery a obklady, odpadové kose
b) na vlhko utriet’” prach zo zariadeni, vratane vykurovacich telies a parapetnych
dosiek,
c) navlhko utriet’ priestory Satne,
d) vysavat’ koberce v odpocinkovych castiach ucebni v paviléne F na I. a II.
nadzemnom podlazi a v paviléne A na I. a II. nadzemnom podlazi.
Mesacne:
a) vycistit’ mriezky pred vchodom do budovy,
b) umyt’ dvere,
¢) umyt skld v skrinkach,
d) omiest’ pavuciny,
e) pozametat’ pred vchodom schody a pristupovy chodnik.
Polrocne:
a) generalne upratovanie,
b) umyt’ okna.
Rocne:
a) generalne upratovanie,
b) umyt’ osvetlovacie telesa.
Iné:
a) v pripade nepriaznivého pocasia zucastnit’ sa prac v areali skoly (sneh, listie),
b) plni d'alsie dlohy urcené riaditel'kou skoly,
c) zistené zavady hlasi riaditelke skoly.

7.4.

Technické zabezpecenie sanitacie

Sanitacia sa vykonava:

a) Mechanickymi prostriedkami
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- kefy, handry, metly, lopatky, vedra, hubky, drotenky z umelej hmoty, utierky, vysavac,
tepova¢ a pod. Mechanické prostriedky musia byt farebné alebo znackou rozliSené,
zvlast’ na pracovné plochy, WC a podlahy.

b) Chemickymi prostriedkami

- Cistiace prostriedky: soda, Jar, Pur
- dezinfek¢né prostriedky: Savo, Dikonit, Savo prim, 5P

7.5. Zasady vykonavania sanitacie

Mechanické Cistenie

Podlahy musia byt mechanicky cistené kefou cervenej farby vodou o teplote 40° C
s ptisadu sédy. Dvere, umyvatel'né steny musia byt’ mechanicky ¢istené kefou modrej
farby vodou o teplote 40°C s prisadou sédy.

7.6. Starostlivost’ o vonkajSie rekreacné, Sportové a iné plochy ma na starosti skolnik a
pracovnik VPP.

Okolie vchodu pri paviléone F zameta upratovacka.
Skolnik rezom upravuje kriky a stromy. Pracovnik VPP odstranuje necistotu zo $portovisk
a inych ploch v blizkosti $koly , stard sa o odstranenie nedostatkov.

Pomocky na upratovanie si rozdelené podl'a ucelu, osobitne na zariadenia na osobnu hygienu a
podlahy a osobitne na pracovné plochy a ndbytok, oknd. Cistiace pomécky sa denne istia
horicou vodou a dezinfikuju. Cistiace a dezinfekéné pomécky a prostriedky st uloZené v
skladoch ¢istiacich prostriedkov a v miestnosti upratovaciek, vzdy mimo dosah deti.

7.7. Zneskodiiovanie tuhého odpadu

V objekte Sukromnej spojenej skoly je v priestoroch chodieb, v ucebniach, v kabinetoch,
Vv zborovni, v miestnosti riaditel'a $koly a zastupcu riaditel’a Skoly, v socialnych zariadeniach
dostatok odpadovych nadob, ktoré sa budii vyprazdiovat denne. Odpady z miestnosti
Skolského zariadenia vynaSa upratovacka do odpadovych nadob, ktoré st umiestnené 2-krat
Vv tyzdni (utorok a Stvrtok) na vonkajSom stanovisti pri vchode do paviléonu F Stkromnej
spojenej Skoly, Starozagorska 8, Kosice. Likvidaciu tuhého odpadu zabezpecuje firma Kosit
na zaklade Zmluvy s Magistratom mesta KoSice. Okrem toho $kola separuje papier, sklo a
plasty, ktoré zbiera do na to ur¢enych nadob.

Pocas skolského roku prebieha opakovane zber papiera, rodi¢ia prinasaju odvazeny papier , za
evidenciu odovzdaného papiera a vyhodnotenie zodpoveda pedagogicky pracovnik. Papier
odovzdavame do zbernych surovin.

7.8. Ochrana nefajciarov

Uplatiujeme zdkon NR SR ¢.377/2004 Z.z. o ochrane nefajciarov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Na skole sa respektuje zakaz fajcenia, na vstupe do vsetkych budov $koly je na dobre viditel'nom
mieste symbol zakazu fajcenia. Zakaz je doplneny oznamom s informaciou, kde a na ktorych
kontrolnych organoch, ktoré su podla § 9 zikona ¢. 87/2009 povinné vykonavat’ kontrolu
dodrziavania tohto zakona, je mozné podat’ oznamenie o porusovani tohto zakona.
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Bol vydany interny prikaz riaditel’a Skoly o zdkaze faj¢enia v Skolskom aredli.

8. Pokyny pre zamestnancov vratane povinnosti zabezpeclenia trvalého
dozoru

Pedagogicki pracovnici maji na vykonavanie trvalého dozoru nad Ziakmi pocas prestivok a
taktiez pocas obeda, na odvadzanie ziakov do skolskej jedalne pocas desiatovej prestavky
spracovany harmonogram, ktori si povinni dodrziavat. V pripade absencie ucitela urci
zastupkyna riaditel'a skoly nahradny dozor.

Pedagogicky dozor nad zZiakmi plni funkciu bezpecnostni a preventivau. Zaroven
umoznuje pedagogickym zamestnancom vychovne pdsobit’ na ziakov ~mimo
vyucovacieho procesu. Pedagogicky dozor nad ziakmi v Skole, resp. mimo skoly patri
medzi povinnosti pedagogickych zamestnancov a zahffla sa do ich tyzdenného
pracovného casu, t.j. 40 hodin, nie pedagogického aviazku. Vykonava sa pri vsetkych
organizacnych formach vyplyvajicich z vychovno—vzdelavacieho procesu, ucebnych
osnov, podujati organizovanych skolou, napr. sat’aziach, kultarnych, telovychovnych
a $portovych podujatiach. Pedagogicki pracovnici maju na vykonavanie trvalého dozoru
nad ziakmi pocas prestavok a pocas obeda , na odvedenie do s$kolskej jedalne pocas
desiatovej prestavky spracovany harmonogram, ktori si povinni dodrziavat’. V pripade
absencie ucitel'a urci zastupkyna riaditel'a $koly nahradny dozor.

Samostatne sui spracované povinnosti vSetkych zamestnancov v ramci ochrany
a bezpecnosti zdravia pri praci. Tiez su ucitelia oboznameni s metodickym usmernenim
MS SR ¢.4 k jednotnému postupu §kol, $kolskych zariadeni pri vzniku registrovaného
skolského urazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti. Zabezpecuje sa dodrziavanie
metodického usmernenia MS SR &.7 /2006 —R k prevencii a rieSeniu Sikanovania ziakov
na skolach a skolskych zariadeniach.

Materialy su k dispozicii ucitefom v zborovni a ucitelia boli s nimi na pracovnych
poradach oboznameni.

Dozor v podmienkach Sukromnej spojenej skoly a mimo Skoly vykonava ucitel’ka
- vychovavatelka:

- 10 minut pred rannym komunitnym kruhom a pocas neho,

- pocas vychovno - vzdelavaciecho procesu,

- triedny uditel’ cez prestavky vo svojej triede

- pti presune do inej ucebne alebo na urc¢ené miesto (ihrisko, telocvicna, pocitacova
- ucebna, odpocinkovy kutik),

- pti presune do skolskej jedalne a zo skolskej jedalne,

- pocas ¢nnosti v SSKD,

- pti ¢innostiach organizovanych mimo budovy skoly,

- pri plaveckych vycvikoch,

- pocas Ucasti na sut’azi, na exkurzii, na vylete.

V skolskej jedalni su povinni dozorkonajuci ucitelia a vychovavatelia sediet’ so ziakmi
pri stole. Dbaju o dodrziavanie hygienickych navykov, slusné stolovanie, poriadok pri
vydaji jedla, pouzivanie priboru pi jedle.

Dbaju, aby ziaci neboli hlu¢ni, zanechali za sebou poriadok, odniesli ticku s tanierom
a priborom k okienku, po odchode od stola zasunuli stolicku.
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Povinnosti pedagoéga suvisiace so zacatim vychovno — vzdelavacej ¢innosti:

8.1.

8.2.

b)

a) po prichode do skoly sa pripravi na vyuc¢ovanie (vychovnu ¢innost)

b) skor ako zacne rannu komunitu (vyucovat’, realizovat’ vychovnu ¢innost’), prekontroluje
¢i ucebnia vyhovuje na vyucovanie (Cistota, teplo, svetlo, poriadok)

¢) pred kazdou hodinou telesnej vychovy a po jej skonceni skontroluje telocviénu

d) do odbornej ucebne , telocvicne, inej u¢ebne ako kmenovej, odprevadi ziakov

e) nedopusti, aby rodic¢ia narusovali plynuly chod vyucovania, v pripade nedorozumenia
s navstevami zabezpedi riesenie problému riaditel’kou skoly.

Zamestnanci §koly su povinni :

dodrziavat’ predpisy a pokyny bezpecnosti pri praci ako aj zasady bezpecného
spravania na pracovisku,

dodrziavat’ uréené pracovné a technologické postupy,

pouzivat’ ochranné zariadenia a o ochranné pracovné prostriedky, riadne s nimi
hospodarit’, ochranovat’ ich pred poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim,
OPPP sa nesmu pouzivat’ mimo objekt Skolského zariadenia,

zucastniovat’ sa na Skoleni,

oznamit’ svojmu nadriadenému nedostatky, ktoré by mohli ohrozit’ bezpecnost’
alebo zdravie pri praci,

dodrziavat’ zasady osobnej hygieny, hygienicko-epidemiologické opatrenia,
opatrenia proti prenosu nakazlivych ochoreni,

dodrziavat’ zakaz pouzivania alkoholickych napojov na pracovisku ako aj inych
omamnych prostriedkov,

dodrziavat’ zakaz fajcenia v priestoroch skoly.

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci, pri vychove a vyuCovani

Ulohy zamestnavatela v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci su
zakotvené v § 146 az 150 Zakonnika prace. Za plnenie uloh zamestnavatela na
uscku starostlivosti o BOZP zodpoveda riaditel skoly. Riaditel skoly
prostrednictvom zodpovedného zamestnanca je povinny zabezpecit poucenie
zamestnancov k predpisom a pokynom tykajicich sa BOZP a zaroven kontroluje
ich plnenie. Zo $kolenia vyhotovuje =zaznam (zapisnicu), ktory podpise
zamestnanec. Zamestnavatel! db4d na to, aby zdravie zamestnancov nebolo
ohrozované na pracovisku fajécenim. Zabezpecuje potrebné ochranné pomocky,
udrzuje ich v pouzitelnom stave, kontroluje ich pouzivanie a riadne hospodarenie
s nimi.

Povinnosti zamestnancov v oblasti BOZP pri vychove a vyucovani upravuje § 148

Zakonnika priace a ustanovenia zakona ¢. 124/2006 Z. z. o bezpeénosti a ochrane
zdravia pri praci a zakon ¢. 125/2006 Z. z. o in$pekcii prace.

Zamestnanci su povinni dodrziavat’ pravne predpisy a pokyny o BOZP pri
vychove a vyucovani, s ktorymi boli oboznimeni v suvislosti so zasadami
bezpecného spravania sa na pracovisku ako i s uréenymi pracovnymi postupmi.
Oznamovat’ riaditelovi $koly nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit” BOZP,
nepouzivat’ alkoholické napoje ainé omamné prostriedky na pracovisku
v pracovnhom c¢ase a nenastupovat’ pod ich vplyvom do priace. Zamestnanec
dodrziava zdkaz faj¢enia na pracovisku v zmysle bodu 1. Dalej je povinny pri praci
pouzivat’ ochranné zariadenia a pridelené ochranné pomocky, starat’ sa o ne
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a riadne s nimi hospodarit’. Dobrovolne sa podrobit’ vysetreniu alebo urcenému
postupu, ktory nariadil riaditel’ skoly, pripadne nim povereny zamestnanec, aby sa
zistilo, ¢i nie je zamestnanec pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok.
Pedagogicki zamestnanci sd podla charakteru prace wutvarat’, dodrziavat
a kontrolovat’ podmienky na zabezpecenie BOZP ziakov pri vichove a vyucovani.

d) Zamestnavatel' je povinny zabezpecit’ prostrednictvom riaditela Skoly najmene;j
jedenkrat v roku previerku BOZP v sulade so zasadami pre uplatinovanie
trojstupniovej kontroly a zasadami pre verejné previerky BOZP pri vychove
a vyucovan{ a zaroven odstranovat’ ich nedostatky.

e) Vedenie skoly zodpoveda za umiestnenie lekarnicky a jej obsah. Lekarnicka je
umiestnena v paviléne F na II. podlazi v kabinete a v paviléne A na I. nadzemnom
podlazi.

Ziakladné a ostatné povinnosti zamestnancov $koly sa stanovené § 81 Zakonnika
prace, pracovnym, organizaénym poriadku Skoly a pracovnou napliiou.

9. Pokyny pre navstevnikov, rodiCov a Ziakov

Vstup do objektu skoly paviléonu F cudzim osobam je povoleny iba s vedomim vedenia skoly.
Vsetky navstevy sa hldsia na sekretariate skoly.

Nie je dovoleny voIny pohyb cudzich osob v priestoroch skoly.

Zakonni zastupcovia ziakov nesmu svojimi navstevami rusit’ vyucovaci proces, ale dohodna si s
ucitelom stretnutie tak, aby ich navsteva vyucovaci proces a povinnosti ucitel'a nenarusovala.

V zmysle najomnej zmluvy zakonni zastupcovia ziakov a ziaci v ramci ranného prichodu do skoly
vstupuju do objektu paviléonu F' vchodom do 8.10 hod. zvonenim na elektrického vratnika 1.A,
1.B,5.A,5.B. Ziaci 1.A,1.B si odlozia vrchny odev a obuv do satiovych lavic, ziaci primy A , 5.A
a 5.B do uzamykatelnych Satnovych priestorov na I. podlazi. Ziaci 4.A,4.B,sekundy A, tercie
A2.A,3.A a 3.B vstupuji do objektu skoly do 8.00 hod. cez hlavny vchod statnej zakladnej skoly,
po 8.00 hod. vstupuji cez vchod pavilonu F.O 8.10 hod. uzamkne dozorkonajica
vychovavatelka  spojovacie dvere v pavildne F, ¢im sa zabezpecia osobné veci ziakov.
Upratovacka zabezpeci upratovaci servis chodieb na I. podlazi v paviléne F | na I. podlazi a na II.
podlazi v pavilone A .Ziaci ranného SSKD sa odoberd v sprievode triednej ucitelky o 7.45 alebo
vyucujucej do tried paviléonu F a A. Rodicia nesmu svojimi navstevami rusit’ vyucovaci proces
a mimoskolska ¢innost’” so ziakmi v ramci ¢innosti Sukromného Skolského klubu det
a Sukromného centra vol'ného casu. Respektuja zapisny listok, v ktorom je uvedeny ¢as odchodu
ziakov zo s$koly a dohodnuté konzultacné hodiny so zamestnancami Skoly v popoludnajsich
hodinéch.

10. Urazy — prva pomoc — evidencia arazov

Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby
predchadzal Grazom ziakov i seba. V praxi skoly respektujeme Metodické usmernenie
¢.4/2009 — R z 11.februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu §kél, skolskych
zariadeni pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii
nebezpecnych udalosti.

Urazy v §kolskej budove alebo $kolskom areali okamzite poskytne ziakovi prvi
pomoc, pricom najblizsiecho kolegu, resp. vedenie S$koly poziada o zabezpecenie
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pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby zavola telefonicky
z kancelarie Skoly alebo sluzobného mobilu rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to
poziada iného kolegu (aviak po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Sucasne
telefonicky informuje rodi¢ov o uraze. Ak nepotrebuje diet’a rychlu lekarsku pomoc,
poziada najprv rodicov, aby sprevadzali diet’a na osetrenie. Ak nezastihne rodicov, musi
ist’ so ziakom na osetrenie sam a zaroven sa postarat’ o doprovod diet’at’a po oSetren{
domov. Predtym poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na dalSie pedagogické
¢innosti, ktoré ma v ten den. Ak ziak ostane v dalSom osetreni zdravotnickeho organu,
informuje rodicov o mieste pobytu ziaka. Ak je ziak nepritomny v skole menej ako S$tyri
dni na zaklade stanoviska lekara, vypise tlac¢ivo ,,Zaznam o Skolskom uraze® a zabezpeci
podpisy svedkov. Ak nastupi do Skoly, zapiSe uraz do zoSita drobnych urazov. Ak je
dovodom nepritomnosti ziaka v $kole na zaklade stanoviska lekara trvajucej viac ako tri
dni alebo smrt’ diet’at’a, vypise tla¢ivo ,, Zaznam o registrovanom S§kolskom uraze.*

V pripade urazu mimo Skoly okamzite poskytne ziakovi prvi pomoc, v pripade potreby
poziada o to aj dalsich spolupracovnikov, resp. obcanov. Ak je sim so svojou triedou
(oddelenim) a je nutny prevoz na dalsie odborné osetrenie, pocka spolu so ziakmi na vozidlo
zdravotnickej pomoci (o jeho privolanie sa postara sim alebo poziada okoloidicich obcanov),
informuje sa u vodica sanitky, kde bude diet’a odvezené. Diet'a necha odviezt’ a poziada o
starostlivost’ posadku sanitky a sam sa vrati so ziakmi do skoly. Telefonicky, ptip. osobne
informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodicov a vedenie Skoly. Vhodné je, aby dieta
sprevadzala niektora ind ochotna osoba — obcan, ktorému udiame tel. ¢. do skoly. Ucitel
(vychovavatel) v ziadnom pripade nesmie ponechat’ vicsinu ziakov triedy (oddelenia) bez
osobného pedagogického dozoru. Hned' po prichode do skoly je nutné informovat’ vedenie
skoly, zaroven sa informovat’ na zdravotny stav diet’at’a a navstivit’ rodicov. O uraze okamZite
po prichode do Skoly spisat’ ,,Zaznam o uraze* a dat’ si ho podpisat’ svedkami. Ak Ziak
nenastupi na druhy den do skoly, spisat’ ,,Hlasenie o Skolskom uraze.

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol’'vek uiraze v¢as informované, alebo
aby sa to dozvedelo od rodicov.

11. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Mimoriadne udalosti a havarie je nutné neodkladne hlasit’ na sekretariat a vedeniu skoly. Pri
evakudcii postupovat’ podl'a pokynov a planu, ktory je na kazdom poschodi.
Pre pripady mimoriadnych udalosti a havarii v skole je zriadena komisia, ktorej clenovia st
vybrani podl'a profesii, ¢i odborného zamerania:

- riaditel’ka Skoly - koordinator

- zastupkyna riaditel'a Sskoly — organizacia ¢innost{ v budove skoly

- hospodarka skoly — telefonické hlasenie havarif, mimoriadnych udalost

- upratovacka — spojka

- bezpecnostny technik - BOZP, poziarna ochrana, veci technické a uzavery energii v

rozvodoch.
Telefonne ¢&isla tiesfiovych volani:
112 - Integrovany zachranny systém
155 - Zachranna zdravotnicka sluzba
112 - Integrovany zachranny systém
150 - Hasi¢sky a zachranny zbor
158 - Policajny zbor
159 - Mestska policia
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12. DodrZiavanie zakona o ochrane nefajéiarov &.377/2004 Z. z.

13. Zavereéné ustanovenie

Zamestnanci Sukromnej spojenej S§koly na Starozagorskej 8 v Kosiciach boli
oboznameni s Prevadzkovym poriadkom S§koly dna 28. augusta 2013 a su si vedomi
pravaych nasledkov a zodpovednosti v pripade jeho nedodrzania.

Mgr. Eva Bednarikova
riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢. 1

OPATRENIA
PRI VYSKYTE PRENOSNEHO PARAZITARNEHO OCHORENIA - PEDIKULOZY

Pedikul6za — zavsivenie

Pedikuléza - zavsivenie sa vyskytuje na celom svete, postihuje Iud{ vsetkych vekovych skupin,
hlavne vsak deti. Povodca pedikulézy vos detska (Pediculus capitis), cudzopasnik Ziviaci sa krvou
hostitel'a, je schopny parazitovat’ iba na cloveku.

Zije vo vlasatej ¢asti hlavy, ale aj napr. v obodi, brade, fizoch. Saméek dosahuje velkost’ 2-3 mm,
samicka 2,9-3,5 mm. Vo§ detskd ma ustne ustroje prisposobené k bodaniu a saniu. Zivi sa
pradiacou krvou, za prirodzenych podmienok prijima potravu kazdé 2-3 hodiny. Samicky klada
denne 3-4 vajicka (hnidy) ku koreniom vlasov pevnym prakticky nerozpustnym tmelom. Z vajicok
sa liahnu larvy (pri teplote 25 “C za 13-19 dni, pri teplote 30°C za 7-14 dni). Vyvoj vsi z vajicok
cez larvilne $tadia az k dospelému jedincovi trva priemerne 20 dnf, jeho dizka zavisi od teploty
(pti teplote 28-30°C trva vyvoj 18-22 dni, pri 37°C 14-15 dni).

Vajicka (hnidy) zostavaji na vlasoch i po vyliahnuti v&i. Zivé hnidy st Zltobiele s rozmermi 0,8x
0,3 mm, po vyliahnuti si priesvitné. Na vrchole hnidy je viecko, ktorym vyliahnuta vos vylezie.
Dospelé samicky ziju priemerne 3 tyzdne. Za zivot nakladd asi 100-140 vajicok. Ked’ze vo$
detska parazituje len na cloveku, zdrojom nakazy je zavsiveny clovek. Od zavsiveného zdroja je
mozny prechod na nového hostitel'a od zaciatku zavsivenia az do doby jeho likvidacie.

Prenos

Vsi sa $iria v Tudskej populacii hlavne pri priamom styku, zvicsa v kolektivoch (rodina,
predskolské a skolské zariadenia, ubytovne), ale v mensej miere aj prostrednictvom roznych
predmetov (hrebenov, kefiek, ¢iapok, salov, osobnou alebo postel'nou bieliziiou). Ak sa dostand
vsi na golier odevu, mozu preliezat’ aj na Saty druhych oséb v spolo¢nych skrinkach, Satniach.

Diagnostika

Na diagnostiku zavsivenia slazi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej hl'adame hnidy a vsi.
Charakteristickym miestom nalezu hnid je hlavne cast’ hlavy za u$nicami a zatylkom. Jedinym
spolahlivym dokazom trvajucej zavsivenosti je nalez zivych lezdcich vsi. Vseobecnym
predpokladom boja proti zavsiveniu je osobna cistota a casta vymena osobnej a postelnej
bielizne. V pripade vyskytu je nutné vcasné zahajenie dezinsekénej akcie (zneskodnenie leztcich
vsi a hnfd Gcinnym dezinsekénym prostriedkom), ktort je nutné vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj
u zdravych clenov triedy, rodiny. Stcasne je nutné zahubit’ i vsi, ktoré sa mozu vyskytovat’ na
pokryvkach hlavy, hrebefioch, kefkach, bielizni a d’alsich predmetoch, s ktorymi prisla hlava
zavsivenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’

1. Opatrenia v rodine:

Diet’at’u a vSetkym rodinnym prislusnikom je nutné umyt’ vlasy Sampoénom proti v§iam,
dostupnym na trhu (napr. sampon v spreji ORTHOSAN BF 45, sampoén Parasidose,...), a to
podla navodu vyrobcu. Sampén sa podPa navodu aplikuje na vlasy masfrovanim vlasove]
pokozky, necha sa posobit’ a oplachne sa cistou vodou. Potom sa Sampon aplikuje druhykrat,
opat’ sa necha posobit’ (podla navodu) a dokladne sa oplachne cistou vodou. Na dosiahnutie
pozadovaného vysledku su tieto dve po sebe nadvizujice aplikacie nevyhnutné, s vynimkou u
ptipravkov, ktoré si na zaklade navodu vyrobcu tento postup nevyzaduja.

Vyhodnou aplikaciou je vlasova dezinfekéna voda DIFUSIL H v spreji. Nici véi a hnidy, preto
zasah nie je nutné opakovat’.
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Na zabezpecenie spolahlivého tcinku (na likvidaciu lariev vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len
prezili) je pouzitie Sampdnu potrebné po 8 — 14 diioch opakovat’ (podl'a navodu uvedenom a
pouzitom dezinsek¢nom prostriedku).

Kuru je dbleZité aplikovat’ naraz a vSetkym ¢lenom rodiny!
] P y

Na trhu su k dispozicii aj iné pripravky (napr. Devos — vlasovy gél, Nemoxan — kondicionér,...).
Ich pouzitie je vSak vzdy potrebné kombinovat’ s pouzitim Sampoénu. Po vykonani dezinsekcie
samponom, resp. inym ucinnym prostriedkom moze ist’ diet’a d’alsi den do kolektivu.

Dalej je potrebné vykonat’ nasledovné:

Osobnu a postePnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat’ pri vysokych teplotach, dokladne
vysusit’ a vyzehlit’.

Ciapky, Satky, 8aly a iny odev (pripadne plySové hracky, ak s nimi prisla hlava dietat’a do
styku), ktoré nie je mozné vyvarit’, je potrebné vyprat’ minimalne v 2 cykloch pri doporucenych
teplotach, dokladne vysusit’, vystavit'® ucinkom slnecného ziarenia, pripadne postrieckat’
pripravkom Biolit na lezici hmyz.

2. Opatrenia pri hromadnom vyskyte zavSivavenia (predskolské a Skolské zariadenia, a
pod.):
Za hromadny vyskyt sa povazuje postihnutie troch a viacerych deti v kolektive. V tomto pripade

sa predpoklada postihnutie celého kolektivu a zavsivavené deti nie je nutné vyradit’ zo $kolskej
dochadzky.

Riaditel'stvo skolského zariadenia, resp. triedny ucitel’ co najskor (do 48 hodin) zvold mimoriadne
rodicovské zdruzenie. Nakol'ko opatrenia je nevyhnutné vykonat’ naraz u vsetkych ¢lenov
kolektivu (nielen v triede, ale aj v rodinach), rodicia si spolocne s pedagdégmi urcia presny
termin (napr. najblizsi vikend), kedy sa vykona dezinsekc¢na akcia zneskodnenim lezucich vsi a
hnid ucinnym dezinsekénym prostriedkom. Opatrenia v Skolskom kolektive i v rodinich
prebiehaju sucasne. Ak sa dezinsekcia nevykona v celom kolektive, t.j. aj u zdravych clenov triedy
a rodiny, moze dochadzat’ k d’alsiemu prenosu. VSetkym det’om a pedagdégom v triede, resp. v
skolskom zariaden{ ako aj vSetkym ich rodinnym prislusnikom je nutné umyt’ vlasy samponom
proti vsiam (vid'. postup vyssie uvedenym sposobom).

Pouzitie sSampodnu je nutné po 8 — 14 dnoch opakovat’ (podl'a navodu uvedenom na pouzitom
dezinseké¢nom prostriedku)

Osobnu a postel’nu bielizefl, pokryvky hlavy, hrebene a d’alSie predmety, s ktorymi prisla
hlava zavsivavenej osoby do styku, je potrebné podrobit’ dezinsekcii (vid. vyssie uvedené).
Matrace a Zinenky pouzivané v skole treba postrickat’ Biolitom na lezici hmyz, dokladne
vyvetrat’, vystavit' ucinkom slne¢ného ziarenia a min. 3 — 4 dni nepouzivat. Zaisadné je
zabezpecenie primeranej urovne osobnej hygieny. Kazdy clen kolektivu musi pouzivat’ vlastné
predmety osobnej hygieny (uterak, hreben) a zabranit’ ich vzajomnému pozi¢iavaniu. To isté plati
aj v pripade ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

Uvedené opatrenia nadobudaju uc¢innost’ dnom 1.septembra 2013.

Mgr. Eva Bednarikova
riaditePka Skoly
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Priloha ¢.2

POKYNY
NA VYKONANIE OPATRENI PROTI PREDCHADZANIU EPIDEMIE CHRIPKY

Cl1
Uvodné ustanovenia

Tento vnutorny predpis je vypracovany na podmienky Sukromnej zakladnej skoly, Starozagorska
8, Kosice aje vsulade so  vseobecne  zaviznymi  praivaymi  predpismi,
metodickymusmernenim¢.15/2005-RMS SRz 31.10.2005 a Ramcovym plinom opatreni pre
pripad pandémie chripky v Slovenskej republike.

CL2
Cinnost riaditePky $koly v ramci preventivnych opatreni

1. Riaditel'ka skoly kazdorocne v obdobi od 15. novembra do 15. aprila nasledujiceho roka,
ak pocet nepritomnych deti alebo ziakov prekroci 10% z celkového poctu ziakov, zacne
sledovat’ a vyhodnocovat’ dovody nepritomnosti detf a ziakov na vychovno-vzdelavacom
procese.

2. Riaditel’ka $koly v obdobi podl'a odseku 3 vykona nasledovné opatrenia

3. poveri triednych ucitelov zabezpecenim vzdelavania deti a ziakov so zameranim podla
podla prilohy ¢.1 v Rimcovom plane opatreni pre pripad pandémie chripky v Slovenske;

republike
4. poveri triednych uditelov priebeznou kontrolou dodrziavania opatrent,

5. vzaujme znizenia prasnosti prostredia zabezpeci umytie podlah chodieb $koly alebo
skolského zariadenia, najmenej dvakrat denne, a to po zaciatku vyucovania a po skonceni
vyucovania, raz do tyzdna zabezpeci dezinfekciu podlah,

6. zabezpedi pozametanie podlah tried a odbornych ucebni po skonceni vyucovania,

7. zabezpedi izolaciu diet’at’a alebo Ziaka od ostatnych deti alebo Ziakov v pripade podozrenia
na chripkové ochorenie a bezodkladne informuje zakonného zastupcu diet’at’a alebo Ziaka,

8. zabezpedi zvysenu kontrolu dodrziavania hygienickych predpisov tykajucich sa Skolského
stravovania, najma so zameranim na osobnu hygienu detf a ziakov.

CL3
Cinnost’ triednych u&itePov v ramci preventivnych opatreni

1. Triedni ucitelia do 15. novembra v rozsahu jednej vyucovacej hodiny — triednickej hodiny
s vyuzitim informacii uvedenych v Ramcovom plane opatreni pre pripad pandémie chripky
v Slovenskej republike (Priloha ¢€.2) zabezpecia vzdelavanie detf a Zziakov so zameranim na

» predchadzanie chripkovému ochoreniu so zameranim na individualne spravanie
a spravanie sa v kolektive,

«  zakladné symptomatické priznaky chripkového ochorenia,

= liecba chripky a spravanie sa v ¢ase ochorenia.
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2. Triedni ucitelia v obdobi od 15. novembra do 15. aprila nasledujuceho roka vykonaju
nasledovné opatrenia

= v spolupraci so zakonnymi zastupcami deti a ziakov zabezpecia, aby kazdé diet’a alebo
ziak mal v Skole osobitny hygienicky balicek, ktory obsahuje vlastné mydlo, uterak a
vreckovky,

= vykonavaja priebeznu kontrolu pouzivania osobitnych hygienickych balickov,
= zabezpecia vetranie tried po kazdej vyucovacej hodine,

= zabezpecia umytie tabule po kazdej vyucovacej hodine bez utierania handrou kvoli
znizeniu prasnosti v triedach.

CL 4
Cinnost riaditePky $koly v &ase epidemického vyskytu chripkového ochorenia

1. Riaditel' skoly, ak pocet nepritomnych deti alebo Ziakov z dévodu ochorenia na chripku
prekroci 15% z celkového poctu deti alebo Ziakov, prijme nasledovné opatrenia

»  po konzultacii s prislusnym regionalnym turadom verejného zdravotnictva moéze skratit’
vyucovaciu hodinu na 40 minut,

« zdrzi sa organizovania Skolskych vyletov, exkurzii, plaveckych vycvikov a ostatnych
hromadnych Skolskych podujati.

2. Riaditel’ skoly alebo riaditel' skolského zariadenia, ak pocet nepritomnych deti alebo Ziakov
z dovodu ochorenia chripkou prekroci 20% z celkového poctu deti alebo Ziakov

= oznami tuto skuto¢nost’ prislusnému regionalnemu dradu verejného zdravotnictva,

= zrusi vSetky zaujmové kruzky a mimoskolské aktivity pri prudkom a perspektivhom
naraste choroby,

= na zaklade odporucania prislusného regionalneho uradu verejného zdravotnictva prerusi
vychovno-vzdelavaci proces.

Uvedené pokyny nadobudaju ucinnost’ diom 1.septembra 2013.

Mgr. Eva Bednarikova
riaditePka Skoly
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Priloha ¢. 3

BEZPECNOSTNE A ORGANIZACNE POKYNY V SKOLSKE]J TELOCVICNI
1. Vstup do telocvicne a na ihriska je povoleny iba pod dozorom vyucujiceho.
2. Cez prestavky je vstup do telocvi¢ne zakazany.

3. Ziaci st povinni nosit’ na TV a int Sportova cinnost’ cvicebny ubor (trenirky,
tricko, ponozky, teplakova suprava, Sportovi obuv)

4. V pripade, ze si ziak nedoniesol cvicebny ubor, nema dovolené vykonavat
Sportovu ¢innost’.

5. Pri pohybovych a sportovych hrach a sutaziach su ziaci povinni dodrziavat
pravidla, ktoré im urcil vyucujuici.

6. Ziaci maju zakazané cvic¢it' na telocviécnom naradi bez dozoru vyucujuceho.
(hojdanie na kruhoch a na lane, preskakovanie $védskej debny, $plhanie sa na lane
a na tyci, lezenie na zavesné rebriky, cvicenie na kladine )

.,

7. Na hodinach TV ziaci nekonzumujud jedlo, nezuju zuvacky.
8. Odchod z telocvicne v pripade potreby ziak oznami vyucujicemu.

9. Uraz, nevol'nost’ su ziaci povinni hlasit’ vyucujucemu.

10. Peniaze, cenné predmety — hodinky si ziaci uschovaju pred vyucovacou hodinou
TV u vyucujiceho.

11. Ziaci, ktori pre chorobu alebo draz nemozu na hodine TV cvicit’, oznamia tuto
skuto¢nost’ vyucujucemu.

Uvedené pokyny nadobudaju ucinnost’ diiom 1.septembra 2013.

Mgr. Eva Bednarikova
riaditePka Skoly
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