Stredna odborna skola hotelova, Horny Smokovec 26, 062 01 Vysoké Tatry
Pracovnik mzdovej uctarne

VoP'né pracovné miesto - vyhlasenie
Riaditel’ SOS hotelova Horny Smokovec 26, Vysoké Tatry prijme do pracovného pomeru
Pracovnik mzdovej uctarne.

Pracovné podmienky:

Pracovny pomer na dobu neurcita od 01.03.2023 — 80% pracovny uvézok, 30,00 h/tyzdenne
Prvy rok je Standardne na dobu urcit, datum nastupu sa moze posunut’ najneskor vsak od
01.04.2023

Popis funkcie /pracovna napli/

- priprava podkladov pre spracovanie vyplat

- komunikacia s dradmi, poistoviiami,

- spracovavanie Statistik a reportov podla poziadaviek nadriadeného
- Cinnost’ sekretaridtu — posta, komunikacia mailom

PoZzadovana kvalifikacia:
V zmysle nariadenia vlady ¢. 354/2018 ukoncené uplné stredné odborné vzdelanie
/ekonomického zamerania vyhodou/.

DalSie poziadavky:

- dosiahnuté vysokoskolské vzdelanie druhého stupiia vyhodou /nie podmienkou/
- prax so spracovanim miezd vyhodou /nie podmienkou/

- znalost pracovno-pravnej legislativy vyhodou/nie podmienkou

- flexibilita a odolnost vodi stresu,

- samostatnost a spolahlivost,

- komunikacné schopnosti,

Forma odmenovania
V zmysle zdkona NR SR €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Pozadované doklady
-Ziadost o prijatie do zamestnania s telefénnym kontaktom a emailovym kontaktom,

e profesijny Zivotopis,

e doklady o vzdelani, prip. praxi,

e potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti vo vztahu k vykonu ¢innosti — plati len pri prijatého
uchadzaca,

e suhlas uchadzaca so spractivanim osobnych udajov na ucely vyberového konania
v zmysle zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov,

Termin podania Ziadosti
Ziadost's  potrebnymi  dokladmi posielajte na  adresu  S$koly alebo emailom
na adresu: sosvt.kozarova@gmail.com Vv termine do 23.02.2023.

Vybrani uchédzaci budi pozvani na osobny pohovor, ktory sa uskuto¢ni 28.02.2023.



