Zalacznik do Zarzadzenia ZSP.021.03.2026Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Piasecznie z dnia 14 stycznia 2026r.w sprawie wprowadzenia
procedury doraznego zwalniana i usprawiedliwiania nieobecno$ci
w Szkole Podstawowej nr 4 im. M. Sktodowskiej- Curie w Piasecznie

Procedura doraznego zwalniana i usprawiedliwiania nieobecnosci
w Szkole Podstawowej nr 4 im. M. Sklodowskiej- Curie w Piasecznie

Cel:

1. Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w przypadku zwolnienia z lekcji.

2. Zapobieganie samowolnemu oraz nieuzasadnionemu opuszczaniu zaje¢ lekcyjnych przez uczniow.
3. Poprawa frekwencji uczniow.

4. Monitorowanie realizacji obowigzku szkolnego przez uczniow.

5. Opracowanie czytelnego, jednolitego schematu postepowania w przypadkach zwalniania uczniéw z
zaj¢¢ oraz usprawiedliwiania nieobecnosci.

6. Wskazanie 0s6b uprawnionych do zwalniania uczniow i usprawiedliwiania nieobecnosci.

7. Ujednolicenie przeptywu 1 sposobu gromadzenia informacji o zwolnieniach uczniow z zajec 1
przyczynach nieobecnosci w szkole.

8. Wychowawca klasy informuje rodzicOw na pierwszym zebraniu po rozpoczeciu roku szkolnego o
sposobie usprawiedliwiania nieobecnos$ci i zwalniania ucznia z zajec¢ lekcyjnych.

Ogolne zasady bezpieczenstwa:

Dziecko do lat 7 nie moze wyjs¢ na droge bez opieki osoby uprawnionej — ze szkoly powinno
by¢ zawsze odbierane przez rodzica lub prawnego opiekuna dziecka. W sytuacji, gdy rodzice lub
prawni opiekunowie chcg, by ich dziecko byto odbierane przez inng osobe (np. przynajmniej 10-letnie
rodzenstwo, babci¢ lub inng osob¢) wymagane jest zlozenie na poczatku kazdego roku szkolnego
pisemnego upowaznienia przez rodzicow lub prawnych opiekundéw konkretnej osoby do odbierania
danego dziecka ze szkoty.

W przypadku uczniéw klas I — III na poczatku kazdego roku szkolnego rodzic powinien
okresli¢, czy jego dziecko moze, czy nie moze wraca¢ samodzielnie do domu. W przypadku uczniow
klas IV — VIII z zatozenia uczniowie wracaja do domu sami — w przypadku, gdyby rodzic nie chciat,
zeby jego dziecko wracalo samo do domu, powinien zlozy¢ w tej sprawie stosowne oswiadczenie.

W przypadku zwalniania dziecka z zaj¢¢ lekcyjnych, niezaleznie od wyrazonej wczesniej woli
dotyczacej samodzielnego powrotu dziecka do domu, rodzic powinien kazdorazowo wyraznie okreslic,
czy dziecko moze i§¢ do domu bez opieki doroste;.

1. Usprawiedliwianie nieobecnosci

1) Wszyscy nauczyciele majg obowigzek sprawdzenia listy obecnosci przed przystgpieniem do zajgé

lekcyjnych, pozalekcyjnych, przed wycieczka, wyjsSciem pieszym, zawodami.
a) Sprawdzenie listy obecnosci stanowi kontrole spetniania obowigzku szkolnego.
b) Jezeli w opinii nauczyciela dziecko nie uczestniczy w zaj¢ciach z powodu niewywigzywania
si¢ rodzicOw z obowigzku zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne,
nalezy niezwlocznie powiadomi¢ pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz zorganizowaé
spotkanie z rodzicem, w celu omdwienia problemu - z rozmowy wychowawca sporzadza notatke,
potwierdzong wlasnorecznym podpisem oraz podpisem rodzica.
¢) Niespelnienie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym.

2) Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na lekcje.
a) Jezeli uczen zgtlosi si¢ na lekcj¢ po jej rozpoczeciu w ciggu 15 minut, nauczyciel odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym spdznienie.



b) Nieobecnos$¢ ucznia na lekcjach (w tym réwniez tych prowadzonych zdalnie) moze
doprowadzi¢ do nieklasyfikowania go z jednego lub wielu zaje¢ edukacyjnych.
3) Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia na kazdej godzinie obowigzkowych zajgc
lekcyjnych.
4) Osobg uprawniong do usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniow danej klasy jest wychowawca tej
klasy lub w wypadku dhuzszej nieobecnosci wychowawcy osoba go zastepujaca lub wicedyrektor.
5) Dopuszcza si¢ nastgpujace formy wnioskowania o usprawiedliwienie nieobecnosci:
a) pisemna prosba rodzica wraz z uzasadnieniem i wlasnorecznym podpisem,
-napisana odrg¢cznie przez rodzica;
b) wiadomo$¢ do wychowawcy za posrednictwem dziennika elektronicznego z konta ,,Opiekun”,
c¢) usprawiedliwienie w dzienniku elektronicznym poprzez Witryn¢ ucznia i rodzica, na stronie
Frekwencja.
6) Usprawiedliwienie nieobecno$ci powinno zawiera¢ nastgpujace informacje:
a) imi¢ 1 nazwisko nieobecnego ucznia;
b) dat¢ usprawiedliwianej nieobecnosci;
¢) wymiar (w dniach lub godzinach);
d) date, kiedy usprawiedliwienie zostalo zredagowane;
e) podpis osoby wystawiajacej usprawiedliwienie
f) nie ma obowiazku dostarczenia zwolnienia wystawionego przez lekarza;
7) Przyczyny nieobecno$ci ucznia muszg by¢ racjonalne i stanowi¢ rzeczywiste uzasadnienie
nieobecnosci, np. choroba, wypadek, nieprzewidziane sytuacje losowe, sprawy urzedowe niezalezne
od ucznia.
a) W sytuacji usprawiedliwienia budzacego watpliwosci wychowawca ma prawo zwrdcic¢ si¢ do
rodzicow o dodatkowe wyjasnienia.
8) Rodzic zobowigzany jest dokona¢ usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w szkole najpdzniej w 7
dniu roboczym po powrocie dziecka z nieobecno$ci. Termin ten odnosi si¢ do odpowiednio do dnia, w
ktorym:
a) uczen przedlozy usprawiedliwienie wychowawcy;
b) rodzic dokona wpisu w dzienniku elektronicznym.
9) Pisemne usprawiedliwienia przechowywane sa przez wychowawce w teczce wychowawcy klasy do
konca danego roku szkolnego (do 31 sierpnia). Po tym okresie podlegaja zniszczeniu.
10) Usprawiedliwienia dokonane przez dziennik elektroniczny s3 archiwizowane w formie
elektroniczne;.
11) Uczniom bioracym udziat w konkursach, zawodach, olimpiadach, uroczystosciach itd., do ktorych

zostali oddelegowani przez szkote, dokonuje si¢ wpisu zgodnie z zaktadka Vulcan.

12) Wszystkie godziny nieuregulowane wyzej wymienionymi zasadami wychowawca uznaje za
nieusprawiedliwione.

13) O przewidywanej dtuzszej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub szpitalu,
choroba przewlekta) rodzice sa zobowigzani uprzedzi¢ wychowawce. W przypadku braku takiej
informacji od rodzicéw, gdy nieobecnos¢ trwa dtuzej niz tydzien, wychowawca zobowigzany jest do
podjecia dziatan majacych na celu wyjasnienie przyczyny nieobecnosci dziecka w szkole.

14) Wychowawca klasy usprawiedliwia nieobecnosci uczniow w terminie nieprzekraczajagcym 5 dnia
danego miesigca za miesigc poprzedni.

15) Systematycznos$¢ zapiséw dotyczacych frekwencji uczniéw oraz usprawiedliwiania nieobecnos$ci
ucznidéw jest na biezgco kontrolowana przez wicedyrektora szkoly 1 pedagoga.

2. Zwalnianie dorazne uczniow z obowiazkowych zaje¢ szkolnych:

1) Zwalnianie uczniow z obowigzkowych zaje¢ szkolnych jest mozliwe w trzech sytuacjach:
a) na prosbe rodzica, jesli uczen posiada zwolnienie wypisane przez rodzica;
b) jesli uczen Zle si¢ poczuje;



¢) z przyczyn wynikajacych z dziatalnos$ci na rzecz szkoty.
2) Zwalnianie ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych na prosbe rodzica:

a) Zwolni¢ ucznia z lekcji mozna wylacznie na podstawie pisemnej prosby (o$wiadczenia)

rodzica sporzadzonej w formie:

-tradycyjnej (papierowej) i przedtozonej przez ucznia, najpozniej w dniu zwolnienia;

-elektronicznej - przez dziennik elektroniczny z konta ,,Opiekun” poprzez Witryn¢ ucznia i

rodzica, na stronie Frekwencja w zaktadce ,Informowanie o planowanych nieobecnosciach

dziecka”’lub poprzez bezposrednig wiadomos$¢ do wychowawcy.

b) Aby uzyska¢ dtuzsze zwolnienie np. z zaj¢¢ wychowania fizycznego, wymagana jest opinia

lekarza, na podstawie ktoérej dyrektor wydaje stosowng decyzje — szczegdty w procedurze

zwalniania z zaj¢c.
3) Uczen przedstawia na portierni pisemne zwolnienie, uprzednio podpisane przez rodzica /
wychowawce / pedagoga /dyrektora / wicedyrektora / nauczyciela, ktory miat lub bedzie miat lekcj¢ z
uczniem. Potwierdzenie zostaje na portierni, po czym przekazywane jest wicedyrektorom. (zatgcznik
nr 1)
Zwolnienie przedtozone przez ucznia stanowi podstawe usprawiedliwienia nieobecno$ci przez
wychowawce klasy lub innego upowaznionego nauczyciela.
4) W przypadku poinformowania wychowawcy o zaplanowanej nieobecnosci dziecka poprzez dziennik
elektroniczny, nalezy upewnic¢ si¢, ze wychowawca zatwierdzil usprawiedliwienie.

a) Po zatwierdzeniu usprawiedliwienia planowanej nieobecno$ci uczeh moze opusci¢ wcezesniej
szkote po uprzednim przekazaniu pisemnej informacji wychowawcy na portierni 1 uzyskaniu zgody na
wyjscie.

b) W przypadku braku takiego potwierdzenia, dokonywana bedzie telefoniczna weryfikacja.

5) Rodzic wysyta informacj¢ o zwolnieniu ucznia tylko poprzez dziennik elektroniczny oraz wypetnia
druk zwolnienia.

6) Oswiadczenia rodzicow w sprawie zwolnienia dziecka z lekcji w formie papierowej sa
przechowywane w dokumentacji szkoly do konca danego roku szkolnego (do 31 sierpnia).

7) Oswiadczenia rodzicow w spawie zwolnienia z lekcji w formie wiadomosci poprzez dziennik
elektroniczny sg przechowywane w formie elektronicznej do konca danego roku szkolnego.

3. Zwalnianie ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych z powodu zlego samopoczucia:
1) Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu zlego samopoczucia musi by¢ polaczone z
powiadomieniem rodzica ucznia o zlym samopoczuciu dziecka i skonsultowaniem z nim
wszelkich dziatan.
2) W przypadku wystgpienia konieczno$ci wezesniejszego odebrania dziecka jest ono mozliwe
wylgcznie przez rodzicow (prawnych opiekunow) badZ inne osoby doroste przez nich wczesniej
upowaznione.
3) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione] we wczesnie]
ztozonych upowaznieniach, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow w pisemnej formie przez dziennik elektroniczny, z wyraznym wskazaniem danych
osoby upowaznionej do odbioru dziecka.
4) Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty i okaza¢ go na zadanie pracownika sekretariatu szkoty lub dyrekcji.
5) Ucznia, ktéry zle si¢ czuje nie wolno pod zadnym pozorem wypusci¢ samego z budynku
szkoty.
6) Osoba odbierajaca dziecko potwierdza fakt odebrania dziecka ze szkoly wypelniajac
oswiadczenie otrzymane w portierni. (zalgcznik nr 2). Os$wiadczenie to wychowawca
przechowuje w swojej dokumentacji do konca danego roku szkolnego.
7) O$wiadczenie stanowi podstawe usprawiedliwienia nieobecno$ci przez wychowawce klasy.
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4. Zwalnianie ucznia z zajec¢ lekcyjnych z przyczyn wynikajacych z dzialalnosci na rzecz szkoly:
1) Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ za zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia z przyczyn
wynikajacych z dzialalno$ci na rzecz szkoly tj.: udzialu w uroczysto$ciach szkolnych,
konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych.

2) Zwolnienia dokonuje nauczyciel angazujacy ucznia, ktory w tym momencie bierze
odpowiedzialno$¢ za ucznia.

3) Uczen zwalniany z zaj¢¢ ze wzgledu na udziat w konkursach i zawodach sportowych, itd.
organizowanych poza szkotg musi posiada¢ zgode rodzicow/prawnych opiekundéw na udziat w
danym wydarzeniu zgodnie z regulaminem wycieczek 1 wyj$¢ grupowych. Zgoda
przechowywana jest przez organizatoréw do konica roku szkolnego.

5. Dorazne zwalnianie ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego:
1) W wyjatkowych przypadkach rodzice moga zwolni¢ dziecko z wykonywania ¢wiczeh na zajeciach
wychowania fizycznego, przekazujgc swa prosbe na pismie najpozniej przed danymi zajeciami.
a) Dokumentacje dotyczaca zwolnien z danych zaje¢ wychowania fizycznego nauczyciele
przechowuja do konca danego roku szkolnego.
2) Z powodu chwilowej niedyspozycji lub innych zdarzen losowych uczeh moze by¢ zwolniony z
wykonywania ¢wiczen podczas zaje¢ wychowania fizycznego.
a) Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje nauczyciel prowadzacy zajecia.
3) Dokumentacj¢ dotyczaca doraznych zwolnien z zaje¢ wychowania fizycznego przechowuje
nauczyciel do konca danego roku szkolnego.

6. W przypadkach nierozstrzygnietych niniejsza procedurg decyzj¢ podejmuje dyrektor na podstawie
Statutu Szkoty 1 przepisow wyzszego rzedu.

Zatacznik nr 1 do procedury doraznego zwalniana i usprawiedliwiania nieobecnosci
w Szkole Podstawowej nr 4 im. M. Sktodowskiej- Curie w Piasecznie

FORMULARZ ZWOLNIENIA UCZNIA Z ZAJEC SZKOLNYCH
imi¢ 1 nazwisko ucznia/uczennicy klasa
Proszg o zwolnienie corki/syna z zaje¢ w szkole wdniu ...,

od godziny ..................s dogodziny ...................l , Z powodu



Oswiadczam, iz bior¢ odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo corki/syna w czasie
nieobecnosci w szkole.

Piaseczno,

(miejscowosé, data)

(podpis wychowawcy/nauczyciela/wicedyrektora)
Informacje dodatkowe: Wniosek musi zosta¢ dostarczony do wychowawcy klasy
do zatwierdzenia, w przypadku nieobecnosci wychowawcy — do nauczyciela, z ktorym uczen/uczennica

ma ostatniq lekcje lub do wicedyrektora przed terminem zwolnienia. Wniosek z podpisem rodzica i
potwierdzeniem wychowawcy uczen pozostawia na portierni, wychodzqc ze szkoty.

Zalacznik nr 2 do procedury doraznego zwalniana i usprawiedliwiania nieobecnosci
w Szkole Podstawowej nr 4 im. M. Sktodowskiej- Curie w Piasecznie

Oswiadczenie odbioru ucznia ze ztym samopoczuciem z zaj¢¢ szkolnych

imi¢ 1 nazwisko ucznia/uczennicy, klasa

» Potwierdzam osobiste odebranie mojej corki/ mojego syna z zaje¢ w szkole w dniu



» Jako osoba upowazniona potwierdzam osobiste odebranie uczennicy/ ucznia z zaje¢ w szkole

Odbior nastapit o godzinie ........................

PIaSECZNO, ..o

(miejscowo$é, data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/ osoby upowaznionej)

Informacje dodatkowe: Oswiadczenie z podpisem rodzica/ opiekuna prawnego/ osoby upowaznionej
nalezy pozostawic¢ na portierni, wychodzqc ze szkoty.



