Zmluva o vedeni personainej a mzdovej agendy

¢. 1/2023

uzatvorena podfa § 269 ods. 2 zakona €. 513/1981 Zb.

Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov (dalgj len ,zmiuva®)

Zmluvné strany:

Objednavater:

(Obchodné meno:

Sidlo:

ICO:

DIC:

IC DPH:
Zapisany v:
Statutarny organ:

Bankove spojenie:

IBAN:
g-mail:
telefon:

Ifalej len ako ,objednavatel/

Dodavatef:

QObchodné meno:
Miesto podnikania:

ICO:

DIC:

IC DPH:
Zapisany v.
Bankove spojenie:
IBAN:

e-maik:

telefon:

{dalej len ako ,dodavatel”/
{dalej spolu len ako .zmiuvneé strany” alebo jednoflivo ,zmiuvna strana’!

Zakladna $kola Dubovica
Dubovica 190, 082 71 Lipany
42029511

2022105778

nie je ptatcom DPH

register 5kl a Skolskych zariadeni MSWVS SR
Mgr. Jakub Kusnir, riaditef ZS
VUB banka

SK85 0200 0000 0021 0997 3956
zsdubovica@gmail.com

0918 535 483

Mgr. Veronika Gaberova - EM accouting
Uzovské Peklany 130, 08263
55772561

nie je platcom DPH

Zivnostensky register Okresného Uradu Presov, &islo 750-65673
Slovenska Sporiteffia

SK15 0900 0000 0005 0374 2946

em.accouting@gmail.com

(0908 847 486




Clanok |
Predmet zmluvy

1.1.  Predmetom zmluvy je zavazok dodavatela poskytovat objednavatelovi podfa jeho poZiadaviek sluzby a vykon prac
v oblasti vedenia personalistky, mzdovej agendy a suvisiacich innosti v stlade s platnymi pravnymi predpismi SR
(dalej len ictovné siuZby”).

1.2, Dodavatel sa zavézuje poskytovat pre objednavatefa (¢tovné sluzby podfa bodu 1.1 v rozsahu a terminoch
dohodnutych v ¢lanku 1t tejto zmluvy na zaklade objednavatefom dodanych podkladov podfa ¢lanku lil tejto zmluvy
priebezne od mesiaca 9/2023.

1.3.  Dodavatel poskytne objednévatefovi Uttovné sluZby podfa bodu 1.1 v siilade s pokynmi a zaujmami objednavatefa tak,
aby mal objednavatel k dispozicii aktuaine informacie v rozsahu a terminoch podfa clanku |l tejto zmiuvy.

1.4. Objednévatef sa zavazuje dodat podkiady pre pinenie predmetu zmiuvy a zaplatit dodavatelovi za poskytnuté Gétovné
sluzby vo vySke a podmienok stanovenych touto zmluvou.

1.5. Dodéavatel bude pinit predmet tejto zmluvy v priestoroch svojho miesta podnikania.

Clanok Il
Rozsah sluZieb a terminy
2.1. Poskytovanie uctovnych sluZieb bude pozostavat predovietkym z nasledujlcich innosti:
2.1.1. v oblasti personalistky
a)  vypracovanie pracovnych zmliv a dohdd mimo pracovného pomeru v sillade so Zakonnikom prace

b) vypracovanie ozndmeni zamestnavatela o vysSke a zloZzeného platu v slilade so zakonom 553/2003 Z. z.
v aktualnom zneni

¢}  spracovanie a podanie prinlaSok, odhlaSok a oznameni zamestnancov do prisluSnych poistovni,
d) spracovanie a podanie oficiainych Statistik podfa poZiadaviek prisluSnych institict,
e}  spracovanie zapottovych listov, rdznych potvrdeni zamestnancom,
f)  spracovanie prehladov a evidencii podfa poZiadaviek objednavatela pre potreby personalneho riadenia,
g) konzultacie a poradensivo v oblasti zamestnavania a pracovno-pravne] legisiativy.
2.1.2. v oblasti mzdovej agendy
a) spracovanie mesaCnych miezd zamestnancov,
b)  spracovanie a podanie vietkych potrebnych vykazov a prehladov z toho vyplyvajlicich,
¢}  spracovanie roéného ziCtovania dane zamestnancov,
d) vedenie mzdovych listov zamestnancov,
e) komunikacia s prislunymi poistoviiami a dafiovym Gradom,
f)y  spracovanie a podanie oficialnych mzdovych Statistik,

g) spracovanie mzdovych prehfadov podla poZiadaviek objednavatela pre potreby riadenia mzdovych
nakladov,

h)  konzultacie a poradenstvo v oblasti miezd a odmeriovania.
22, Predmetom ¢innosti dodavatela nie sa Cinnosti, ktoré bude objednavatel realizovat vo vlastnej rézii:
a) vypracovanie obchodnych zmily,
b} audit,
C}  pravne poradenstvo,
d}  vypracovanie inej dokumentécie podfa poZiadaviek objednavatefa.
2.3 Dodavatefl sa zavézuje pripravit vysledky spracovania za oblast personalistky na odovzdanie objednavatefovi do 5




24,

25

2.6.

2.7.

28
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3.1.

32

33.

pracovnych dni od prijatia poZiadavky na spracovanie.
Dodavatef sa zavazuje pripravit vysledky mesatného spracovania na odovzdanie objednavatelovi
a) zaoblast mzdovej agendy do 15. kalendameho diia nasledujuceho kalendameho mesiaca,
Forma vystupov mesaéného spracovania bola dohodnuta nasledovne:
2.5.1. v oblasti mzdovej agendy
a) vyplatné pasky za kazdého zamestnanca zaslané mailom,
b} prikaz na Ghradu zavizkov z mesaéného spracovania miezd,
¢) vyplatné listiny na Uhradu miezd v hotovosti,
d) wvykazy a prehlady — podané elekironicky pre prislusné inétiticie,
e} Statistické a iné hlasenia v stvislosti 5o mzdovou agendou - podané elektronicky pre prislusne institlcie.
Forma vystupov roéného spracovania bola dohodnuta nasledovne:
2.6.1. v oblasti mzdovej agendy
a) roéné zuCtovanie preddavkov dane zamestnancoy,
b) potvrdenia o prijme a o zaplateni dane pre zamestnancov,
¢) rodneé Statisticke prehfady a hlasenia v sivislosti so mzdovou agendou - podane elektronicky pre
prislugné inititiicie,
Dodavaterl sa zavéazuije pripravit mesaéné, kvartaine a roéné spracovania vystupov mzdovej agendy na odovzdanie
objednavatefovi resp. prisludnej intiticii k terminom stanovenym platnou legislativou, resp. podfa dohody.

Mesatné, kvartalne a roéné vystupy mzdovej agendy budi zasielané objednavatelovi elekironicky e-mailom na e-
mailov adresu uveden( v tejto zmiuve.

Viykon inych ako dohodnutych Uétovnych sluzieb (napr. priprava rdznych pisomnych Ziadosti a inych podani vodi
organom verejnej moci alebo inym subjektom a iné) poskytne dodavatel objednavatelovi v rozsahu a za podmienok
podfa vzajomnej dohody. Tieto sluzby nie st v cene uvedenej v Elanku IV tejto zmluvy.

Clanok Il
Sacinnost objednavatefa

V zaujme pinenia zavazkov dodavatela, sa objednavatel zavazuje poskytnit dodavatelovi pind st¢innost spocivajlicu
najma v odovzdani vietkych podkladov potrebnych na riadne a véasné spinenie povinnosti dodéavatefom podra tejto
zmiuvy a poskytnuti potrebného vysvetlenia k nim.

3.1.1. doklady k personalistike - 3 pracovne dni pred zaciatkom zmenou alebo ukonéenim pracovno-pravnehg vztahu,
resp. pred potrebou spracovania dokumentacie

a) kompletne vypineny dotaznik k nastupu zamestnanca,
b) kopie dokladov zamestnanca zakladajuce nérok na pinenia,
¢}  potvrdenia indtitucii k uzatvoreniu pracovno-pravneho vztahu podia pristudnej legistativy,
d) pisomny podklad k zmene, resp. ukonéeniu pracovno-pravneho vztahu,
e) poziadavku pre spracovanie potvrdenia, prehladu alebo evidencie,
3.1.2. doklady k mzdovej agende - priebeZne, najneskdr do 3. dia nasledujiceho kalendameho mesiaca
a) podklady pre vypolet miezd - evidencia pracovného ¢asu, prace nadéas, nolnej prace, evidencia
nepritomnosti v praci, vyska prémii 2 odmien a iné,
b) potvrdenia o dofasnej pracovnej neschopnosti vystavené lekérom,

Objednavatel sa zavazuje predkladat doklady priebeZne polas spracovavaného mesiaca podla dohody, najneskér do
terminu uvedeného v bode 3.1.

Pri omeskani objednavatefa s pinenim povinnosti podia tohto clanku zmluvy sa moZu terminy stanovené v lanku il.
prediZit o dobu omeskania objednéavaterla.
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Clanok IV
Cena predmetu zmluvy
Cena za poskytnuty predmet zmiuvy podfa bodu 2.5.1., 2.6.1 je 90,- Eur bez DPH za mesiac poskytovania sluzby.

Cena za poskytnuty predmet zmiuvy je splatna na zaklade fakiiry vystavenej dodavatelom so splatnostou 14
kalendamych dni odo dfia vystavenia faktary. Dodavatel je opravneny vystavovat faktiry mesadne. Objednavatef
stihlasi so zasielanim faktir od dodavatela elektronicky e-mailov( adresu uvedeni v zahlavi fejto zmiuvy.

Ceny dohodnuté v tejto zmluve mozu byt zvySené alebo znizené, ak sa ukaZe potreba &innosti, ktoré v Sase uzavretia
zmluvy neboli predvidateiné a pokial ich vykonanie a cena budti dohodnuté, a to v podobe dodatku k tejto zmiuve.

Dodéavatel je opravneny k 1. diu kalendameho polroka aktualizovat ceny dohodnuté v tejto zmluve z dévodu rastu
indexu spotrebitelskych cien podfa tdajom publikovanych Statistickym Gradom SR. Dodavatef je povinny tito
skutoCnost’ pisomne oznamit objednavatelovi najneskdr 15 dni pred nadobudnutim platnosti novej aktuainej ceny. Ak
objednavatel s novou cenou nesthlasi, mbZe v lehote do 7 dni odo dila doruéenia informécie o aktualizovanej cene
pisomne vypovedat tiito zmluvu v skratenej jednomesacnej vypovednej lehote. Vipovedna lehota zadina plyntt prvym
dfiom mesiaca nasledujlceho po mesiaci, v ktorom bola vypoved doru¢ena druhej stane.

V pripade, Ze sa objednavatel dostane do ome3kania s Ghradou ktorejkolvek faktiry, a to i len éiastoéne, viac ako 10
dni, je dodavatel opravneny pozastavif poskytovanie O¢tovnickych sluzieb aZ do doby uhradenia vietkych splatnych
zavazkov objednavatela. Objednavatef berie na vedomie, Ze v pripade takéhoto preruenia poskytovania siuZieb
nezodpoveda dodavatel za Skody, ktoré preruSenim prac objednavatelovi vzniknd (napr. pokuty, penale a pod.).

Clanok v

Prava a povinnosti Objednavatefa
Objednavatel zodpoveda za to, Ze vietky podklady odovzdané dodavatefovi budi zodpovedat skutocnost, budd dpiné,
formalne a vecne spravne a budd v siilade s prisluSnymi pravnymi predpismi.
Objednavatel berie na vedomie, Ze dodavatel nie je povinny kontrolovat pravost, vecn(i spravnost a opravnenost
odovzdanych étovnych dokladov a dokumentacie.
V pripade, Ze OEtovné doklady objednavatela budu vykazovat nedostatky tykajice sa ich obsahu alebo formy, si)
zmluvné strany povinné zabezpecit prejedanie zistenych nedostatkov. Objednavatel sa zavizuie reSpekiovat
pripomienky dodavatefa tykajlce sa predkladanych Gttovaych dokiadov. V pripade, Ze pripomienky nebudi zo strany
objednavatefa reSpektované, nie je dodavatel zodpovedny za spravnost prevzatych GGtovnych dokladov a je opravneny
odstupit od zmluvy s okamZitou platnostou podfa bodu 8.3. zmiuvy.

Zodpovednost za uétovné vykazy vodi tretim stranam nesie objednévatel, dodavatel zodpoveda za Gétovné vykazy
objednavatelovi.

Objednavatel sa zavazuje nezverejnit a neposkytnat tretim stranam materialy vypracované dodavatelom bez jeho
predchadzajiceho sihlasu.

Objednavatef je povinny bez zbytoneho odkladu upozomit dodavatefa na nedostatky v planeni predmetu zmiuvy.

Objednavate! je v pripade potreby povinny udelit dodavatelovi pisomné spinomocnenie na konanie vo veciach
stvisiacich s poskytovanymi sluzbami.

Objednavatef je povinny si na viastné naklady zabezpe€it konzuitaciu s pravnym poradcom alebo dafiovym poradcom,
pokial sa ukaze potreba takejio konzultacie.

Objednavatel sa zavazuje riadne a vias zaplatit dodavatelovi odmenu za poskytnuté sluzby v zmysle &lanku IV tejto
Zmluvy.
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Clanok VI
Préava a povinnosti Dodavatefa

Dodéavatef je povinny poskytovat sluzby riadne, vias a s odbomou starostlivostou, v stilade s platnymi pravnymi
predpismi a podra podmienok dohodnutjch v tejto zmluve.

Dodavatel sa zbavi zodpovednosti za uloZené sankcie, pokuty a pendle pokiaf k nim doSlo omedkanim s odovzdanim
dokladov zo strany objednavatefa v dohodnutych lehotach. Dodavatel nezodpovedna za chyby v (Ctovnictve, ktoré
vznikli nasledkom nespravneho vyhotovenia dokladov dodavatelom za podmienky, Ze nespravnost (idajov nemohol
zistit, '

V pripade, Ze sluZby poskytnuté dodavatelom budi vykazovat obsahové alebo formaine chyby v rozpore so vieobecne
zavdznymi pravnymi predpismi alebo dohodou zmluvnych stran, ma objednavatel narok na bezplatné odstranenie
zistenych nedostatkov.

Dodavatel nezodpoveda za spravnost, obsah a spdsob vedenia GStovnictva objednavatefa za obdobie predchadzajiice
prevzatiu agendy v zmysle tejto zmluvy. Dodévatel nie je povinny vykonat akiikofvek reviziu & audit predchadzajliceho
uétovného obdobia.

Dodavatel je zodpovedny za skutotné &kody, ktoré vznikli preukazateine z nedbanlivosti dodavatela potas
poskytovania sluzieb podfa tejto zmiuvy.

Dodavatel nezodpoveda za straty, Skody alebo naklady objednavatera spojené s podvodnym konanim alebo
zanedbanim, dezinterpretéciou alebo zamemnym nesplnenim povinnosti objednévatela, jeho manaZmentu a
zamestnancov alebo akejkolvek spriaznenej osoby.

Dodavatef bude poskytovat sluzby samostatne a nie je viazany pokynmi objednavatela, ibaZe sa zmluvné strany
dohodii inak.

Na paskytnutie sluZby je dodavatef opravneny poverit in osobu, najma svojho zamestnanca. V takom pripade
dodavatel zodpoveda za to, Ze tieto sluzby bud(i poskytnuté riadne a vias podra tejto zmiluvy.

Dodavatel ma na z&klade tejto zmiuvy povinnost poskytniit saGinnost pri akychkolvek kontrolach GGtovnictva
objednavatela, poskytovat (idaje a informacie kontrolnym organom a hajit zaujmy objednéavatera v zmysle platnych
prévnych predpisov.

Dodavatef je povinny zachovavat miganlivost o vietkych skutocnostiach, o ktorych sa dozvie v sivislosti s
poskytovanim Uétovnickych siuzieb podra tejto zmiuvy. Tato povinnost trva aj po ukonéeni Gginnostl tejto zmiuvy.
Povinnost zachovévania micanfivosti sa vztahuje aj na zamestnancov a iné osoby, ktoré dodavatel poveri poskytnutim
Uctovnickych sluzieb objednavatelovi alebo niektorych &innosti stvisiacich s poskytovanim U¢tovnickych sluZieb podfa
tejto zmluvy. Udaje o dodavateloch, odberatefoch objednavatela, vedeni U¢tovnictva a vietky doklady v tejto slvislosti
povazuji zmluvné strany za obchodné tajomstvo objednavatefa, V pripade poruSenia tejto povinnosti vznika
objednavatelovi narok na nahradu kody.

Dodéavatel nie je viazany pokynmi objednavatera, kioré s v rozpore so vieabecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Clanok vii
Spracovanie osobnych Gdajov

Dodavatel spraciva osobné Gdaje objednavatela a zamestnancoy objednavatela na (igely vedenia personainej,
mzdove] agendy v informagnom systéme firmy [VeS, organizacia pre informatiku verajnej sprévy. IVeS je profesionainy
softver na vypoget miezd a vedenie personalistiky, licenciu na pouZivanie ktorého viastni Objednavater.

Oblast ochrany osobnych Gdajov bude predmetom samostatnej zmluvy medzi zmiuvnymi stranami.

Clanok vili
Zaveretné ustanovenia a zoznam priloh
Zmiuva sa uzatvara na dobu urgit( do 31.12.2023.

Kazda zo zmluvnych stran je opravnena tito zmiuvu vypovedat, pricom zmluvné strany si dohodli mesaéni vypovednd
lehotu, ktora zaéne plynut prvym diiom kalendameho mesiaca nasledujliceo po doruceni vypovede druhej zmluvnej
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strane. Vypoved sa povaZuje za dorucend, aj ked ju druha zmluvna strana odmietne prijat alebo sa z akéhokolvek
ddovodu vrati odosielatelovi spat ako nedoruéena & nedoruéitelna.

Kazda zo zmluvnych stran je opravnend od tejto zmluvy odstipif v pripade, Ze druha zmluvna strana zavaznym
spdsobom porusi ustanovenia tejto zmiuvy. Uginky odstipenia nastavajt doruéenim prejavu o odstupeni druhej
Zmluvnej strane.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pisomnosti si budi doruovat na adresu ich sidla, resp. miesta podnikania uvedent na
prvej strane tejto zmluvy alebo v dohodnutej elektronickej forme. Zmenu sidla, miesta podnikania alebo poZiadavku na
doruCovanie na inli adresu je prisludna zmluvna strana povinna preukazatefne doru&it druhej zmiuvnej strane. Zmluvné
strany sa dohodli, Ze pre dorucovanie podra tejto zmluvy platia pre nich prislusné ustanovenia Obgianskeho sidneho
poriadku.

Tto zmluvu je moZné zmenit alebo zrudit dohodou zmluvnych stran kedykolvek. K platnosti dohody sa vyZaduje
pisomna forma.

Po ukonCeni platnosti tejto zmluvy je dodavatel povinny odovzdat objednavatefovi vsetky Uctovné, mzdove, dafiové a
iné doklady, ktoré siviseli s pinenim predmetu zmiuvy a doklady, ktoré boli dodavatelovi v stvislosti s plnenim tejto
Zmiluvy odovzdané,

Pokial nie je v tejto zmluve vyslovne stanovené inak, riadia sa pravne vztahy dodavatela a objednavatera
ustanoveniami Obchodného zékonnika.

Poverenim dodavatela vedenim Gétovnictva sa objednavatel nezbavuje zodpovednosti za vedenie a preukazatelnost
Uctovnictva podfa § 5 zakona €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si tito zmluvu pred jej podpisom preditali, jej obsahu, ktory urcito a zrozumitelne vyjadruje
ich slobodne a vazne prejavenu voiu byt fiou viazani, porozumeli, na znak Goho ju viastnoruéne podpisali.
Zmluva nadobida platnost a ucinnost driom jej podpisania obidvoma zmiuvnymi stranami.

V Dubovici, diia 28.09.2023




