Zarzadzenie Dyrektora nr
zdnia ..coeeennenen. 2018 r
w sprawie procedury korzystania z monitoringu wizyjnego w Zespole Szkoét
Sportowych w Elku

Na podstawie :

- art.6 ust.1 litera c, b, f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

- ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dz.U. 2018 poz. 1000

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996) art. 108a

-kodeksu pracy, art. 22;2 i 22;3 dotyczacych monitoringu pomieszczen zaktadu pracy i terenu
wokot niego, a takze kontroli stuzbowej poczty elektroniczne;j.

- wytyczne Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych dotyczace wykorzystania
monitoringu wizyjnego w szkotach;

- Statutu Zespotu Szkoét Sportowych w Etku

zarzadzam co nastepuje:

Wprowadzam w Zespole Szkot Sportowych w Etku instrukcje z procedurami korzystania
z monitoringu wizyjnego, ktdra stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr. 1 do Zarzadzenia nr
Dyrektora Z.Sz.S w Etku z dnia

Procedury funkcjonowania, obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkol Sportowych w Elku.

§1

1. ZAPISY OGOLNE

1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot Sportowych w Etku
okresla:

- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placoéwece,

- infrastrukturg, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,

- miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty,

- cele instalacji monitoringu,

- zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

- zasady wykorzystania i przekazywania zapisOw monitoringu wizyjnego,
- okreslenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu.

§2

ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU
WIZYJNEGO W PLACOWCE

1. Zgodnie z zatozeniami monitoring wizyjny uzytku publicznego jest prowadzony zgodnie z
zasadami legalizmu, celowosci, proporcjonalnosci, minimalizacji ingerencji w inng przestrzef niz
w odniesieniu do ktorej jest on realizowany oraz merytorycznej poprawnosci i adekwatnosci w
stosunku do celéw jego prowadzenia.

W zakresie rozroznienia rodzajow przestrzeni, w ktorej prowadzony jest monitoring ustala si¢
wyodrgbnienie:

> otwartej przestrzeni publicznej - przestrzen powszechnie dostepna (np. ulice);

> zamknietej przestrzeni przeznaczonej do uzytku publicznego - ograniczona obszarowo
przestrzen lub obiekt udostgpnione do uzytku publicznego na warunkach okreslonych przez
wlasciciela lub zarzadzajacego (np. sklepy, budynki uzytecznosci publicznej, zaktady pracy);

> przestrzeni prywatnej - przestrzen lub obiektow wykorzystywany przez wilasciciela lub
uzytkownika wytacznie w celach osobistych i prywatnych Monitoring nie obejmuje
pomieszczen, w ktorych odbywajg si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,
pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdéw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni, chyba ze
stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne ze wzgledu na istnicjgce
zagrozenie dla realizacji celu okreslonego i nie naruszy to godnosci oraz innych dobr



osobistych uczniow, pracownikow i innych osob, w szczegolnosci gdy zostang zastosowane
techniki umozliwiajgce rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.

- Dyrektor szkoty lub placéwki informuje uczniow 1 pracownikow szkoty lub placéwki o
wprowadzeniu monitoringu, w sposob przyjety w danej szkole lub placowce, nie pdzniej niz
14 dni przed uruchomieniem monitoringu.

- Monitoring wizyjny w Zespole Szkét Sportowych w Etku zostat wdrozony po dokonaniu planowania
i zdefiniowania zagrozen bezpieczenstwa jako najbardziej adekwatne narzedzie sluzace osiagnigciu
celu, po dokonaniu analizy potrzeb i celowosci wraz z prognoza jego skutecznosci w kontekscie
wplywu na zachowanie prywatnos$ci uczniéw, rodzicow lub opiekundéw prawnych oraz pracownikow
Zespotu Szkot Sportowych w zakresie obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,

rodzicom lub opiekunom prawnym oraz pracownikom szkoty

1 W przypadku wprowadzenia monitoringu dyrektor szkoty lub placéwki oznacza
pomieszczenia i teren monitorowany w sposob widoczny i czytelny, za pomoca odpowiednich
znakow lub ogloszen dzwigkowych, nie pozniej niz dzien przed jego uruchomieniem. Budynek
szkolny powinien posiada¢ oznaczenia zgodne z ustawg :

UWAGA!

OBIEKT MONITOROWANY CALODOBOWOWO

ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH JEST DYREKTOR ZESPOLU SZKOL
SPORTOWYCH W ELKU

MONITORING WIZYINY PROWADZONY JEST W CELU ZAPEWNIENIA
BEZPIECZENSTWA I PORZADKU PUBLICZNEGO ORAZ OCHRONY DOBR I MIENIA
WIECEJ INFORMACJI MOZNA UZYSKAC DROGA ELEKTRONICZNA LUB POD
TEL.877326366

2. Monitoring funkcjonuje catg dobg.

3. Rejestratory szt.2 umozliwiajace bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na
terenie szkoty, znajduja si¢ w dziale gospodarczym w ktorym pracuje wyznaczony pisemnie operator
bezpieczenstwa systemu monitoringu wizyjnego.

4. Administrator jest upowazniony do kontrolowania prawidtowosci funkcjonowania systemu.
Ponadto jest on zobowigzany do zastosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych ochrong odbieranego, rejestrowanego, odtwarzanego lub przetwarzanego obrazu,
odpowiedniag do zagrozen, w tym do zabezpieczenia obrazu przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem kopii zarejestrowanego obrazu przez osob¢ nieuprawniona, zmiana,
utratg lub zniszczeniem zarejestrowanego obrazu.

5. Programowo mozna odtworzy¢ obraz ze wszystkich kamer w na komputerach w gabinecie Dyrektora.
6. Rejestracja i zapis obrazu na dyskach rejestratorow nie moze by¢ potaczona z mozliwos$cia
prowadzenia biezacego przekazywania lub rejestracji dzwigku pozwalajacego na stuchanie lub
zapis prowadzonych rozmow.

7. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w skiad systemu rejestracji spelniajacego
wymogi okreslone odpowiednimi normami.

8. Kazdej osobie przystuguje prawo do informacji o objgciu jej monitoringiem wizyjnym w
otwartej przestrzeni publicznej lub zamknigtej przestrzeni przeznaczonej do uzytku publicznego
oraz prawo do ochrony swojego wizerunku przed rozpowszechnianiem, chyba ze przepisy odrebne
stanowig inaczej.

9. Ochrona wizerunku przed rozpowszechnianiem dotyczy obrazu twarzy lub sylwetki
umozliwiajacych identyfikacje tozsamosci osoby, ktorej obraz jest odbierany lub zarejestrowany w
systemie monitoringu wizyjnego. Ponadto ochronie przed rozpowszechnianiem podlega takze,
odbierany lub zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego, obraz pojazdu o cechach
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pozwalajacych na identyfikacje osoby fizycznej lub prawnej bedacej wiascicielem lub
uzytkownikiem pojazdu.

10.Dodatkowe obostrzenia dotycza systeméw monitoringu wizyjnego, w ktorych dochodzi do
przetwarzania obrazu rozumianego jako dziatania polegajace na zestawieniu obrazu z danymi
pozwalajacymi na identyfikacj¢ tozsamos$ci osoby objetej monitoringiem wizyjnym. Przetwarzanie
obrazu pochodzacego z systemoéw monitoringu wizyjnego moze by¢ prowadzone na osobach ,ze
wzgledu na cele wynikajace z niniejszej ustawy do 13 roku zycia bez jej zgody ale za zgoda
rodzicoéw lub opiekundéw prawnych natomiast powyzej 16 roku za obopolng zgoda , chyba ze
przepisy odrebne stanowig inaczej. Ponadto podlega ono rygorom wynikajgcym z ustawy o
ochronie danych osobowych.

§3
INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Zespole Szkoét Sportowych w Etku przy ul.
Suwalskiej 15 obejmuje tereny wokot szkoty (wejscie gldwne, wejécia boczne, parking i plac przed
szkota, kompleks boisk sportowych Orlik oraz plac zabaw a takze teren wewnatrz szkoty (hole,
korytarze, wejécia do WC).

2. Kamery zlokalizowane sg w nastepujacych miejscach:

a) kamery wewngtrzne:

- wejscie gtowne i boczne do szkoty, wejscie sekretariat i biura

- hol przy sali gimnastycznej ,/ wejscia do szatni /

- wyjscie za halg gimnastyczng na Orlik i nowg hale

- hala gimnastyczna stara

- parter, widok na korytarz, (2 kamery),

- wejscie do WC parter

- hol pierwszego pietra, (2 kamery),

- wejscie do WC parter

- hol drugiego pigtra, (2 kamery),

- wejscie do WC parter

b) kamery zewngtrzne:

- wejscie gtowne do szkoty,

- wyjscie za salg gimnastyczna,

- widok na furtke od ul. Suwalskiej

- widok na budynek garazu

- widok na wejscie do strony ul. Lukasiewicza

- widok na kompleks boisk szkolnych Orlik (2 kamery obrotowe 360 *),
- widok na parking szkolny, (2 kamery),

§4

CELE INSTALACJI MONITORINGU

1. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placowki to:

- promowanie bezpieczenstwa w szkole poprzez staly nadzor wideo nad miejscami, w ktorych moga
wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo w szkole (zastraszanie, wytudzanie, bojki),

- zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),
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- kontrola i eliminowanie zachowan agresywnych, uczniéw

- zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek papierosy, e-papierosy, alkohol,
oraz substancji psychoaktywnych, tabaka itp.

- kontrola przestrzegania regulaminow szkolnych,

- monitoring 0s6b wchodzacych na teren szkoty,

- ochrona mienia szkoty.

- niszczenia urzadzen na terenie placu zabaw, sitowni plenerowej, boisk wielofunkcyjnych oraz
parkingach rowerowych.

- Monitoring nie moze stanowi¢ srodka nadzoru nad jako$ciag wykonywania pracy przez
pracownikow szkoty lub placowki.

- jako przyktady dobrej praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

§5
ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MINITORINGU WIZYJNEGO

1. Zapisy wideo w formacie AJP (*ajp.) na dyskach wew. rejestratorow przechowywane sg 7
dni kalendarzowych a nastgpnie automatycznie nadpisywane.

2. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym Administratorowi
Ochrony Danych Osobowych/ Dyrektor / oraz Operatorowi Systemu Monitoringu./ Kier.
Gospodarczy/ ktory, prowadzi ewidencje 0sob upowaznionych do dostepu do systemu
monitoringu wizyjnego, ktoéra powinna zawieraé¢: imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, datg
nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego,
a takze identyfikator, jezeli jego istnienie wynika ze specyfiki systemu informatycznego.

3. Zaden uczen, rodzic, pracownik szkoty, poza Dyrektorem oraz osobg upowazniong
pisemnie, nie posiada uprawnien do obstugi i przegladania zarejestrowanych nagran
monitoringu pod rygorem ustawy RODO

4. Wprowadza si¢ zasade przechowywania zarejestrowanego zdarzenia i jego obrazu dla obu
WW. przestrzeni - nie dtuzej niz 90 dni, chyba ze w tym okresie organy uprawnione wystapia
o0 zabezpieczenie zarejestrowanego obrazu w zwigzku z prowadzonymi czynno$ciami, a
nastepnie sg Niszczone w niszczarce mechanicznej.

5. Nagrania zgromadzone na ptytach CD/DVD wlasciwie opisane, opieczetowane,
przechowywane sa w metalowej kasecie podrecznej w dziale gospodarczym z nadang plycie

nazwg i z datg zdarzenia a fakt przechowywania pliku odnotowuje w dzienniku systemu.
6. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony tylko rodzicom/opiekunom uczniow za
pisemna zgoda Dyrektora Szkoty, w obecnosci tylko wychowawcy/nauczyciela oraz tylko

poszkodowanego ucznia, w terminie ustalonym przez Dyrektora szkoty
7. Osoby obserwujace biezace zapisy 1 osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest
materialem poufnym i wglad do niego maja osoby upowaznione przez Dyrektora.
8. W przypadku zarejestrowania wypadku osobami uprawnionymi do przegladania nagran z
monitoringu sg inspektor BHP .
9. Nagrania moga by¢ udostgpniane policji na pisemng prosbe w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy.
10. Przedstawiciel organow pisemnie kwituje odbidr materiatu - protokoét przekazania.
11. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materialu: nr kamery - okreslenie
miejsca zdarzenia nagrane z dnia-godzina, dzien, miesiac, rok.
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12. Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole w celach profilaktycznych.

13.Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
Udostepnione do wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi oraz pedagogom oraz
upowaznionemu ustnie przez dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu pracownikowi
szkoty.

14 Nagrania za zgodg dyrektora szkoty moga zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia.

15.W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom $cigania, na ich pisemny wniosek.
16.Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcow przestepstwa W
zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych wobec wszystkich cztonkow
spotecznosci szkolnej.

17. Zapis z monitoringu nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu art. 1 ust.o dostepie do
informacji publicznej Organ powinien odméwié udostgpnienia na podstawie art. 5 ust. 2 u.d.i.p

§6

MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzial informacj¢ o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mie¢ miejsce
w obszarze objetym kontrola kamer ma obowiazek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrekcji
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

2. Zapisy monitoringu s3a kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem zasad
ustalonych w szkole.

3.0soba fizyczna, rodzic lub uczen reprezentowany przez rodzica, bedacy obiektem zdarzenia
zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zadania wgladu do jego zapisu
wylacznie na pisemny wniosek zlozony do dyrektora szkoty( zatacznik 1,2).

§7

ZAPISY KONCOWE

1. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb
szkotly oraz mozliwosci finansowych.

2. Niniejszy regulamin zostat uzgodniony z organami szkoty oraz stanowi integralng czesé¢
Statutu Z.Sz.S w Etku

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
szkoty.

4. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w zycie z dniem
25.05.2018

Zatwierdzam :



Procedury korzystania z monitoringu w Zespole Szkot Sportowych w Etku

SEOWNIK POJEC
Proponuje si¢ wprowadzenie nastepujacego stownika ustawowego, zgodnie z ktorym pod
pojeciami:

monitoringu wizyjnego — rozumie si¢ przez to zdalny odbior obrazu prowadzony w sposob
systematyczny w przestrzeni znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer zainstalowanych w
okreslonych punktach na obszarze monitorowanym lub w jego poblizu, realizowany w celu
zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego lub ochrony 0s6b i mienia.

systemu monitoringu wizyjnego — rozumie si¢ przez to instalacj¢ sktadajacg si¢ ze sprzetowych i
programowych elementow stuzaca do odbioru obrazu, jego rejestracji, odtwarzania lub
przetwarzania w celu osiggnigcia okreslonej funkcjonalnosci.

kamery — rozumie si¢ przez to urzadzenie stacjonarne lub obrotowe poruszajace si¢ po
zaprogramowanych torach, stuzagce do konwersji optycznego obrazu otoczenia znajdujacego si¢ w
polu widzenia tego urzadzenia na posta¢ sygnatu analogowego lub cyfrowego przekazywanego do
prowadzenia biezacej obserwacji lub rejestracji na nosnikach informacji.

"1 podmiotu publicznego — rozumie si¢ przez to organy panstwowe, organy samorzadu
terytorialnego oraz panstwowe i komunalne jednostki organizacyjne.

"1 otwartej przestrzeni publicznej — przestrzen powszechnie dostepna.

| zamknigtej przestrzeni przeznaczonej do uzytku publicznego — rozumie si¢ przez to ograniczong
obszarowo przestrzen lub obiekt udostepnione do uzytku publicznego na warunkach okre§lonych
przez wlasciciela lub zarzadzajacego.

"1 przestrzeni prywatnej — rozumie si¢ przez to przestrzen lub obiekt wykorzystywany przez
wlasciciela lub uzytkownika wylacznie w celach prywatnych.

przetwarzaniu obrazu — rozumie si¢ przez to dziatania polegajace na zestawieniu obrazu z
danymi pozwalajacymi na identyfikacje tozsamosci osoby objetej monitoringiem wizyjnym.

podmiotu uprawnionego — rozumie si¢ przez to podmioty, ktore moga mie¢ udostepniany wglad
do obrazu zarejestrowanego w systemach monitoringu wizyjnego oraz uzyskiwac kopie obrazu
zarejestrowanego w systemach monitoringu wizyjnego, a takze ktorym moga by¢ czasowo
udostgpniane systemy monitoringu wizyjnego. Podmiotami uprawnionymi w rozumieniu ustawy
bytyby Policja, Straz Graniczna, Biuro Ochrony Rzadu, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Centralne Biuro Antykorupcyjne, Zandarmeria Wojskowa, Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego
oraz straze gminne/miejskie.

" administratora systemu monitoringu wizyjnego — rozumie si¢ przez to organ, jednostke
organizacyjng, podmiot lub osobg¢ decydujace o celach 1 srodkach funkcjonowania systemow
monitoringu wizyjnego.

dobra osobiste cztowieka, jak w szczegdlnosci zdrowie, wolnos¢, czes¢, swoboda sumienia,
nazwisko lub pseudonim, wizerunek, tajemnica korespondencji, nietykalno$¢ mieszkania,
tworczos¢ naukowa, artystyczna, wynalazcza i racjonalizatorska, pozostajg pod ochrong prawa
cywilnego niezaleznie od ochrony przewidzianej w innych przepisach
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Imi¢ 1 nazwisko rodzica/prawnego opiekuna Etk, dnia..............

Whiosek o udostepnienie danych z
monitoringu
Zespolu Szkol Sportowych w Elku

Uzasadnienie:

Podpis rodzica/prawnego opiekuna
Decyzja dyrektora:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody Data i podpis dyrektora

Uzasadnienie:
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Imi¢ 1 nazwisko wnioskodawcy Etk,dnia .................ool

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu
Zespotu Szkot Sportowych w Etku

Podpis wnioskodawcy

Decyzja dyrektora:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody Data i podpis dyrektora

Uzasadnienie:
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Protokét przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Zespotu Szkét Sportowych w Etku
sporzagdzony w dniu........cccueees

Dyrektor Zespotu Szkoét Sportowych w Etku przy ul. Suwalskiej 15, zwany dalej przekazujgcym
dane,
(Y221 AT | OO ERR

.zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia.......cccceeeevevievereceecnne. dane z systemu monitoringu
szkoty.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujgcy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokodt sporzgdzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

l.p. Imie i nazwisko Stanowisko upol\\|nluarin:irenia Data wydania | Data waznosci
1. dyrektor szkoty 1/2016/M 05.10.2016 r. | bezterminowo
2. pedagog szkolny | 2/2016/M 05.10.2016 r. | bezterminowo
3. 3/2016/M 05.10.2016 r. | bezterminowo
4, 4/2016/M 05.10.2016 r. | bezterminowo




