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Spojena 3kola Kolldrova 17, Se€ovce, Kollarova 17, 078 01 Secovce, 1€0: 35568356

Miesto datum:
Secovce
05.11.2019

Vec: Vyzva na predloZenie cenovej ponuky — prieskum trhu.

Spojena %kola Kolldrova 17, Secovce, Kollarova 17, 078 01 Secovce, ICO: 35568356 (dalej ako ,verejny
obstaravatel”) pre ucely vypoctu a uréenia predpokladanej hodnoty zdkazky predmetu: Publicita projektu
,Inovdcia vzdeldvania za uéelom zlep3enia C(Eitatelskej, matematickej, finanénej a prirodovednej
gramotnosti“ (dalej aj ako , predmet zékazky*) uskutoéfiuje tento prieskum trhu, vetko v stlade s § 6 Zékona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor3ich
predpisov (dalej len ,zakon o verejnom obstardvani®).

Pre dany Géel Vam verejny obstardvatel zasiela tito vyzvu na predloZenie cenovej ponuky.

Ak sa na zaklade vysledku vyhodnotenia cenovych ponik dorucenych na zdklade tejto vyzvy —
prieskumu trhu, ktory sa v prvom rade uskutolfiuje pre Ucely vypoctu a uréenia predpokladanej
hodnoty predmetnej zékazky na poskytnutie sluZieb preukaZe, Ze predpokladand hodnota zdkazky
daného predmetu zodpovedd finanénému limitu zakazky s nizkou hodnotou a zaroveri je rovna
alebo nizéia ako 30 000 eur bez DPH, verejny obstardvatel vyuZije ziskané informacie na zadklade
predloZenych cenovych pontk v ramci tohto prieskum trhu pre postup zadavania zakazky podla § 117
zékona o verejnom obstardvani a vyber zmluvného partnera na plnenie predmetu zakazky a
vyhodnoti predloZzené cenové ponuky uchéddzacov, ktori spliaju pozadované podmienky Glasti a
poZiadavky uvedené v tejto vyzve, pokial s danym postupom zaddvania zakazky s nizkou hodnotou na
plnenie predmetu zédkazky a na vyuZitie predloZenej cenovej ponuky pre dany ucel osloveny
zadujemca- uchéadza¢ jednoznaéne v Prilohe €. 1 tejto vyzvy vyjadri suhlas s vyuZitim predloZenej
cenovej ponuky aj ako cenovej ponuky v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Spojena Skola Kolldrova 17, Secovce

Sidlo: Kollarova 17, 078 01 Secovce

Krajina: Slovenska republika

Statutdrny zastupca: Ing. Milan LeSkanic, riaditel Skoly

I€o: 35568356

DIC: 2022060238

Bankové spojenie: Statna pokladnica, Cislo Gétu: SK32 8180 0000 0070 0022 6538
Kontaktné miesto: Spojena skola Kollarova 17, Secovce, Kollarova 17, 078 01 Secovce
Telefén: +421566713802

E-mail: sekretariat@gdusecovce.sk

Web: www.gdusecovce.edupage.org

Stranka profilu VO: www.uvo.gov.sk/profily/-/profil/pdetail

2. Nazov predmetu zdkazky:
Publicita projektu ,,Inovacia vzdeldvania za Ucelom zlepsenia citatelskej, matematickej, finanénej a
prirodovednej gramotnosti”.
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3. Opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

Ndazov projektu:

Operacny program:

Kod vyzvy:
Prioritna os:

Investicna priorita:

Specificky ciel:

Kod ITMS2014+:

,,Inovdcia vzdeldvania za ucelom zlep$enia Citatelskej, matematickej, financnej a
prirodovednej gramotnosti”

Ludské zdroje

OPLZ-PO1/2018/DOP/1.1.1-03

Vzdeldvanie

1.1 ZniZenie a zabranenie predZasného skoncenia skolskej dochadzky a podporou
pristupu ku kvalitnému predskolskému, zékladnému a stredoskolskému
vzdeldvaniu vratane formalnych, neformalnych a beznych spbésobov vzdelavania
za Uéelom opatovného zaélenenia do vzdeldvania a pripravy

1.1.1 Zvysit inkluzivnost a rovnaky pristup ku kvalitnému vzdeldvaniu a zlep3it
vysledky a kompetencie deti a Ziakov

312011U035

Publicita projektu ,,Inovéacia vzdeldvania za uéelom zlepsenia Citatel'skej, matematickej, financnej a
prirodovednej gramotnosti“
- 1.1. pausalna sadzba - vietky vydavky suvisiace s publicitou a informovanostou spojenou s

realizaciou projektu

Letaky 600

Format A5 obojstranny, farebny, leskly, min. 80g podla manualu pre kusov
1| informovanie a komunikaciu

Plagaty 30

Format A4, farebny, leskly, min. 120g podla manuélu pre informovanie a kusov
2 | komunikaciu

nalepky 2000

Forméat min. 48,5x25,4 mm, farebné, lesklé podla manudlu pre kusov
3 | informovanie a komunikéciu

Oznadenie projektu 30 kusov

Plagat A3, farebny, leskly, min. 120g podla manualu pre informovanie

a komunikaciu.

Vratane grafického navrhu podla manualu pre informovanie
4 | a komunikaciu.

Oznaéenie projektu 30 kusov

Plagat A5, farebny, leskly, min. 120g podla manualu pre informovanie

a komunikaciu.

Vratane grafického navrhu podla manudlu pre informovanie
5| a komunikaciu.

Perd 100
6 | Reklamné pera podla manualu pre informovanie a komunikéciu kusov

4. Druh zakazky

Zadkazka na poskytnutie sluzieb s poloény slovnik obstaravania (CPV) —
CPV: 79811000-2 - Sluzby v oblasti digitélnej tlace
79340000-9 - Reklamné a marketingové sluzby

5. Predpokladand hodnota zdkazky:
Hodnota: bude uréena na zaklade vysledkov prieskumu trhu.

6. Rozdelenie predmetu zdkazky na &asti:
Predmet zdkazky nie je rozdeleny na Casti a cenova ponuka sa predklada na cely predmet zakazky.
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7. Miesto dodania predmetu zakazky a plnenia je:
Spojena $kola Kollarova 17, Secovce, Kollédrova 17, 078 01 Secovce.
Predmet zadkazky bude dodany najneskér do 2 mesiacov odo dria dorucenia objednavky verejného
obstaravatela uchddzacovi umiestnenom na prvom mieste.

8. Obchodné podmienky financovania predmetu zakazky:

8.1.  Predmet zadkazky bude financovany z OP Ludské zdroje a vlastnych zdrojov verejného
obstarédvatela formou bezhotovostného platobného styku.

8.2.  Plnenie predmetu zakazky sa uskutoéni na zéklade vystavenia objedndvky, ktord bude
vysledkom verejného obstardvania — zaddvania zékazky s nizkou hodnotou za podmienok
uvedenych v tejto vyzve.

8.3 Cena za poskytovanie predmetu zdkazky bude dohodnutd tak, ako je to uvedené v
Prilohe €. 1 tejto vyzvy. Cena bude uvedend v eurach (€) a kalkulovand vratane aktudlne
platnej vysky DPH, colnych sadzieb a vsetkych nékladov suvisiacich s realizaciou a
poskytovanim predmetnej sluzby. Cena predmetu plnenia je maximalna a konecna.

8.4 Lehota splatnosti faktir je 30 kalendarnych dni odo diia dorucenia faktiry verejnému
obstaravatelovi - objednavatelovi a to po splneni predmetu zakazky, vSetko v zmysle
objednavky. Ak bude mat faktura vady dariového dokladu, bude vratena poskytovatelovi a
lehota splatnosti faktdr 30 dni zacne plynut od dorucenia opravenej faktury.

9. Predkladanie cenovej ponuky a obsah cenovej ponuky:

9.1 Osloveny subjekt — uchddza¢, méze predloZit len jednu cenovu ponuku.
9.2 Cenova ponuka sa predklada v listinnej forme v uzatvorenom nepriehfadnom obale.
9.3 Cenovl ponuku je potrebné predloZit — doruéit spdsobom, na miesto a v lehotach

stanovenych v bode 11 tejto vyzvy.

9.4 Uchadza¢ musi spliiat podmienku uéasti tykajicu sa osobného postavenia podia § 32 ods. 1
pism. e) zdkona — musi byt opravneny dodavat tovar, ktory zodpoveda predmetu zdkazky.
Uchadza¢ nemusi predkladat v ponuke doklad o oprévneni dodavat tovar, ktory zodpovedd
predmetu zdkazky v sulade s prvou vetou a tuto skutocnost si overi verejny obstardvatel sam
v prislusnom registri, v ktorom je uchadzac zapisany.

9.5 Uchadza¢ nesmie byt vedeny v registri oséb so zdkazom ucasti vo verejnom obstaravani, ktory
vedie Urad pre verejné obstardvanie podla § 183 zakona, tuto skutoénost si overi verejny
obstardvatel sam. V pripade, Ze uchadzac je vedeny v tomto registri ku diiu predkladania ponuk,
nebude jeho ponuka hodnotena.

9.6 Verejny obstardvatel nesmie uzavriet zmluvu s uchddzaom alebo uchadzaémi, ktori v ¢ase
uzavretia zmluvy maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora v sulade
so Zadkonom 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora o zmene a o doplneni
niektorych zakonov a tuto povinnost nesplnili.

9.7 Cenova ponuka musi obsahovat ndvrh ceny - na plnenie kritéria vyhotoveny podla Prilohy ¢.
1 tejto vyzvy, podpisany osobou opravnenou konat v mene uchadzaca, v sulade s dokladom
o oprévneni podnikat, alebo zastupujicou osobou uchadzaéa, ktord je opravnena zastupovat
uchéddzaca na zéklade dokladu, ktorého kopia musi byt stiéastou ponuky.

10. Kritérium na vyhodnotenie cenovych pontik:
Ak sa na zdaklade vysledku vyhodnotenia cenovych ponik dorucenych na zdklade tejto vyzvy —
prieskumu trhu, ktory sa v prvom rade uskutoéiiuje pre ucely urcenia predpokladanej hodnoty
predmetnej zdkazky na poskytnutie sluZieb, preukdie, 7e predpokladand hodnota zodpoveda
finanénému limitu zdkazky s nizkou hodnotou a zarovei bude rovnd alebo niZsia ako 30 000 eur
bez DPH, verejny obstardvatel uplatni ziskané informécie na zdklade predloZenych cenovych
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pontk v rdmci tohto prieskum trhu pre postup zaddvania zdkazky podfa § 117 zdkona o
verejnom obstardvani a vyhodnoti predlozené cenové ponuky uchddzacov, ktori spifiaju
poZadované podmienky uvedené v tejto vyzve, pokial s danym postupom vyberu zmluvného
partnera na poskytnutie predmetnej sluzby osloveny zaujemca jednoznacne v Prilohe €. 1 tejto
vyzvy — prieskumu trhu, vyjadril svoj sihlas s vyuZitim predloZenej cenovej ponuky aj ako cenovej
ponuky v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

Pre dany uéel stanovuje verejny obstardvatel nasledovné kritérium na vyhodnotenie cenovych
pontuk:
Kritériom na vyhodnotenie pontk je:

»hajniZsia cena celkom za cely predmet zdkazky“
definovany v tejto vyzve a jej prilohach.

N&vrh na plnenie daného kritéria osloveny subjekt predloZi v rdmci tejto vyzvy — prieskumu trhu
vyplnenim Prilohy €. 1 tejto vyzvy.

11. Lehota a miesto na predkladanie cenovej ponuky:
11.1  Cenové ponuky sa predkladaju v uréenej lehote na predkladanie ponuk v listinnej forme.

Lehota na predkladanie ponuk uplynie diom: 15.11.2019 do 14:00 hod.

11.2  Ponuky je potrebné dorudit prostrednictvom posty, iného dorucovatela alebo osobne na

adresu:

Spojena Skola Kolldrova 17, Sedovce, Kollarova 17, 078 01 Secovce.

Ak sa cenovd ponuka doruduje osobne na uréenu adresu uvedenu v bode 11.2 bude
predkladatelovi vydané potvrdenie o jej prevzati, v ktorom sa uvedie datum, €as a miesto
prevzatia cenovej ponuky.

11.3 V pripade, ak bude cenovd ponuka predloZend prostrednictvom posty alebo iného
dorucovatela, je rozhodujici termin dorucenia cenovej ponuky verejnému obstardvatelovi
uréeny v bode 11.1 tejto vyzvy.

11.4 Cenové ponuka predloZend po uplynuti lehoty na predkladanie cenovych ponutk sa vrati
odosielatelovi neotvorend, ak odosielatel bude zndmy.

11.5 Cenové ponuky doruéené v lehote na predkladanie cenovych pontk sa nevracaju. Zostdvaju
ako sucast dokumentacie postupu verejného obstaravania.

11.6  Lehota viazanosti cenovych ponuk je do: 30.12.2019

12. Oznacenie obalu cenovej ponuky
12.1  Cenova ponuka sa predklada v uzavretom obale. Vonkajsi uzatvoreny obal musi byt oznaceny
nasledovne:

- obchodné meno alebo nazov, sidlo, miesto podnikania alebo obvyklého pobytu
uchadzaca,
- adresa dorucenia uvedena v bode 11.2, .
- oznadenie ,prieskum trhu - sutaz - neotvarat”,
- heslo: ,Prieskum trhu — PHZ a ZsNH - Publicita projektu”

13. Dalsie informécie verejného obstaravatela — vyhodnotenie cenovych pontik pri vyuZiti informécii z
predloZenych cenovych pontik pre zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou:
13.1 Do procesu vyhodnocovania cenovych ponuk zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou budud
zaradené len cenové ponuky oslovenych subjektov, ktoré dali suhlas s vyuZitim predloZenej
cenovej ponuky v ramci zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou a splnili poZiadavky a
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podmienky uvedené v tejto vyzve.

13.2 Oslovené subjekty pre dany ucel maju postavenie uchadzaca.

13.3  Po vyhodnoteni cenovych ponuk bude uchddzatom doruéené oznamenie o vysledku
vyhodnotenia cenovych ponuk.

13.4  Uspe$nému uchadzacovi bude vystavend objedndvka na plnenie predmetu zakazky.

13.5 Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat ani jednu cenovl ponuku z predloZenych
cenovych ponik v pripade, Ze predloZené cenové ponuky nebudd vyhodné pre verejného
obstaravatela, alebo budu v rozpore s finanénymi moZznostami verejného obstaravatela, alebo
budu z inych dévodov neprijatelné.

13.6  Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchddzacom alebo uchédzaémi, ktori v Case
uzavretia zmluvy maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora v sulade
so Zakonom 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora o zmene a o doplneni
niektorych zdkonov a tuto povinnost nesplnili.

Vetky naklady spojené s pripravou a predloZenim cenovej ponuky, Ucastou vo verejnom obstaravani
znada osloveny subjekt, uchadza¢ a to bez akéhokolvek finanéného ndroku za ucast v danom postupe
voti verejnému obstaravatelovi a bez ohladu na vysledok verejného obstaravania.

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou, nema ustanoveniami zdkona o verejnom obstaravani stanovené
formalne pravidld procesu a postupu ich zadadvania. Verejny obstardvatel pri zaddvani zdkazky s nizkou
hodnotou, postupuje tak, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky a jeho zadanie boli
primerané jeho kvalite a cene, vietko za dodriania zakladnych principov verejného obstaravania a
podpory riadnej hospodarskej sutaze.

Z postupu zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou pre oslovené hospodarske subjekty- predkladatelov
cenovej ponuky - uchddzadov, nevyplyvaju na zadklade predloZenej cenovej ponuky Ziadne ndroky na
vystavenie objednédvky, alebo na plnenie predmetu zdkazky, ani na Uhradu ndkladov spojenych s jej
predloZenim.

Na dany postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou formou vykonania prieskumu trhu na zaklade vyzvy
na predloZenie cenovej ponuky sa nevztahuju revizne postupy podla zékona o verejnom obstardvani.

Dodavatel berie na vedomie a re$pektuje, Ze zékazka je financovana z fondov EU, toto plnenie bude
predmetom administrativnej kontroly procesu verejného obstaravania zo strany prislusného Riadiaceho
organu.

Dodavatel je povinny strpiet vykon kontroly/auditu sdvisiaceho s poskytnutim sluzby kedykolvek poéas
plnenia predmetu zakazky a v nevyhnutnej dobe aj po ukoné&eni zékazky a poskytnat vSetku potrebnu
sudinnost pri vykone kontroly/auditu.

Opravnené osoby su:

e Riadiaci orgdn a nim poverené osoby,

e Utvar naslednej finanénej kontroly a nim poverené osoby,

e Najvyssi kontrolny drad SR, Spréva finanénej kontroly, Certifikaény organ a nim poverené osoby,

e Organ auditu, jeho spolupracujlice organy a nim poverené osoby,

@ Splnomocneni zastupcovia Eurdpskej komisie a Eurépskeho dvora auditorov,

Osoby prizvané organmi uvedenymi vtomto bode vsulade s prislusSnymi pravnymi predpismiSRa
EU

Za poskytnutu cenovu ponuku Vam vopred dakujeme.
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S pozdravom

Ing. Milan Leskanic, riaditel Skoly
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Prilohy:

- Priloha €. 1: Ndvrh na plnenie kritéria
- Priloha &. 2: Manual pre informovanie a komunikéciu pre prijimatelov v ramci ESIF

Priloha ¢. 1 - Navrh na plnenie kritéria

Predmet zakazky s nizkou: Publicita projektu ,,Inovécia vzdelavania za Gicelom zlepSenia Citatelskej,
matematickej, financnej a prirodovednej gramotnosti”

Udaje uchéadzada:

Obchodny ndzov:
Sidlo:

ICO:

DIC:

Platca DPH*: ano/nie

Kontaktna osoba:

Telefon:

e-mail:

CenavEUR | VyskaDPHv CenavEURSs
Kritérium: ks bez DPH: EUR: DPH:

Letaky, format A5 obojstranny, farebny, leskly, min. 600
80g podla manudlu pre informovanie a komunikéciu

Plagéty, format A4, farebny, leskly, min. 120g podla 30
manualu pre informovanie a komunikaciu

Nalepky, format min. 48,5x25,4 mm, farebné, lesklé 2000
podla manuadlu pre informovanie a komunikaciu

Oznacenie projektu 30
Plagat A3, farebny, leskly, min. 120g podla manualu
pre informovanie a komunikaciu.

Vratane grafického navrhu podla manualu pre
informovanie a komunikaciu.

Oznacenie projektu 30
Plagat A5, farebny, leskly, min. 120g podla manualu
pre informovanie a komunikaciu.

Vratane grafického ndvrhu podla manualu pre
informovanie a komunikaciu.

Pera, reklamné pera s podla manualu pre 100
informovanie a komunikaciu

Celkova cena za cely predmet zakazky bez DPH:

Celkova cena za cely predmet zakazky s DPH:
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Suhlasim s tym, aby bola tdto cenovd ponuka predloZend na zaklade vyzvy na predloZenie cenovej ponuky
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ano/nie*

Podpis (pripadne peEiatka)l: ...........................................................
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hospodarskeho subjektu; v tom pripade bude suéastou ponuky adekvatne pisomné plnomocenstvo pre zastupcu
hospodarskeho subjektu podpisané hospodarskym subjektom.
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’

Uvod

Manudl pre informovanie a komunikdciu je uréeny prijimatelom, ktori ziskali nenavratny finanény
prispevok z Eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov (ESIF) a §tatneho rozpoétu na realizaciu
dopytovo - orientovanych projektov a narodnych projektov v ramci Operacného programu Ludské
zdroje (OP L'Z). Sluzi ako pecifikdcia zavaznych postupov pre prijimatelov v obdobi rokov 2014 — 2022
polas platnosti a d&innosti zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku (NFP).
Usmerfiuje prijimatelov pri splfiani poZiadaviek Eurépskej tnie (EU) v oblasti informovanosti a
komunikécie a taktie? pri spréavnom pouzivani znaku EU s oznagenim fondov Eurdpsky sociélny fond
(ESF) a Eurépsky fond regionalneho rozvoja (EFRR) (dalej iba ,logo ESF a EFRR”) a loga operacného
programu Ludské zdroje (dalej iba ,loga OP L'Z“).

Eurdpsky socialny fond a Eurdpsky fond regionalneho rozvoja vyuziva finanéné prostriedky EU. Vv
zmysle Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. Decembra 2013, ktorym
sa zruduje nariadenie Rady (ES) ¢ 1083/2006 a v zmysle platného Systému riadenia ESIF na
programové obdobie 2014-2020 je jednou z podmienok poskytnutia nendvratného financ¢ného
prispevku z ESIF spolupraca prijimatelov pri zabezpeéovani informovanosti a komunikacie o ESIF,
predovietkym viak o vysledkoch a prinosoch tejto pomoci. Prijimatel tym spolupracuje pri vymene
skusenosti a ireni osvedéenych postupov a zdroven informuje, Ze realizacia aktivit bola umoZnena
vdaka podpore EU. V pripade, 7e poziadavky v tejto oblasti nebudu spinené, méze dojst zo strany
Riadiaceho organu k odstipeniu od zmluvy o poskytnuti NFP a k odobratiu poskytnutych finanénych
prostriedkov.

Na zdklade podpisu zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel pocas platnosti a d¢innosti zmluvy o
poskytnuti NFP povinny dodrZiavat podmienky pre informovanie a komunikaciu v sulade s platnym
Manudlom pre informovanie a komunikéciu pre prijimatelov v ramci ESIF (2014 — 2022) Opera&ného
programu Ludské zdroje.

PoZiadavky na prijimatel'ov pri zabezpecovani informovanosti o
pomoci z ESIF, pri vvmene skuisenosti a Sireni osved¢enych postupov

Prijimatelia si povinni informovat Géastnikov projektu a verejnost o tom, Ze aktivity, ktoré realizuju,
sa uskuto¢fiuju vdaka pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z Eurdpskeho
socidlneho fondu a z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja. Prostrednictvom informacnych aktivit
su povinni v €o najviaé8ej moZnej miere prispiet k vymene skdsenosti a Sireniu osvedéenych postupov,
pricom neustale zdérazfiuju spoluticast EU.

Finanéna spoludcast EU, konkrétne ESF a EFRR, musi byt zdéraznend v priebehu celej doby realizacie
projektu, pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit ako aj po jeho ukonceni, a to pre vietkych
zainteresovanych — od cielovych skupin aZ po $irokd verejnost (pri prezentacii projektu napr. v
médiach, na internete a vo vyro¢nych spravach, pocas konferencii, semindrov a pod.).

Volba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpecenie informovanosti o pomoci z ESF a EFRR pri
vymene skusenosti a Sireni osvedc¢enych postupov, ako aj ich vecné a organiza¢né zabezpecenie,
zavisia od rozhodnutia prijimatela. Prijimatel viak musi splfiat minimélne poZiadavky v oblasti
informovania a publicity (prvky/informécie) na zabezpeéenie zviditelnenia spoluti¢asti EU. Konkrétne
komunikac€né nastroje uvadza Ziadatel v Ziadosti o nenavratny financny prispevok.
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Prijimatel musi spliiat minimalne nasledovné poziadavky:

e zabezpectit informovanost vietkych ucastnikov aktivit projektu o tom, Ze projekt je
spolufinancovany z ESF a EFRR na zdklade Operac¢ného programu Ludské zdroje;

e pre verejnost vydat jasnd spravu o tom, e projekt bol podporeny na zaklade Operacného
programu Ludské zdroje spolufinancovaného z ESF a EFRR;

e zabezpetit, aby kazdy dokument, vratane prezencnej listiny a certifikdtu o absolvovani
aktivity a inych dokumentov tykajucich sa projektu, obsahoval logo ESF a EFRR s odkazom na
Eurdpsku tniu a logo OP L'Z a vyhlasenie o tom, Ze operacny program Ludské zdroje, na
zéklade ktorého sa projekt realizuje, je spolufinancovany z ESF a EFRR;

e najneskdr do 1 mesiaca odo dfia zafatia realizicie projektu zaslat vyplneny Formuldr
prikladov dobrej praxe ESF a EFRR a) (vid. priloha & 1) zverejneny na webovej stranke
www.esf.gov.sk na RO na mailovt adresu publicita@employment.gov.sk a podla vyzvy aj na
prislusné SO na mailovli adresu sekretariat.ssfeu@minedu.sk; esf.vzdelavanie@minedu.sk
alebo lucia.weinbergerova@minv.sk; sabina.slimakova@minv.sk;

e najneskdr do 1 mesiaca pred ukon&enim realizacie projektu zaslat vyplneny Formuldr
prikladov dobrej praxe ESF a EFRR b) (vid. priloha & 2) zverejneny na webovej stranke
www.esf.gov.sk spolu s fotodokumentaciou (minimalne 3 fotografie najviac vystihujuce
zamer projektu; vhodné su fotografie zo zaciatku ako aj z konca realizécie aktivit projektu
obsahujtce popis) na RO na mailovu adresu publicita@employment.gov.sk a podla vyzvy aj
na prislu§né SO na mailovu adresu sekretariat.ssfeu@minedu.sk; esf.vzdelavanie@minedu.sk
alebo lucia.weinbergerova@minv.sk; sabina.slimakova@minv.sk.

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel st¢asne vyjadruje suhlas so zatlenenim do Zoznamu
prijimatelov pre uUcely informovania a komunikacie. Prijimatel zérover sihlasi so zverejnenim
nasledovnych informdcii v zozname prijimatelov: nazov prijimatela; ndzov projektu; vyska
poskytnutého nendvratného finanéného prispevku. Prijimatel sthlasi so zverejnenim a 3irenim
uvedenych udajov tieZ inymi spésobmi, a to na zéklade rozhodnutia poskytovatela. Prijatim
finannych prostriedkov prijimatel sti¢asne vyjadruje suhlas so zverejnenim akychkolvek tdajov o
projekte podporenom zESF a EFRR v ramci OP LZ pri dodrzani ustanoveni zdkona o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov. V pripade oslovenia zo strany RO/SO je prijimatel
povinny poskytovat sucinnost pri ziskavani informécii o realizacii projektu ako napr. fotografie,
audiovizudlne zaznamy z miesta realizdcie projektu, ciele a struény opis projektu, vysledky pocas
realizécie projektu, podklady o realizacii projektu a pod. na ucely informovanosti a publicity ako aj
napriklad pri zabezpecovani spolupréce s Gcastnikmi projektu za cielom vymeny skdsenosti a $irenim
osvedéenych postupov v médidch v ramci SR ako aj v ramci EU.

Informacné opatrenia a komunikacné nastroje:

A. Oznacenie objektov, priestorov budovy a $koliacich miestnosti, v ktorych sa uskutoCiuju
aktivity projektu

Priestory budovy a 3koliace miestnosti, v ktorych sa uskutociuju aktivity projektu, sa oznacuju
formou:

a) umiestnenia_informaénej tabule (plagétu) (vo formdate minimalne A3) na dobre viditelnom
mieste realizdcie aktivit projektu, ktoré je pristupné Sirokej verejnosti alebo v pripade
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vzdeldvacich aktivit na mieste ich samotnej realizacie (napr. v $koliacom stredisku, skoliacej
miestnosti, kanceldrie oséb podielajicich sa na projekte, na novopostavenych (i
zrekonstruovanych objektoch, v indtittcii, budove, v objekte sliZziacom na podnikanie, atd.);

Informacénd tabula (plagdt) musi obsahovat:

1la) ndzov a typ projektu (napr. dopytovo-orientovany projekt, narodny projekt), trvanie
projektu,

2a) logo ESF a EFRR s odkazom na Eurépsku dniu a logo OP L'Z, podla vyziev aj logo prislusného
SO (Technické charakteristiky — vid. kapitola ¢.3 tohto manualu),

3a) informdaciu o tom, 7e projekt je podporeny v rdmci konkrétneho operacného programu
spolufinancovaného z ESF a EFRR, a to uvedenim textu: ,Tento projekt sa realizuje vdaka
podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regiondineho rozvoja v ramci
Operaéného programu Ludské zdroje”,

4a) odkaz na riadiaci organ (RO) pre OP L'Z zodpovedny za realizéciu prislusného balika pomoci a
odkaz ESF a EFRR napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk; podla vyzvy aj
odkaz na prislu$ny sprostredkovatelsky orgdn (SO), napr. formou odkazu na jeho webovu
stranku www.minedu.gov.sk alebo www.mv.gov.sk,

Udaje uvedené v bodoch 1a) a# 4a) musia zaberat minimalne 25% plochy informacnej tabule
(plagatu). Zvy3ni plochu informacnej tabule (plagatu) odpori¢ame vyplnit vhodnym vizualom, napr.
fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

b) viditelnym umiestnenim loga ESF a EFRR s odkazom na Eurépsku Uniu v priestoroch budovy a
v §koliacich miestnostiach (min. vo velkosti A5);

c¢) v pripade, ak projekt slGZi na financovanie infrastruktury alebo stavebnych €innosti a celkova
vyska nendvratného finanéného prispevku na projekt presahuje 500 000 EUR, prijimatel:

- od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a pocas celej doby realizacie aktivit
projektu zabezpeéi vyvesenie velkoplo$nej reklamnej tabule (panelu) na mieste
realizacie aktivit projektu. Povinnostou prijimatela je umiestnit velkoplo3nu
reklamnu tabulu (panel) na dobre viditefnom mieste realizdcie aktivit projektu.
(odporGi¢ame instalovat ju na dobre viditelnom okraji komunikécie alebo ako
oznacenie objektu realizécie aktivit projektu, napr. hlavny vchod budovy) a v
dostato¢nej velkosti /velkost tabule (panelu) a ich pocet odporucame prispdsobit
vygke spolufinancovania na projekt z prisludného fondu, musi byt viak minimalne v
rozmeroch 250 x 150 cm/;

- ked sa realizacia aktivit projektu ukonéi, velkoplo$ni reklamnu tabulu (panel)
najneskér do 6 mesiacov od ukonlenia realizécie aktivit projektu nahradi trvala
vysvetlujlca tabula.

d) v pripade, ak projekt spoéiva v nadobudnuti dlhodobého hmotného majetku alebo vo
financovani infrastruktiry alebo stavebnych ¢innosti a celkovda vySka nenavratného
finan&ného prispevku na projekt presahuje 500 000 EUR, prijimatel:

- najneskdr do 6 mesiacov od ukoncenia realizécie aktivit projektu zabezpedi instaldciu
trvalej vysvetlujucej tabule (paméatnej dosky) na dobre viditelnom mieste realizacie
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aktivit projektu, ktoré je najviac pristupné $irokej verejnosti. Tabula (pamétna doska)
musi mat trvanlivii podobu a musi byt umiestnend prednostne na hmotnom vysledku
projektu (napr. na novopostavenych ¢i zrekonstruovanych objektoch, ktoré su
pristupné 3irokej verejnosti a to na vhodnom a viditelnom mieste — napr. priecelie
institucie, budovy, $koliace stredisko, objekt sliZiaci na podnikanie, atd’, a to tak, aby
nenarudila raz a charakter objektu najma s ohladom na historické a stavebné prvky) a
v dostatotnej velkosti /velkost tabule (paméatnej dosky) odporiéame prispdsobit
vyske spolufinancovania na projekt z prislusného fondu, musi byt viak minimalne v
rozmeroch 20 x 30 cm/. Pokial je trvald vysvetlujica tabula opravnenym vydavkom,
prijimatel je povinny umiestnit ju pred ukonenim realizacie aktivit projektu. Ked'
technicky nie je initalacia na objekte moZnd, prijimatel umiestni tabulu (paméatnu
dosku) na inom vhodnom a dobre viditefnom mieste v bezprostrednom okoli (napr.
samostatny stipik s paméatnou doskou). Tabula (pamé&tna doska) musi byt instalovana
namiesto tabule (panelu) bezprostredne po odstraneni tabule (panelu) najmenej na
dobu 5-ich rokov od ukoncenia realizacie projektu.

- ma zakdzané umiestnit v mieste realizécie projektu ind reklamnu tabulu vacsich
rozmerov ako su vy$sie uvedené tabule v tomto bode c).

Velkoplo3nd reklamnd tabula (panel) a trvald vysvetlujica tabula (pamétnad doska) musia splnat
podmienky definované hore v bodoch 1a) a7 5a), pricom tdaje uvedené v tychto bodoch musia
zaberat minimalne 25% plochy tabule (panelu) a tabule (pamétnej dosky). Zvysnu plochu prisluinej
tabule odporu¢ame vyplnit vhodnym vizudlom, napr. fotodokumentaciou z realizécie aktivit projektu.

Trvald vysvetlujuca tabula (pamé&tna doska) musi obsahovat aj udaj o vySke poskytnutého
nendvratného finanéného prispevku.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost poufZitia prvkov/informacii podla bodov 1a) aZ 5a).

Informacné opatrenie Formy la) | 2a) | 3a) | 4a) | 5a)
Oznacenie objektov a priestorov Informacna tabula (plagat) + + + + +
Velkoplosna reklamna tabufa | + + + + +
(panel)
Trvald vysvetlujica tabula | + + + + +
(pamatna doska) 1

Prijimatel je povinny zabezpetit, aby uvedené po?adované informdcie v bodoch 1a) a7 5a) zaberali
minimalne 25% vybranej formy. Zvy$nd plochu odpori¢ame vyplnit vhodnym vizudlom, napr.
fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

B. Oznaéenie informaénych a odbornych materidlov, dokumentov a propagacnych predmetov
vytvorenych a vyuZivanych v suvislosti s projektom

Informacéné a odborné materidly, dokumenty a propagacné predmety vytvorené a vyuZivané v
stvislosti s projektom musia obsahovat:

a) logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku tniu a logo OP L'Z a podla vyziev aj logo prislusného
SO; viade tam, kde je na materidloch pouZity $tatny znak, regiondlny emblém alebo
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korporétne logo, musi byt zaroveri pouZité aj logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku tniu a
logo OP L'Z v tej istej velkosti a podla vyziev aj logo prislusného SO;

b) informéciu o tom, Ze projekt je podporeny v ramci konkrétneho operacného programu
spolufinancovaného z ESF a EFRR, a to uvedenim textu: ,Tento projekt sa realizuje vdaka
podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja v ramci
Operacného programu Ludské zdroje.”;

c¢) odkaz na riadiaci organ (RO) zodpovedny za realizaciu prislusného balika pomoci a odkaz na
prisluny fond napr. formou odkazu na webovt stranku www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj
odkaz na prislu$ny Sprostredkovatelsky organ (SO) napr. formou odkazu na jeho webovi
stranku www.minedu.gov.sk alebo www.minv.gov.sk.

Povinné prvky/informacie musia byt umiestnené na vsetkych informaénych materidloch a
dokumentoch, informujucich cielové skupiny projektu a/alebo verejnost o realizovanom projekte,
financovanom z prostriedkov ESF a EFRR a musia byt viditelne vyznac¢ené minimdlne na prvej/titulnej
strane materialu/dokumentu, resp. na prvej/prednej strane obalu materialu/dokumentu.

V pripade, e nie je moiné realizovat povinné néleZitosti napr. na oznaenie medzinarodného
certifikatu, prijimatel realizuje iné primerané opatrenia, ktoré zabezpecia Siroki publicitu pridanej
hodnoty intervencie EU.

Podporna dokumentdcia suvisiaca s realizovanym projektom (napr. dokumenty tykajice sa verejného
obstaravania, pracovné vykazy, zapisnice z internych porad, atd.) nemusi obsahovat vyhlasenie, Ze
dany projekt je spolufinancovany z ESF a EFRR a slogan. Obsahuje ale logo ESF a EFRR s odkazom na
Eurdpsku tniu a logo OP L'Z a podla vyziev aj logo prislusného SO.

V pripade malych propagaénych predmetov a beZnej korepondencie sa body b) a c) neuplatiiuji. V
pripade malych propagaénych predmetov sa podla moZnosti (velkost predmetu) méze poufZit iba
jedno logo, a to logo ESF a EFRR s odkazom na EU.

Malymi propagaénymi predmetmi (malymi reklamnymi predmetmi) sa rozumeju predmety
propagacného, reklamného a informaéného charakteru, ktorych velkost je do 15x15 cm vrétane,
vdha predmetu je niziia ako 1,5 kg vratane a obstardvacia cena predmetu je nizsia ako 100 EUR
vratane. Pri definovani tychto predmetov musia byt sidasne splnené minimélne dve z uvedenych
kritérii, pricom jednym z nich musi byt cena.

Logo ESF a EFRR s odkazom na EU a dalSie stvisiace néleZitosti musia byt vidy takej velkosti, aby boli
dostatoéne vyrazné, viditelné, &itatelné a zrozumitelné. Informdcie mozu byt doplnené aj dalsimi
(napr. logo daldieho subjektu), aviak zo strany prijimatela je potrebné zabezpelit, aby povinné
informdcie poukazujice na spolufinancovanie projektu z prostriedkov EU neboli nikdy mensie ako
ostatné zobrazené symboly a loga.

Pri predmetoch, pri ktorych je ich oznaéenie kvéli vlastnostiam predmetu komplikované (napr. velmi
maly predmet; predmet, ktory nie je mozné oznacit z inych dévodov, napr. nachadza sa v sterilnom
laboratériu), prijimatel zabezpeéi aplikdciu iného, mozného spOsobu oznalenia, t.j. zabezpeti
umiestnenie adekvatneho informacného prostriedku v blizkosti predmetu, pripadne na inom
viditelnom a vhodnom mieste, napr. na obale a pod.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvkov/informacii podla bodov a), b) a c).
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Informacné Nazov (priklady) a) b) c)
opatrenie

Oznacenie Informacné materidaly

materidlov, letaky, plagaty, CD-ROM, video, kazety, | + + +
predmetov a | prezentdcie, broZary, zborniky, spravodaje,..

dokumentov Propagacné predmety

perd, ceruzky, USB kli¢e a iné malé |+ - -
propagacné predmety

bloky, obaly, kalendare + - +
Odborné materialy

prirucky, Studie, analyzy, metodiky, manualy, | + + +
spravy

Dokumenty a iné

pisomna koreSpondencia

vizitky

pozvanky, prezencné listiny, prihlasky
Studijné materialy

dotazniky

certifikaty, osvedcenia

+ |+ |+ |+ |+ |+
+ |+ |+ |+
+ |+ |+ |+

C. Oznadenie dlhodobého majetku a spotrebného materidlu vyuZivaného v suvislosti s
projektom

Pri kipenom dlhodobom majetku alebo spotrebnom materidli obstaranom v rdmci realizdcie
projektu a vyuZivanom v suvislosti s projektom financovanom z prostriedkov EU je prijimatel povinny
oznadit kazdy jednotlivy hmotny predmet nasledovnym spésobom:

1.) v pripade dlhodobého majetku:

a) pre rozmerovo vicsie druhy majetku prijimatel umiestni na majetok plagat, prip. samolepku,
titok, peciatku (napr. na vyrobné linky, dopravné prostriedky, atd.) s nasledovnymi
prvkami/informaciami:

1a) logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Gniu, logo OP LZ a podla vyziev aj logo prisluSného
SO;

2a) informdciu o tom, Ze projekt je podporeny v ramci konkrétneho operacného programu
spolufinancovaného z ESF a EFRR, a to uvedenim textu ,Tento projekt sa realizuje vdaka
podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurdpskeho fondu regiondineho rozvoja v rdmci
Operaéného programu Ludské zdroje”; zarovefi odkaz na riadiaci orgdn (RO) zodpovedny za
realizaciu prislusného balika pomoci a odkaz na prislusny fond napr. formou odkazu na
webovu stranku www.esf.gov.sk; podla vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky
orgédn (SO), napr. formou odkazu na jeho webovi stranku www.minedu.gov.sk alebo
WWW.minv.gov.sk .

3a) slogan, v ktorom je zdéraznena pridana hodnota intervencie Spolocenstva;
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b) pre rozmerovo mensie druhy majetku prijimatel umiestni na majetok napr. samolepku, stitok,
peciatku (napr. na vypoétovu techniku, atd.) s logom ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku
Uniu.

Oznadenie musi byt umiestnené na dobre viditelnom mieste (napr. v pripade strojov v oblasti, kde je
stroj ovladany pracovnikmi) a velkostou musi byt primerané cene a rozmerom majetku.

Logo ESF a EFRR s odkazom na EU musi byt vidy v takej velkosti, aby bolo dostatocne vyrazné,
viditelné, Citatelné a zrozumitelné.

2.) v pripade spotrebného materialu:

Prijimatel umiestni na materidl napr. samolepku, 3titok, peciatku (napr. na kanceldrsku techniku,
kniZzné publikicie) s logom ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku uniu.

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste (napr. na stroji v oblasti, kde je stroj
ovladany pracovnikom; v pripade kniznych publikacii na prvej textovej strane) a velkostou musi byt
primerané cene predmetu a rozmerom majetku.

Pri predmetoch, pri ktorych je ich oznagenie kvéli vlastnostiam predmetu komplikované (napr. velmi
maly predmet; predmet, ktory nie je moZné oznait z inych dévodov, napr. nachddza sa v sterilnom
laboratériu), prijimatel zabezpeti aplikdciu iného, moZného spdsobu oznalenia, t.j. zabezpeti
umiestnenie adekvétneho informacéného prostriedku v blizkosti predmetu, pripadne na inom
viditeflnom a vhodnom mieste, napr. na obale a pod.

V pripade vyuZitia prostriedkov EU na nakup kanceldrskych potrieb beinej dennej potreby (napr.
spinky, gumy, pasky a pod.), prifom tieto predmety nebudu plnit Glohu v oblasti informovania a
publicity, nie je potrebné Ziadne oznadenie predmetov naleZitostami, staci informovat o ich vyuZiti
formou umiestnenia napr. plagétu, Stitku, samolepky s logom ESF a EFRR s odkazom na EU na
viditelnom a vhodnom mieste realizacie projektu.

Logo ESF a EFRR s odkazom na EU musi byt vidy takej velkosti, aby bolo dostatocne vyrazné,
viditelné, &itatelné a zrozumitelné. Logo ESF a EFRR s odkazom na EU ako aj dalsie stvisiace
nélezitosti musia byt vacsie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZzitia prvkov/informacii podla bodov 1a), 2a) a
3a).

Informacné opatrenie Nazov (priklady) | 1a) | 2a) | 3a)
Oznacenie majetku DIlhodoby majetok (vicsi)
vyrobné linky, dopravné prostriedky | + | + | +

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvku/informacie podla bodov 1b) a 2).

Informacné opatrenie Nazov (priklady) | logo ESF a EFRR s odkazom na EU
Oznacenie majetku a Dlhodoby majetok (mensi)
spotrebného materialu vypoctova technika | +

Spotrebny material

kanceldrska technika | +
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D. Informacné aktivity

Pocas informaénych aktivit stvisiacich s realizéciou aktivit projektu spolufinancovaného z ESF a EFRR,
ako st napr. konferencie, seminare, workshopy, vystavy a pod., musi prijimatel dodrzat nasledovné
pravidla:

e v zasadacich miestnostiach musi byt viditelné logo ESF a EFRR s odkazom na Eurépsku Uniu v
dostatognej velkosti (min. vo velkosti A3) pripadne vystavena zéstava EU;

e musi byt zabezpetené oznalenie informaénych a odbornych materidlov (napr. letaky,
plagaty, pozvénky, prezenéné listiny, zborniky prezentdcii, a pod.) a propagacnych predmetov
v zmysle bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Konferencie, workshopy a semindre s zamerané najma na prezentovanie realizacie aktivit projektu a
vysledkov projektu formou osobného stretnutia zastupcov prijimatela s odbornou verejnostou a
dalsimi zaujemcami.

E. Propagdcia v médiach

Dobrovolné komunikacéné cesty:

Prijimatel mézZe vyuZivat aj tzv. dobrovolné komunikaéné cesty:

inzercia, rozhovory, ¢lanky, tlaové spravy;

tlacové konferencie;

rozhlasové/televizne rozhovory, diskusie;

televizne spoty propagujtice dosiahnuté vysledky projektu;
ainé.

O O O O O

Medialne vystupy prijimatela v ktorych je moZné vyuZit text (napr. televizne spoty, clanky, internet
atd'.) musia obsahovat:

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvkov/informacii medidlnych vystupoch
podla bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Masmédia Nazov medialneho vystupu a) b) c)
Tlaé Clanok + + +
Inzercia # + *
rozhovor + + +
Tlacova sprdva + + +
Televizia Rozhovor, diskusia + + +
Televizny spot + & +
Rozhlas Rozhovor, diskusia + + -
Rozhlasovy spot + + .

Taktie? vietky materidly poskytované médiam v tladenej &i elektronickej forme musia obsahovat
oznacenie v zmysle bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Prijimatel’ je povinny na poZiadanie RO/SO spristupnit ukazky medialnych vystupov suvisiacich s
propagdciou projektu a umoznit ich pripadné dalsie Sirenie s ciefom vymeny dobrej praxe v rdmci SR
ako aj EU.
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F. Fotodokumentacia

Prijimatel je povinny priebeine vytvarat fotodokumentéciu, resp. audiovizudlne zdznamy z realizacie
aktivit projektu, pricom musi ist najmd o zaznamy zo 3koliacich, tréningovych a inych aktivit s
ucéastnikmi/cielovymi skupinami projektu.

Fotodokumentécia a audiovizudlne zdznamy musia byt vytvorené v primeranej kvalite a musia mat
zarovef vypovedaciu schopnost o hlavnych aktivitdch projektu (napr. dostatocne viditelné oznacenie
priestorov, $koliacich materialov, G¢astnikov Skoleni na Skoliacich aktivitéch a pod. v pripade, Ze
nejde o napr. o aktivaéné préace v teréne). Uvedeny material je prijimatel povinny poskytnut RO/SO
ako prilohu zavere¢nej monitorovacej spravy, dalej aspofi raz v priebehu realizicie projektu ako
prilohu priebe?nej monitorovacej sprévy a zaroved vidy na Ziadost RO/SO. Sucastou
fotodokumentacie musi byt struény popis fotografii.

Fotodokumentdciu a prip. audiovizudlne zdznamy o projekte je prijimatel povinny spristupnit pre
acely ich dalSieho Sirenia s ciefom vymeny dobrej praxe tak v rémci Slovenskej republiky ako aj v
ramci EU.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost poutitia prvkov/informacii podlia bodov a), b) a c)
definovanych v bode B.

Nazov a) b) c)

audiovizudlny zdznam pracovny (pokial nie je uréeny na prezentovanie | - - -
pred verejnostou)

audiovizudlny zéznam spracovany vo forme dokumentu o projekte + + +

G. Webova stranka

Prijimatel, ktory zriaduje $pecificku internetovu stranku spojenu s realizéciu podporeného projektu
musi propagovat potrebné informéacie o projekte a zaroveri musi byt pocas realizicie projektu
priebeine aktualizovand. Zaroven musi obsahovat aj hypertextovy odkaz na webovi stranku ESF
www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj odkaz na prisludny Sprostredkovatelsky organ (SO)
www.minedu.gov.sk alebo www.minv.gov.sk.

V pripade ak prijimatel prevadzkuje vlastni webovi stranku, je potrebné aby webova stranka
obsahovala informéacie o realizovanom projekte vratane propagécie vysledkov a informacie o
spolufinancovani projektu z prostriedkov ESF a EFRR a aby sa stranka podla aktudlnosti projektu
aktualizovala. Zaroveri musi obsahovat aj hypertextovy odkaz na webovu stranku ESF www.esf.gov.sk
a podla vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky organ (SO) www.minedu.gov.sk alebo
WWW.minv.gov.sk.

Po ukonéeni realizicie projektu webové strdnka musi prezentovat vysledky projektu vratane
vydanych publikécii. Vysledky realizovaného projektu, vratane vydanych publikacii je prijimatel
povinny prezentovat na web stranke pocas celej platnosti a G¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prislu§né povinné prvky/informdacie musia byt dobre viditelné a Citatelné; umiestiiuju sa na uvodnej
webovej stranke spojenej s realizaciou projektu (v pripade $pecifickej internetovej stranky zriadenej v
ramci projektu) alebo na sekcii webovej stranky spojenej s realizaciou projektu (v pripade sekcie
stranky o projekte v rdmci uz existujlcej webovej stranky prijimatela).

NaleZitosti mozu byt doplnené aj daldimi prvkami (napr. logo prijimatela), aviak zo strany prijimatela
je potrebné zabezpedit, aby povinné prvky/informacie poukazujice na spolufinancovanie projektu z
prostriedkov EU neboli nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.
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Prijimatel zabezpeli, aby na webovej stranke boli zverejnené minimalne rovnaké povinné
prvky/informécie ako je poZadované pre Informacné materialy.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvkov/informécii podla bodov a), b) a c)
definovanych v bode B.

Nazov a) b) c)

Webova stranka + + +

Technické charakteristiky opatreni v oblasti informovania
a komunikacie

Pri vyuZivani loga ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu a loga OP LZ je potrebné dodrZiavat
pravidld definované v Dizajn_manudli OP l'udské zdroje (logotyp, proporcie, farebnost logotypu,
grafické prepojenia a dalsie). Dizajn manual ako aj loga su pristupné aj na internetovej stranke
www.esf.gov.sk.

Technické charakteristiky loga prislusného SO s zadefinované v dizajn manuali prislusného SO
pristupnom na internetovej stranke SO.

Pre vietky vystupy definované v bodoch B, D aZ G zaroven plati, Ze:

1. z dévodu zabrénenia zvy$enej propagacie samotného prijimatela musia byt informécie o
prijimatelovi obmedzené na uvedenie nazvu prijimatela, kontaktu na prijimatela, pripadne
loga prijimatela. Iné stru¢né informacie o prijimatelovi st pristupné iba v stvislosti s popisom
aktivit projektu;

2. informdcie o projekte, dosiahnutych vysledkoch projektu, resp. o ESF a EFRR a pod., musia
mat jednoduchi a nespochybnitelnd vaédinu nad vsSetkymi informéciami v rdmci
konkrétneho vystupu (viac ako 50%).

Spravne pouzivané loga v zmysle Dizajn manualu OP L'Z:

OPERACNY PROGRAM

XX ® LUDSKE ZDROJE

OPERACNY
PROGRAM
LUDSKE
ZDROJE

b @
3
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EUROPSKA UNIA

Europsky socialny fond
Europsky fond regionalneho rozvoja

EUROPSKA UNIA

Eurdpsky socialny fond
Eurdpsky fond
regionalneho rozvoja

Grafické prepojenie loga OP LZ s logom ESF a EFRR v zmysle Dizajn manualu OP LZ:
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Kontrola informovania a komunikacie

Prijimatel o uskutoénenych informaénych aktivitach projektu informuje v monitorovacich spravach.
Dodrziavanie a realizacia publicity projektu podla stanovenych pravidiel je povinnd a je predmetom
kontroly. Prijimatel' je povinny archivovat vietky dokumenty suvisiace s propagdciou projektu (je
potrebné si odloZit original/képiu zverejneného ¢&lanku v ktorom sa piSe o projekte, letdky,
informaéné materialy, aspofi jednu vzorku z kazdého propagacného predmetu alebo materialu, ktory
bol potas realizicie projektu vytvoreny, atd.). V pripade, ak prijimatel pocas realizécie projektu
nebude dodrziavat povinné opatrenia publicity, vydavky budi neopravnené.
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XN ReFLex sLue  Farby znaku:

Znak ma tieto farby: — PANTONE REFLEX MODRA na ploche obdfinika, —
PANTONEZLTA pre hviezdy.

STVORFAREBNY POSTUP

Ak sa pouZiva postup Styroch farieb, znovu vytvorte tieto dve Standardne
[ZYIECLT YELLOW farby s pouiitim Styroch farieb z postupu Styroch farieb. Farbu PANTONE

Magenta“.

PANTONE REFLEX BLUE zodpoveda na webovej palete farbe RGB:0/51/153 (hexadecimalne: 003399)
a PANTONE YELLOW zodpovedd na webovej palete farbe RGB: 255/204/0 (hexadecimalne: FFCCO0).

Monochromaticky reprodukény proces

. *
Ak pouZivate Ciernu farbu, oramujte obdlinik ciernou a hviezdy * * %* *
vytlacte Ciernou farbou na bielom pozadi. e &
* *
L

Ak pouiijete modru farbu (reflexna modra), pouzite ju na 100 %
s hviezdami zobrazenymi v bielom negative. .

Reprodukcia na farebnom pozadi

Ak nemate ini moznost ako farebné pozadie, ordmujte obdiznik
bielym pruhom so $irkou, ktoré sa rovna 1/25 vyéky obdiZnika.
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Priloha ¢. 1

Formular prikladov dobrej praxe a)*

Nazov projektu

Ndazov operacného programu

Kéd vyzvy a ITMS kéd projektu

N&zov prioritnej osi, opatrenia a ramcovej aktivity

Miesto realizacie projektu (mesto/okres/samospravny kraj)

Casovy rdmec realizécie projektu (datum zacatia a ddtum ukoncenia realizécie projektu: ddmmrrrr —
ddmmrrrr)

Rozpoclet projektu ( celkové ndklady na projekt a vyska poskytnutého nendvratného finanéného
prispevku)

Kontaktné udaje prijimatela (ndzov a sidlo prijimatela, meno kontaktnej osoby pre projekt, telefén,
fax, e-mail, webova stranka)

Ciele projektu (uvedte kltucové slova)

Cielové skupiny (uvedte klticové slova)

* Prijimatel vyplni najneskor do 1 mesiaca odo diia zacatia realizacie projektu.
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Struény opis projektu: (max. 50 riadkov)
1. Ciele
2. Planované aktivity (max. 15 riadkov)

Planované publikacie zamerané na $irenie vysledkov projektu, webové stranky alebo iné planované
aktivity

Priloha ¢. 2

Formular prikladov dobrej praxe b)

Nazov projektu

Nazov operacného programu

Kéd vyzvy a ITMS kod projektu

Nazov prioritnej osi, opatrenia a ramcovej aktivity

Miesto realizacie projektu (mesto/okres/samospravny kraj)

Casovy réamec realizécie projektu (datum zacatia a datum ukonéenia realizacie projektu: ddmmrrrr —
ddmmrrrr)

Rozpocet projektu ( celkové naklady na projekt a vyska poskytnutého nenavratného financného
prispevku)

Kontaktné tdaje prijimatela (ndzov a sidlo prijimatela, meno kontaktnej osoby pre projekt, telefén,
fax, e-mail, webova stranka)

? Prijimatel vyplni najneskor do 1 mesiaca pred ukonéenim realizacie projektu
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Ciele projektu (uvedte kltcové slova)

Cielové skupiny (uvedte klucové slova)

Struc¢ny opis projektu: (max. 50 riadkov)

Obligatdrne poloZky:

1. Ciele

2. Aktivity (max. 15 riadkov)

3. Vystupy/vysledky (kvalitativne a kvantitativne indikdtory)

4. Nadvéaznost (trvald/ndsledna udrzatelnost vysledkov projektu)

Fakultativne poloZky:

1. Problémy zistené pri aplikacii

2. Prenositelnost (odporucania pre zavedenie prikladov dobrej praxe, odporicania pre pouZitie
prikladov dobrej praxe v inych podmienkach)

Vydané publikdcie zamerané na Sirenie vysledkov projektu, webové stranky alebo iné aktivity
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