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El‘lv ZAKLADNI Vnitrni rad skolni druziny
QKOLA JAZYKﬂ (Pfiloha $kolniho fadu ze dne 1. 10. 2023

KARLOVY VARY

V souladu se znénim zéakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, je vydam vnitini fad skolni druziny:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1 DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakl skoly.

1.2 DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

1.3 Druzina mUZe vykonavat ¢innosti pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1.4 DruZina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochdzce.
1.5 Cinnost druziny se uskute¢riuje predeviim:

- pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti,

- pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou cinnosti,

- vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6. Druzina umoznuje ucastnikm odpocinkové Cinnosti a ptipravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlasovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druZiny prihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisniho listku s uvedenim
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druziny — prihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2. O prijeti zaka k ¢innosti Skolni druzZiny rozhoduje feditel skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti v pisemné
prihlasce.

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena ptednostné pro Zaky prvniho stupné.

1.4. Cinnosti druZiny se mohou zu&astfiovat i Zaci nezarazeni do druziny, pokud se v nich netéastni pIny pocet
zafazenych 7akd stanoveny pro oddéleni - napt. docasné umisténi zakl z vyssich tfid, pokud to vyZaduje organizace
vyuky (rano dfive dojizdéjici Zaci, délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky apod.).

1.5. Rodi¢e nebo jini zadkonni zastupci Zaka pFihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli druZiné rozsah dochdazky
Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny. Tyto Udaje jsou zaznamendany na zapisnim listku.

1.6. Odhlaseni 7aka z dochézky ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodi¢e pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD.

1.7. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodné teditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky SD a po projednani
v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditel $koly rodi¢tim zdka pisemné s patfi¢nym
zdlvodnénim.



2. Provoz skolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO a7 PA 6.30-7.45 a 11.30-17.00 hod.

2.2.V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet prihlasenych je vy$si nez 7 déti. O
provozu SD v dobé fadnych prazdnin a mimoradného volna v priibéhu gkolniho roku rozhoduje feditel $koly.
Prihlasovani probiha pres modul Prihlasky v Edupage a je zavazné.

2.3. Vychovné vzdélavaci préce a dalsi ¢innosti ve Skolni druZiné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery

schvaluje reditel Skoly.

2.4 Kalkulace platby SD je stanovena na ¢astku 1200,- K¢ za pololeti, pfipadné vyjimky udéluje feditel gkoly.

Platba se provadi bankovnim pfevodem do pfedem stanoveného terminu.

2.5. Mistnosti SD jsou u¢ebny v budové Libusina 22 (3koli¢ka).

2.6. K ¢innosti SD je mo#né po dohodé s vedenim 8koly vyuZivat télocviénu, $kolni hfisté a uvolnéné ucebny.

2 7. Pocet oddéleni: 8

2.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druZiny se naplriuje nejvyse do poctu 30 Ucastnikd, nejvyssi pocet

Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 Zakd denné pfitomnych - limit pro pocet je dan velikosti ucebny a

mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni.

3. Dochazka do SD a odchody ze SD

3.1. Budova Libusina 31 (skolicka) je zpfistupnéna Zakdim v rannim provozu od 6.30 do 7.40 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu 5D od 11.40 do 12.45 hod.

3.3. Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na zapisni listku

3.4. Nepfitomnost 7dka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle $kolniho fadu). Pokud dité
odejde z vyu€ovani béhem dne, vychovatelkdm se odchod nenahlasuje, absence je viditelna v elektronické

knize Skolni druZziny.

3.5. Odhldsku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti zaka provadi rodi¢e sami.

3.6. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zéstupce. Odchylky od dochédzky
sdéli rodice pisemnym dokladem.

3.7. Rezim vyzveddavani 7aka z ¢innosti SD zakonnym zdstupcem — po ukonéeni vyucovani do 14.00 hod. a déle

od 15.00 do 17.00 hod.z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 14. - 15. hodinou.

3.8. Na nepovinné predméty, krouzky, hodiny ZUS a dojizdéni budou déti uvolfiovany podle pisemnych

podkladd od rodi¢t ¢i zakonnych zastupcl zaka.

3.9. Do odpoledniho provozu SD jsou pFihlageni Zaci k &innosti ve SD predavani vychovatelkdm $kolni druziny pfimo
vyucujicim po ukonceni radné vyuky ci jiné ¢innosti organizované skolou. Pfedavajici pfi pfedani sdéli pocet
predavanych 7akd a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych zak( SD. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky SD pini
ucitel funkci pedagogického dohledu nad 7aky SD a souéasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.10. Pokud si rodice nevyzvednou Zaka do 17:00, telefonicky neoznami své zdrzeni z vaznych dlivodU a
vychovatelka nezastihne rodice na telefonnim cisle na zapisnim listku, bude kontaktovan odbor socidlni péce nebo
Policie CR, ktera zaka zaopatfi.

3.11. SD se uzavird v 17.00 hod. Reditel ZS§ mdze rozhodnout po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zastupci ditéte o ukonéeni dochazky ditéte do SD, jestlize zakonny zastupce opakované naru$uje provoz SD
pozdnim vyzvedavanim ditéte.

3.12. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzing, odchylky od dochézky 7aka nebo pokud mad 74k odejit ze SD jinak ¢&i s
jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nosti druziné vidy pisemné.
3.13. Odejde-li 74k v priibéhu odpoledne ze 5D, neni mozné ho do SD pfivést zpét vyjma zajmovych krouzku SD.
3.14. Informace o Zacich se telefonicky nepodavaiji. Pro tento Ucel si rodi¢e domluvi konzultaci s vychovatelkou.
3.15. Rodiée jsou povinni vyzveddvat si své déti ze SD véas.

4. Pravidla chovani 7aka pfi €innostech SD

4.1. Z&ci se Fidi pokyny vychovatelky SD, $kolnim fadem a pravidly vnit¥niho Fadu SD.

4.2. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD. Za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

4.3. Doba pobytu ve skolni druziné se fidi Udaji na zapisnim listku.

4.4. Na obé&d jsou 74ci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi Zak nebo zakonny zastupce
ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hrdm, hrackam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. Umysiné poskozeni nebo zni¢eni herniho
zazemi Ci vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Pokud 73k soustavné naruduje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini Fad SD, mdze byt z rozhodnuti feditele
$koly z dochazky do 5D vylougen.



4.7. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole, tj. udélovani
napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky feditele skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.
4.8. Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, mGze byt rozhodnutim feditele z druZiny
vyloucen.

Bezpecnost a ochrana zdravi 24k SD

4.8. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky

spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

4.9. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

4.10. PfiGrazu 74ka zvaZi vychovatelka situaci - o$etii sama, zavold rodice, event. lékaiskou pomoc. Uraz
vychovatelka zapiSe do Knihy uraz( v sekretariatu.

4.11. 74k je povinen okamZité hldsit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

4.12. Bé&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodd zakonni zastupci ¢ jimi povérené

osobydo vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha pies dvefni hlasku nebo

osobné. Dalsi individudlni pohovory mohou probihat na zdkladé osobni domluvy, v rdmci tfidnich schlzek a

konzultaci.

5. Nepfitomnost zaméstnance

5.1. Pti kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné spojit oddéleni
tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni pfizplsobi ¢innost tomuto poctu.
S touto situaci je vidy obeznameno vedeni Skoly.

5.2. Pfedem zndama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je reSena zdstupem.

lll. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30 hod. - do 7.40 hod.

prevaziné odpocinkova cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajm

11.30 hod. - 14.00 hod.

obéd, osobni hygiena, odpocinkova ¢innost,

14.00 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna, ptiprava na vyucovani
formoukviz(, soutézi, kfizovek apod.,

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svacina, Uklid osobnich véci, postupny odchod déti dom( — kontrola v Satnach, mozné vypracovani
domacich ukold,

15.30 hod. - 17.00 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tridé, uklid.

15.00 - 17.00 ve vybrané dny krouzky SD

IV. DOKUMENTACE
1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny:
- Zapisni listek pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce.
- Prehled vychovné vzdélavaci prace
- Zaznam o vedeni zadjmové Cinnosti.

V. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETi, ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLN{

DRUZINY

Zaci jsou povinni:

a) radné dochdzet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly a skolni vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem

d) Zak se ve 8kolni druZiné chova sluiné k dospé&lym i jinym #akam $koly, dba pokyn( pedagogickych a provoznich
pracovnik(. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

e) Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a v&as, U¢astni se viech organizovanych ¢innosti. Dochazka do $kolni druZiny
je pro prihlasené zaky povinna.



Zakonni zastupci jsou povinni:

a) informovat Skolni druZinu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat dlivody nepritomnosti zZaka v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto udajich.
d) Rodiée jsou povinni vyzveddvat si své déti ze SD véas.

VI. ZANSTEN{ BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A ZAKU, OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE NEPRATELSTVi A NASILI
Odchod zéka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

Pfed ukoncenim ¢innosti druziny Z4ci z bezpecnostnich dlivod neopoustéji Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V
dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych
osob.

Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; 7akiim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi kodlivé

Z4ak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu myslen;,
projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma

pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. Kazdy Uraz nebo vznik skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi vychovatelce bez zbyte¢ného odkladu.

VIl. ZACHAZENI DETi A ZAKO S MAJETKEM SKOLNi DRUZINY
Zak udrzuje prostory gkolni druZiny v Cistoté a porddku, chrani majetek pred poskozenim.

Zak nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych osob.



