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Interny predpis ¢.2/2023

Smernica pre realizaciu praktickej ¢asti odbornej zlozky

maturitnej skusky

UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
U&el smernice

Ucelom smernice pre realizaciu praktickej &asti odbornej zlozky maturitnej skusky (d’alej
len smernica) je stanovenie a zabezpecenie jednotného postupu pri realizécii praktickej
Casti odbornej zloZky maturitnej skusky na Spojenej Skole, Komariianska 28, Nové
Zamky s 0.z. SPSE S.A. Jedlika pre $tudijné odbory elektrotechnika a informaéné a
sietové technologie.

Smernica bola vypracovana v sulade so zdkonom NR SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a Vyhlaskou
MS SR ¢.318/2008 o ukondovani §tidia na strednych Skolach v zneni neskorsich
predpisov azakona ¢. 61/2015 Z.z. o odbornom vzdelavani a priprave a 0zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Clanok 2
Predmet Gpravy

Predmetom smernice je presny postup pri realizacii praktickej Casti odbornej zlozky
maturitnej skusky a zakladné nalezitosti vypracovania komplexnej tlohy alebo vlastného

projektu.

Smernica je zaroven navodom pri vypracovani pisomnej dokumentacie vlastného projektu

praktickej casti odbornej zlozky maturitnej skusky.
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Clanok 3
VSeobecne o praktickej ¢asti odbornej zloZky maturitnej skusky

Podl'a §74 zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani, cielom maturitnej skusky je
overenie vedomosti a zruc¢nosti ziakov v rozsahu uciva uréeného kataldogom ciel'ovych
poziadaviek a overenie toho, ako su ziaci pripraveni pouzivat ziskané kompetencie v

d’alSom stadiu alebo pri vykone povolani a odbornych ¢innosti, na ktoré sa pripravuju.

Maturitnd skuSka pozostdva z teoretickej Casti maturitnej skuSky a odbornej zlozky
maturitnej skiisky. Odborna zlozka maturitnej skuSky sa ¢leni na teoreticku ¢ast’ odbornej
zlozky maturitnej skusky a prakticka ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej skusky. Cielom
odbornej zlozky maturitnej skusky je overenie vedomosti a zru¢nosti v rozsahu uciva
odbornych vyucovacich predmetov uréenych vzdelavacimi Standardmi.
Maturitné témy pre prakticka cast’ odbornej zlozky maturitnej sktsky vychadzaju z
vykonovych Standardov pre prakticka pripravu pre prisluSny Studijny odbor, podla
ktorého Ziak Stadium zacal.
Formu praktickej ¢asti odbornej zlozky ur¢i riaditel’ Skoly na navrh predsedu predmetove;j
komisie. Ziak vykona prakticku ¢ast’ odbornej zlozky jednou z tychto foriem:

Forma A - prakticka realizacia a predvedenie komplexnej ulohy vo vyzrebovanej

téme,

Forma B - obhajoba vlastného projektu v urcenej téme.
Praktickd cast’ odbornej zlozky maturitnej skiSky modze byt individudlna alebo
skupinova. Ziak moZe na nej pouzivat pomocky uvedené v zadani témy prace.
Maturitné témy pre praktickt ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej skasky pripravuje prislusna
predmetova maturitna komisia Skoly. Maturitné témy sa nezverejiiuju, okrem ich
predlozenia na vyjadrenie stavovskej organizacii a profesijnej organizacii k obsahu
teoretickej Casti odbornej zlozky maturitnej skiisky a obsahu praktickej Casti odbornej
zlozky maturitnej skusky.
Skusajuci citlivo riadi rozhovor so ziakmi, kladie pomocné a stimulacné otazky, vyjadruje
sthlas alebo nesthlas s tvrdeniami Ziaka, pricom ho vedie k tomu, aby svoje ndzory
oddvodnoval relevantnymi argumentmi a vyuzival pri tom pisomnu pripravu a tieZ vlastné

poznatky ziskané pocas pripravy na maturitn skasku.
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PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY -
FORMA A

Clanok 4
Prakticka realizacia a predvedenie komplexnej tilohy vo vyZrebovanej téme

1. Komplexné ulohy umoznuju preverenie schopnosti a zru¢nosti ziaka prakticky vyriesit
konkrétny odborny problém s vyuzitim teoretickych a praktickych zru¢nosti vo vztahu k
odbornému zameraniu Studijného odboru, a to s vyuzitim daného technického vybavenia.

2. V tejto forme ziak aplikuje teoretické vedomosti a zrucnosti ziskanych praktickym
vyucovanim v prislusSnom Studijnom odbore alebo Studijnom odbore a jeho zamerani.

3. Na prakticku ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej skiiSky sa ur¢i 1 az 15 tém, ktoré zahfnaju
charakteristické ¢innosti, na ktorych vykon sa ziaci pripravuju. Pocet tém v prislusSnom
Skolskom roku je dany poctom Ziakov, ur¢enych vykonat’ prakticku ¢ast’ odbornej zlozky

maturitnej skusky formou A.

Clanok 5
Kritéria hodnotenia komplexnej ulohy

Ziak riesi podl'a zadania a pokynov vybrani komplexnu tlohu. Prisluna maturitnd komisia
vypracuje hodnotenie na zaklade tychto kritérii:

a) pochopenie ulohy

b) analyza Glohy

c) vol'ba postupu

d) vol'ba a pouZzitie pomdcok

€) organizacia prace

f) dodrziavanie zasad bezpecnosti

g) ochrana Zivotného prostredia

h) vysledok prace
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PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY -
FORMA B

Clanok 6
Vlastny projekt v urcenej téme

1. Vlastny projekt je komplexnd odborna praca ziaka, ktory riesi pocas stidia individualne
alebo skupinovo. Praca je obsahovo zamerana podl'a prislusného Studijného odboru a jeho
zamerania a potrieb praxe.

2. Ziak riesi Glohu vlastného projektu v $kole, doma alebo vo firme, respektive v organizécii,
z ktorej ma externého konzultanta. Ziak rie$i ulohu na zaklade konzultacii so svojim
konzultantom samostatne s vyuzitim S§tidia odbornej literatiry, resp. ziskavanim

informécii z internetu a z odbornej praxe.

Clanok 7
Zasady pri realizacii vlastného projektu

1. Riaditel' Skoly do 30. septembra prislusného Skolského roka ur¢i ziakom formu
absolvovania praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej skusky.

2. Ziak si zvoli vhodnt tému, ktora koresponduje s cielovymi poziadavkami v danom
Studijnom odbore (témy zadania st schvalené¢ PK odbornych predmetov) a odovzda
titulnu stranu vlastného projektu s nazvom projektu, podpisant internym, prip. aj
externym konzultantom najneskor do 11. oktdbra prislusného Skolského roka.

3. Kazda téma ma stanoveného interného, prip. externého konzultanta prace. Ak Zziak
nebude mat’ konzultanta, automaticky mu bude nariadend praktickd cast odbornej
zlozky maturitnej skuSky formou A, prakticka realizacia a prevedenie komplexnej tlohy.

4. Ziak je povinny prezentovat pracu konzultantovi podas realizacie projektu v
stanovenom harmonograme a podla pokynov konzultanta, o ktorych je konzultant
povinny vyhotovit’ pisomny zaznam ,, Dennik konzultécii vlastného projektu pre Skolsky
rok 2023/2024, ktory je uvedeny v prilohe C tejto smernice.

5. Pocas spracovavania témy Ziak vyuziva konzulticie v stlade s nasledovnym casovym
harmonogramom:

a) september — oktober: zvolenie si témy, vyber oblasti rieSenia, navrh rieSenia a jeho
moznosti, prevzatie zadania, potvrdené podpisom ziaka; vypracovanie titulnej strany

vlastného projektu, podpisané konzultantmi;
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a) 18..oktober: zodpovedni veduci jednotlivych tried odovzdaji ZR pre odborné
vzdelavanie titulné strany vlastnych projektov ziakov s nazvami projektov, podpisané
internymi, prip. aj externymi konzultantami a ziakmi;

b) do 22. novembra: prva kontrola vykonana konzultantom; vysledok kontroly sa zapiSe
do hodnotiacej tabul’ky; ziak podpisom potvrdi, ze berie na vedomie vysledok kontroly a
z neho vyplyvajuce dosledky. Prislusny konzultant odporuci alebo neodporuci dany
projekt na obhajobu. V pripade neodporucenia projektu konzultantom sa vysledok
kontroly podrobne zapiSe na hodnotiaci harok; Ziak podpisom potvrdi, ze berie na
vedomie vysledok kontroly a z neho vyplyvajice dosledky. Riaditel’ Skoly v takomto
pripade moéze urcit’ Ziakovi vykonat’ prakticka €ast’ odbornej zlozky maturitnej sktsky
formou A, prakticka realizacia a prevedenie komplexnej tlohy.

¢) do 17. janudra: druha kontrola vykonana konzultantom; vysledok kontroly sa zapise
do hodnotiacej tabul’ky; Ziak podpisom potvrdi, Ze berie na vedomie vysledok kontroly a
z neho vyplyvajice dosledky. Prislusny konzultant odporuc¢i alebo neodporuci dany
projekt na obhajobu. V pripade neodporucenia projektu konzultantom, sa vysledok
kontroly podrobne zapiSe na hodnotiaci harok; Ziak podpisom potvrdi, Ze berie na
vedomie vysledok kontroly a z neho vyplyvajice dosledky. Riaditel' Skoly v tomto
pripade moZe urcit’ ziakovi vykonat’ praktickll ¢ast’ odbornej zloZky maturitnej skusky
formou A, praktickej realizacie a prevedenia komplexnej tilohy.

d)1. marec — SOC: definitivna kontrola hodnotiacou komisiou; povinna tcast’ na
$kolskom kole SOC; pokial' sa Ziak nezdastni $kolského kola SOC, je povinny v
nahradnom termine predloZit' svoj vlastny projekt k nahliadnutiu komisii; z hl'adiska
objektivneho posudenia vlastného projektu komisiou, Ziak na $kolskom kole SOC
predlozi dokumentaciu alebo aspon ¢iastkové ulohy a v pripade, Ze to vyplyva zo
zadania prace, aj schému elektrick¢ého zapojenia vyrobku; v pripade, Ze ziak neuspeje
pri obhajobe vlastného projektu, hodnotiaca komisia vystavi protokol o hodnoteni, v
ktorom pisomne upovedomia Ziaka, Ze neodporicaji absolvovanie praktickej Casti
odbornej zloZky maturitnej skiisky formou B.

e) 4. marcovy tyzden: zviazanie a odovzdanie Cistopisu zastupcovi riaditela pre
odborné vzdelavanie.

Pracu odovzda ziak spracovani na pocitaéi podla stanovenej normy a v dvoch
vyhotoveniach (1x archiv Skoly, 1x konzultant).

Ucitelia odbornych predmetov zabezpecia posudenie kvality prace, Ziak moze k svojej

préci dolozit’ oponentsky posudok, vyhotoveny externym odbornikom z praxe.
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8. Ziak obhajuje pracu pred maturitnou komisiou.
9. Ziak je oboznameny s vysledkom praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej skasky v

deii jej konania.

Clanok 8
Kritéria hodnotenia vlastného projektu

Vlastny projekt sa rieSi pocas Stadia individudlne alebo v time. Je obsahovo zamerany podl'a
odboru stadia a potrieb praxe. Prislusnd maturitnd komisia vypracuje hodnotenie vlastného
projektu na zaklade tychto kritérii:

Kritéria hodnotenia

a) odborna uroven projektu

b) graficka uroven projektu

¢) vlastna obhajoba autora

d) pouzivanie odbornej terminoldgie,

e) vyuzitie odbornej literatary.

Clanok 9
Obhajoba vlastného projektu

1 Obhajoba vlastného projektu prebieha v termine praktickej casti odbornej zlozky
maturitnej skasky pred maturitnou komisiou.

2. Vysledné hodnotenie — klasifikdciu vlastného projektu urcuje maturitnd komisia na
zaklade vyssie uvedenych kritérii hodnotenia.

3. Jeden exemplar prace vlastného projektu s hodnotenim archivuje Skola spolu s ostatnymi
pisomnymi pracami z praktickej Casti odbornej zlozky maturitnej skusky triedy. Druhy

exemplar si ponechava konzultant.

Clanok 10
Konzultant projektu

1. Za ucelom zabezpeCenia kvality a uplnosti projektu si dany ziak vybera svojho
konzultanta, ktory mu z metodickej stranky pomaha a usmernuje ho.

2. Ziak je povinny absolvovat’ konzultacie a riadit’ sa pokynmi konzultanta.

3. Konzultantom projektov je spravidla pedagogicky zamestnanec Skoly, prip. externy

konzultant.
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Ziak s konzultantom konzultuje obsahové zameranie prace a metodiku jej spracovania.
Frekvencie stretnuti Studenta s veducim prace zavisia od prislusného ¢asového
harmonogramu.

Zucastnenost’ konzultanta na jej tvorbe sa prejavuje takto:

a) pomaha Studentovi orientovat’ sa v literatare

b) posudzuje osnovu prace a jej logicka Struktiaru

C) asistuje pri vypracovani zadania prace

d) navrhuje najvyhodnejsie metody spracovania

e) dohodne so Studentom postup pri spracovani prace a ¢asovy harmonogram

f)  kontroluje priebeh spracovania a upozornuje Studenta na chyby pri pisani prace

g) hodnoti dosiahnuté vysledky (vypractiva hodnotenie prace).

Konzultant sleduje cely priebeh tvorby prace a zodpoveda za jej celkové usmerniovanie.
Nesmie vSak za Studenta napisat’ pracu (a to ani jej Cast). Jeho ucast’ na tvorbe prace sa
obmedzuje na odborné rady pri spractivani témy a metodické usmernenie.

Skola vyzaduje, aby na zagiatku prace bolo pisomne uvedené &estné vyhlasenie $tudenta,
tykajiice sa copyrightu. Takéto vyhlasenie sa spravidla uvadza vo formulécii: ,,Cestne
vyhlasujem, Ze som pracu vypracoval samostatne a Ze som uviedol vSetku pouzita
literatru.*

Ked’Ze Student sa v praci uvadza ako autor, automaticky sa na neho vztahuje autorsky
zékon (vratane povinnosti vypracovat’ pracu samostatne).

Pracu konzultantov si treba vazit, preto sa odpori¢a v maturitne] praci uviest

pod’akovanie.

METODIKA PISANIA VLASTNEHO PROJEKTU

Clanok 11
VSeobecné zasady pisania vlastného projektu

Napisanie prace predpokladé rozsiahlu literarnu (teoretickll) pripravu. Z informaénych
systémov su najdolezitejSie kniZnice, internet a ¢asopisy.

Praca nemodze byt plagidtom (prezentovanie cudzich myslienok ako vlastnych). Pri
pisani prace treba dosledne oddelovat’ prevzaté myslienky a nazory od vlastnych a
neodpisovat’ bez citovania. Vzdy treba uviest’ pramen, z ktorého sme tu-ktoru pasaz
Cerpali, ako aj jej autora.

Text prace ma byt ¢leneny na jednotlivé obsahovo kompaktné Casti. Text sa Cleni na

7/13



Smernica PCOZ MS

kapitoly, podkapitoly a paragrafy. Kapitola predstavuje obsahovo relativne samostatny
utvar. Medzi kapitolami musi existovat’ logicka nadvdznost’. Pre paragrafy by malo v
zasade platit, ze kazdy obsahuje urcitt mySlienku a logicky nadvédzuje na
predchéadzajuci text. Kvoli optickej prehl'adnosti textu by paragrafy nemali byt prilis
dlhé, ani prilis kratke.

Clanok 12
Struktira prace vlastného projektu

. Vlastny projekt Ziaka pozostava z nasledujicej Struktury:

a) Titulny list, nazov prace

b) Cestné vyhlasenie

¢) Pod’akovanie

d) Obsah

e) Uvod

f) Jadro (hlavny text) — problematika a prehlad literatary, ciele prace, material a
metodika, vysledky préce, diskusia

g) Zhodnotenie vysledkov prace

h) Zaver

1) Resumé

J) Zoznam pouzitej literatiry

K) Prilohy

. Titulny list ma obsahovat’ tieto tidaje:

a) nazov prace (pripadne aj podnazov),

b) oznacenie : Prakticka ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej sktisky,

C) meno a priezvisko autora,

d) nazov skoly,

e) Studijny odbor a zameranie,

f) meno konzultanta, pripadne oponenta,

g) miesto a rok napisania prace.

. Cestné vyhlasenie - vyhlasenim sa autor zavizuje, Ze pracu vypracoval samostatne a

pouzil len informacie, ktort st uvedené v zozname pouzitej literatury. Cestné vyhlasenie

musi byt autorom vlastnoru¢ne podpisané, piSe sa do dolnej tretiny strany. Priklad:

,Cestne vyhlasujem, ze pracu na tému..(ndzov prace)... som vypracoval samostatne s
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pouzitim uvedenej literatary.

Pod’akovanie - autor informuje o tom, kto mu pomohol pri spracuvani prace, pod’akuje
Sa mu.

Obsah sauvadza v prednej Casti prace za ¢estnym vyhldsenim a pod’akovanim. Su v iom
prehl'adne uvedené nazvy vsetkych hlavnych kapitol a podkapitol prace a ¢isla stran.
Obsah uvadza logické radenie jednotlivych Casti prace, ktoré st od seba navzajom
oddelen¢ ciselnou a grafickou upravou. Kapitoly a podkapitoly sa ¢isluji velkymi
arabskymi ¢islicami. Prvou ¢islovanou stranou prace je uvod. V obsahu musia byt nazvy
kapitol a podkapitol uvedené v rovnakom zneni ako v texte prace, vratane spravnych
udajov o ¢islach stran.

Uvod tvori hlavnu textovi osnovu prace. Uveda sa tu hlavné charakteristiky prace a
okolnosti jej vzniku. Vysvetlia sa dovody, ktoré autora viedli k volbe témy, ciel’ a ucel
prace a stru¢ne informuje o hlavnych metodach, ktoré pri spractivani prace pouzil. Autor
by mal stru¢ne a vystizne charakterizovat’ stav poznania alebo praxe v danej oblasti,
nacrtniit’ doméci a zahraniény kontext a uviest’ aj svoj pristup a hl'adisko k predmetne;j
problematike, zdovodnit’ aktualnost’ témy, naértntit’ struény obsah jednotlivych kapitol.
Odportcany rozsah je jedna az jeden a pol strany A4.

Problematika a prehl'ad literatary - ide o struéné informacie o poznatkoch, ktoré uz boli
publikované. PouZiva sa tu mnoZstvo citacii a prebranych informécii od réznych
autorov. Pri citacii sa v zatvorke uvadza meno autora a rok vydania, napr. (Stolar, 1995).
Problematika a prehlad literatry tvoria spravidla priblizne tretinu celej prace.

Ciele prace - v tejto povinnej Casti prace autor podrobne rozpracuje hlavny ciel’ prace a
z neho vyplyvajuce Ciastkové ciele, ktoré podmietiuji dosiahnutie hlavného ciela.
Materidl a metodika - tato Cast prace obsahuje charakteristiku objektu skiimania,
podrobné opisanie postupu prace, ktory bol vykonany pre naplnenie ciel'ov prace.

Vo vysledkoch prace sa uvadzaju vlastné vysledky, zistenia, pozorovania, ktoré sa
spracuju do tabuliek, grafov. TaktieZ je tu mozné uvadzat’ nakresy, mapy, fotografie. V
tejto Casti sa uvedu vlastné nazory, postrehy, vysledky pozorovania vlastnej prace a
porovnaju sa s literatiirou. Této Cast’ sa ukon¢i vlastnymi navrhmi na rieSenie stanovenej
problematiky. Vysledky prace tvoria zhruba dve tretiny préce.

V casti Diskusia sa nachadzaju avahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami,
ktoré dosiahli v danej oblasti ini autori. Diskusia musi davat’ odpovede na otazky a ciele
vyty€ené v uvode prace.

V ramci Casti Zhodnotenie vysledkov prace je potrebné eSte raz spomenut’ ciel’ a obsah
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prace, v skratke zhrnut’ vlastni pracu a jej vysledky, spomenit’, ¢i sa domnienky
potvrdili alebo nie. Zhodnotenie vysledkov prace by nemalo prinasat nové poznatky,
teda ni¢, ¢o nebolo spomenuté v predchadzajicej Casti prace. Autor tu prezentuje sVOj
nazor na danu tému, svoje nazory a postrehy ku skiimanej problematike. Vysledky
porovnava s literatirou a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj
konkrétne vlastné rieSenie alebo vlastny navrh na vyrieSenie problému, ktory praca
sleduje. Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnut', napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky,
navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi. Tato ast’ ma mat asi 1-2 strany.

V Casti Zaver autor strucne, jasne a presne popise ciel’ prace, metodiku a urobi sthrn
najdolezitejSich zisteni a vysledkov svojej prace.

Resume je vlastne stru¢né zhrnutie obsahu préace a jej hlavnych myslienok. Pise sa v
anglickom jazyku.

V Casti Zoznam pouzitej literatury sa uvadza zoznam kazdej pouzitej, nie naStudovane;j
literatliry. V zozname pouzitej literatiry sa teda uvadza iba literatira citovand v texte.
Zoznam sa uvadza v abecednom poradi a podla stanovenej normy: Meno autora: Nazov
publikacie, poradie, miesto a rok vydania, tidaje o rozsahu, napr. : Papula, J.: Manazérstvo
pre obchodné akadémie, tretie vydanie. Bratislava: SPN, 1996.str.196.

V casti Prilohy sa umiestiiuji pri pisani prace vSetky netextové Casti (tabul’ky, vykresy,
grafy, mapy, fotografie, CD) a st uvedené v zozname priloh. Tie su podla potreby
roz€lenené na jednotlivé Casti (poradie nie je fixné, vac¢Sinou sa vSak tabulky a grafy
umiestiiuji do prednej Casti a fotodokumentéicia na koniec priloh). Podl'a charakteru
mozu byt zviazané s textovou Cast’'ou, prip. dosledne ulozené vo zvlaStnom obale tak, aby
pri manipuldcii s nimi nedoSlo k ich poSkodeniu alebo k strate. Prilohy maju byt
oc¢islované a uvedené na zozname priloh. Mozu to byt: vykresy (ilustracie), tabulky,

grafy, mapy, fotodokumentacia a iny dokumenta¢ny material, vypisy programov.

Clanok 13
Formalna uprava prace

Praca sa piSe v prvej osobe mnoZzného ¢isla na pocitaci, na biely neprehl'adny hladky
papier formatu A4 (210x297mm), ktory umoziuje bezproblémovu tla¢, Citanie,
kopirovanie vSetkych detailov. Praca nema byt pisand obojstranne. Text prace sa pise
vacsinou v textovom editore Microsoft Word. Praca mé byt’ zviazana nastivacou listou.

Stcastou prace je aj CD nosi¢, na ktorom je praca spolu s prilohami ulozend vo formate
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PDF.
Minimalny rozsah prace je 20 stran bez priloh pre vSetky odbory. Maximalny rozsah
préace bez priloh je 30 stran.
Druh pisma - pouzivat’ Times New Roman.
Velkost pisma —V texte pouzivat velkost’ 12 oby¢ajné pismo, nazvy kapitol a podkapitol
su velkosti 14 tuCnym pismom.
V praci sa pouziva riadkovanie 1,5 cm.
Vzhlad strany — okraje je potrebné nastavit’ nasledovne:
Horny - 2,5 cm od hornej hrany listu papiera,
Dolny - 2,5 cm od dolnej hrany listu papiera,
LCavy (vnatorny) - 3,0 cm od l'avej hrany listu papiera,
Pravy (vonkajsi) - 2,5 cm od pravej hrany listu papiera.
Text sa zarovnava do bloku, slova sa nerozdel'ujt.
Cislovanie stran - jednotlivé strany prace sa &isluju. Cislo strany sa uvadza dole (v pite)
na vonkajsej strane alebo v strede strany. Cislovanie sa za&ina od titulného listu — na
titulnom liste sa vSak Cislo strany neuvadza. Obdlka sa do strdnkovania nepocita. Na
Cislovanie hlavného textu sa zdsadne pouzivaju arabské cislice. Prilohy sa ¢isluji
(strankuju) v nadvéznosti na strdnkovanie v hlavnom texte. Do rozsahu prace patri tvod,
problematika a prehl'ad literatiry, ciele prace, material a metodika, vysledky prace,
diskusia, zhodnotenie vysledkov prace, zaver, resumé a zoznam pouzitej literatury, ktory
je poslednou ¢islovanou stranou.
Clenenie textu a jeho prehladnost’ - text prace sa Cleni na kapitoly, podkapitoly a
paragrafy. Nazvy kapitol sa piSu velkymi pismenami a nepodc¢iarkuji sa. Medzi ndzvom
kapitoly a nasledujucim textom sa vynechavaju spravidla dva vol'né riadky. Po skonc¢eni
paragrafu sa vynechavaju dva riadky a aZ potom sa napiSe nazov d’alSej Casti textu,
pri¢om medzi ndzvom paragrafu a textom sa vynechava aspon jeden vol'ny riadok. Nova
kapitola sa vzdy zaina pisat na novu stranu. Nadpisy a nazvy kapitol su zarovnané
vlavo, t.j. piSu sa od zaciatku riadka. Za nadpismi a nazvami kapitol sa nepise bodka.
Cislovanie jednotlivych asti prace - zmyslom &islovania je sprehl’adnit’ text. Cislovanie
sa robi desatinnym sposobom — v hlavnom texte sa pritom pouzivaju arabské Cislice.
Kapitoly préce sa ¢isluji priebezne, zacinajic ¢islom 1, priCom za samostatnym ¢islom
na prvej urovni sa nepise bodka. Bodka sa ddva medzi Cisla oznacujuce rdzne trovne
hierarchie. Napr.: 1

1.1
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1.1.1
Cislujt sa vietky Casti prace, okrem titulnej strany, Eestného vyhlasenia, pod’akovania,
obsahu a prilohy.

10. Prilohy sa oznac¢uju samostatnym pismenom, napr. Priloha A, Priloha B atd’. Prilohy st
doplnené zoznamom priloh.

11. Zvyraziovanie Casti textu - dolezité pasaze sa v praci zvyraznuju niekol’kymi sposobmi:
pisanim velkych pismen — nazvy hlavnych Kapitol alebo zmenou vel’kosti, druhu a rezu
pisma.

12. Tlustracie a tabulky - ilustracie st obrazky obsahujice grafy, diagramy, schémy,
fotografie. Kazda ilustracia a tabul’ka musi mat’ svoj ndzov a ¢iselné poradie v ramci
celkového poctu obrazkov a tabuliek v praci. Oznacenie, napr.: ,,Tabulka 1* sa uvadza
nad tabul’kou od lavej zvislice. Oznacenie, napr. : ,,Graf 1* sa piSe pod obrazok vl'avo.
V strede nad tabul’kou a obrazkom sa uvadza ich nazov. Pod tabulkou sa uvadzaji od

lavej zvislice poznamky k tabulke.

POKYNY PRE POUZIVANIE SMERNICE

Clanok 14
Oboznamenie

S touto smernicou budi oboznameni vSetci pedagogicki zamestnanci na pracovnej porade,

¢o potvrdia svojim podpisom v prezencnej listine.

Clanok 15
Kontrola

Zastupca riaditela $koly pre 0.z. SPSE S.A.Jedlika pre odborné vzdelavanie je povinny
kontrolovat’ dodrziavanie jednotlivych uloh z tejto smernice a pri zisteni ich neplnenia tieto

v rdmci svojej pravomoci odstrafiovat’.

Clanok 16
Zmeny

Pokial taito smernica ako celok alebo jeho Cast’ neplni svoje poslanie, kazdy zamestnanec,

ktory uvedenu skuto¢nost’ zisti, je povinny podat’ podnet na jej reviziu.
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Clanok 17
Ulozenie

Originélna verzia vytlacku danej smernice pocas celého obdobia platnosti musi byt ulozena
na sekretariate Skoly. Kopie tejto smernice maju k dispozicii prislusni veduci pedagogicki
zamestnanci a veduci odbornych predmetovych komisii. Smernica je pristupna k

nahliadnutiu vSetkym pedagogickym zamestnancom S$koly.

SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 18
Spolo¢né ustanovenia

1. Smernica je zavdzna pre vSetkych pedagogickych zamestnancov skoly.

2. Povinnostou pedagogickych zamestnancov je plnit’ Glohy uvedené v tejto smernici
presne, precizne a vcas.

3. V pripade nedodrziavania tejto smernice je povinnostou veducich pedagogickych

zamestnancov o tom neodkladne informovat riaditel’a Skoly.

Clanok 19
Prechodné a zavereéné ustanovenia

[EN

. Smernica je platnd ditumom schvalenia riaditel'om $koly a ti¢inna od 14. septembra 2023.

Tato smernica dilom nadobudnutia uc¢innosti rusi platnost’ smernice €. 2/2021.
V Novych Zamkoch dna 14. september 2023

riaditel’ka skoly
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Priloha A Vzor vlastného projektu pre Ziakov s VJS

Spojena Skola, Komarnanska 28, 940 75 Nové Zamky
0. Z. Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka S. A. Jedlika —

Jedlik Anyos Elektrotechnika Szakkozépiskola

»NAZov prace*
Vlastny projekt

Prakticka Cast’ odbornej zlozky maturitnej skusky

Nové Zamky riesitel’:
2023/2024 Jozko Mrkvicka

ro¢nik Stadia: Stvrty

konzultant:
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Ing. Adam Novy
Spojena Skola, Komarnanska 28, Nové Zamky
0.z. Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka S.A.

Jedlika — Jedlik Anyos Elektrotechnikai Szakkézépiskola

PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ
SKUSKY

Vlastny projekt

Meno Studenta: Jozko Mrkvicka
Trieda: IV.AZ

Skolsky rok: 2023/2024
Studijny odbor: elektrotechnika
Interny konzultant: Ing. Adam Novy

Externy konzultant:

Nazov projektu: ,Nazov prace*

Externy konzultant Interny konzultant

Zastupkyna riaditel'ky skoly
V Novych Zamkoch 11.10.2023
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Spojena Skola, Komarnanska 28, Nové Zamky
0.z. Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka S.A.

Jedlika — Jedlik Anyos Elektrotechnikai Szakkozépiskola

Ciastkové ulohy:
1.

2.
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Cestné vyhlisenie

Vyhlasujem, Zze som tato prace vypracoval samostatne s pomocou konzultanta Ing.

Adama Nového a uviedol som vSetku pouziti literatiru.
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Pod’akovanie

Chcel by som sa pod’akovat’ méjmu konzultantovi prace, Ing. Adamovi Novému, za

vedenie a cenné pripomienky pri zavere¢nom spracovani prace.
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UvVoD

Je povinnou &ast'ou prace. Tvori hlavni textovi osnovu prace. Cisluje sa. Obsahuje
strucny uvod do problematiky - dévod, preco sa autor rozhodol vypracovat’ pracu na danu
tému. Stanovuje ciel’ prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa praca
zaobera. Pouzivaju sa kratie vety, nie zlozité suvetia. Cely Uvod sa piSe rovnakym typom

pisma, neodportca sa v iom niektoré slova zvyraznovat'.
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1. PROBLEMATIKA A PREHIAD LITERATURY

St to teoretické vychodiska, teoretickd analyza problematiky. Této teoreticka
Cast’ Citatel'a stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované.
Kazdu publikéaciu, z ktorej vyuZzijeme informécie pri pisani Problematiky a prehladu
literatury, je potrebné citovat’.
Citovat’ znamena uviest suhrn udajov (priezvisko autora publikacie ktoru citujeme a rok
vydania) umoznujucich identifikaciu publikacie. Citacia byva umiestnena v texte. Kazda
citacia musi mat svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouZzitej literatury.
V teoretickej Casti by sa mali uvadzat' len informacie, ktoré s rieSenou problematikou

stivisia. Odporucany rozsah tejto Casti prace je tretina predkladane;j prace.

2. CIELE PRACE

V tejto povinnej Casti prace autor podrobne rozpracuje hlavny ciel’ prace a z neho
vyplyvajiice ¢iastkové ciele, ktoré podmiefiuju dosiahnutie hlavného ciela. Citatel’ musi
spravne pochopit, o chcel autor pracou vyriesit. Ak to charakter prace vyzaduje, v tejto
Casti prace moézu byt sformulované aj hypotézy. Ciele maju byt napisané jasne, presne,
vystizne, zrozumitel'ne, maju charakterizovat’ predmet rieSenia. Ciele maju byt formulované
tak, aby sa dalo skontrolovat’ ich splnenie. Citatel' ma porozumiet’, ¢o autor pracou sledoval.
Odporuca sa stanovit’ si dostatocne narocné, ale sucasne aj realne splnitel'né ciele. Kapitola

Ciele prace sa zacina na novej strane.

3. MATERIAL A METODIKA

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu sktimania, podrobné opisanie
postupu prace, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace. Presne a podrobne su
rozpracované jednotlivé kroky a pracovné postupy, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani
potrebnych tdajov.

Podobne ako Problematika a prehl'ad literatiry aj tato kapitola moze obsahovat’ citacie.

Prehl'adne, ale podrobne sa charakterizuje subor vzoriek, miesto a spdsob ich odberu.
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Je dolezité uviest’ aj autora pouzitej metodiky. Podl'a napisanej metodiky sa musi dat’ dany
experiment uskuto¢nit’ opakovane s rovnakymi vysledkami (musi byt' reprodukovatelny).
Meran¢ veli¢iny a jednotky treba udavat’ v sustave SI.

Na konci kapitoly treba uviest metddy, ktoré boli pouzité pri vyhodnoteni a interpretécii

vysledkov a tiez pouzité Statistické metody.

4. VYSLEDKY PRACE

Kapitola Vysledky prace spolu s kapitolou Diskusia su najvyznamnejSou castou a
taziskom celej prace. V tejto kapitole sa nachadzaju len vlastné vysledky, zistenia a
pozorovania. Vysledky maju byt logicky, prehl'adne a zrozumitel'ne usporiadané a pri
popisovani dostatoéne zhodnotené. Zaroven autor komentuje vSetky zistenia, skutocnosti a
poznatky, ktoré autor ziskal a konfrontuje ich s vysledkami inych autorov. Této kapitola sa
tiez zacina na novej strane, je mozné ju spojit’ s kapitolou Diskusia do jednej kapitoly
Vysledky a diskusia. Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat’ aj
do tabuliek a grafov (kvoli prehl'adnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit’ najdolezitejSimi a
najvyznamnejsimi nakresmi, mapami, fotografiami.

Rozsiahlejsie tabul’ky a grafy sa oby¢ajne umiestiiuju do priloh, pricom v texte sa musia

nachadzat’ odkazy na ne. Na tie najdolezitejSie vysledky musi byt Citatel’ v texte upozorneny.

5. DISKUSIA

V tejto Casti sa nachddzaju tvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami, ktoré
dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju najddlezitejSie a
najvyznamnejsie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maji velky vyznam vo vztahu k
rieSenému problému. Diskusia musi ddvat’ odpovede na otazky a ciele vytycené v tivode
prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje ndzory a postrehy ku skimanej problematike.
Vysledky porovnava s literatiirou a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne
patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny nadvrh na vyrieSenie problému, ktory praca
sleduje. Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnit, napisat, ako by sa dali vlastné vysledky,

zistenia, navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.
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6. ZHODNOTENIE VYSLEDKOV PRACE

V tejto Casti strucne ale jasne a presne autor popise ciel’ prace, metodiku a urobi sthrn
najdolezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odportcany rozsah je 10 —15 riadkov. Je to
vlastne komentovany obsah prace. Zhrnutie je vel'mi dolezitou Castou prace , pretoze Citatel’

po precitani bude vediet, o com praca je a o autor zistil.
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ZAVERY PRACE

V zavere autor struéne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych ciel'ov.
Zdoraziiuje odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia v praxi. Nema
obsahovat rozbory a stadie, ktoré patria do diskusie. V zdvere prezentuje autor svoj nazor
na dany problém a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat’ prinos nadvrhov autora prace na dany
problém a poukézat’ na spdsob ich realizacie. Zaver by mal nacrtnat’ d’alSiu perspektivu
prace v danej problematike so ziskanymi poznatkami. Odporu¢any rozsah je jeden az jeden

a pol strany.
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RESUME

Je vlastne stru¢né zhrnutie obsahu prace a jej hlavnych myslienok. PiSe sa v
anglickom jazyku. Autor v nom popise ciel prace, metodiku a urobi suhrn zisteni a

vysledkov vlastnej prace. Odporucany rozsah je 10 — 15 riadkov.
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ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY

Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citaciami
v texte. Pomocou Zoznamu pouzitej literatiry sa ma Ccitatel' prace dostat’ k poévodnym
prameniom, ktoré boli citované v praci (a nie sa dozvediet’ o autorovom teoretickom rozhl'ade).
V Zozname pouzitej literatry sa teda uvadza iba literattra citovand v texte. Zoznam musi byt’
Vv abecednom poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informacie o dokumentoch, ktoré sa
skutocne pouzili pri pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy na pramene, uvedené v

texte prace (aj pramene pod obrazkami a tabul’kami).

Techniku citovania a uvadzania bibliografickych odkazov predpisuji rézne néarodné i
medzindrodné normy. Pre citovanie literd&rnych pramenov ako aj tvorbu bibliografickych

odkazov sa na Slovensku vyuziva norma STN ISO 690 (1998) a STN ISO 690-2 (2001).

»VZOR*

[1] Dzianova, O. 2009. Odporicania pre publikovanie Statistickych informacii v ramci
Ndrodného statistického systému. Statisticky urad Slovenskej republiky. Bratislava: ¢.
410-0001/2010

[2] Kulakova, M. 2010. Uprava tabuliek. Slovensky stenograf. Pezinok: vydavatel'stvo
PARENTES, 2010

[3] Kuldkova, M. 2011. Didaktika administrativy a korespondencie. Bratislava:
Vydavatel'stvo EKONOM, 2011

[4] Pecinovsky, J. — Pecinovksy, R. Microsoft Word 97 snadno a rychle. Praha: Grada
Publishing, 1997

[5] Sehnalova, J. — DuriSova, H. 2008. Administrativa a korespondencia pre 2. rocnik OA.
Bratislava: EXPOL PEDAGOGIKA, 2008

[6] Sehnalova, J. 2005. Administrativa a korespondencia. Bratislava: EXPOL
PEDAGOGIKA, 2005

[7] Skalka, J. — Jakab, 1. 2005. Zdklady PC, Windows XP, Office 2003 podrobny
sprievodca pre zaciatocnikov a stredne pokrocilych. Nitra: Vydavatel'stvo AM —
SKALKA, 2005

[8] Skalka, J. — Klime§, C. — Lovészova, G. — Svec, P. Informatika na maturity
a prijimacie skusky. Nitra: Vydavatel'stvo ENIGMA, 2007
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PRILOHY

Prilohy prace st nepovinnou Cast'ou prace. Ak sa autor pri pisani prace rozhodne, méze
vSetky netextové Casti (tabul'ky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...) umiestnit’ do Prilohy. Ak je
priloh viac, kvoli prehl'adnosti sa odporuca vypracovat’ Zoznam priloh. Ten je podla potreby
roz¢leneny na jednotlivé Casti. Poradie nie je fixné, vacSinou sa vSak tabulky a grafy umiestiiuju
do prednej Casti a fotodokumentacia na koniec priloh. V pisomnej forme prace podla jej
charakteru mozu byt’ Prilohy zviazané s textovou ¢ast'ou, alebo désledne ulozené vo zvlastnom
obale tak, aby pri manipulécii s nimi nedoslo k ich poskodeniu alebo k strate.

Pri elektronickom spracovani prace je potrebné Prilohy ulozit’ do forméatu pdf. alebo ZIP (max.
32 MB) a potom vlozit’ do on — line systému do Casti nahravanie suborov samostatne.

Prilohy st uvedené na Zozname priloh a ocislované. Prilohami mézu byt

() nakresy (ilustracie),

[ tabulky,

(1 grafy a diagramy,

L) mapy,

(1 fotodokumentécia a iny dokumenta¢ny material,

[J funk¢éné modely, technické zariadenia a in€ sucasti prace
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Priloha B Vzor vlastného projektu pre ziakov VIM

Spojena Skola, Komarnanska 28, 940 75 Nové Zamky
0. z. Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka S. A. Jedlika —

Jedlik Anyos Elektrotechnika Szakkozépiskola

»Nazov témy*

»A feladat megnevezése*

PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY
VLASTNY PROJEKT

A SZAKVIZSGA GYAKORLATI RESZE

ONALLO TERVEZET
Nové Zamky Ro¢nik:Stvrty Ziak/Diak:
2023/2024 Evfolyam: negyedik Ludas Matyi

Konzultant / Konzulens:

Ing. Novy Adam
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Spojena Skola, Komarnanska 28, Nové Zamky, 940 75

Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka S.A. Jedlika

Jedlik Anyos Elektrotechnikai Szakkézépiskola

PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY

VLASTNY PROJEKT
A SZAKVIZSGA GYAKORLATI RESZE

ONALLO TERVEZET
Meno Ziaka:
Tanuld neve:
Trieda: IV.DP
Osztaly:
Skolsky rok: 2023/2024
Iskolaév:
Studijny odbor: Elektrotechnika
Tanulmanyi szak:
Zameranie: Elektroenergetika
Szakiranyzat:

Interny konzultant:
Bels6 konzulens:

Externy konzultant:
Kiils6 konzulens:

Nazov projektu
A feladat megnevezése:

externy konzultant / kiils6 konzulens

V Novych Zamkoch 11.10.2023/2023.10.11
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Spojena Skola, Komarnanska 28, Nové Zamky, 940 75
Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka S.A. Jedlika
Jedlik Anyos Elektrotechnikai Szakkézépiskola

Ciastkové tilohy
Részfeladatok:
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Becsiiletbeli nyilatkozat

PAN 111 11301 1 7O Y211 111 1 N kinyilatkozom
és alairasommal igazolom, hogy a gyakorlati érettségi munkamat egyediil belsé/kiilso
konzulensem iranyitasa alatt dolgoztam Kki.

diak alairasa
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Koszonetnyilvanitas

Szeretném megkdszonni belsé konzulensemnek ..........cccccovviiiiiiiniinenn , és kiildd
konzulensemnek (amennyiben nincs ezt kiagyjuk), a feladatom elkészitéséhez ¢és
kidolgozéasadhoz nyujtott szaktanacsokat és segitséget,

diak alairasa
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TARTALOM

Bevezetés
1. A feladat ismertetése
2. A feladat célja
3. A feladat kidolgozasanak menete
4. A feladat kidolgozasanak eredményei
5. Ertekezés
A feladat értékelése
Osszefoglalas
Resume
Felhasznalt irodalom
[usztraciok jegyzéke

Mellékletek
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BEVEZETES

Je povinnou &astou prace. Tvori hlavnt textovii osnovu prace. Cisluje sa. Obsahuje
strucny uvod do problematiky - dovod, preco sa autor rozhodol vypracovat pracu na dant tému.
Stanovuje ciel’ prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa praca zaobera.
Pouzivaju sa krat§ie vety, nie zlozité suvetia. Cely Uvod sa piSe rovnakym typom pisma,

neodporuca sa vV nom niektoré slova zvyraziovat.
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1. AFELADAT ISMERTETESE

St to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky. Tato teoreticka
Cast’ Citatel'a stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované.
Kazdu publikéciu, z ktorej vyuzijeme informacie pri pisani Problematiky a prehl’'adu literatiry,
je potrebné citovat’.
Citovat' znamena uviest' suhrn udajov (priezvisko autora publikacie ktoru citujeme a rok
vydania) umoznujucich identifikaciu publikacie. Citdcia byva umiestnena v texte. Kazdda citacia
musi mat svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouczitej literatury.
V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou problematikou stvisia.

Odporacany rozsah tejto Casti prace je tretina predkladanej prace.

2. A FELADAT CELJA

V tejto povinnej Casti prace autor podrobne rozpracuje hlavny ciel prace a z neho
vyplyvajuce &iastkové ciele, ktoré podmiefiuju dosiahnutie hlavného ciela. Citatel musi
spravne pochopit, ¢o cheel autor pracou vyriesit. Ak to charakter prace vyzaduje, v tejto Casti
prace mdézu byt sformulované aj hypotézy. Ciele maji byt napisané jasne, presne, vystizne,
zrozumitel'ne, maju charakterizovat’ predmet rieSenia. Ciele maju byt formulované tak, aby sa
dalo skontrolovat’ ich splnenie. Citatel’ ma porozumiet,, o autor pracou sledoval. Odporiéa sa
stanovit’ si dostato¢ne narocné, ale suCasne aj redlne splnitel'né ciele. Kapitola Ciele prace sa

zacina na novej strane.

3. A FELADAT KIDOLGOZASANAK MENETE

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu skiimania, podrobné opisanie postupu
pri préci, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace. Presne a podrobne st rozpracované
jednotlivé kroky a pracovné postupy, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani potrebnych udajov.
Podobne ako Problematika a prehlad literatiry aj tato kapitola moze obsahovat’ citacie.
Prehl'adne, ale podrobne sa charakterizuje stibor vzoriek, miesto a sposob ich odberu.

Je dolezité uviest’ aj autora pouzitej metodiky. Podl'a napisanej metodiky sa musi dat’ dany
experiment uskuto¢nit’ opakovane s rovnakymi vysledkami (musi byt reprodukovatelny).

Merané¢ veli¢iny a jednotky treba udavat’ v sustave SI.
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Na konci kapitoly treba uviest’ metddy, ktoré boli pouZité pri vyhodnoteni a interpretacii vysledkov

a tiez pouzité Statistické metody.

4. AFELADAT KIDOLGOZASANAK EREDMENYEI

Kapitola Vysledky prace spolu s kapitolou Diskusia su najvyznamnejSou ¢astou a taziskom
celej prace. V tejto kapitole sa nachddzaji len vlastné vysledky, zistenia a pozorovania.
Vysledky maji byt logicky, prehl'adne a zrozumiteI'ne usporiadané a pri popisovani dostato¢ne
zhodnotené. Zaroven autor komentuje vSetky zistenia, skutocnosti a poznatky, ktoré autor
ziskal a konfrontuje ich s vysledkami inych autorov. Této kapitola sa tiez za¢ina na novej strane,
je mozné ju spojit’ s kapitolou Diskusia do jednej kapitoly Vysledky a diskusia. Vysledky
merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat’ aj do tabuliek a grafov (kvoli
prehl'adnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit’ najdolezitej§imi a najvyznamnejSimi ndkresmi,
mapami, fotografiami.

RozsiahlejSie tabulky a grafy sa obyCajne umiestiiujii do priloh, pricom v texte sa musia

nachadzat’ odkazy na ne. Na tie najdolezitejSie vysledky musi byt Citatel’ v texte upozorneny.

5. ERTEKEZES

V tejto Casti sa nachadzaju Gvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami, ktoré
dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretujii najddlezitejSie a najvyznamnejsie
zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maji velky vyznam vo vzt'ahu k rieSenému problému.
Diskusia musi davat’ odpovede na otazky a ciele vytycené v tivode prace. V tejto Casti autor
vyjadruje svoje ndzory a postrehy ku skimanej problematike. Vysledky porovnéava s literatirou
a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie,
alebo vlastny navrh na vyrieSenie problému, ktory praca sleduje. Tieto Casti treba osobitne
vyzdvihnat, napisat, ako by sa dali vlastné vysledky, zistenia, navrhy ¢i poznatky autora

uplatnit’ v praxi.

6. A FELADAT ERTEKELESE

V zéavere autor stru¢ne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych cielov.

Zdoraznuje odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia v praxi. Nema obsahovat’
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rozbory a $tudie, ktoré patria do diskusie. V zavere prezentuje autor svoj nazor na dany problém
a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat’ prinos navrhov autora prace na dany problém a poukazat’ na
sposob ich realizacie. Zaver by mal nacrtnit’ d’alSiu perspektivu prace v danej problematike so

ziskanymi poznatkami. Odportac¢any rozsah je jeden az jeden a pol strany
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OSSZEFOGLALAS

V tejto Casti strucne, ale jasne a presne autor popise ciel’ prace, metodiku a urobi suhrn
najdolezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je 10 —15 riadkov. Je to
vlastne komentovany obsah prace. Zhrnutie je vel'mi dolezitou ¢ast'ou prace , pretoze Citatel’ po

precitani bude vediet, o ¢om praca je a ¢o autor zistil.

RESUME
Je vlastne stru¢né zhrnutie obsahu prace a jej hlavnych myslienok. PiSe sa v anglickom

jazyku. Autor v iom popise ciel’ prace, metodiku a urobi sthrn zisteni a vysledkov vlastnej

prace. Odporucany rozsah je 10 — 15 riadkov.
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FELHASZNALT IRODALOM

Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citaciami
v texte. Pomocou Zoznamu pouzitej literatiry sa ma Ccitatel' prace dostat’ k poévodnym
prameniom, ktoré boli citované v praci (a nie sa dozvediet’ o autorovom teoretickom rozhl'ade).
V Zozname pouzitej literatiry sa teda uvadza iba literattra citovana v texte. Zoznam musi byt’
Vv abecednom poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informacie o dokumentoch, ktoré sa
skutocne pouzili pri pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy na pramene, uvedené v

texte prace (aj pramene pod obrazkami a tabul’kami).

Techniku citovania a uvadzania bibliografickych odkazov predpisuji rézne néarodné i
medzindrodné normy. Pre citovanie literd&rnych pramenov ako aj tvorbu bibliografickych

odkazov sa na Slovensku vyuziva norma STN ISO 690 (1998) a STN ISO 690-2 (2001).

»Minta“

[1] Dzianova, O. 2009. Odporicania pre publikovanie Statistickych informacii v ramci
Ndrodného statistického systému. Statisticky urad Slovenskej republiky. Bratislava: ¢.
410-0001/2010

[2] Kulakova, M. 2010. Uprava tabuliek. Slovensky stenograf. Pezinok: vydavatel'stvo
PARENTES, 2010

[3] Kuldkova, M. 2011. Didaktika administrativy a korespondencie. Bratislava:
Vydavatel'stvo EKONOM, 2011

[4] Pecinovsky, J. — Pecinovksy, R. Microsoft Word 97 snadno a rychle. Praha: Grada
Publishing, 1997

[5] Sehnalova, J. — DuriSova, H. 2008. Administrativa a korespondencia pre 2. rocnik OA.
Bratislava: EXPOL PEDAGOGIKA, 2008

[6] Sehnalova, J. 2005. Administrativa a korespondencia. Bratislava: EXPOL
PEDAGOGIKA, 2005

[7] Skalka, J. — Jakab, 1. 2005. Zdklady PC, Windows XP, Office 2003 podrobny
sprievodca pre zaciatocnikov a stredne pokrocilych. Nitra: Vydavatel'stvo AM —
SKALKA, 2005

[8] Skalka, J. — Klime§, C. — Lovészova, G. — Svec, P. Informatika na maturity
a prijimacie skusky. Nitra: Vydavatel'stvo ENIGMA, 2007
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MELLEKLETEK

Prilohy prace su nepovinnou Cast'ou prace. Ak sa autor pri pisani prace rozhodne, moze
vSetky netextové Casti (tabul'ky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...) umiestnit’ do Prilohy. Ak je
priloh viac, kvoli prehl'adnosti sa odporuca vypracovat Zoznam priloh. Ten je podla potreby
roz¢leneny na jednotlivé Casti. Poradie nie je fixné, vacSinou sa vSak tabulky a grafy umiestiiuju
do prednej Casti a fotodokumentacia na koniec priloh. V pisomnej forme prace podla jej
charakteru moézu byt Prilohy zviazané s textovou Cast'ou, alebo dosledne ulozené vo zvlastnom
obale tak, aby pri manipulécii s nimi nedoslo k ich poskodeniu alebo k strate.

Pri elektronickom spracovani prace je potrebné Prilohy ulozit’ do formatu pdf. alebo ZIP (max.
32 MB) a potom vlozit’ do on — line systému do Casti nahrdvanie stiborov samostatne.

Prilohy st uvedené na Zozname priloh a ocislované. Prilohami mézu byt

() nakresy (ilustracie),

[ tabulky,

(1 grafy a diagramy,

L) mapy,

(1 fotodokumentécia a iny dokumentaény material,

[J funk¢éné modely, technické zariadenia a in€ sucasti prace
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Priloha C Dennik konzulticii vlastného projektu pre Skolsky rok 2023/2024

Dennik konzultacii vlastného projektu pre Skolsky rok 2023/2024

Meno a priezvisko Ziaka: Trieda:

Meno a priezvisko
konzultanta:

PK

Téma vlastného projektu:

Datum:

Konzultacia €.

Stav prace:

Odporucanie:

Poznamky:

Podpis ziaka:

Podpis konzultanta:
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Datum:

Konzultacia ¢.

Stav prace:

Odporicanie:

Poznamky:

Podpis ziaka:

Podpis konzultanta:

Datum:

Konzultacia ¢.

Stav prace:

Odporucanie:

Poznamky:

Podpis Ziaka:

Podpis konzultanta:

30/28



