Slobodny pristup k informaciam
1.  Uvodné ustanovenie
USTAVA SR:

,Pravo na informacie je zaruc¢ené. Kazdy ma pravo vyjadrovat svoje nazory slovom, pismom, tlaou,
obrazom alebo inym spésobom, ako aj slobodne vyhladavat, prijimat a rozSirovat idey a informacie
bez ohladu na hranice Statu.“ (¢1.26 ods.2)

,Pravo vyhladavat a Sirit informacie mozno obmedzit zakonom, ak ide o opatrenia v demokratickej
spoloénosti nevyhnutné na ochranu prav a slobéd inych, bezpe€nost’ statu, verejného poriadku, ochranu
verejného zdravia a mravnosti.“ (€1.26 ods.4)

V sulade s platnou legislativou (§ 5 ods. 1 pism. b) az f) zakona o slobode informacii) musi kazda povinna
osoba zverejnit informacie.

1.1 Kto ma pravo na informacie

nielen obéan SR

nielen dospely

nielen fyzicka osoba

nielen G€astnik daného konania
nielen obyvatel /obce, VUC, $koly, .../
osoba so zmyslovym postihnutim
KAZDY

1.2 Kto je ,povinna osoba“

obce, mesta, MC, VUC

rozpoctové a prispevkové organizacie

verejné obchodné spolocnosti

Statne organy

OCTK /organy ¢&inné v trestnom konani/ , verejné VS, vyskumné ustavy, verejné nemocnice, VzP
/vSeobecna zdravotna poistovna/, SP, ...

1.3 Co sa spristupiiuje

e informacia, ktora je riadne podana
e informacia, ktora je k dispozicii
e informacia, ktora nie je tajna

1.4 €o ma obsahovat riadne podana infoziadost’
Podla § 14 ods. 2 ma riadne podana infoziadost obsahovat Styri zakladné nalezitosti:

kto (musi sa identifikovat)

komu (od koho ziada informaciu)

¢o (o presne chce)

ako (ako to chce zaslat, ak je to technicky mozné)



Ak podana infoziadost nema vSetky zakladné nalezitosti, zasiela sa vyzva na doplnenie chybajucich
nalezitosti(§ 14 ods.3).

1.5 Co sa nespristupiiuje

1.6

13 dévodov (§8 — 11)

ochrana osobnosti a osobnych tdajov

utajovana skuto¢nost

darové tajomstvo

obchodné tajomstvo

bankové tajomstvo

pravo dusevného vlastnictva

informacia tykajuca sa vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej moci podla osobitnych
predpisov, okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohladu alebo dozoru, ak jej
spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy

medzinarodna zmluva

daldie...

Podl'a § 4 ods.1 zakona €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov sa nespristupnuju osobné
udaje:

,Osobnymi udajmi su udaje tykajuce sa urenej alebo urcitelnej fyzickej osoby, pricom takou osobou je
osoba, ktord mozno urgit priamo alebo nepriamo, najma na zaklade v§eobecne pouzitelného identifikatora
alebo na zaklade jednej €i viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicku, fyziologicku,
psychicku, mentalnu, ekonomicku, kultdrnu alebo socialnu identitu.”.

Podl'a zakona €. 122/2013 Z. z. § 4 ods. 1 su osobné udaje:

rodné Cislo

osobitné kategérie OU (§ 13)

,Stvoricka“ (4+) - (meno, priezvisko, titul a trvaly pobyt)
jednoznacéna identifikacia

Podla metodického usmernenia UOOU SR /Urad na ochranu osobnych udajov/ z 1. 7. 2013.

Kedy mozno OU poskytnut tretej osobe

Len vtedy, ak existuje ,osobitny zakon®, ktory ustanovuije:

zoznam osobnych udajov

ucel ich spracuvania

tretie strany

Inak — len so suhlasom dotknutej osoby, resp. zakonného zastupcu dotknutej osoby!

1.7 Kazda povinna osoba musi zverejnit’ tieto informacie:



miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie,

informacie o tom, kde mozno podat’ Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania rozhodnutia
povinnej osoby,

postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani v8etkych Ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusnych leh6t, ktoré je nutné dodrzat,

prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna osoba kona

a rozhoduje,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony a sadzobnik Uhrad za
spristupriovanie informacii.

1.8 Spobsob spristupriovania informacii

Zakon o slobode informacii upravuje dva spdsoby spristupfiovania informacii:

2

aktivne zverejfiovanie informacii
na zaklade ziadosti opravnenych ziadatelov.

Postup pri spristupniovani informacii na ziadost’

Postup pri spristupfiovani informacii je upraveny v zakone o slobode informacii v § 14 az § 21 a riadi sa tiez
ustanoveniami zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (Spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

2.1 Spoésob podania ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii moZno podat:

pisomne

ustne

faxom

elektronickou postou alebo inym technicky vykonatefnym spésobom.

Pri podani ziadosti faxom alebo elektronickou postou nie je nutné doplnit’ ju listinnym originalom (listom)
s podpisom ziadatela.

2.2 Nalezitosti ziadosti

Z kazdej ziadosti o poskytnutie informacie musi byt zrejmé:

kto ju podava ( identifikacia ziadatela — meno, priezvisko a adresa alebo obchodné meno a sidlo),
komu ju podava (identifikacia povinnej osoby),

¢o chce spristupnit (aku informaciu ziada),

ako ju pozaduje spristupnit (spésob podania informacie povinnou osobou).

2.3 Podanie ziadosti

Ziadost sa povaZuje za podanu diiom, kedy bola doruena povinnej osobe, a to ktorymkolvek zo spésobov
podania ziadosti.

2.4 Lehota na vybavenie ziadosti



Podla vSeobecnych pravidiel stanovenych v zakone o spravnom konani zacina lehota plynut dfiom nasledujucim
po dni, ked doslo ku skuto¢nosti uréujlcej zaciatok lehoty (napr. ak je ziadost povinnej osobe doru¢ena v urcity
deni, prvym driom lehoty na vybavenie Ziadosti je az nasledujici den).

Lehota je dodrzana, ak sa v posledny der lehoty odovzdd pisomnost (napr. zasielka so spristupnenymi
informaciami) na postovu prepravu. Potvrdenim o dodrzani lehoty je datum na peciatke poSty na podacom listku
alebo obélke alebo potvrdeny prepravny list iného postového podniku.

Ak posledny den lehoty pripadne napriklad na sobotu alebo der pracovného pokoja (napr. nedelu), poslednym
drfiom lehoty je az nasledujuci pracovny defi (napr. pondelok). Toto pravidlo sa uplatiuje pri lehotach, ktoré su
uréené urcitym poctom kalendarnych dni a kde m6ze koniec lehoty pripadnut na sobotu alebo defi pracovného
pokoja (nedelu, Statny sviatok).

2.5 Naklady spojené so spristupnenim informacii

Z&kon stanovuje, ze zZiadatel o informéacie znada naklady spojené so spristupnenim informacie, v suvislosti s tym
ma pravo poznat vopred sumu uhrady.

Povinné osoby preto na svojich internetovych sidlach alebo inych verejne dostupnych miestach musia zverejnit
sadzobnik Uhrad za spristupfovanie informacii. Zakon v § 14 ods. 5 dava Ziadatelovi pravo poziadat povinnu
osobu on pisomné oznamenie predpokladanej vySky uhrady za spristupnenie informacie.

Uhradu nékladov méze povinna osoba pozadovat az po spristupneni informécie Ziadatelovi. Platba je mozna
prevodom, Sekom alebo priamo do pokladne povinnej osoby.

2.6 Povinné lehoty na spristupnenie informacii

e informaciu spristupni v plnom rozsahu a urobi zapis v spise — do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti
a do 15 pracovnych dni vo forme pre nevidiacu osobu; zo zavaznych dévodov, ktoré vymedzuje zakon (§
17 ods. 2) mozno lehotu prediZit dvojnasobne, t.j. na 16 alebo 30 pracovnych dni,
odkaze na zverejnenu informaciu — do 5 dni od podania ziadosti,
postupi Ziadost' inej povinnej osobe, ktora ma informacie k dispozicii — do 5 dni od podania Ziadosti
a oznami ziadatelovi, ze jeho ziadost bola postupena,

e informaciu nespristupni a vyda rozhodnutie o nespristupneni v lehote 8 pracovnych dni od podania
Ziadosti,

e neurobi ni¢, tzv. fiktivne rozhodnutie o nespristupneni — ak povinna osoba neposkytla informacie, ani
nevydala rozhodnutie o nespristupneni, predpoklada sa, zZe vydala rozhodnutie o0 nespristupneni
informacie (za der dorucenia informacie sa povazuje treti der od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti),

e informaciu spristupni Ciasto¢ne a vyda o tom rozhodnutie v lehote 8 pracovnych dni od podania ziadosti.

3 Vybavovanie ziadosti o informacie a opravné prostriedky
Zakon pozna niekolko spdsobov vybavenia Ziadosti o spristupnenie informacie:

odkazanie na zverejnenu informaciu,
postupenie

spristupnenie,

Ciasto€né spristupnenie
nespristupnenie

nereagovanie.

Odkazovanie na zverejnenu informaciu upravuje § 7 zdkona o slobode informacii. Ak vSak Ziadatel trva na
spristupneni informacie inym spésobom, musi mu povinna osoba vyhoviet a informaciu pozadovanym spésobom
spristupnit. V takom pripade je lehota na poskytnutie informacie 8 dni (15 dni v pripade spristupfiovania
informacie nevidiacej osobe) a zacina plynut diiom, ked Ziadatel oznami, Ze trva na priamom spristupneni
informacie.



Postupenie Ziadosti povinnej osobe, ktora disponuje poZzadovanou informéciou, upravuje § 15 zakona o slobode
informacii.

V pripade doruc€enia Ziadosti o informaciu, ktorou Skola alebo Skolské zariadenie nedisponuje, mbze takuto ziadost
postupit do piatich dni tej osobe, ktora je povinnou osobou na vybavenie Ziadosti a oznamit' to Ziadatelovi.

Ak Skola alebo $kolské zariadenie nevie, kde mozno pozadované informacie ziskat, oznami to ziadatelovi a urobi
0 tom zaznam do spisu. Podla § 18 zakona o slobode informacii nie je v takychto pripadoch povinnostou vydat
rozhodnutie o nespristupneni informacie.

Spristupnenie informacie upravuje § 16 a §18 zakona o slobode informacii. Ak povinnd osoba ma pozadovanu
informaciu k dispozicii a jej spristupnenie nebrani iny pravny predpis, informaciu spristupni.

4 Uhrada nakladov

Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’ vySku materialnych
nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie
Ziadatelovi.

Skola méze zaplatenie Ghrady odpustit. O odpusteni thrady rozhoduje $tatutarny zastupca skoly. Uhrady su
prijmami Skoly.

Za materialne naklady na spristupnenie informacie sa povazuju:

a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie koépii pozadovanych informacii, a to najma na papier,

c) obstaranie obalu, a to najma obalok,

d) odoslanie informacii, a to najma na postovné.

Vys$ku Uhrady nakladov na spristupnenie informacie urci povereny zamestnanec utvaru riaditela Skoly ako sucet
potrebnych nakladov podla sadzobnika uhrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu 2 tejto smernice.

Ziadatel moze uhradit’ naklady takto:
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet $koly v banke,
¢) v hotovosti do pokladne Skoly.

Uhrada nakladov nie je podmienkou spristupnenia informécii.



