REGULAMIN ORGANIZACI WYCIECZEK SZKOLNYCH

SZKOtY PODSTAWOWE] IM. JANA PAWEA Il W WIELOWS]

zalgcznik do Zarzgdzenia nr 6/2019/20 Dyrektora ZSP
w Wielowsi z dnia 03.09.2019 r.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych i wyjs$¢ grupowych

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w
sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2018 r. poz.1055 ).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach ( Dz. U. z
2018 r. poz. 2140).
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ZASADY OGOLNE

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dzialalnosci wychowawczej
szkoty.

2. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii,

b) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

C) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

d) upowszechnianie wsrdod dzieci 1 milodziezy zasad ochrony $rodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

e) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnos$ci fizycznej, form
aktywnego wypoczynku,

g) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej,

h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych w trakcie roku szkolnego, w szczeg6lnosci w
ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych z wyjatkiem ferii
letnich 1 zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wigtecznej.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczek 1 imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia i umiejetnosci ucznidow, wymaganych podczas wycieczki (imprezy).

5. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢
udziat w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
i stopnia niepetnosprawnosci.
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RODZAJE WYCIECZEK

1. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane irealizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym w ktérych
udziat nie wymaga od uczestnikOw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
ucznidow  przygotowania  kondycyjnego, sprawnos$ciowego 1  umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach
turystycznych

2. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

W przypadku wycieczki organizowanej za granicg dyrektor informuje organ prowadzacy i
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizacji takiej wycieczki.

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumienie si¢ w krajach tranzytowych i w kraju docelowym.
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KIEROWNIK WYCIECZKI | OPIEKUNOWIE

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
Krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikow obozéw wedrownych.

3. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca
uprawnienia badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

4. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petnoletnia, ktora
uzyska zgode dyrektora szkoty.

5. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jeden z nich powinien
by¢ nauczycielem.

6. Do podstawowych obowigzkow kierownika wycieczki lub imprezy nalezy: opracowanie
Z udziatem uczestnikow szczegélowego programu i harmonogramu oraz wypehienie
karty wycieczki, przedstawienie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow, zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu iregulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru wtym zakresie, zapoznanie uczestnikOw
z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania, okreslenie
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zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki, nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbgdny, sprawny
sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy, organizacja transportu, wyzywienia
i noclegéw dla uczestnikdw, przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki,
dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Do obowigzkow opieckuna nalezy: sprawowanie opieki nad powierzonymi mu
uczestnikami wycieczki, wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki, nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa, nadzor nad wykonywaniem przydzielonych
zadan, wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekunowie potwierdzaja wiasnor¢cznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na laczenie funkcji kierownika 1 opiekuna
wycieczKi.
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ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK

1.

Przy wyjsciu (wyjezdzie) zuczniami poza teren szkolny w obrebie tej samej
miejscowosci na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo turystyczne powinien by¢
zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 ucznidw.

Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowo$¢, ktora jest siedzibg szkotly,
powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow.

Na wycieczkach fatwych intensywnych w terenie plaskim powinien by¢ zapewniony
jeden opiekun dla grupy do 20 uczniéw.

Na wycieczkach intensywnych i turystyki kwalifikowanej w obszarze gérskim powinien
by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 10 uczniéw. Ponad to wycieczki piesze
organizowane na terenach parkdw narodowych oraz na szlakach lezacych powyzej 1000
m. n. p. m. mogg prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni.

Na wycieczkach rowerowych powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 12
uczniéw. Przy czym nalezy pamigtaé, ze dozwolona jest jazda pojedyncza z
zachowaniem bezpiecznych odstgpow. Zawsze prowadzacym i1 zamykajacym grupe
rowerzystow jest nauczyciel.

Na imprezach, w ktérych przewiduje si¢ kapiele w akwenach powinien by¢ zapewniony
jeden opiekun dla grupy do 15 ucznidw. Obowigzkowo musi by¢ zapewniony ratownik
1 osoba nadzorujaca kapiel z brzegu.

Miejscem zbiorki uczniow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udaja si¢ do domu; po godzinie 21:00 — wylacznie pod opieka rodzicéHw.
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Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy ucznidow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, W czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.
Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach
zaje¢ lekeyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundéw prawnych, ktorzy

powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej ich dziecka.

Za szkody wyrzadzone przez dzieci w trakcie trwania wycieczki odpowiadajg ich rodzice
lub opiekunowie prawni.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

W razie wypadku uczestnikOw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

Uczestnicy wycieczek iimprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
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OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowa¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

c) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

d) w srodkach transportu zaja¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

f) nie zasSmieca¢ pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

i) dbac o higiene i schludny wyglad,

j) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w schroniskach 1 innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulamindéw tych obiektow,

[) zachowywac¢ si¢ zgodnie z 0g6lnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych $rodkow psychoaktywnych — S$rodki znalezione, a zabronione ulegna
zniszczeniu.
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FINANSOWANIE WYCIECZEK

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, wysokos¢ i1 zrodla dochodu, koszt
jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
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Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek wuczestnikow, Srodkéw komitetu
rodzicielskiego Iub innych zrédet (np. od sponsorow).

Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstatly z tego tytutu.

Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac  sposob zagospodarowania
nadwyzki wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze — W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga
to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20% kosztow
wycieczKi.

Rozliczenie wycieczki sklada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia
u Dyrektora szkoty.

§7
DOKUMENTACJA WYCIECZKI

Karta wycieczki z harmonogramem — dziennik Librus

Lista uczestnikdw wycieczki — dziennik Librus

Pisemna zgoda rodzicow -zalgcznik nr 3.

Regulamin zachowania si¢ ucznidéw podczas wycieczki — zalgcznik nr 1.

Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalgcznik nr 2.

Dowod ubezpieczenia uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(nr polisy szkolnej badZ innej polisy ubezpieczenia uczestnikdw wycieczki)
Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 4 winna by¢ zlozona w terminie
minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.
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WYJSCIA GRUPOWE

1. Wyjsciem grupowym jest kazde wyjscie poza teren szkoly np. wyjscie na konkurs,
wystep, zawody, boisko, klasowe wyjscie integracyjne, plener fotograficzny, malarski lub
inne wydarzenie kulturalne, sportowe lub integracyjno-spoteczne.

2. Wyjsciem grupowym jest takze prowadzenie swojej lekcji lub innych zaje¢ poza
terenem szkoty.

3. Kazde wyjscie grupowe opiekun (opiekunowie) wpisuja do rejestru wyjs¢ grupowych.
4. Opiekun wpisuje liczbg uczestnikOw wyjscia 1 w przypadku grupy mieszanej —
dofacza list¢ uczestnikow. Jezeli grupe stanowi klasa, opiekun potwierdza liczbe
uczestnikOw wyjscia grupowego wpisujac w rejestrze ,, wg. obecnosci w dzienniku *’.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgé
szkolnych maja obowiazek bra¢ udziat w zajg¢ciach z klasa wskazang przez dyrektora.

2. Liste tych uczniow wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach publicznych.

4. Wobec wuczestnikéw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisOw
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie =z kryteriami ocen
z zachowania zawartych w zasadach wewnatrzszkolnego oceniania.

5. W przypadku naruszenia przez ucznia 8 5 punkt 1 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekunow) oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani s3 do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogdlnych
przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach 1 w sprawie zasad i1 warunkow
organizowania przez szkoly krajoznawstwa i turystyki.

7. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wytacznie Dyrektor szkoty.

Zatacznik nrl

REGULAMIN WYCIECZKI

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego Kulturze, moze

mieé¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

1. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowac si¢ do polecen, zakazéw i nakazOéw wydawanych przez opickunéw lub
przewodnikow.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i1 zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach
i w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.
Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegéw 1 innych osob.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i1 eksponaty muzealne.

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

W miejscach noclegowych postgpowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

0 Dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

h W

S0 ®NO
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11. Bezwzglednie przestrzegaé zakazu palenia papierosow, picia alkoholu,
zazywania narkotykdw oraz innych srodkow psychoaktywnych.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa,
beda wyciagniete konsekwencje zgodnie 2z kryteriami ocen z zachowania zawartych
w zasadach wewnatrzszkolnego oceniania.

W  przypadku naruszenia  przez ucznia regulaminu zawiadamia si¢  jego Rodzicow
(prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie)  zobowigzani
sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

Zalacznik nr2
ROZLICZENIE

WycieczKi (imprezy) SZKOINEJ O ........oouieieeeieiiee ettt e e e

zorganizowanej W dniu ........cccceevevevrverieennnnn 0] 747 SR

I. DOCHODY
1. Wptlaty uczestnikéw: liczba oséb .......... X koszt wycieczKi ............... T e 7k

2. INNE WPIALY: oottt

Il. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autobusu: ...........ccceeeeieiiennne

2. Koszt noclegu: .....ccooveveeiiiiiiieee e

3. KOSZt WyZyWienia: .....ccocceervreiiiieiiieenie e

4. Bilety wstepu: doteatru: .......cccoevevvvviiieennnne
do Kina: ....ccooveeieciieee e
do muzeum: .......ccccevvevieniennnn.
INNE. e

5. InnewydatKi: ......ccooovviiiiiiiiiien,

Razem wydatKi...........cccoooeveiieinenns

I11. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - i,

IV. Pozostala kwota w wysokoSci ................... zZb  Z0Staje .....ccoooiiiiiin,
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...................................................................................................................................... (okreslic
sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)
ORGANIZATOR Uczestnicy wycieczki (imprezy):
(kierownik wycieczki)
.................................................... L

2

K PP

(data i podpis dyrektora szkoty)
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OSWIADCZENIE RODZICOW/OPIEKUNOW
Zatacznik nr 3

1. Wyrazam zgodg¢ na udzial mojego dziecka

(nazwa wycieczki /imprezy)

wdniu...........oo organizowanej przez Szkote Podstawowa w Wielowsi.

2. Przez caly czas pobytu dziecka na wycieczce mozna si¢ ze mng kontaktowa¢ pod
numerem telefonu.

3. Zobowiazuje si¢ do zapewnienia mojemu dziecku bezpieczenstwa w drodze pomiedzy
miejscem zbiorki i rozwigzania wycieczki a domem.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z programem i REGULAMINEM WYCIECZEK
SZKOLNYCH zamieszczonym na stronie internetowej szkoty 1 nie widze zadnych
przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego dziecka w wycieczce.

5. Zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty ewentualnych szkéd wyrzadzonych przez moje dziecko w
trakcie trwania wycieczki 1 bior¢ pelng odpowiedzialnos¢ za skutki niewlasciwego
zachowania mojego dziecka.

6. Zobowigzuje sie do natychmiastowego odebrania mojego dziecka w miejscu wskazanym
przez kierownika wycieczki, gdy jego zachowanie zagraza zdrowiu lub zyciu jego badz
innych uczestnikow wycieczki albo gdy w razacy sposob naruszylto regulamin wycieczki.

7. Wyrazam zgod¢ na wymierzenie mojemu dziecku stosownej kary w sytuacji nie
przestrzegania regulaminu uczestnika wycieczki.

8. Wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w
stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

(miejscowosC i data, czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (dalej RODO)
informujemy, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wielowsi, 44-187 Wielowies zwany dalej
Administratorem;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy za pomocg e-mail: inspektor@kancelaria-odo.pl.

Dane osobowe Pani /Pana dziecka przetwarzane bedg w celu organizacji wycieczki w oparciu o wyrazong przez
Panig/Pana zgode na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

Dane nie bedq przekazywane innym odbiorcom, chyba ze wynika¢ to bedzie z przepisu prawa

Dane osobowe Pani/Pana dziecka nie bedqg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej;

Dane przechowywane bedg przez okres 2 lat od dnia zakoriczenia wycieki

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostgpu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, prawo
do sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
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Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych



REGULAMIN ORGANIZACI WYCIECZEK SZKOLNYCH

SZKOtY PODSTAWOWE] IM. JANA PAWEA Il W WIELOWS]

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konsekwencjq niepodania danych bedzie brak mozliwosci



