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Waulgarne stownictwo.

Wagary.

Samowolne opuszczanie szkoty w czasie zajec¢ lekcyjnych lub
zorganizowanych wyjazdow szkolnych.

Stosowanie przemocy fizycznej lub psychicznej.

Uzywanie substancji szkodliwych dla zdrowia.

Podejrzenie, ze uczen w szkole jest w stanie odurzenia.

Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje mogace by¢ substancja
psychoaktywna.

Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominjacej narkotyk.
Postepowanie wychowawcy (nauczyciela) w momencie wypadku dziecka w szkole.
Usitowanie popelnienia samobdjstwa lub zamiar samobojczy.

Smier¢ samobéjcza ucznia na terenie szkoty i poza nia.

Popetienie czynu karalnego.

Postepowanie wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

W przypadku otrzymania zgtoszenia o podtozeniu tadunku wybuchowego

lub telefonicznego odebrania zgtoszenia o podtozeniu tadunku wybuchowego.

Wybuch pozaru lub podtozenie ognia.

Wtargnigcie osoby niebezpieczne;.

Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

Procedura korzystania z telefonow komorkowych 1 sprzgtu elektronicznego.
Procedura postepowania w przypadku, gdy po dziecko zgtasza si¢ rodzic /
opiekun prawny pod wptywem alkoholu.

Procedura kontaktow z rodzicami ucznia.

Procedura postepowania w przypadku popelnienia kradziezy w szkole.

Procedura zatozenia ,,Niebieskiej Karty”.



|. Wulgarne slownictwo

Gdy nauczyciel jest $wiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa ma
bezwzgledny obowigzek zareagowania:

1. Sam przeprowadza rozmowe¢ z uczniem.

2. Wpisuje informacje¢ dla rodzicéw do dziennika elektronicznego ,,Librus”

3. Powiadamia wychowawce klasy.

Jezeli $wiadkiem stosowania wulgarnego stownictwa jest pracownik obstugi, zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy, ktory wpisuje informacje¢ dla rodzicow do dziennika elektronicznego
,,Librus”. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowg z rodzicami /opiekunami ucznia i sporzadza notatke

z przeprowadzonej rozmowy.

2. W przypadku braku poprawy przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu, ktory
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i rodzicami.

2. W przypadku braku poprawy wychowawca lub pedagog powiadamia dyrektora, ktory

udziela uczniowi upomnienia lub podejmuje inne kroki przewidziane regulaminem szkoty.

Il. Wagary
W sytuacji, gdy wychowawca lub nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest nieobecny w szkole
Z powodu wagardw:
1. Nauczyciel natychmiast kontaktuje si¢ z wychowawca.
2. Wychowawca natychmiast kontaktuje si¢ z rodzicem.
3. Jezeli podejrzenia si¢ potwierdzily, po przyjsciu ucznia do szkoty przeprowadza z nim
rozmow¢ wychowawcza i powiadamia pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza
Z uczniem rozmowe¢ motywujaca, spisuje kontrakt lub podejmuje inne SrodKi
oddziatywania wychowawczego. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami
ucznia na temat prawnych konsekwencji niezrealizowania obowigzku szkolnego.
4. Jezeli uczen nadal wagaruje pedagog informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.
5. Jezeli ww. dziatania sg nieskuteczne, uczen otrzymuje upomnienie dyrektora na forum
klasy lub szkoty.
6. Jezeli ww. dziatania sg nieskuteczne, uczen otrzymuje nagane dyrektora na forum
klasy lub szkoty.
7. Jezeli uczen nadal uporczywie wagaruje dyrektor zgltasza ten fakt do Sadu Rodzinnego

1 Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.
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I11. Samowolne opuszczanie szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych lub zorganizowanych

wyjazdow szkolnych

1.

Pracownik szkoty, ktory stwierdzit, ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty zglasza
ten fakt wychowawcy klasy, a jezeli ten jest nieobecny — pedagogowi szkolnemu.
Uczen otrzymuje uwage w dzienniku elektronicznym ,,Librus”.

Ww. osoby niezwlocznie zawiadamiajg rodzicOw 1 umawiajg si¢ na rozmowe.
Wychowawca oraz pedagog przeprowadzaja rozmowe ostrzegawczg z uczniem

W obecno$ci rodzica.

Jezeli podobna sytuacja powtorzy si¢ pedagog zawiadamia dyrektora szkoty, ktory
przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnos$ci rodzicow.

W przypadku kolejnego samowolnego opuszczenia szkoty uczen otrzymuje
upomnienie, a nastepnie nagane¢ dyrektora.

Jezeli uczen nadal uporczywie opuszcza szkote w czasie lekcji dyrektor zglasza ten

fakt do Sadu Rodzinnego i Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.

IV. Stosowanie przemocy fizycznej lub psychicznej.

1.

str. 4

Nauczyciel, pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem stosowania przemocy ma
obowigzek zareagowacé w celu zabezpieczenia przed dalszg agresja.

Nauczyciel, pracownik szkoty zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z uczniem i powiadamia rodzicow.
Wychowawca, jezeli sytuacja tego wymaga, zglasza ten fakt pedagogowi szkolnemu,
a ten dyrektorowi szkoty.

W przypadku szczegolnie drastycznych aktéw agresji lub gdy, akty te powtarzaja si¢
nauczyciel lub wychowawca sporzadza notatke opisujaca sytuacje i przekazuje ja
pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca natychmiast powiadamia rodzicoOw sprawcy i poszkodowanego pisemnie

lub telefonicznie i odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Uczen stosujacy przemoc otrzymuje nagan¢ wychowawcy, a w powazniejszych
przypadkach lub powtarzajacych si¢ aktach przemocy — nagane¢ dyrektora lub inng kare
przewidziang regulaminem.

W szczegblnych przypadkach powtarzajacych si¢ aktow agresji lub w przypadkach
szczegoblnie drastycznych, dyrektor szkoty zglasza te fakty policji.



V. Uzywanie substancji szkodliwych dla zdrowia.

1.

W przypadku zauwazenia, ze uczen przyjmuje leki:

- Nauczyciel pyta ucznia i sprawdza, co to za lek. W przypadku nieznajomosci leku
zapisuje jego nazwe 1 podaje ja wychowawcy lub dyrektorowi.

-Wychowawca w przypadku watpliwosci ma obowiazek skontaktowac si¢ z rodzicami
ucznia, czy lek jest przyjmowany za ich wiedza 1 zgodnie z zaleceniami lekarza,
w uzasadnionych przypadkach powinien zatrzymac lek do czasu kontaktu z rodzicami.
Nauczyciel, ktory znajdzie leki lub inne substancje niebezpieczne, ma obowigzek
zabezpieczy¢ je 1 zgtosi¢ ten fakt dyrektorowi szkoty.

Pracownik szkoty, ktory byt $wiadkiem lub dowiedziat si¢ o uzywaniu przez ucznia
tytoniu, alkoholu, $rodkoéw psychoaktywnych lub narkotykow powiadamia
niezwlocznie wychowawcg klasy i1 dyrektora.

Wychowawca lub dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i wzywa rodzica.

Uczen i rodzic sg powiadamiani o konsekwencjach takiego zachowania (zgodnie

ze statutem).

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty narkotykow lub innych srodkow
psychomodyfikujacych dyrektor zawiadamia policje.

Za uzywanie substancji psychoaktywnych uczen otrzymuje co najmniej nagane
dyrektora szkoty.

Jezeli sytuacje uzywania szkodliwych substancji powtorza sie, dyrektor zgtasza
problem zagrozenia demoralizacja do Sagdu Rodzinnego 1 Nieletnich.

W razie potrzeby pedagog szkolny udostepnia rodzicom adresy placowek

terapeutycznych.

V1. Podejrzenie, Ze uczen w szkole jest w stanie odurzenia.

1.
2.
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Pracownik szkoly powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie lub zdrowie.
Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia, ewentualnie
udziela pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktérych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowiag odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu
do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom

policji



VII.

— decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
Z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu — odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5%o0
alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?), policja
ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych
pomieszczen dla osob zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny (jesli uczen nie ukonczyt 18 lat).

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu
lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia
0 tym policji lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 wust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym akcie
powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytuci.
Uczen, ktory w szkole przebywat w stanie odurzenia otrzymuje co najmniej nagang
dyrektora szkoty.

W razie potrzeby pedagog szkolny udostgpnia rodzicom adresy placowek

terapeutycznych.

Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancj¢ mogaca by¢ substancja

psychoaktywna.

1.

3.
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Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadac¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona
wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunow
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi



substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ i zabiera j3 do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Weczeéniej probuje ustali¢, w jaki sposdb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cale
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty lub dyrektor rozpoczyna procedurg usunigcia

ucznia ze szkoty.

VIIl. Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajacej narkotyk:

W przypadku znalezienia substancji przypominajacej narkotyk pracownik:

1.

Zachowujac srodki ostroznosci zabezpieczy¢ substancje¢ przed dostepem do niej osoéb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

Powiada o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policjg.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje¢ 1 przekazuje

informacje dotyczace szczegotdw zdarzenia.

IX. Postepowanie wychowawcy (nauczyciela) w momencie wypadku dziecka w szkole

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

Pracownik szkoly, ktory otrzymat wiadomos$¢ o wypadku ucznia lub byl jego swiadkiem:

1.

2.
3.

Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, tzn. sprowadza fachowa pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;
Nie dopuszcza do zajec lub przerywa je, wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia,

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — przywotuje innego nauczyciela np.

uczacego w najblizszej sali 1 prosi o nadzér nad swoimi uczniami.

2. Nauczyciel zawiadamia o zaistnialej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw lub osobe

wskazang przez rodzica/prawnego opiekuna oraz dyrektora (wicedyrektora) szkoly.

str. 7



O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywal uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala
Z nim:

1. potrzebe wezwania pogotowia,

2. potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,

3. godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Dziecko musi zosta¢ odebrane przez rodzica, a dopdki rodzic si¢ nie zglosi, opieke
nad dzieckiem sprawuje nauczyciel. Nie mozna dziecka, ktore ulegto lekkiemu wypadkowi
wypusci¢ samego ze szkoty, nawet, gdy skonczylo lekcje. Uczen (przy lekkich przypadkach)

moze pozosta¢ w szkole tylko na wyrazne zyczenie rodzica.

3. Nauczyciel wyja$nia okolicznos$ci wypadku.
Wychowawca (pracownik szkoty) ustala jak najbardziej szczegdtowo okolicznosci wypadku

i sporzadza notatke zawierajagca m.in.: czas zajScia wypadku, miejsce, opis sytuacji, $wiadkow.

4. Nauczyciel dba o kontakt z rodzicami poszkodowanego dziecka, w celu wyjasnienia

przyczyn wypadku i poznania stanu zdrowia dziecka.

5. Postepowanie dyrektora

1. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

2. O kazdym groznym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspotpracujacego ze szkola pracownika stuzby bhp.

3. O wypadku S$miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

5. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

6. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

str. 8



7.

szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
I odpowiada za nie.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

X. Usilowanie popelnienia samobdéjstwa lub zamiar samobdéjczy

A. Kontakt, komunikacja i wsparcie:

1.

Pracownik szkoly, ktory dowiedzial si¢ o zamiarze lub usitowaniu popeknienia
samobojstwa ucznia (w szkole lub poza szkotg) natychmiast nawigzuje 1 podtrzymuje
kontakt niewerbalny i werbalny z dzieckiem.

Nastepnie zawiadamia niezwtocznie dyrekcje szkoty oraz powiadamia policje — 112, 997,

B. Dyrektor szkoly zapewnia uczniowi bezpieczenstwo fizyczne poprzez:

1.

2
3
4.
5

Stata obecnos¢ z uczniem osoby doroste;.

Udzielenie w razie potrzeby pierwszej pomocy.

Zawiadomienie rodzicéw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie policji.
Izolacje ucznia od grupy rowiesniczej.

Wezwanie rodzicow ucznia w celu jego odebrania z placowki.

C. Dyrektor szkoly:

1.
2.

Zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistnialej sytuacji.

Przekazuje rodzicom ucznia i ewentualnie stuzbom ratunkowym przygotowang

wczesniej informacj¢ o mozliwosci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicow.

D. Nastegpnie Dyrektor koordynuje:

1.

str. 9

Powotanie Doraznego Zespolu Kryzysowego do zdiagnozowania Ssytuacji
i podejmowania dziatan interwencyjnych.

Zespol nawiazuje wspolprace z instytucjami, ktore moga pomoc w rozwigzaniu sytuacji
kryzysowej.

Interwencj¢e w S$rodowisku rowiesniczym ucznia prowadzong przez: pedagoga
lub psychologa szkolnego w celu prewencji nasladownictwa i pomocy uczniom
w odreagowaniu stresu.

Spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli uczacych ucznia i Rady Pedagogicznej w celu:
a. poinformowania o zaistniatej sytuacji i jej przebiegu,

b. pomocy nauczycielom i pracownikom szkoly w odreagowaniu stresu psychicznego,



c. diagnozy sytuacji zyciowej ucznia i formulowania sposobéw pomocy uczniowi.

E. Dyrektor szkoly zapewnia realizacje planu zapobiegania ostrym sytuacjom
kryzysowym:
1. Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobojstwa i jego rodziny poprzez:
a. pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego
(medycznego, psychologicznego),
b. realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢
dzieckiem.
2. Opracowania i wdrazania na terenie szkoly strategii zapobiegania samobdjstwom
uczniéw poprzez:
a. rozpoznanie uczniéw z zaburzeniami osobowosci 1 zaproponowanie im pomocy
psychologicznej,
b. nawigzanie blizszych kontaktow z mtodymi ludzmi,

C. zmniejszenie ich negatywnych emocji wynikajacych ze stresu psychicznego,
d. zwracanie uwagi i uczenie si¢, jak w wypowiedziach i/lub w zmianie zachowania

niewerbalnego wczesnie rozpoznawac sygnaty ostrzegajace o samobojstwie,
€. pomaganie w nauce uczniom o mniejszych umiejgtnosciach,
f. zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

g. eliminowanie uzywania alkoholu 1 narkotykow,

XI. Smier¢ samobdjcza ucznia na terenie szkoly i poza nia.

A. W kazdym przypadku wykrycia préby samobdjczej na terenie szkoly:

a. Pracownik, ktory pierwszy dotrze na miejsce zdarzenia:
1. Udziela pierwszej pomocy niemedycznej,
2. Informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia dyrekcji,

3. Pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wtasciwych shuzb.

b. Dyrektor szkoly:
1. Zapewnia obecnos¢ drugiego pracownika celem izolacji miejsca zdarzenia oraz pomocy

w prowadzeniu pierwszej pomocy.

2. Niezwlocznie kontaktuje sie¢ w sytuacji proby samobojczej lub §mierci samobojczej
dokonanej na terenie szkoty z:

a. stuzbami medycznymi,

str. 10



b.

rodzicami,

c. policja, prokuratura,

d

o o b~ w

. organem nadzoru pedagogicznego.

Powiadamia rodzicow o wydarzeniu.

Organizuje i udziela niezbednej pomocy stuzbom ratowniczym i policji.
Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu.

Organizuje interwencj¢ grupowa lub indywidualng dla uczniéw i nauczycieli.

B. Dyrektor szkoly podejmuje nastepujace dzialania w sytuacji $mierci samobojczej

poza szkola:

1.

2.

Powiadamia nadzér pedagogiczny.

Organizuje interwencj¢ w srodowisku rowiesniczym ucznia i nauczycieli.

XI1. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

W przypadku, gdy uczen na terenie szkolty popeini czyn karalny, pracownik szkoty:

1.
2.
3.

niezwloczne powiadamia dyrektora szkoty

ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia

przekazuje sprawce (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy

niezwloczne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
Z przestgpstwa i przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza

1 uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy)

XII1. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego

W przypadku, gdy uczen na terenie szkoty jest ofiarg czynu karalnego, pracownik szkoty

powinien:

1.
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udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, kiedy ofiara doznala obrazen,
niezwloczne powiadomié¢ dyrektora szkoty

powiadomi¢ rodzicow ucznia



4.

niezwloczne wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkow

zdarzenia.

XIV. W przypadku otrzymania zgloszenia o podlozeniu ladunku wybuchowego lub

telefonicznego odebrania zgloszenia o podlozeniu ladunku wybuchowego

1.
2.

Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrekcj¢ szkoty.

Dyrektor podejmuje decyzje o:

a. powiadomieniu policji — 112, 997,

b. przerwaniu lekcji,

C. przeprowadzeniu ewakuacji uczniow,

d. zabezpieczeniu dokumentow.

Uczniom i pracownikom szkoty nie wolno dotykaé przedmiotow, urzadzen, ktore
budza podejrzenie.

Nalezy zachowac¢ spoko6j nie dopusci¢ do paniki.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

XV. Wybuch pozaru lub podlozenie ognia:

Osoba,

1.

2
3
4.
5

ktora zauwazyta pozar:
Powiadamia i ostrzega o pozarze w kazdy dostepny sposdb a w szczegdlnosci

sygnatem dzwigkowym trzy dtugie dzwonki,

. Nalezy niezwlocznie powiadomi¢: Panstwowa Straz Pozarng 998, tel. alarmowy 112,

. Nalezy zawiadomi¢ dyrekcje szkoty,

Przeprowadza si¢ natychmiastowg ewakuacje,

. Do czasu przybycia strazy pozarnej akcja ewakuacji kieruje dyrektor szkoty.

Zasady ewakuacji osob z obiektu zagrozonego

1.
2.
3.
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Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty lub osoba kierujgca akcja.
Dyrektor szkoty zabezpiecza dokumenty szkolne.

Ewakuowane osoby przed opuszczeniem budynku powinny pozostawi¢ plecaki
na tawkach i nie zabiera¢ ze sobg zadnych przedmiotow.

Drzwi sal zostajg zamknigte (nie na klucz).

Ewakuacj¢ prowadzi si¢ w sposdb zorganizowany, wedlug opracowanych

I oznaczonych drog ewakuacyjnych.



6. W czasie ewakuacji nauczyciele uczacy w poszczegolnych salach lekcyjnych,
zapewniaja wlasciwg organizacj¢ ruchu, nie dopuszczaja do wybuchu paniki.

7. Miejscem zbiorki uczniow jest 0znaczone miejsce przed szkots.

8. Po sprawdzeniu obecno$ci wszyscy udaja si¢ w miejsce wyznaczone, z ktorego rodzice

odbieraja dzieci.

XVI. Wtargniecie osoby niebezpieczne;j:

1. Osoba, ktéra zauwazyla osobg¢ niebezpieczng powiadamia i ostrzega o wtargnieciu
0soby niebezpiecznej w kazdy dostepny sposob a w szczegdlnosci sygnatem
dzwigkowym jeden dtugi dzwonek lub okrzykiem azyl.

2. Przeprowadza si¢ natychmiastowg procedure azylu.

3. W miar¢ mozliwosci niezwtocznie powiadomi¢: policje 997, tel. alarmowy 112.

4. W miar¢ mozliwos$ci nalezy zawiadomi¢ dyrekcje szkoty.

5. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz.

6. Wycisz i uspokdj uczniow.
7. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.

8. Nie przemieszczaj si¢.

©

Ukryj si¢ w wyznaczonym w kazdej klasie miejscu bezpiecznym tzw. strefie

bezpiecznej.
10. Nie otwieraj nikomu drzwi.

11. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze

by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia.

XVII. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej:
Osoba do ktorej zwracajg si¢ przedstawiciele mediow:
1. Nauczyciel nie upowazniony przez dyrektora nie udziela informacji.

2. Zawiadamia niezwlocznie dyrektora.

3. Kieruje przedstawiciela mediow do dyrektora.
4. Dyrektor udziela niezbednych informacji.
5. W szczegodlnych przypadkach dyrektor udziela pelnomocnictwa wybranym osobom

do udzielania informacji mediom.
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XVIII. Procedura korzystania z telefonéw komorkowych i sprzetu elektronicznego

1.

10.

11.

XIX.

Podczas pobytu w szkole i1 zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania
telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane).

Uczniowie przynosza do szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny na wlasng odpowiedzialnosé.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie lub zagubienie czy kradziez
sprzetu.

Kazdy uczen ma prawo korzystania w uzasadnionych przypadkach z telefonu
stacjonarnego w sekretariacie szkoty.

Nauczyciel w pokoju nauczycielskim ma obowigzek przekazania uczniowi informacji
telefonicznej od rodzica czy prawnego opiekuna.

Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca np. telefonu, dyktafonu czy aparatu
fotograficznego jest catkowicie zakazane na terenie szkoty.

Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie telefonu do ,,depozytu” — aparat zostaje wylaczony w obecnosci
Ucznia i przechowywany w gabinecie dyrektora szkoty. Przypadek ten zostaje
odnotowany przez wychowawce klasy w uwagach w dzienniku ,,Librus”.

Po odbior telefonu zglaszaja si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostaja oni
zapoznani z sytuacja i pouczeni 0 konsekwencjach ( w tym konsekwencjach prawnych
zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikéw szkoty).

W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczeh ma zakaz przynoszenia
telefonu do szkoty.

W przypadku kolejnego famania zasad uczen ma obnizong oceng z zachowania o jeden
stopien. Kazde trzy nastepne wykroczenia powodujg obnizenie oceny do nagannej.
Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspotzycia spolecznego w szkole
moga by¢ traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowac¢ skierowaniem sprawy

do sadu rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku, gdy po dziecko zglasza si¢

rodzic/opiekun prawny pod wplywem alkoholu

1.
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Pracownik szkoty, ktoéry jest Swiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacje o tym, ze po
nieletniego ucznia przyszedl pijany rodzic, bezzwlocznie powiadamia o tym
wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego 1 dyrekcje;

Dyrektor wydaje takie dyspozycje, ktoére natychmiast pozwola udzieli¢ dziecku



wsparcia 1 odizolowac¢ je od pijanego;
Szkota nawigzuje kontakt z drugim rodzicem lub na podstawie wczesniejszej zgody
przekazuje dziecko osobom upowaznionym (wskazanym przez rodzicéw na pismie,
pismo takie powinno znajdowac si¢ u wychowawcy klasy);
Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub nie sg
upowaznieni inni dorosli do odbioru osoby nieletniej, dziecko umieszcza si¢ w $wietlicy
szkolnej
Niezaleznie od wymienionych czynnosci dyrektor dba, by o zdarzeniu powiadomiona
zostala policja; zawsze wtedy, gdy nie ma osoby mogacej odebra¢ dziecko ze swietlicy.
Jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo, szkota ma obowigzek o zdarzeniach

zawiadomi¢ pisemnie sad rejonowy, wydziat rodzinny i nieletnich.

XX. Procedura kontaktow z rodzicami uczniow
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Szeroko rozumianych informacji o dziecku udzielaja wytacznie wychowawcy klas,
nauczyciele, pedagog i psycholog szkolny, dyrektor szkoty.

Miejscem kontaktéw rodzicoOw z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow,
pedagogiem/psychologiem szkolnym i dyrektorem jest szkota.

Spotkania odbywaja si¢ w formach:

zebran ogolnych z rodzicami,

zebran ogdlnych z rodzicami i zaproszonymi specjalistami,

zebran klasowych z rodzicami,

zebran klasowych z rodzicami w obecnos$ci uczniow,

indywidualnych konsultacji rodzicéw z wychowawcami, nauczycielami
przedmiotoéw, pedagogiem/psychologiem,

innych spotkan wynikajacych z planu pracy szkoty.

Rodzice uczniéow szkolty majg mozliwos¢ dodatkowego kontaktu z nauczycielami
w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu takiego
spotkania z nauczycielem (poprzez telefon do szkoty lub kontakt przez dziennik

elektroniczny).

W zZadnym przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie
prowadzonych przez siebie zaj¢¢ szkolnych (w tym réwniez dyzuréw na korytarzach
I terenie szkolnym).

Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicOw na terenie szkotly sg sale lekcyjne lub

gabinet zaje¢ specjalistycznych. Miejscem kontaktow dyrektora szkoty 1 rodzicow



na terenie szkoty jest gabinet dyrektora. Niedopuszczalne jest przekazywanie informacji
rodzicom w pokoju nauczycielskim w obecnosci innych nauczycieli. Poza tymi
miejscami informacje nie sg udzielane.

7. Terminy spotkan z rodzicami ustalone s3 w harmonogramie zebran z rodzicami
przedstawionym nauczycielom i rodzicom na poczatku roku szkolnego.

8. Obecnos¢ rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.

9. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow poza ustalonymi
terminami.

10. Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami
telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica do szkoty w formie pisemnej.

11. Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami w formach:

- zebran z rodzicami,

- korespondenc;ji przez dziennik elektroniczny

- pisemnych lub ustnych informacji o postepach w nauce i zachowaniu uczniow,

- wizyty wychowawcy w towarzystwie pedagoga/psychologa szkolnego, pracownika

socjalnego w domu wychowanka,

- indywidualnych spotkan z rodzicami na terenie szkotly, po uprzednim uzgodnieniu
terminu.

12. Corocznym obowiazkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest
zapoznanie rodzicOw z:
- statutem szkoly (w tym wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania)
- programem profilaktyczno - wychowawczym szkoty,
- planem wychowawczym klasy,
- kryteriami ocen z zachowania,
- procedurami przeprowadzania sprawdzianow zewngtrznych,
- postepami edukacyjnymi i wychowawczymi uczniow,
- informacjami biezacymi dotyczacymi funkcjonowania klasy.
13. Podczas spotkan klasowych z rodzicami wychowawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ nastgpujace zasady:
- najtrudniejsze sprawy dotyczace ucznia nalezy omawiac¢ szczerze,
ale w indywidualnej rozmowie z rodzicami,
- najwigkszg uwagg nalezy przywigzywac¢ do spraw opiekunczych,
wychowawczych i dydaktycznych,

- najwazniejszym skladnikiem informacji o wynikach w nauce majg by¢ poczynione
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postepy oraz wskazanie, w porozumieniu z nauczycielami przedmiotow, tresci
niezbg¢dnych do ich uzupetnienia,

- udziela¢ konkretnych rad co do przezwyci¢zania okreslonych trudnosci
lub wskazywaé osoby, instytucje, ktore to uczynig.

14. W trakcie zebran klasowych nie wskazane jest:

- dokonywanie tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

- publiczne czytanie ocen,

- uzywanie nazwisk przy przyktadach negatywnych,

- podwazanie hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicow,

15. Aktywizowanie i motywowanie rodzicéw do wspolpracy ze szkota odbywa si¢ poprzez:

- wspolne rozwigzywanie problemow klasowych,

- pomoc ,,trojki klasowej” w organizacji imprez klasowych,

- udzial rodzicow w takich formach pracy szkoty, jak: wycieczki, lekcje otwarte,
swieta szkoly, przeglad twérczosci uczniowskiej, itp.,

- uhonorowanie przez dyrekcj¢ szkoty aktywnie dziatajacych rodzicow listami
gratulacyjnymi wreczanymi na apelu konczacym rok szkolny,

- wspolne dbanie o estetyke pomieszczen klasy,

- pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy.

16. Pedagog szkolny zobowigzany jest do:

- organizowania warsztatow i spotkan dla rodzicow z udziatem przedstawicieli
instytucji zajmujacych si¢ wychowaniem lub wspomagajacych szkote (w miarg
potrzeb zgtaszanych przez wychowawcow klas, nauczycieli, dyrektora szkoty),

- wspierania rodzicow ucznidéw majacych ktopoty z nauka oraz wywodzacych
si¢ ze srodowisk zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,

- wspomagania wychowawcéw w zbieraniu informacji o problemach ucznidéw,

17. Dyrektor szkoty w szczegdlnosci:

- wspolpracuje z Rada Rodzicow

- udziela pomocy wychowawcom w kontaktach z rodzicami, ktorzy nieregularnie
uczestnicza W zebraniach,

- przygotowuje oraz przeprowadza zebrania ogdlne dla rodzicow

18. Wyklucza si¢ nastgpujace zachowania rodzicow:

- uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli na ulicy,

- przeszkadzanie w czasie lekcji,

- telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,
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- zajmowanie przerw nauczycielowi dyzurujacemu.

- zasig¢ganie informacji o uczniu u pracownikow niepedagogicznych szkoty.
19. Wszystkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kieruja kolejno do:
- nauczyciela danego przedmiotu,

- wychowawcy klasy,

- pedagoga/psychologa szkolnego

- dyrektora szkoty,

- Rady Pedagogicznej,

- organu prowadzacego szkole.

- organu nadzorujacego szkote,

20. Dokumentowanie wspotpracy:

- odnotowanie obecnosci rodzicow w dzienniku lekcyjnym,

- notatka o temacie rozmowy w dzienniku lekcyjnym, dzienniku pedagoga/psychologa

XXI. Procedura postepowania w przypadku popelnienia kradziezy

Ustalenie sprawcy kradziezy;

Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy;
Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji;
Wezwanie do szkoly rodzicéw ucznia 1 przekazanie im informacji;

Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym;

o gk~ wnE

Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu;
7. W przypadku odmowy wspodlpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji;

8. Dalszy tok postgpowania prowadzi policja;

XXII. Procedura niebieskiej karty.

1. Procedura ,,Niebieskiej Karty” naktada na szkot¢ okreslone zadania w przypadku
uzasadnionego podejrzenia o stosowanie wobec ucznia przemocy domowej, jezeli np.

uczen:

- Ma §lady przemocy fizycznej — §lady uderzen, oparzen, siniaki, rany, cz¢sto zdarzajace si¢

opuchlizny, ztamania, zwichnigcia itd.,

- Ma §lady przemocy psychicznej — moczenie, nadmierna potliwos¢, bole, zaburzenia mowy

zwigzane z napi¢ciem nerwowym itd.,
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- Przejawia trudno$ci w nawigzywaniu kontaktu, niskg samoocene, wycofanie, lgki,
depresje, ptaczliwos¢, zachowania destrukcyjne, agresje¢, apati¢, nieufnos¢, uzaleznianie si¢

od innych, zastraszenie, unikanie rozmow itd.,

- Ma brudny stroj, nieodpowiedni do pory roku, rozwdj, wzrost i wage nieadekwatne do wieku,

nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewleklej choroby itd.

2. ,,Niebieska Karte” zaktada dyrektor szkoty, nauczyciel, pedagog szkolny, wychowawca ktory
stwierdza, ze w rodzinie ucznia dochodzi do przemocy. Decyzje o zatozeniu Niebieskiej

Karty warto skonsultowa¢ z gronem pedagogicznym lub zespolem wychowawczym.

3. Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypeklnienie formularza ,Niebieska Karta — A”
W obecnos$ci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie;

4. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec niepetnoletniego ucznia,
czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza si¢ w obecnosci
rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje
podejrzenie, ze stosuja przemoc w rodzinie wobec dziecka sa rodzice, opiekunowie prawni
lub faktyczni, dziatania z udziatlem ucznia przeprowadza si¢ w obecno$ci petnoletniej osoby

najblizsze;.

5. Dzialania z udzialem ucznia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, Ze jest dotknigty przemoca
w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwos$ci w obecnosci pedagoga szkolnego
lub psychologa. Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, przekazuje si¢ formularz
,,Niebieska Karta —B”*;

6. W przypadku, gdy przemoc w rodzinie dotyczy niepelnoletniego ucznia, formularz
,»Niebieska Karta — B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu
albo osobie, ktora zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie ( formularza
,.Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje
przemoc w rodzinie)

7. Wypetniony formularz ,,Niebieska Karta —A” szkota przekazuje przewodniczacemu zespotu

interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania przemocy w rodzinie, w terminie nie pozniej
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niz 7 dni od wszczecia procedury.

8. W ramach procedury ,Niebieskie Karty" przedstawiciel szkoty (placéwki o§wiatowej):
udziela kompleksowych informacji o:

- mozliwo$ciach uzyskania pomocy, w szczegolnosci psychologicznej, prawnej, socjalnej
I pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach §wiadczacych
specjalistyczng pomoc na rzecz oso6b dotknietych przemoca w rodzinie,

- mozliwosciach podjecia dalszych dziatan majacych na celu poprawe sytuacji osoby, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie;

- organizuje niezwlocznie dostep do pomocy medycznej , jezeli wymaga tego stan zdrowia

osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie;

- moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosuja
przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informuje
te osoby o mozliwos$ciach podjecia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan
korekcyjno-edukacyjnych dla 0sob stosujacych przemoc w rodzinie;

- diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemoca w rodzinie, w tym w szczego6lnosci wobec dzieci;

- udziela kompleksowych informacji rodzicowi , opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub
osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej
i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych
przez instytucje 1 podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknigtych

przemoca w rodzinie.

Definicje
Nieletni:

Osoba w wieku od 13 do 17 roku zycia, ktora popetnita czyn karalny
Osoba do 18 roku zycia jest zagrozona demoralizacja
Mtlodociani:

Osoby od 17 do 21 roku zycia, ktore za popelnione przestepstwa i wykroczenia odpowiadaja
na takich samych zasadach jak dorosli. nawet wtedy, gdy jeszcze sg uczniami szkot.
Demoralizacja:
Wszelkie czyny i zachowania, wskazujace na destrukcje moralng mtodego cztowieka. Efektem
postepujacej demoralizacji jest popetnianie czyndow karalnych.
Przyklady przejawdw demoralizacji:
1. niezrealizowanie obowigzku szkolnego — wagary,
str. 20



© N o gk~ w DN

9.

spozywanie alkoholu,

uzywanie $rodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych — narkotyki,
palenie papierosow,

uzywanie wulgarnych stow,

ucieczki z domow,

wioczegowski tryb zycia,

naruszenie zasad wspotzycia spotecznego,

popehnienie czynu karalnego do 13 roku zycia.

Czyny karalne najczesciej popetnianie przez dzieci 1 mlodziez na terenie szkot:

1.

2
3
4.
5

kradzieze (telefony komorkowe, kurtki, plecaki...),

. bojki, pobicia, uszczerbek na zdrowiu,

uszkodzenie rzeczy — niszczone jest mienie szkoty i innych uczniow,

przestgpstwa z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

. przestgpstwa rozbdjnicze /rozboje, wymuszenia rozbdjnicze, kradzieze, grozby

karalne.

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna, ktore

nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty, na terenie Szkoty lub poza terenem

Szkoty (wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczyciell, ,,zielona szkota™).
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