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Priloha ¢. 2

SUVISLA ODBORNA PRAX

POKYNY NA VYPRACOVANIE SPRAVY ZO SOP

Po ukonéeni SOP, ihned pri nastupe do Skoly, Ziaci prvého az tretieho roénika v§etkych odborov, odovzdavaju spravu zo SOP.
Sprava z praxe sa odporuca spracovat' v rozsahu 9-15 stran, plus prilohy (format A4)

Poziadavky na formalnu stranku spravy:
- praca musi byt napisana n v textovom editore Word,
- velkost pisma 12 (nazvy kapitol a podkapitol 16, 14),
- riadkovanie 1,5,
- v sprave pouzivat zvyrazfiovanie délezitého textu,
- nastavenie strany: horny okraj 3 cm, lavy okraj 2,5 cm, spodny 2 cm, pravy okraj 1,5 cm,
- nepouzivat obojstrannu tlag,
- strany sa Cisluju nepretrzite arabskymi &islicami, €isla stran su umiestnené v pravom dolnom rohu (zvy€ajne) rovhakym typom pisma ako hlavny text,
- Spravu je potrebné odovzdat' 1x vo féliovom obale.

Sprava obsahuje tieto ¢asti, ktoré na seba chronologicky nadvazuju:
1. Titulna strana (skola, meno, priezvisko, trieda, odbor, §kolsky rok, termin a miesto praxe)
2. Obsah
3. Denny zaznam o dochadzke
4. Uvod
5. Charakteristika firmy (druh vyroby, pocet zamestnancov, strojnotechnologické vybavenie a podobne)
6. Popis &innosti po€as vykonavania SOP
7. Zaver
8. Zdroje informacii, alebo literatura
9. Prilohy (fotodokumentéacia, &asti technickej dokumentécie.....)
10. Zaver

Denny zaznam o dochadzke je suéast’'ou spravy zo SOP.
Spravu zo SOP ziak odovzdava ihned pri nastupe do Skoly po ukonéeni praxe, svojmu ucitelovi praxe, alebo odborného vycviku.



