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Príloha č. 2 
 

SÚVISLÁ ODBORNÁ PRAX 

POKYNY NA VYPRACOVANIE SPRÁVY  ZO SOP 
 

                                                                                                                                            
Po ukončení SOP, ihneď pri nástupe do školy, žiaci prvého až tretieho ročníka všetkých odborov, odovzdávajú správu zo SOP. 
Správa z praxe sa odporúča spracovať v rozsahu  9-15 strán, plus prílohy (formát A4) 
 
Požiadavky na formálnu stránku správy: 

- práca musí byť napísaná n v textovom editore Word, 
- veľkosť písma 12 (názvy kapitol a podkapitol 16, 14), 
- riadkovanie 1,5, 
- v správe používať zvýrazňovanie dôležitého textu, 
- nastavenie strany: horný okraj 3 cm, ľavý okraj 2,5 cm, spodný 2 cm,  pravý okraj 1,5 cm, 
- nepoužívať obojstrannú tlač, 
- strany sa číslujú nepretržite arabskými číslicami, čísla strán sú umiestnené v pravom dolnom rohu (zvyčajne) rovnakým  typom písma ako hlavný text, 
- Správu je potrebné odovzdať 1x vo fóliovom obale. 

 
Správa obsahuje tieto časti, ktoré na seba chronologicky nadväzujú: 

1. Titulná strana (škola, meno, priezvisko, trieda, odbor, školský rok, termín a miesto praxe) 

2. Obsah 
3. Denný záznam o dochádzke 
4. Úvod 
5. Charakteristika firmy (druh výroby, počet zamestnancov, strojnotechnologické vybavenie a podobne) 
6. Popis činnosti počas vykonávania SOP 
7. Záver 
8. Zdroje informácií, alebo literatúra 
9. Prílohy (fotodokumentácia, časti technickej dokumentácie.....) 

10. Záver 
  
Denný záznam o dochádzke je súčasťou správy zo SOP. 
Správu zo SOP žiak odovzdáva ihneď pri nástupe do školy po ukončení praxe, svojmu učiteľovi praxe, alebo odborného výcviku. 

 


