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1. Ucel

Vedenie Strednej odbornej $koly technickej, Kukuéinova 23, Kogice (d’alej len ,,SOST*) touto
organizacnou smernicou (d’alej len ,,OS*) upravuje postup prijimania ziakov na denné stadium
v dvojroénych a trojroénych ucebnych odboroch, v §tvorroénych studijnych odboroch,
V nadstavbovom $tadiu a $tudiu popri zamestnani v Strednej odbornej Skole technickej (d’alej
len SOST), Kukudinova 23, Kosice. OS je zavdzna pre vietkych zamestnancov SOST
podiel’ajucich sa na tejto Cinnosti. OS tiez stanovuje spdsob vyhodnocovania poctu prijatych
ziakov na $tadium. OS tiez uréuje postup pri zmene formy Studia a pravidla, ktorymi sa riadia
pedagogicki zamestnanci a Ziaci pri takejto zmene.

2. Pokyny pre pouZivanie organiza¢nej smernice

Tato OS je riadenym internym dokumentom SOST v zmysle ustanoveni OS SOST ¢&islo
001_2007 SOST ,,Riadenie dokumentov a zaznamov*.

Oboznamenie:

Veduci organizaénych jednotick SOST obozndmia stouto OS svojich podriadenych
zamestnancov, ktorych sa jej obsah tyka. Obozndmenie uskutocni inStruktdzou, resp. urci
zamestnancov, ktori si ju prestuduju.

Zaznam o tom bude urobeny do niz$ie uvedenej tabul’ky.

Kontrola:
Veduci zamestnanci st povinni kontrolovat’ dodrziavanie OS a pri zisteni zavad tieto v rdmci
svojej pravomoci odstraiiovat’.

Zmeny:
Pokial’ OS ako celok alebo jej ¢ast’ neplni svoje poslanie, kazdy zamestnanec, ktory uvedent
skuto€nost’ zisti, je povinny podat’ podnet na jej reviziu.

UloZenie:
OS pocas celého obdobia platnosti musi byt uloZena tak, aby bola pristupna vSetkym
zamestnancom, ktori ju pre vykon svojej funkcie potrebu;ju.



ORGANIZACNA SMERNICA Vydanie 1

Cislo:

PRIJIMANIE ZIAKOV NA STUDIUM | Platné od: 01.02.2022

Strana 4z 13

Stredna odborna $kola technicka, OS_008_2022 V):flacok 1
Kukuéinova 23, Koice Cislo:

Oboznamenie s organiza¢nou smernicou

Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
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Oboznamenie s Organizaénou smernicou

Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
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3. Zdroj pre vypracovanie OS

(1) Vychodiskom pre spracovanie OS je zakon ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) v zneni neskorSich predpisov v sulade so zdkonom ¢l 596/2003 Z. z.
0 Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov
a zakonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov.

4. Prijimanie uchadzacov so zakladnym vzdelanim na denné §tidium

(1) Do prvého ro¢nika trojroénych uéebnych odborov a Stvorro¢nych studijnych odborov
mozno prijat Ziaka po UspeSnom ukonéeni deviateho ro¢nika zakladnej $koly, do
dvojro¢nych ucebnych odborov S neukoncenym zakladnym zakladnym vzdelanim po
absolvovani aspon deviatich rokov na zakladnej Skole.

(2) Uchadza¢ alebo jeho zakonny zastupca podava prihlas8ku na $tidium na tlacive
schvalenom MS SR alebo elektronicky prostrednictvom informaéného systému gkoly.
Tla¢ivo musi byt podpisané oboma rodi¢mi a potvrdené zakladnou $kolou. K vybranym
odborom je potrebné dolozit” aj potvrdenie v§eobecného lekara o spdsobilosti vykonavat
zvoleny odbor.

(3) Riaditel zakladnej §koly odosle prihlasku na SOST do terminu stanovenom MSVVa$ SR.

(4) Uchadzag, ktory nie je ziakom zakladnej §koly, podava prihlasku priamo na SOST do
terminu stanovenom MSVVaS. Jeho prospech uvedeny v prihlaske potvrdzuje zdkladna
Skola, ktort navstevoval. Ak to nie je mozné, k prihlaske pripoji svoje vysvedcenia zo
zakladnej skoly alebo ich uradne overené kopie.

(5) Uchadza¢, ktory ma zmenenu pracovni schopnost, pripoji k prihlaske rozhodnutie
prislusnej lekarskej posudkovej komisie o schopnosti Studovat’ zvoleny odbor.

(6) Uchadza¢ moze k prihlaske pripojit’ doklad o tspe$nej ucasti v predmetovej olympiade
alebo v sut’azi, ktora savisi s odborom, o $tadium ktorého sa uchadza.

(7) Riaditel’ SOST do terminu stanovenom MSVVaS zverejni pocet Ziakov, ktorych mozno
prijat’ do tried prvého ro¢nika a terminy konania prijimacich skiiSok. Samostatne sa urci
aj pocet ziakov, ktori mozu byt prijati na jednotlivé odbory v systéme dudlneho
vzdelavania.

(8) Riaditel SOST po prerokovani v pedagogickej rade uréi jednotlivé kritérid prijatia na

Stadium Studijnych odborov s maturitou pre oba terminy prijimacicho konania. Kritéria
oznami riaditel’ najneskor do terminu stanovenom MSVVaS.

%
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(9) Riaditel’ SOST rozhodne o forme prijimacich skiisok do u¢ebnych odborov a zvereni to
do stanoveného terminu.

(10) Prijimacie konanie sa realizuje v dvoch terminoch stanovenych MSVVa$S SR v mesiaci
maj.

(11) Riaditel SOST po prerokovani v pedagogickej rade rozhodne o tom, ¢ sa na SOST
vykona prijimacie konanie v d’alSom termine na nenaplneny pocCet miest pre ziakov,
ktorych mozno prijat’ do tried prvého ro¢nika. Toto rozhodnutie zverejni najneskor do
terminu stanovenom MSVVaS SR. Informuje o tom na stranke §koly.

(12) O prijati uchadza¢a na SOST rozhodne riaditel SOST na zaklade vysledkov prijimacicho
konania. Na zabezpeCenie pripravy, priebehu a spracovania vysledkov prijimacieho
konania a na posudenie predpokladov uchadzacov zriad’'uje prijimaciu komisiu ako svoj
poradny organ v zlozeni zastupca pre teoretické vyuCovanie a referent Studijnych
zaleZzitosti.

(13) Riaditel’ SOST pri rozhodovani o prijati berie do tvahy aj zdravotnii sposobilost’ na
studium vo zvolenom Studijnom a u¢ebnom odbore.

(14) Riaditel SOST prijme prednostne uchadzaca, ktory ma podl'a rozhodnutia posudkovej
komisie socidlneho zabezpecenia zmenent pracovnu schopnost’, pred uchadza¢mi, ktori
rovnako vyhovuju prijimacim podmienkam.

(15) Riaditel’ SOST pri rozhodovani o prijati prihliada na skuto¢nost’, ze uchadzac je uspesnym
rieSitel'om predmetovej olympiady alebo vitazom sut’aZe, ktora stvisi so Studijnym alebo
ucebnym odborom, o ktory sa uchadza.

(16) Riaditel' SOST prostrednictvom $tudijného oddelenia zverejni zoznam uchadzadov na
stranke Skoly podl'a vysledkov prijimacieho konania do stanoveného terminu.

(17) Riaditel SOST vyda uchadzacovi rozhodnutie o prijati resp. neprijati na §tadium. Proti
rozhodnutiu riaditela SOST o neprijati sa mdze uchadza¢ alebo zakonny zastupca
maloletého uchadzaca odvolat’ v lehote do piatich dni odo dia dorucenia rozhodnutia.

(18) Uchadzacovi, ktory bol prijaty na §tadium, ozndmi SOST termin, miesto a spdsob zapisu
na $tadium spolu s doruéenim rozhodnutia o prijati. SOST vykona zapis prijatych
uchadzacov, ktorym bolo doru¢ené rozhodnutie o prijati na $tadium na SOST na zéklade
potvrdenia zakonného zastupcu o nastupe do Skoly prostrednictvom informacného
systému Skoly alebo doruceného postou ¢i osobne.

(19) Ak uchadza¢ nepotvrdi nastup, rozhodnutie, ktorym bol uchadzaé prijaty na Stidium
v strednej skole, je neplatné.
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(20) Ak sauchadzac zo zavaznych dovodov nemoze zucastnit’ na prijimacej skaske v riadnych
terminoch, uréi riaditel’ SOST nahradny termin najneskor v poslednom tyZdni augusta.
Dovod neucasti oznami uchadzac alebo jeho zdkonny zastupca najneskor v det konania
prijimacej skugky riaditelovi SOST. V takom pripade sa pre Ziaka rezervuje miesto
Vv pocte ziakov, ktorych mozno prijat’ do prvého rocnika.

(21) Vysledky prijimacej skusky do prvého roénika SOST st platné len v $kolskom roku, pre
ktory sa skuska vykonala.

(22) Ak ziak podava dve prihlasky na dva r6zne $tudijné odbory, musi konat’ prijimacie skusky
na oba odbory zvlast.

5. Prijimanie uchadzacov na nadstavbové $tiidium a na Stidium popri zamestnani

(1) Prihlasku na Stidium poddva uchddza¢ riaditelovi SOST do terminu stanoveného
MSVVaS.

(2) O pocte tried prvého roénika a 0 pocte ziakov v tychto triedach rozhodne odbor skolstva
KSK kazdoro¢ne do 30. aprila.

(3) Terminy skiigok uréi riaditel SOST - prvy termin v posledny tplny junovy tyzded, druhy
termin v posledné dva uplné augustové tyzdne.

(4) Riaditel SOST po prerokovani v pedagogickej rade uréi formu, obsah arozsah
prijimacieho konania. Ur¢i kritérid a podmienky prijatia na Stadium. Tieto podmienky

zverejni najneskor mesiac pred prvym terminom prijimacieho konania.

(5) Riaditel SOST po prerokovani v pedagogickej rade moéze uréit kritéria na prijatie
uchéadzacov bez prijimacej skusky.

(6) Riaditel’ SOST prostrednictvom $tudijného oddelenia pozve uchadzatov na prijimacie
konanie najneskdr desat’ dni pred ich konanim.

(7) Riaditel SOST rozhodne o prijati uchadza¢a na $§tadium do troch dni odo dia konania
prijimacieho konania a rozhodnutie o0 prijati na §tidium neodkladne oznami uchadzac¢om.

6. Prijimanie do vysSich ro¢nikov strednych $kol

(1) Toto ustanovenie v zakone sa nevzt'ahuje na prijimanie ziakov do vys$sich ro¢nikov, ktori
sa budu pripravovat’ v systéme dudlneho vzdelavania.
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(2) Do vyssieho ro¢nika SOST mozno prijat’ uchadzaca, ktory nie je Ziakom inej strednej
Skoly, na zaklade jeho pisomnej ziadosti alebo ziadosti zdkonného zastupcu maloletého
uchadzaca.

(3) Podmienkou prijatia je tGspe$né vykonanie prijimacej skisky, ktorej predmetom je
znalost’ uc¢iva z nizSich ro¢nikov SOST.

(4) Termin, obsah, rozsah a formu prijimace;j skusky uréi riaditel’ SOST.
7. Vzdelavanie podla individualneho u¢ebného planu

(1) Vzdelavanie podla individualneho u¢ebného planu (IUP) moze na ziadost' zakonného
zastupcu maloletého Ziaka alebo ziadost’ plnoletého ziaka povolit’ riaditel SOST podl'a §
26 Skolského zdkona.

(2)  Vzdelavanie podla ITUP mébze povolit’ riaditel SOST

» Zziakovi s nadanim (Sport)
» Ziacke, ktora sa stala matkou (materska a rodicovska dovolenka, tehotenstvo)
» inym ziakom podla uvazenia (ziak socidlne odkazany sam na seba, zivitel

rodiny)

(3) Sucasne spovolenim vzdelavania podla TUP oznami riaditel SOST Ziakovi resp.
zakonnému zastupcovi podmienky a organizaciu vzdelavania.

(4) Individualny uéebny plan vypracuje triedny ugitel' ziaka a schvéli riaditel SOST. TUP
musi byt’ v stilade so schvalenym Skolskym vzdelavacim programom.

(5) Individualny ucebny plan obsahuje

» Plan konzultacii z jednotlivych predmetov (minimalny rozsah bude jedna
konzultacna hodina za Stvrtrok na jednu hodinu v rdmci hodinovej dotacie
predmetu)

» Plan komisionalnych skusok

(6) Ziak moze byt podla svojich moznosti pritomny aj na hodine. Ak ti¢ast na hodinach
Z jednotlivych predmetov bude minimalne 50%, moze byt klasifikovany na zaklade

preukazanych vedomosti na hodine. V opa¢nom pripade bude skuSany komisionélne.

(7)  Pravidla pre vykonanie komisionalnych skusok su stanovené §57 ods. 1 pism. f Skolského
zékona.
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8. Individualne vzdelavanie

(1) O povoleni individualneho vzdeldvania rozhodne riaditel! SOST, do ktorej bol Ziak
prijaty, na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu maloletého respektive ziadosti plnoletého
ziaka

(2) Individualne vzdelavanie povol'uje riaditel SOST

» ziakovi, ktorému jeho zdravotny stav neumoznuje ucast’ na vzdelavani v Skole
» ziakovi, ktory bol vzaty do vdzby, alebo je vo vykone trestu odnatia slobody,
ktorému nemozno zabezpecit’ ucast na vzdeladvani viac ako dva mesiace.

(3) Kziadosti o povolenie individualneho vzdelavania zo zdravotnych dovodov prilozi
zékonny zastupca maloletého respektive plnolety Ziak vyjadrenie vSeobecného lekara pre
deti a dorast. Vzdelavanie takého ziaka zabezpeci $kola v rozsahu najmenej dve hodiny
tyzdenne.

(4) Ziaka, ktory je vo vizbe, alebo vo vykone trestu odatia slobody, vzdelava $kola a to
najmenej v rozsahu 2 hodiny tyzdenne

(5) Ziak, ktorému bolo povolené individudlne vzdelavanie, kona komisionalne skusky zo
vSetkych predmetov podl'a skolského vzdelavacieho programu v SOST.

(6) Povolenie individualneho vzdelavania riaditel’ SOST zrusi

» na zaklade ziadosti zakonného zastupcu maloletého Ziaka, respektive ziadosti
plnoletého ziaka

» ak ziak respektive jeho zadkonny zastupca neplni podmienky individudlneho
vzdelavania

» ak ziak na konci klasifikacného obdobia neprospel

» nanavrh hlavného Skolského in$pektora

9. Oznamovacia povinnost’

(1)  Riaditel SOST poskytne odboru skolstva KSK a Krajskému $kolskému tradu
bezodkladne aktuilne udaje o pocte prihlasenych Ziakov, o pocte prijatych Ziakov
a 0 pocte vol'nych miest.

10. Suvisiaca dokumentacia

1. Prirucka kvality
2. STN EN ISO 9001:2001
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11. Prilohy

1. Formular F_152 2019 ,,Plan konzultéacii*

2. Formular F 153 2019 ,,Evidencia dochadzky*

3. Formular F 154 2019 ,,Obsah uciva jednotlivych predmetov*
4. Formular F 155 2019 ,,Potvrdenie*

6. Rozhodnutia zo $kolského informa¢ného systému

12. Pojmy a skratky

Prijimacie konanie - predstavuje proces vyberu ziakov na Studium

Prijimacia komisia — zamestnanci SOST, ktori odpora¢aju RSOST prijat’ Ziakov na §tadium.

Tuato komisiu potvrdzuje pedagogicka rada.

SOST - Stredna odborna $kola technicka
RSOST - riaditel’ SOST

KSK — Kosicky samospravny kraj

MS — Ministerstvo $kolstva

NS — nadstavbové §tadium

IUP — individualny uc¢ebny plan
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13. Zmenové konanie
Zmeny eviduje tvorca dokumentu.
P. ¢ Datum Strana | Prepis, Obsah zmeny Zmenu
zmeny Doplnok zaznadéil
1 1.1.2022 Nahrada konkrétnych datumov

za text — stanoveny termin




ORGANIZACNA SMERNICA Vydanie 1
éislo:
PRIJIMANIE ZIAKOV NA STUDIUM | Platné od: 01.02.2022
Strana 13z 13
Stredna odborna $kola technicka, OS_008_2022 V)zflaéok 1
Kukuéinova 23, Koice Cislo:
14. RozdelPovnik
Por. ¢&. ver 1 Organizacna . ,
vitlaéku DrZitel il Podpis 0 prevzati
1. URSOST
2. UTV
3. UPV
4, UVMV
5. TEU
6. RS

15. Rozsah platnosti

OS plati v SOST, Kukuéinova 23, Kosice.

16. Poznamky




