
Stredná odborná škola technická, 

Kukučínova 23, Košice 

ORGANIZAČNÁ SMERNICA   

 

PRIJÍMANIE ŽIAKOV NA ŠTÚDIUM 

   

Vydanie 

číslo: 

1 

Platné od: 01.02.2022 

Strana 1 z 13 

OS_008_2022     Výtlačok 

číslo: 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

 

PRIJÍMANIE ŽIAKOV 

NA ŠTÚDIUM               
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Vypracoval Kontroloval Schválil 

Meno a priezvisko Ing. Slávka Šoltésová PhDr. Milan Lazorčák PhDr. Ján Pituch 

Funkcia Zástupkyňa riaditeľa SOŠT Zástupca riaditeľa SOŠT Riaditeľ SOŠT 

Organizačná jednotka Úsek teoretického 

vyučovania 

Úsek teoretického 

vyučovania 
Úsek riaditeľa SOŠT 

Dátum 10. január 2022 12. január 2022 31. január 2022 

Podpis    



Stredná odborná škola technická, 

Kukučínova 23, Košice 

ORGANIZAČNÁ SMERNICA   

 

PRIJÍMANIE ŽIAKOV NA ŠTÚDIUM 

   

Vydanie 

číslo: 

1 

Platné od: 01.02.2022 

Strana 2 z 13 

OS_008_2022     Výtlačok 

číslo: 

1 

 

 

Obsah 

 

 

p.č. 

 

 

Názov 

 

strana 

xxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxx 

1 Účel 3 

2 Pokyny  pre používanie organizačnej smernice 3 

3 Zdroj pre vypracovanie smernice 6 

4 Prijímanie uchádzačov so základným vzdelaním  na denné štúdium  6 

5 Prijímanie uchádzačov na nadstavbové štúdium a na štúdium popri zamestnaní 8 

6 Prijímanie do vyšších ročníkov stredných škôl 8 

7 Vzdelávanie podľa individuálneho učebného plánu 9 

8 Individuálne vzdelávanie 9 

9 Oznamovacia povinnosť                             10 

10 Súvisiaca dokumentácia 10 

11  Prílohy 10 

12  Pojmy a skratky 11 

13 Zmenové konanie 12 

14 Rozdeľovník 13 

15 Rozsah platnosti 13 

16 Poznámky 13 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stredná odborná škola technická, 

Kukučínova 23, Košice 

ORGANIZAČNÁ SMERNICA   

 

PRIJÍMANIE ŽIAKOV NA ŠTÚDIUM 

   

Vydanie 

číslo: 

1 

Platné od: 01.02.2022 

Strana 3 z 13 

OS_008_2022     Výtlačok 

číslo: 

1 

 

 

1. Účel 

 

Vedenie Strednej odbornej školy technickej, Kukučínova 23, Košice (ďalej len „SOŠT“) touto 

organizačnou smernicou (ďalej len „OS“) upravuje postup prijímania žiakov na denné štúdium 

v dvojročných a trojročných učebných odboroch, v štvorročných študijných odboroch, 

v nadstavbovom štúdiu a štúdiu popri zamestnaní v Strednej odbornej škole technickej (ďalej 

len SOŠT), Kukučínova 23, Košice. OS je záväzná pre všetkých zamestnancov SOŠT 

podieľajúcich sa na tejto činnosti. OS tiež stanovuje spôsob vyhodnocovania počtu prijatých 

žiakov na štúdium. OS tiež určuje postup pri zmene formy štúdia a pravidlá, ktorými sa riadia 

pedagogickí zamestnanci a žiaci pri takejto zmene. 

 

2. Pokyny pre používanie organizačnej smernice 

Táto OS je riadeným interným dokumentom SOŠT v zmysle ustanovení OS SOŠT číslo 

001_2007 SOŠT  „Riadenie dokumentov a záznamov“. 

 

Oboznámenie:  

Vedúci organizačných jednotiek SOŠT oboznámia s touto OS svojich podriadených 

zamestnancov, ktorých sa jej obsah týka. Oboznámenie uskutoční inštruktážou, resp. určí 

zamestnancov, ktorí si ju preštudujú. 

Záznam o tom bude urobený do nižšie uvedenej tabuľky. 

 

Kontrola: 

Vedúci zamestnanci sú povinní kontrolovať dodržiavanie OS a pri zistení závad tieto v rámci 

svojej právomoci odstraňovať. 

 

Zmeny: 

Pokiaľ OS ako celok alebo jej časť neplní svoje poslanie, každý zamestnanec, ktorý uvedenú 

skutočnosť zistí, je povinný podať podnet na jej revíziu. 

 

Uloženie: 

OS počas celého obdobia platnosti musí byť uložená tak, aby bola prístupná všetkým 

zamestnancom, ktorí ju pre výkon svojej funkcie potrebujú. 
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3. Zdroj pre vypracovanie OS 

 

(1) Východiskom pre spracovanie OS je zákon č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní 

(školský zákon) v znení neskorších predpisov v súlade so zákonom čl 596/2003 Z. z. 

o štátnej správe v školstve a školskej samospráve v znení neskorších predpisov 

a zákonom č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších 

predpisov. 

 

4. Prijímanie uchádzačov so základným vzdelaním na denné štúdium 

 

(1) Do prvého ročníka trojročných učebných odborov a štvorročných študijných odborov 

možno prijať žiaka po úspešnom ukončení deviateho ročníka základnej školy, do 

dvojročných učebných odborov s neukončeným základným základným vzdelaním po 

absolvovaní aspoň deviatich rokov na základnej škole. 

 

(2) Uchádzač alebo jeho zákonný zástupca podáva prihlášku na štúdium na tlačive 

schválenom MŠ SR alebo elektronicky prostredníctvom informačného systému školy. 

Tlačivo musí byť podpísané oboma rodičmi a potvrdené základnou školou. K vybraným 

odborom je potrebné doložiť aj potvrdenie všeobecného lekára o spôsobilosti vykonávať 

zvolený odbor. 

 

(3) Riaditeľ základnej školy odošle prihlášku na SOŠT do termínu stanovenom MŠVVaŠ SR. 

 

(4) Uchádzač, ktorý nie je žiakom základnej školy, podáva prihlášku priamo na SOŠT do 

termínu stanovenom MŠVVaŠ. Jeho prospech uvedený v prihláške potvrdzuje základná 

škola, ktorú navštevoval. Ak to nie je možné, k prihláške pripojí svoje vysvedčenia zo 

základnej školy alebo ich úradne overené kópie. 

 

(5) Uchádzač, ktorý má zmenenú pracovnú schopnosť, pripojí k prihláške rozhodnutie 

príslušnej lekárskej posudkovej komisie o schopnosti študovať zvolený odbor. 

 

(6) Uchádzač môže k prihláške pripojiť doklad o úspešnej účasti v predmetovej olympiáde 

alebo v súťaži, ktorá súvisí s odborom, o štúdium ktorého sa uchádza. 

 

(7) Riaditeľ SOŠT do termínu stanovenom MŠVVaŠ zverejní počet žiakov, ktorých možno 

prijať do tried prvého ročníka a termíny konania prijímacích skúšok. Samostatne sa určí 

aj počet žiakov, ktorí môžu byť prijatí na jednotlivé odbory v systéme duálneho 

vzdelávania. 

 

(8) Riaditeľ SOŠT po prerokovaní v pedagogickej rade určí jednotlivé kritériá prijatia na 

štúdium študijných odborov s maturitou pre oba termíny prijímacieho konania. Kritériá 

oznámi riaditeľ najneskôr do termínu stanovenom MŠVVaŠ. 
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(9) Riaditeľ SOŠT rozhodne o forme prijímacích skúšok do učebných odborov a zverení to 

do stanoveného termínu. 

 

(10) Prijímacie konanie sa realizuje v dvoch termínoch stanovených MŠVVaŠ SR v mesiaci 

máj.  

 

(11) Riaditeľ SOŠT po prerokovaní v pedagogickej rade rozhodne o tom, či sa na SOŠT 

vykoná prijímacie konanie v ďalšom termíne na nenaplnený počet miest pre žiakov, 

ktorých možno prijať do tried prvého ročníka. Toto rozhodnutie zverejní najneskôr do 

termínu stanovenom MŠVVaŠ SR. Informuje o tom na stránke školy. 

 

(12) O prijatí uchádzača na SOŠT rozhodne riaditeľ SOŠT na základe výsledkov prijímacieho 

konania. Na zabezpečenie prípravy, priebehu a spracovania výsledkov prijímacieho 

konania a na posúdenie predpokladov uchádzačov zriaďuje prijímaciu komisiu ako svoj 

poradný orgán v zložení zástupca pre teoretické vyučovanie a referent študijných 

záležitostí. 

 

(13) Riaditeľ SOŠT pri rozhodovaní o prijatí berie do úvahy aj zdravotnú spôsobilosť na 

štúdium vo zvolenom študijnom a učebnom odbore. 

 

(14) Riaditeľ SOŠT prijme prednostne uchádzača, ktorý má podľa rozhodnutia posudkovej 

komisie sociálneho zabezpečenia zmenenú pracovnú schopnosť, pred uchádzačmi, ktorí 

rovnako vyhovujú prijímacím podmienkam. 

 

(15) Riaditeľ SOŠT pri rozhodovaní o prijatí prihliada na skutočnosť, že uchádzač je úspešným 

riešiteľom predmetovej olympiády alebo víťazom súťaže, ktorá súvisí so študijným alebo 

učebným odborom, o ktorý sa uchádza. 

 

(16) Riaditeľ SOŠT prostredníctvom študijného oddelenia zverejní zoznam uchádzačov na 

stránke školy podľa výsledkov prijímacieho konania do stanoveného termínu. 

 

(17) Riaditeľ SOŠT vydá uchádzačovi rozhodnutie o prijatí resp. neprijatí na štúdium. Proti 

rozhodnutiu riaditeľa SOŠT o neprijatí sa môže uchádzač alebo zákonný zástupca 

maloletého uchádzača odvolať v lehote do piatich dní odo dňa doručenia rozhodnutia. 

 

(18) Uchádzačovi, ktorý bol prijatý na štúdium, oznámi SOŠT termín, miesto a spôsob zápisu 

na štúdium spolu s doručením rozhodnutia o prijatí. SOŠT vykoná zápis prijatých 

uchádzačov, ktorým bolo doručené rozhodnutie o prijatí na štúdium na SOŠT na základe 

potvrdenia zákonného zástupcu o nástupe do školy prostredníctvom informačného 

systému školy alebo doručeného poštou či osobne. 

 

(19) Ak uchádzač nepotvrdí nástup, rozhodnutie, ktorým bol uchádzač prijatý na štúdium 

v strednej škole, je neplatné. 

 



Stredná odborná škola technická, 

Kukučínova 23, Košice 

ORGANIZAČNÁ SMERNICA   

 

PRIJÍMANIE ŽIAKOV NA ŠTÚDIUM 

   

Vydanie 

číslo: 

1 

Platné od: 01.02.2022 

Strana 8 z 13 

OS_008_2022     Výtlačok 

číslo: 

1 

 

 

(20) Ak sa uchádzač zo závažných dôvodov nemôže zúčastniť na prijímacej skúške v riadnych 

termínoch, určí riaditeľ SOŠT náhradný termín najneskôr v poslednom týždni augusta. 

Dôvod neúčasti oznámi uchádzač alebo jeho zákonný zástupca najneskôr v deň konania 

prijímacej skúšky riaditeľovi SOŠT. V takom prípade sa pre žiaka rezervuje miesto 

v počte žiakov, ktorých možno prijať do prvého ročníka. 

 

(21) Výsledky prijímacej skúšky do prvého ročníka SOŠT sú platné len v školskom roku, pre 

ktorý sa skúška vykonala.   

  

(22) Ak žiak podáva dve prihlášky na dva rôzne študijné odbory, musí konať prijímacie skúšky 

na oba odbory zvlášť. 

 

 

 

5. Prijímanie uchádzačov na nadstavbové štúdium a na štúdium popri zamestnaní 

 

(1) Prihlášku na štúdium podáva uchádzač riaditeľovi SOŠT do termínu stanoveného 

MŠVVaŠ.  

 

(2) O počte tried prvého ročníka a o počte žiakov v týchto triedach rozhodne odbor školstva 

KSK každoročne do 30. apríla. 

 

(3) Termíny skúšok určí riaditeľ SOŠT  - prvý termín v posledný úplný júnový týždeň, druhý 

termín v posledné dva úplné augustové týždne. 

 

(4) Riaditeľ SOŠT po prerokovaní v pedagogickej rade určí formu, obsah a rozsah 

prijímacieho konania. Určí kritériá a podmienky prijatia na štúdium. Tieto podmienky 

zverejní najneskôr mesiac pred prvým termínom prijímacieho konania. 

 

(5) Riaditeľ SOŠT po prerokovaní v pedagogickej rade môže určiť kritériá na prijatie 

uchádzačov bez prijímacej skúšky. 

 

(6) Riaditeľ SOŠT prostredníctvom študijného oddelenia pozve uchádzačov na prijímacie 

konanie najneskôr desať dní pred ich konaním. 

 

(7) Riaditeľ SOŠT rozhodne o prijatí uchádzača na štúdium do troch dní odo dňa konania 

prijímacieho konania a rozhodnutie o prijatí na štúdium neodkladne oznámi uchádzačom. 

 

6. Prijímanie do vyšších ročníkov stredných škôl 

 

(1) Toto ustanovenie v zákone sa nevzťahuje na prijímanie žiakov do vyšších ročníkov, ktorí 

sa budú pripravovať v systéme duálneho vzdelávania. 
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(2) Do vyššieho ročníka SOŠT možno prijať uchádzača, ktorý nie je žiakom inej strednej 

školy, na základe jeho písomnej žiadosti alebo žiadosti zákonného zástupcu maloletého 

uchádzača. 

 

(3) Podmienkou prijatia je úspešné vykonanie prijímacej skúšky, ktorej predmetom je 

znalosť učiva z nižších ročníkov SOŠT. 

 

(4) Termín, obsah, rozsah a formu prijímacej skúšky určí riaditeľ SOŠT. 

 

7. Vzdelávanie podľa individuálneho učebného plánu 

 

(1) Vzdelávanie podľa individuálneho učebného plánu (IUP) môže na žiadosť zákonného 

zástupcu maloletého žiaka alebo žiadosť plnoletého žiaka povoliť riaditeľ SOŠT podľa § 

26 školského zákona. 

 

(2) Vzdelávanie podľa IUP môže povoliť riaditeľ SOŠT 

 

 žiakovi s nadaním (šport) 

 žiačke, ktorá sa stala matkou (materská a rodičovská dovolenka, tehotenstvo) 

 iným žiakom podľa uváženia (žiak sociálne odkázaný sám na seba, živiteľ 

rodiny) 

 

(3) Súčasne s povolením vzdelávania podľa IUP oznámi riaditeľ SOŠT žiakovi resp. 

zákonnému zástupcovi podmienky a organizáciu vzdelávania. 

 

(4) Individuálny učebný plán vypracuje triedny učiteľ žiaka a schváli riaditeľ SOŠT. IUP 

musí byť v súlade so schváleným školským vzdelávacím programom. 

 

(5) Individuálny učebný plán obsahuje 

 

 Plán konzultácií z jednotlivých predmetov (minimálny rozsah bude jedna 

konzultačná hodina za štvrťrok na jednu hodinu v rámci hodinovej dotácie 

predmetu) 

 Plán komisionálnych skúšok 

 

(6) Žiak môže byť podľa svojich možností prítomný aj na hodine. Ak účasť na hodinách 

z jednotlivých predmetov bude minimálne 50%, môže byť klasifikovaný na základe 

preukázaných vedomostí na hodine. V opačnom prípade bude skúšaný komisionálne. 

 

(7) Pravidlá pre vykonanie komisionálnych skúšok sú stanovené §57 ods. 1 písm. f školského 

zákona. 
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8. Individuálne vzdelávanie 

 

(1) O povolení individuálneho vzdelávania rozhodne riaditeľ SOŠT, do ktorej bol žiak 

prijatý, na základe žiadosti zákonného zástupcu maloletého respektíve žiadosti plnoletého 

žiaka 

 

(2) Individuálne vzdelávanie povoľuje riaditeľ SOŠT 

 

 žiakovi, ktorému jeho zdravotný stav neumožňuje účasť na vzdelávaní v škole 

 žiakovi, ktorý bol vzatý do väzby, alebo je vo výkone trestu odňatia slobody, 

ktorému nemožno zabezpečiť účasť na vzdelávaní viac ako dva mesiace. 

 

(3) K žiadosti o povolenie individuálneho vzdelávania zo zdravotných dôvodov priloží 

zákonný zástupca maloletého respektíve plnoletý žiak vyjadrenie všeobecného lekára pre 

deti a dorast. Vzdelávanie takého žiaka zabezpečí škola v rozsahu najmenej dve hodiny 

týždenne. 

 

(4) Žiaka, ktorý je vo väzbe, alebo vo výkone trestu odňatia slobody, vzdeláva škola a to 

najmenej v rozsahu 2 hodiny týždenne 

 

(5) Žiak, ktorému bolo povolené individuálne vzdelávanie, koná komisionálne skúšky zo 

všetkých predmetov podľa školského vzdelávacieho programu v SOŠT.  

 

(6) Povolenie individuálneho vzdelávania riaditeľ SOŠT zruší 

 

 na základe žiadosti zákonného zástupcu maloletého žiaka, respektíve žiadosti 

plnoletého žiaka 

 ak žiak respektíve jeho zákonný zástupca neplní podmienky individuálneho 

vzdelávania 

 ak žiak na konci klasifikačného obdobia neprospel 

 na návrh hlavného školského inšpektora 

 

 

9. Oznamovacia povinnosť 

 

(1) Riaditeľ SOŠT poskytne odboru školstva KSK a Krajskému školskému úradu 

bezodkladne aktuálne údaje o počte prihlásených žiakov, o počte prijatých žiakov 

a o počte voľných miest. 

 

10. Súvisiaca dokumentácia 

1. Príručka kvality 

2. STN EN ISO 9001:2001 
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11. Prílohy 

 
1. Formulár F_152_2019 „Plán konzultácií“ 

2. Formulár F_153_2019 „Evidencia dochádzky“ 

3. Formulár F_154_2019 „Obsah učiva jednotlivých predmetov“ 

4. Formulár F_155_2019 „Potvrdenie“ 

6. Rozhodnutia zo školského informačného systému 

 
12. Pojmy a skratky 

 

Prijímacie konanie -  predstavuje proces výberu žiakov na štúdium 

 

Prijímacia komisia – zamestnanci SOŠT, ktorí odporúčajú RSOŠT prijať žiakov na štúdium. 

Túto komisiu potvrdzuje pedagogická rada. 

 

SOŠT -  Stredná odborná škola technická 

RSOŠT – riaditeľ SOŠT 

KSK – Košický samosprávny kraj 

MŠ – Ministerstvo školstva 

NŠ – nadstavbové štúdium 

IUP – individuálny učebný plán 
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13. Zmenové konanie 

 

Zmeny eviduje tvorca dokumentu. 

 

 

P. č. 

 

Dátum 

zmeny 

 

 

Strana 

 

Prepis, 

Doplnok 

 

Obsah zmeny 

 

Zmenu 

zaznačil 

 

1 1.1.2022 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Náhrada konkrétnych dátumov 

za text – stanovený termín  
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14. Rozdeľovník 

 

Por. č. 

výtlačku 
Držiteľ 

Organizačná 

jednotka 
Podpis o prevzatí 

1.  ÚRSOŠT  

2.  ÚTV  

3.  ÚPV  

4.  ÚVMV  

5.  TEÚ  

6.  RŠ  

 
15. Rozsah platnosti 

 

OS platí v SOŠT, Kukučínova 23, Košice. 

 

16. Poznámky 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


