
Návod vytvorenia komisionálnej skúšky do Edupage –  tvorba 

komisie, tvorba rozhodnutia a tvorba protokolu.  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

1. Najskôr je potrebné vytvoriť komisiu – vybrať z databázy predmet, skratku predmetu, termín skúšky, 

predsedu komisie, skúšajúcich, prísediacich.  

Klikneme na DOKUMENTÁCIA – PEDAGOGICKÁ DOKUMENTÁCIA 

  

 

Vypĺňame názov: spravidla to býva TRIEDA 

Skratka je skratka pre predmet danej 

komisie, potom klikneme na predmet 

a vyberieme správny,  platnosť od – do, 

predsedu a skúšajúcich – aprobácia by mala 

naskočiť automaticky a dáme uložiť. 

Ak sme zistili akúkoľvek chybu, môžeme 

znovu kliknúť na chybnú komisiu a upravíme 

ju podľa požiadaviek. 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

2. Vytvorenie komisionálnej skúšky žiakovi. 

Komisionálne skúšky vytvoríte v module Opatrenia / Rozhodnutia. 

V ľavom menu kliknite na "Dokumentácia" a z ponúkaných možností vyberte "Opatrenia/Rozhodnutia". 

V hornom menu vyberte pohľad "Komisionálne skúšky" a stlačíme tlačidlo vpravo dolu     + NOVÝ 

 

 



Vyplníme všetko čo vidíte: pridáme študenta, 

vyberieme daný predmet. Zadáme odbodbie za kt. 

robím komis. Skúšku, zadáme kedy robí – dátum aj 

čas.  Pridáme komisiu cez Prehľadávať a vyberieme 

tú správnu, ktorú sme si pre tým vytvorili. 

Vyberieme aj učebňu. Vyplníme dôvod (vysoká 

absencia...atď). Ten istý dôvod dáme aj do Dôvod – 

Protokol.  

Číslo rozhodnutia na protokole sa nevypĺňa. To sa 

tam pridelí automaticky! 

 Stlačíme Uložiť 

Tento postup budeme opakovať toľkokrát, koľko má 

daný študent komisionálnych skúšok z rôznych 

predmetov. 

 

 

 

 

 

 

3. Vytvoriť rozhodnutie o komisionálnej skúške – Toto rozhodnutie má robiť sekretárka (Eva Žuchovská), no 

bez krokov 1 a 2 to nemôže spraviť.   

4. Po skúške je potrebné nahrať „Hodnotenie“  

Klikneme znovu na žiaka v sekcií komisionálne skúšky 

a tam, kde sme mu všetko zadávali, tam klikneme na 

HODNOTENIE. Vyplníme známky iba v tej časti, ktorú 

vykonal – písomná, ústna, praktická a výsledná 

známka.  

Keď to máme vyplnené, môžeme stlačiť vygenerovať 

protokol. 

 

5. Protokol je potrebné vygenerovať až po 

Hodnotení !!! (ktoré vytvára E. Žuchovská) 

Po stlačení vygenerovať protokol 

vyberiete prvú zostavu s číslom 016. 

Druhá zostava je maďarská a tretia je pre 

konzervatória – takže tieto dve nie sú pre 

našu školu. 

 

 

 



  
6. Uvidíte náhľad protokolu – Kliknite na „Vygenerovať a zaevidovať dokumenty“  

Ak je všetko v poriadku, stlačí len 

pozrieť vpravo a stlačíte 

Vygenerovať a zaevidovať 

dokumenty 

  

 Potom už po vygenerovaní 

môžete stlačiť tlačidlo vytlačiť. 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

Takto má vyzerať vytvorená a zaevidovaná komisionálna skúška: 

  

 

 

 

      

Tú chýba učebňa           na rozhodnutí bude medzera, kde má byť učebňa. 

Tú si môžete znovu pozrieť a aj vytlačiť rozhodnutia a protokoly ktoré sa vytvorili. Treba kliknúť na ikonku 

pdf.  

 

 

HOTOVO!  


