Organizacia Skolského roka 2023/2024

Priloha ¢.4

Organizacny poriadok Skoly
Zakladna Skola s materskou Skolou RoZkovany 190, 08271

Terminy §kolskych prazdnin v kolskom roku 2023/2024

Prazdniny

Posledny defi
vyucovania pred
zaciatkom prazdnin

Termin prazdnin

Zaéiatok vyuéovania
po prazdninach

iecenné 27. oktober 2023 30. oktober— 2. november 2023

J (piatok) 31. oktéber 2023 | (Sturtok)

vianoiné 22. december 2023 23. december 2023 | 8. januar 2024
(piatok) =5, januar 2024 {pondelok)

Banskobystricky kraj,
Zilinsky kraj,
Trenciansky kraj

16. februar 2024
(piatok)

19. februar —
23. februar 2024

26. februar 2024
{pondelok)

jarng

Kosicky kraj, Presovsky

23, februar 2024

26. februar -

4. marec 2024

kraj (piatak) 1. marec 2024 {pondelok)
Bratislavsky kraj,
Nitriansky kra), 1. marec 2024 4. marec - 11. marec 2024
Trnavsky kraj ’ (piatok) 8. marec 2024 {pondelok)
e . 27. marec 2024 28. marec — 3. april 2024
velkonocne (streda) 2. april 2024 {streda)
letné 28. jun 2024 1. jul- 2. september 2024
(piatok) 30. august 2024 {pondelok)
Pedagogicky zbor Z$
Meno tr. pocet hodin
Mgr.Darina Jacova 3.rod. 8h (0 NH)
PaedDr. Monika KarniSova, 9h(0 NH) 30% uvéazok
uc.MAT.VYV, VLA, INF, PRV
, i, 2.rocnik
Mgr.Renata GajdoSova 25(2 NH)))
Mgr.Milena Kapralova 25 (2 NH)
Eva Stroncerova, 50% asistentka ug. |4.rocnik
11h
Vaclav Pribula 23 (1 NH)
Eva Stroncerova, 50% asistentka u¢ [1.roénik 12(0 NH) 50% uvizok
Paedr.Monika KarniSova NIVAM  [Pedag.asistentka 14hod
Mgr.Jan Cech-Spirek 1.-4. ANAV
Slavka Novicka 1.4.SKD 25hod. /2hod TEV-DU

Vzhl'adom na zameranie $koly, jej vel'kost” a pocet ziakov Skola potrebuje v priemere 4
ucitelov. VyuZzivame inStitit pedagogickej asistentky ucitela S70% uvédzkom
v 3.roéniku(Ziak so SVVP), 50%uvizok PAU pri ziakoch so SVVP a SZP (normativne
FP) v l.ro¢niku asistent uclitela pracuje podla potreby v 1.2.3.4. ro¢niku, SO
zaclenenymi Ziakmi.



Organizacny poriadok Skoly
Zakladna Skola s materskou Skolou RoZkovany 190, 08271

1. Veduci pedagogicki zamestnanci:

Riaditel’ka Skoly: Mgr. Darina Jacova

Poverena zastupkyiia riaditela pre MS: Mgr.Elena Marhevkova

Poverena komunikovat’ s verejnost’ou v nepritomnosti RS: Mgr. Renata Gajdosova
Koordinatori:

Koordinatorka MZ na Skole: Mgr. Milena Kapralova

Koordinator pre IT a spravcovstvo pocitacov: Mgr. Vaclav Pribula

2. Spravcovstvo kabinetov, inventara §koly a kniznic (ulitel’ska a ziacka)

Kabinet/ ué¢ebné pomocky/ Hracky v SKD/ Mgr. Véclav Pribula
_Skolska kniZnica :

Ucitel'ska kniZnica: Mgr. Milena Kapralova
Ziacka kniZnica: Slavka Novicka

3. Specidlne dlohy
Mgr. Darina Jacova , riaditelka skoly - agenda 3koly, Statistiky, vykazy, objednavky, faktdary, mzdy, dohody,
pracovné naplne zamestnancov, hodnotenie prace zamestnancov, rozpocet skoly a ostatnych zariadeni, legislativne
upravy, organizacia finan¢nych transakcii, povinnosti vyplyvajice z naplne prace riaditela skoly, web stranka skoly;
kontaktovanie a komunikacia s obecnym zastupitelstvom, verejnostou a médiami; recitacné sutaze, organizacia
spolocenskych  podujati, spolupraca s obcou; RIAM, RIS; Literarno — dramaticky krazok, priprava recitacnych
sutazi a recitatorov;

Mgr. GajdoSova — ucitel’ka, v Ease nepritomnosti RS komunikuje s verejnostou, administrativna pomoc riad. §koly,
ucebnice - evidencia, objednavky Easopisov, triedne vykazy, triedne knihy — kontrola, agenda individualne
zaClenenych ziakov koordinovanie vySetreni, rediagnostika, spolupraca s CPPP v Sabinove; zdravotni¢ka $koly;

koordinovanie SvP(skola v prirode), HMZ; Vytvarné sutaze,

Mgr. Kapralova — ucitel’ka, vediica MZ na $kole, pisanie $kolskej kroniky a dokumentacia krizkovej ¢innosti,
kontrola evidencie nadCasovej prace, estetika arealu a interiéru Skoly, ucitel'ska kniZnica, spevacko-hudobné sitaze,

DFS Jazierko, organizacia spolocenskych. podujati, informativne nastenky, organizacia kultarnych programov,

Mgr. Viclav Pribula, ufitel, - koordinator informatizacie - zabezpecuje poradenstvo ucitelom v oblasti
informatizacie a koordinuje pouzivanie informac¢nych a komunika¢nych technologii vo vychovno-vzdelavacom
procese, spravca RIS, AscAgenda; kontrola informacnej techniky, drobné opravy, tla¢ vysvedéeni, technické
zabezpedenie kultirnych podujati, ; tlag; webova stranka $koly - aktualizacia; v CVC —, florbalova liga, doru¢ovanie
posty, balikov

Slavka Novicka, vychovavatel’ka SKD — vedenie Ziackej kniznice, spravca ,,Centra vol'ného ¢asu“- evidencia &lenov,
9 b

administracia — vyber poplatkov, ziacka kniznica, herna SKD, $portové sutaze, zberova ¢innost, vytvarné sut'aze,

interiér Skoly, tematické nastenky, vedenie krazku ,,Sikovné prstiky*

PaedDr. Monika Karnisova — ucitelka (v 3.ro¢niku) - matematiky, vlastivedy, vytvarnej vychovy, pracovnej
vychovy, informatiky a pedagogicka asistentka ucitefal00% / 50% NIVAM, - starostlivost o Ziakov so SVVP,
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priprava pomacok, asistencia pri uditelovi, ktory pracuje v stazenych podmienkach so ziakmi zo SZP aSVVP.
Administrativna pomoc RS, registratarny poriadok a evidencia posty.

Eva Stroncerova — pedagogicky asistent ucitefa 100% uviazok/50% MS SR — pomoc pri priprave nadstandardnych
uloh pre ziaka s ADHD. Administrativna pomoc RS.

Katarina Séerbova, $kolnitka - pomoc pri zberovych &innostiach, mesacna spotreba energie — hlasenie, donaska
posty, kvetinové zahony, povinnosti vyplyvajuce z naplne prace skolni¢ky a poziadaviek vedenia $koly, drobnd
udrzba, generélne upratovanie v ¢ase letnych prazdnin, drobna administrativna praca;

Mgr.Jan Cech-Spirek - priprava ziakov tretieho ro¢nika na I. sv prijimanie,

Ro¢ny plan KR ucitel’a.
druh vzdelavania meno a priezvisko pedagogického a odborného zamestnanca
\Adaptacné
\Aktualiza¢né vSetci ped. zamestnanci
Inovacné
Funk¢né inovaéné
Kvalifikané Eva Stroncerova
Specializa¢né
Funk¢né

4. Nepedagogicki pracovnici
Katarina S€erbova - $kolnicka, upratovacka, udrzba;

Ekonomicky tsek — fakturované sluzby
Ing. Zuzana Ondkova — personalistika, mzdy a odvody, tétovnictvo -
tovary a sluzby

5. Udaje o aktivitich organizovanych $kolou a déleZitych terminoch

Datum Aktivita/zodpovedny

September 2023:

Slavnostné otvorenie Skolského roka

Plenarne ZRPS

Zaciatok krizkovej ¢innosti/vs. ucitelia

Didaktické hry v prirode

Exkurzia do botanickej zahrady v Kosiciach

Europsky tyzdeinn mobility

Oktober 2023:

Slavik Slovenska 2023 — skolské kolo

Podaj d’alej (zbierka)...charitativna akcia

Poznavame Slovensko Sabinov — holokaust, kniznica

Mesiac ucty k star§im — akadémia pre seniorov a starych rodi¢ov
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Na zaklade § 58 pism. p) zakona ¢. 440/2015 Z. z. o Sporte a o
zmene a doplneni niektorych zakonov sa uskutoc¢ni testovanie

pohybovych predpokladov ziakov prvych a tretich rocnikov
zakladnych $kol v termine od 6. 9. 2023 do 28. 10. 2023.

30. oktdber — 31. oktober 2023

2.11.(stvrtok — nastup)

Jasenné prazdniny

November 2023: Saliansky Matko, triedne kolo
Vychovny koncert — multiin§trumentalista — hudobné néstroje
Divadlo Cililing

December 2023:

Mikulas v ZS divadlo

Prednaska 0 ochrane prirody a beseda o ¢innosti pol'ovnickych

zdruzeni...zivot v lese.

Pytagoriada - Skolské kolo

Pecenie viano¢nych oblatok

Vianocna akadémia pre rodiCov a starych rodi¢ov

23. december 2023 - 7. januar 2024
9.1.2023 - nastup

Viano¢né prazdniny

Januar 2024:
Saliansky Matko — §kolské kolo
Februar 2024:
FaSiangovy karneval
Hvezdaren — pojazdné planetarium
Poznévame Slovensko - ndvsteva 'adového domu na Hrebienku
Saliansky Mat'ko — okresné kolo
Marec 2024:

26. februar — 1. marec 2024

Jarné prazdniny

Vsetkovedko

Hviezdoslavov Kubin — $kolské kolo
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Marec — mesiac knihy

Pytagoriada — okresné kolo

April 2023

28. marec — 2. april 2024

Velkonoc¢né prazdniny

Zapis deti do 1. ro¢nika ZS/RS

Navsteva Hvezdarne a planetaria v PreSove

Skola v prirode

Poznavame Slovensko

Den Zeme

M4j 2024

Stavanie méja

Slavik Slovenska — okresné kolo

Exkurzia do botanickej zahrady v Kosiciach

SARM

Detské olympijské hry

Kreacie detskych folklorny suborov

Poznavame Slovensko — Bardejov, Dukla

Recykluj a vyhraj — vyhodnotenie sut'aze

Jun 2024:

Den deti

Skolsky vylet — Spisska Novéa Ves

Den rodiny - program

Detsky festival v Krivanoch

Divadlo Cililing

Zaverecna klasifikacia za 2. polrok

Rozlucka so Stvrtakmi

Slavnostné ukoncenie Skolského roka 2023/2024

Na kolesach hravo, zdravo — sut'az v kolieskovych korculiach
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01.07.2024 - 30.08.2024 (nastup Letné prazdniny
02.09.2024)

Ulohy, ktoré sa vyskytni v priebehu $k.roka, nie sii planované, avsak pre $kolu sii prospesné
a zaujimavé, sa doplnia do tohto otvoreného dokumentu.

Terminy pracovnych mesaénych porad: 2023/2024

5.september 5.februar
2. oktober 4.marec
23.oktober 3. april
4. december 6.maj

8. januar 3.jun

Ciel’: pracovnych porad
a.)kontrola plnenia planu a tiloh za minuly mesiac

b.)ulohy na nasledujici mesiac

c.) priebezne planovanie aktivit podla ponuky a moZnosti
d.) zvySovanie pravneho vedomia ucitel’ov

Frekvencia: 1x mesaé¢ne - spravidla v pondelok, (prvy v mesiaci) vo vynimo¢nych pripadoch aj iny

v

den

Pedagogické porady:

Frekvencia: min. x do roka Obsah:
31.august 1) prerokovat’ a odporac¢at’ na schvalenie, u¢ebny plan, schvalit’ uvézky, rozvrh hodin,
Vych - vzdel. program integr. Ziakov, plan MZ, $kolsky poriadok, Skolsky vzdelavaci program, Skolsky
vychovny program SKD, CVC, MS;

23. november (3tvrtok) 2) hodnotenie za 1. Stvrtrok
25. januar (Stvrtok) 3) klasifikovanie za 1. polrok
25. april  (Stvrtok) 4) hodnotenie za 3. Stvrtrok
24. jan (pondelok) 5) klasifikovanie za 2. polrok
3.4.5. jul 6) hodnotenie sk. roka (teambuilding)
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Prevadzkové porady spravnych zamestnancov:

Frekvencia 2x do roka
Obsah
August: Otvorenie a predstavenie novych zamestnancov skoly
Bezpecnostné a protipoziarne predpisy
Setrenie energii
Prevadzkovy por, Pracovny por, organiza¢ny por. Vsetky pracovnicky
Dodrziavanie
Interné predpisy organizacie
Opatrenia

No v s wn PP

—

Jun: . Kontrola opatreni
2. Informacia o zdvadach a ich odstranenie Zodp.: skolnicky
3. Priprava na dovolenkové obdobie, velké upratovanie

4. Opatrenia

6 Spolupraca s rodi¢mi a invmi subjektmi

6.1 Spolupraca s radou Skoly
- jeiniciativnym a poradnym samospravnym organom, ktory vyjadruje a presadzuje zaujmy
miestnej samospravy a zaujmy rodi¢ov, pedagogickych zamestnancov a d’alSich zamestnancov
Skoly a ziakov v oblasti vychovy a vzdelavania,

- ma 7 &lenov, zloZenie: 2 zvoleni zastupcovia rodi¢ov (z toho 1 zo ZS a 1 z MS), ktori nie su
zamestnanci $koly, 2 zvoleni zastupcovia pedagogickych zamestnancov( 1 zo ZS a 1 zMS), 1
zvoleny zastupca ostatnych zamestnancov, 2 delegovani zastupcovia zriadovatela (z to 1
poslanec ObZ). Rada $koly vyzve prislusny okresny urad a Statnu $kolski in$pekciu na
delegovanie svojich zastupcov do rady Skoly na tcely vyberového konania s riadnym hlasom,

- saschadza podl'a potreby,

- predseda rady Skoly zvolava, pripravuje a riadi schodze rady sSkoly, ospravedliiuje
nepritomnost’ ¢lenov rady Skoly,

- riadi sa podl'a svojho Statatu.

6.2 Spolupraca s rodinou
- zasadania rodi¢ovskej rady - min. 1x na zac¢iatku a podla potreby, priebeZne sa spolupracuje
s predsedom. Pomaha Skole financne pri kipe kniznych a vecnych odmien pre Zziakov
zapojenych v Skolskych sutaziach a réznych kulturnych a $portovych podujati.
Pomaha pri kipe a priprave viano¢nych balickov pre deti, sladkosti na MDD a schvaluje

7
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uhradu cestovného na sut’aze, 5
- zasadania rodi¢ovského zdruzenia - na zaciatku $k.roka, pred SvP, prip. podl'a potreby

- konzulta¢né dni o prospechu a spravani - min. 3 X

- den otvorenych dveri - 1 x za rok

- zakonny zastupca ziaka moze po predchadzajicom dohovore a suhlase riaditel’ky Skoly
navstivit’ ktoriukol’vek vyuc¢ovaciu hodinu

- informacie zakonnému zastupcovi o prospechu Ziaka - cez EDUPAGE

6.3 Spolupraca s poradenskymi zariadeniami
a) Centrum poradenstva a prevencie v Sabinove
e Zabezpeci diagnostiku ziakov, u ktorych sa objavia problémy s ucenim, alebo spravanim
a rediagnostiku ziakov odportac¢ant po predchadzajticej diagnostike
e zabezpeCi podl'a potreby dochadzku Specialneho pedagoga na poskytnutie odbornej starostlivosti
o ziakov so SVVP, ako aj poradenstva pre pedagogov a rodicov dotknutych deti,

v pripade potreby Skoly, najmi v zavaznych a naliehavych pripadoch je mozné intervencia
odbornikov na zéklade pisomne;j ziadosti Skoly.

b) Centrum poradenstva a prevencie
- pomoc pri rieSeni roznych problémov suvisiacich so vzdelavanim, pri prekonavani tazkosti,

- ziaci, u ktorych sa objavia problémy s u¢enim alebo spravanim, su po dohode a so stthlasom
rodicov odoslani na odborné psychologické vysetrenie. O vysledkoch vySetrenia je Skola
informovana.
6.4 Spolupraca s inStiticiami na d’alSie vzdelavanie
- NIVAM Presov
- PFPU v Presove

6.5 Spolupraca s inymi institiciami

- Slovensky Cerveny kriz : Gi¢ast’ na cvi¢eniach Ziakov,

- DHZ Rozkovany
Rimsko-katolicka Cirkev - Farnost'ou Rozkovanoch: spolo¢né akcie, vychovné posobenie, poskytovanie
priestorov kostola na akadémie,
- Obec Rozkovany: organizovanie slavnostnych akadémii, divadelnych predstaveni, Fasiangy na
dedine, ,,Hej v Roskovianoch na valal'e” Dei rodiny, matiek, vychovnych koncertov, a cvi¢ebne na hodiny
telesnej vychovy
FS Jazero: spolo¢né vystupenia na rozli¢nych podujatiach
kazdoro¢na priprava programu pre seniorov a starych rodi¢ov ziakov nasej skoly v oktobri- Mesiac tcty
k starSim ,
- Gymnazium Lipany, ZS Lipany, Komenského 113 — spolupraca v ramci dobrovolnickej ¢innosti
byvalych ziakov pri organizacii podujati v rdmci regionu
- Centrum pre deti a rodiny Sabinov — vzhl'adom na ziakov z profesionalnej rodiny
- RUVZ v Presove — poradenstvo v ramci ochrany zdravia Ziakov a zamestnancov po¢as pandémie
- UPSVaR, PZ SR, Sabinov : rieSenie zaskolactva a zanedbavania PSD, a zanedbavanie

Aby sa Ziaci i pedagogovia citili v Skole ¢o najprijemnejSie, kladieme doraz na upravené a estetické
prostredie tried, Skolského dvora, chodieb, aktualne informacie o aktivitach Skoly na informacnych
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tabuliach a nastenkach a na webovej stranke. Priestory Skoly st zrekonstruované s keramickou dlazbou na
chodbach a pod tabulami a kvalitnymi parketami v triedach. Novy nabytok je v kazdej triede, kvalitné
stolicky a lavice dotvaraju esteticky vzhl'ad triedy. DokonCena prestavba podkrovnych priestorov, nam
umozZiiuje prispdsobit’ organizaciu vyuéovania podl'a nasich predstav a poziadaviek. Skola ma zaloZent
tradiciu tvorby Skolského tabla 4. ro¢nika, ¢im sa buduje povedomie patri¢nosti ku skole.

7 Podmienky na zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri vychove a

vzdelavani

Poziadavkami na bezpec¢nost’ a hygienu pri praci sa zaoberaju nasledovné dokumenty Skoly:
1. Skolsky poriadok
2. Pracovny poriadok
3. Prevadzkovy poriadok
4. Dokumentacia BOZP a PO

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri vychove a vzdelavani sa bude zaistovat’ nasledovne:

1. Skola zabezpeéi bezpetné a zdraviu vyhovujiice podmienky v priestoroch $koly.

2. Pravidelnymi skoleniami zamestnancov skoly o BOZP a PO (preskolenie 1-krat za 2 roky
na zaciatku Skolského roka).

3. Poucenim ziakov 0 BOZP a PO prostrednictvom triednickych hodin na zaciatku
Skolského roka, a preukazatelne pred hromadnymi akciami.

4. Poucenim zakonnych zastupcov Ziakov 0 BOZP a PO a oboznamenim so $kolskym
poriadkom prostrednictvom triednych ZRPS na zaciatku $kolského roka.

5. Pravidelnymi kontrolami stavu BOZP technikom BOZP a vedenim skoly.

6. Odstranovanim nedostatkov podla vysledkov revizii, obhliadok budovy a
nahlasovanim zavad.

7. Zabezpecenim potrebnych ochrannych pracovnych prostriedkov pre zamestnancov $koly.
Dvakrat rocne musia byt Ziaci oboznameni s poziarnou prevenciou, poziarnymi
signalmi na u€elovom cviceni a didaktickych hrach. Sicasne bude prevedeny nacvik
poziarneho poplachu.

V Rozkovanoch 23.8.2023
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