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Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim 3kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace zaki,
castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena pouze pro Ziky prvniho stupné zakladni koly Lipenec (1.-5. tfida). K
pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati vyjimecné se souhlasem feditele i Zaci druhého stupné
zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina nemiiZe vykonavat ¢innost pro Gcastniky, nebo ucastniky
a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna — pouze se svolenim feditele Skoly ve
vyjimeénych piipadech. V dobé prazdnin nebo RV, svatki meni SD vprovozu po dohodé se
zfizovatelem.



1 Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupcl, vztahy Zaka a zakonnych zastupci
s pedagogickymi pracovniky Skoly.

1.1 Prava zaku

Zaci maji pravo:

na bezplatné vzdélani podle $kolského zékona a daného SVP

na rozvoj osobnosti podle miry nadéani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni péci v ramci
moznosti skoly,

na informace o pritbéhu a vysledcich svého vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich vzdélavani,
pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veku a stupni vyvoje,
své pfipominky mize vznést prostfednictvim zakonnych zastupcii nebo piimo fediteli skoly,

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

na svobodu ve vybéru kamarada,

na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

na to, aby byl respektovan zakliv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

na volny ¢as a ptiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

na ochranu pted navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

Vv pfipad¢€ nejasnosti v u¢ivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

jestlize se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., pozaddat o pomoc ¢i radu
tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu,

o prestavkach vyuzivat nabidku pitného rezimu na chodbach

volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakt a studentti, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostrednictvim se obracet na feditele $koly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel
Skoly nebo $kolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi t€chto samospravnych organi
zabyvat a své stanovisko k nim odtivodnit,

na bezplatné zaptij¢eni ucebnic, které jsou soucasti vzdélavani

1.2 Povinnosti zaku

Zaci maji povinnost:

radné dochazet do skoly a fadné se vzdeélavat,

chodit do skoly slusné a Cisté oblecen (nikoliv v teplakach)

Ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasil,

dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly popt. dalSich zaméstnanci Skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

vyjadiuje-1i své minéni a ndzory, Cinit tak vzdy sluSnym zpisobem,

neposkozovat majetek Skoly a spoluzaku, pfipadné Skody jsou povinni uhradit/nahradit

Absencni knihu prenaSet behem vyucovani ur€eni Zaci a napomahaji tfidnimu uciteli udrzet ji v
nalezitém stavu a zamezit jeji ztraté

dbat na Cistotu a potadek, odpovida za Cist€ umytou a utfenou tabuli v pribchu vyucovani, zalité
kvétiny, ptehled o absenci spoluzaki pii hlaseni



- Do kabinetd vstupovat jen povéfeni Zaci za pritomnosti ucitele, do sborovny, feditelny a
kancelafe jen tehdy, jsou-li k tomu vyzvani.

- nenosit do Skoly nepotiebné ¢i drahé véci, nebot’ §kola za jejich ztratu ¢i poSkozeni nenese
odpovédnost.

- V odbornych u¢ebnach dodrzovat fady téchto uceben.

- Nalezené véci se odevzdavat p. Skolnikovi, vyucujicimu, p. hospodaice nebo do teditelny.

- nepouzivat hrubych a vulgarnich slov.

- zachovévat Cistotu i1 v okoli Skoly, Skolni jidelny a v aredlu skolniho hfisté. Mimo $kolu se chovat
v souladu s pravidly slusného chovani, neposkozovat povést Skoly.

- chovat se ukaznéné, dbat na poradek ve vSech prostorach skoly, vzorné se starat o ucebnice a
Skolni potieby, jejich poskozeni nebo ztratu hlasi vyucujicimu.

- Pfi ztraté véci postupuji zaci nasledovné: zak musi ztratu véci neprodlené oznamit tfidnimu
uciteli (nepfipustné minuly tyden se mi ztratilo...)

- fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

- dodrzovat pravidla bezpe¢nosti. Kazdy je povinen chranit zdravi své i zdravi ostatnich, chovat se
tak, aby ani sebe ani ostatni neohrozil na zdravi

- dodrzovat zasady kulturniho chovani - zdravit, mluvit slusné, slovné nenapadat spoluzaky ani
dospélé osoby

- 74k je povinen Fidit se pravidly spole¢enského chovani a jednani. Ve $kole zak nemize uZivat
pokryvku hlavy, vyjma ptipadt, kdy je pokryvka hlavy projevem nabozenského ptresvédceni ¢i
viry, ke které se zak hlasi, nebo kdy je odlivodnéna zdravotnim stavem

- dodrzovat hygienické zasady — zejména prezouvani do doméaci obuvi, umyvani rukou, pitny
rezim, tfidéni odpadd, Cistota pracovniho mista, se§iti a uebnic

- upozornit na projevy Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani. Kazdy, kdo je
svédkem takového chovani je povinen pracovniky skoly na to upozornit.

- chodit do skoly vcas a s potfebnymi ucebnimi pomiickami. Na kazdou vyucovaci hodinu a na
akce poradané skolou je zak povinen nosit Zdkovskou knizku, kterou pravidelné predklada
(minimaln¢ 1x tydn¢) rodi¢im ke kontrole

- nahlésit okamzité jakykoliv Graz vyucujicimu nebo osobé konajici dohled

- ohlésit feditelce Skoly nepfitomnost ucitele v hodin€ 5 minut po zacatku hodiny — vétSinou tak
¢ini starosta tfidy nebo sluzba

- okamZzité hlasit ztratu véci tfidnimu uciteli nebo Feditelce Skoly. Cenné véci a vétsi ¢astky
penéz si Zaci do Skoly nenosi — v pripadé nutnosti je ulozi u tfidniho ucitele nebo u
hospodaiky $koly. Nikdy je nenechavaji v aktovce, v $atn& nebo volné v lavici. Skola za tyto
véci nerudi.

- nalezené véci odevzdat tfidnimu uciteli nebo feditelce Skoly

- dodrzovat zakaz koufeni, zakaz pfinaseni alkoholickych napoji a jejich konzumaci, zakazu
noSeni, drzeni a distribuce navykovych latek a drog v celém aredlu skoly. Tato povinnost plati i
b&hem veskerych Skolnich i mimoskolnich akei. Poruseni tohoto zakazu bude klasifikovano jako
hruby prestupek.

- Mobilni telefon, tablet ani jina elektronika nesmi v pribéhu vyuky tzn. od 7:30 —
14:45,nebo pti ranni SD, nebo dle rozvrhu Zik pouZivat. PFistroj musi byt vypnuty. Za
pripadnou ztratu $kola nerudi. Dile je zakdzano porizovani jakychkoliv zaznami, nataceni
na jakakoliv média. Jde o poruseni $kolniho Fadu a toto zjisténi je klasifikovano jako hrubé
poruseni Skolniho Fadu. Pokud Zik pouzije jakykoliv pfistroj v hodiné bez dovoleni,
nemiize mu ho uéitel zabavit. ZapiSe jako poruseni SR do ZK a projedna na pedagog. radg,
pokud se nejedna o pouZiti v ramci potiteby zdravi.

a) pted zahdjenim vyucovani

- zaci vchazeji do skolni budovy po piijezdu autobust (7.10hod) hlavnim vchodem do prostoru
Saten za dohledu zaméstnanct $koly (dohled kona zaméstnanec Skoly dle vyvéseného rozvrhu).
Vstup $koly je monitorovan. Zaci maji zdkaz zvonit na dané zvonky pokud neni potieba.




vSichni Zaci se piezouvaji do vhodnych piezivek, které nezanechavaji stopy na podlaze.
Sportovni obuv neni povazovana za vhodné ptrezivky do tfidy. (Boty a pfeztvky si Zaci ukladaji
na mista k tomu uréena.) Satnu odemyké $kolnik nebo pani uklize¢ka. V priib&hu vyucovani je
zaktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

v 7.15 hod odchézeji zaci ze Saten do tfid v hlavni budoveé

do ucebny vypocetni techniky, vytvarné vychovy, informatiky a multimedialni ucebny ptechazi
zaci z prostoru tfid v doprovodu ucitele dle rozvrhu

v 7.25 hod zaujmou zici své misto ve tfide, pfipravi si pomucky na vyu€ovani. Svévolné si
neptesedavaji, dodrzuji zasedaci potadek urcen ttidnim ucitelem, vyucujicim.

po chodbach, schodistich, ucebnach a ostatnich prostorach Skoly se Zaci chovaji uk4znéné
(nebéhaji, nevozi se na zachytném madle), neotviraji okna a nemanipuluji se Zaluziemi, tfidy jsou
otevieny v dobé prestavky

ucebnice a vzdelavaci materidly si zaci vzdy nosi domd, ve Skole nic neziistava

b) pfi vyucovani

po zvonéni na zacatku vyu€ovaci hodiny sedi Zaci na svém misté a po ptichodu vyucujiciho do
tfidy pozdravi povstdnim

zaci jsou povinni dodrzovat zasedaci potradek stanoveny tiidnim ucitelem nebo vyucujicimi
jednotlivych predmétii

pokud zdk nema vSechny pomicky na vyuku nebo se nepfipravil, omlouva se vyucujicimu na
zacatku hodiny

ve vyucovaci hodiné Zaci pracuji podle pokyni vyucujicich, nerusi prabéh hodiny, sedi slu$né
(nepovaluji se po lavicich, neotaceji se, sedi s nohama pod lavici)

v pfipadé€ potfeby opustit u¢ebnu (nevolnost, odchod na WC) zak pozada o svoleni vyucujiciho
ptihlasenim se

podle pozadavkll vyucujicitho pouziva zdk z bezpecnostnich a hygienickych divodd pracovni
nebo cvicebni tbor a obuv

pifi organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodindch stanovi zatfazeni a délku piestavek
vyucujici podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam zakt
zaci béhem vyucovani nesmi svévolné opustit aredl Skoly — v ptipadé odpoledni pauzy od 11:50 —
12:20 hodin opousti skolu na zaklad€ pisemného povoleni zdkonného zastupce.

zaktim je zakazano jakymkoli zptisobem znecist'ovat nebo poskozovat zatizeni skoly i jeji okoli
Zvlasté upozornuji na znecistovani podlah, téles ustfedniho topeni a nabytku zvykackou,
znecistovani stén objektu skoly, poskozovani dveii a nabytku, ni¢eni Skolnich zidli a hlavné lavic
popisovanim a rytim riznych napisi- bude klasifikovano jako hrubé poruseni fadu.

¢) o prestavkach a pfi odchodu ze $koly

7aci se o prestavkach chovaji tak, aby neohrozovali bezpecnost svou i svych spoluzakii

v dob¢ malych prestavek se zaci zdrzuji pfevazn€ ve svych tiidach. Pro pomtcky do kabinet
chodi pouze vybrani Zaci (vétSinou sluzba).

Zaci o prestavce neopoustéji patra svych tfid, pokud to neni nutné.

v dobé¢ ptestavek mohou zaci chodit na WC. Tam se zbyte¢né nezdrzuji. Neprodlené se vraceji do
ttidy, pfipadn€ na chodbu. (Situaci na WC pravidelné kontroluje pedagog konajici dohled na
patfe.)

pokud Zaci zistavaji o prestavce ve tridé, nesméji se honit, prat (ani z legrace), otvirat okna,
manipulovat se Zaluziemi, manipulovat s topenim, hazet jakymikoliv pfedméty a z divodu
usnadnéni ¢innosti pedagogického dohledu postavat u vchodu do tfidy a zavirat dvefe do tiidy

pti prechodu zakli do ucebny cizich jazykl, uc¢ebny vypocetni techniky, interaktivni ucebny, a
télocvicny, multimedialni uc¢ebny, vytvarné ucebny dochazi k jejich premistovani se zacatkem
vyucovani hodiny spolu s danym pedagogem.

o prestavku po 2. vyucovaci hodiné se zaci 1. stupné, ktefi chodi na svaciny do skolni jidelny,
presunou do SJ s vyuéujicim. Zaci 2. Stupné dochazi na svadiny samostatné. Po skonéeni svadiny
se samostatn¢ odeberou do své tiidy.

béhem prestavky pred odpolednim vyuCovanim maji Zaci zakaz pohybovat se po budové skoly.
Shromazduji se jediné v prostoru Saten pod dohledem uréené¢ho zaméstnance skoly.

pfi opousténi tiidy béhem vyucovani si po sobé zaci uklidi, srovnaji zidle, seberou papirky a
smazou tabuli



po ukonceni vyucovani (jedna-li se o posledni hodinu podle rozvrhu v dané tfid¢) zvednou Zaci
zidle, uklidi své misto i okoli, sluzba smaze tabuli. Na pokyn vyucujiciho je zak bez diskuzi
povinen uklidit i véci, které nezpisobil.

po ukonceni vyucovani odchazi zaci pod dohledem pedagoga do Skolni jidelny a do prostoru
Saten, kde se prevléknou, uklidi si pieziivky a opousti prostory Skoly

ve §kolni jidelng se Zaci fidi pokyny ugitele vykonavajiciho dohled a fadem SJ

v dob€ mimo vyucovani se Zaci nezdrzuji v arealu skoly

1.3 Prava zakonnych zastupcu zaka

Zakonni zastupci zakl maji pravo:

svobodnou volbu Skoly pro své dité
informace o Skole podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy
na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte ( na tiidnich schiizkach, po
domluvé, v konzulta¢nich hodinach, nikoliv v prabéhu vyuky kdy by doslo k naruseni)
volit a byt voleni do skolské rady
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadtenim musi byt vénovana pozornost,
na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle $kolniho vzdélavaciho programu,
pozéadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu
pozéadat o IVP, o uvolnéni zéka, o pfezkoumani vysledkd hodnoceni do 3 pracovnich dnid aj.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu zaka

Zakonni zastupci zakli maji povinnost:

zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly,
na vyzvani feditele Skoly se osobn€ zcastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,
informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani,
dokladat diivody nepfitomnosti a zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem a smérnici pro omlouvani absence,
oznamovat Skole tidaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost a zdka, a zmény v téchto
udajich
jsou povinni se minimalné 1x za tyden seznamit se zapisy v ZK zak, aby byli véas informovani o
diilezitych zménach. Svou kontrolu stvrzuji podpisem v ZK /EZK nebo notysku zaka
Zak chodi do 8koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin. Ugast na vyu¢ovéani nepovinnych
pfedméti je pro zarazené zaky povinna.
Neptitomnost Zaka ve Skole je tfeba omlouvat vzdy pisemné, prostfednictvim omluvného listu v
zakovskeé knizce, nejpozdéji do 3 dnti
Pii absenci zdka je nutno neprodlen¢ informovat tfidniho ucitele osobné, pisemné nebo
telefonicky a sdé€lit mu pficinu absence zéka.
Lékarské vysetieni neni divodem k celodenni absenci zdka. V pripad€, Ze zak neni nemocen,
dostavi se po vySetieni do $koly a zapoji se do vyuky.
Pokud zdk odchazi ze Skoly v pribéhu vyucovani, oznadmi tuto skute¢nost tfidnimu uciteli, -
pfipadn€ vyucujicimu dalsi hodiny. Zakonni zastupci si zaka vyzvedavaji ve Skole nebo piredlozi
pisemnou zadost o uvolnéni.
Ttidni ucitel mize ve vyjimecnych piipadech a po projednéni s feditelem Skoly pozadovat
omlouvani kazdé nepiitomnosti zéka lé¢katem.
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- Pfedem znamou nepfitomnost zaka je tfeba omluvit pied jejim zapocetim. Na zaklad¢é zadosti
rodi¢t muze v odiivodnénych pripadech uvolnit zadka z vyucovani:
jedna vyu€ovaci hodina — vyucujici pfislusného predmeétu,
jeden den — tfidni uditel,
vice jak jeden den — feditel Skoly na zékladé pisemné zadosti rodict.

- Reditel $koly mize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodl uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo zcasti z vyucovani nékterého predmétu; zdroven uréi nadhradni
zpisob vzdélavani zaka v dobé vyuCovani tohoto pfredmétu napt. v predmétu télesnad vychova
tfeditel Skoly uvolni zdka z vyucovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického 1ékaie
pro déti a dorost nebo odborného 1ékatre. Na prvni nebo posledni vyu€ovaci hodinu miize byt zak
uvolnén se souhlasem zakonného zastupce bez nahrady.

- Z&kovi, ktery se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu deldi neZ dva mésice ulastnit
vyucovani, stanovi feditel Skoly takovy zpisob vzdéladvani, ktery odpovidd moznostem zaka,
nebo mu muze povolit vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu. Zékonny zastupce
zaka je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

- Maji povinnost v ptipadé zjevného onemocnéni nechat dit¢ Iékafem vysettit a po dobu nezbytné
nutnou ponechat doma k vylezeni a to tak dlouho, aby nedoslo k nakaze ostatnich déti ve $kole

-V pripadé zjiSténi v§i u daného Zika, ma opét zaikonny zastupce povinnost odvést si Zika ze
Skoly a situaci neprodlené Fesit.

- Zdirazitujeme povinnost zdkonného zastupce zucastnit se projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte na vyzvani Feditele Skoly (§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského
zakona).

1.5 Pravidla vzajemnych vztaht zaku a zakonnych zastupca zaku se zaméstnanci ve Skole nebo Skolském
zafizeni.

- Zaméstnanci skoly vydavaji zaklim a zdkonnym zastupcim zakli pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdéldvaciho programu, Skolniho tadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni

- VSichni zaméstnanci Skoly budou zdky chréanit pfed vSemi formami Spatného zachézeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichazeli do styku s materialy a informacemi
pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou
zaky chranit pred nezdkonnymi utoky na jejich povest. Zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté trestano
nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni
pozornost budeme vénovat ochrang pied navykovymi latkami.

- Informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité informace
o zékovi (zdravotni zpUsobilosti,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

- 74k zdravi v budové a na kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
Skoly zékovi na pozdrav odpovi.

- VSichni pedagogicti pracovnici se povinn¢ zucastnuji tfidnich schlizek a konzulta¢nich dnti, na
kterych informuji zédkonné zéastupce zakii o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pfipadé
omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zékonni zastupci byli
informovani jinym zplisobem.



1.6 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentti nebo zakonnych zastupct déti a
zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pii
ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zafizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdé€lavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostifedi a
podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku a
studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste,
s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

P¥ihlagovani a odhlagovani SD
Reditel stanovi ve vnitinim tadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence Gcastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné neni uréena vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlaSovani a odhlasovani zaku
na zakladé prihlasek a odhlasek, vybirani poplatkd, predavani informaci zakonnym zastupctim,
vyfizovani namétl a stiznosti, na této ¢innosti se podileji obé vychovatelky nize uvedené.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
taborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zékladé
pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupci Gcastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6:15 do 7:15 hodin, dale pak od 11:00 — 16:00 hodin.
Radka Staiikova, Karolina Sulganova — vychovatelky 1. A 2. Oddéleni SD

3. 2 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
7



a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zdkladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
€) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliji nejvyse do poétu 25 éastniki/1 oddéleni, ZS Lipenec ma dvé oddéleni

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky, $kolni
druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziuje zakiim ptipravu na vyucovani.

S platnosti od 1.3. 2023 lze zaky Skolni druziny vyzvedavat pouze v nize uvedené casy:

Denné od: 12:45 hod. - 13:00 hod, poté od 14:45 - 16:00 hodin.

Mimo uvedené Casy si miize zakonny zastupce zaka vyzvednout pouze ve vyjimecnych situacich, jako je
napi. navstéva lékate, coz bude mit zak predem v notysku ¢i na listecku.

Pro zaky, kteti maji odchod zapsan v pfihlasce, se nic neméni.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym chovanim
a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Zakim neni v dob&é mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve
Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci porddané Skolou zéci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni
druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku,
kteii pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druZziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet
k zadkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zaka a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pratahti vedeni Skoly
a rodie postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k lékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zékovské knizce tyto udaje:
rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazt, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetteni a vyplnéni
zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada od rodici
zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody s rodici je
vznik §kody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -
uzamykani Saten.

5.3. Do 8koly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich divodi a

na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaka

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdé¢lavani.

5.2. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze SD, pokud tento Zik soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzeni a porddek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

7. Uplata ve $kolni druZiné — je souéasti vnitiniho ¥adu $kolni druziny — samostatné vydana jako
smérnice €. 27/2023 platnd od 01.09.2023

Pokud je v kalendaFnim mésici omezen nebo prerusen provoz druzZiny po dobu delSi nez 5
dnii, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

8. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
deti,

€) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roéni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly, SVP SD

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti, uplata ve skolni druzing,

f) formulafe pro traz a jeho zaznam o Grazech déti , zaka a studentt, - nahlaSuje se ihned feditelce
Skoly ¢i ekonomce

9. Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Reditelka $koly, vychovatelka

UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim 30.8.2023

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.9.2023
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