Zakladni skola Sakvice, piispévkova organizace
se sidlem Hlavni 41. 691 67 Sakvice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj. 435/25

Vypracoval: PhDr. Lenka Havelkova, reditelka skoly
Schvalil: PhDr. Lenka Havelkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 22. 6. 2023

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2023

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2023

Zmeny ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast tohoto
piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim strednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
skolské zatizeni skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smeérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokragovanim skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zki,
¢asteéne také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. Druzina mize
vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.



1.Podrobnosti k vykenu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu a
pedagogickych pracovnikia ve Skolni druziné a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnych
vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ukastnici maji pravo:

a) Ucastnit se zdjmového vzdélavani ve skolni druzing

b) na informace o planovanych akcich

¢) na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnanci Skoly

d) na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim

e) na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny

f) na ochranu pred informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
£) na vyuzivani vybaveni skolni druziny a pomiicek

h) na vSestranny rozvoj osobnosti, na volny ¢as a odpo¢inek

1) na ochranu pfed navykovymi latkami, na pomoc pfi jeho nesnazich
j) na vyjadfovani jeho vlastniho nazoru

1.2 Ukastnici maji povinnost

a) fadn€ dochazet do Skolni druziny

b) neopoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelek

¢) dodrzovat vnitini ¥ad SD, $kolni tad, ¥ad jidelny, dale piedpisy a pokyny $koly k ochrang
zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli seznadmeni

d) ridit se pokyny vychovatelky a dalSich zaméstnancii Skoly

e) udrzovat poradek v prostorach skolni druziny

f) chranit a imysIné neposkozovat Skolni majetek, vybaveni Skolni druziny

) chranit zdravi své 1 ostatnich ucastniki

h) komunikovat se v§emi dospélymi, se kterymi piijdou do styku, slusnou formou

i) respektovat zakaz pouzivani mobilnich telefond, chytrych hodinek a manipulovani s nimi
po dobu pobytu ve Skolni druzin€. Ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich dajt, je ucastnikiim zakazano bez predchoziho povoleni feditele Skoly pofizovat
ve Skole jakékoliv obrazové a zvukové zaznamy. Po dobu pobytu ve Skolni druzing je
Ucastnikiim zakazano telefonovat, psat a ¢ist SMS zpravy, pouZzivat internet a pouzivat
sd¢lovaci, zdznamova a komunikac¢ni zafizeni, ktera nejsou majetkem Skoly, pokud mu
k tomu vychovatelka neda souhlas.

J) do druZiny ucastnici nenosi cenné véci, vétsi obnosy pen€z, pfedméty ohrozujici
mravni vychovu, pfedméty nesouvisejici se zajmovym vzdélavanim ve Skolni druzing.
Skola neodpovida za $kodu zptsobenou poskozenim, ztratou, u véci, které byly do
Skoly bezdlvodné pfineseny. Zjisti-li Uc€astnik ztrdtu osobni véci, ozndmi tuto
skutecnost neprodlené vychovatelce.

1.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupci
a) zakonni zastupci maji pravo
- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte jako ucastnika zdjmového
vzdélavani
- informovat na chovani a priibéh vzdélavani svého ditéte u vychovatelky
- vznaset piipominky a podnéty k praci skolni druziny u vychovatelky nebo u teditele
Skoly




b) zékonni zdstupci maji povinnost

- zajistit, aby ucastnik ptihlaseny k pravidelné denni dochdzce dochazel fadné do Skolni
druziny

- dokladat nepiitomnost ucastnika pii pravidelné dochézce

- informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich Gi¢astnika nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdelavani

- informovat vychovatelku o zmén¢ osobnich udaji ditéte

- dokladat pisemnou formou zmény odchodt ze Skolni druziny, v ptipadé jiného odchodu
nez uvedeného v zépisnim listku je nutnd pisemna omluvenka od zakonnych zastupcu

v Edupage (v zadném piipadé nelze zménu uskute¢tiovat telefonicky nebo telefonovanim
ditéti na chytré hodinky nebo mobilni telefon)

- dostavit se na vyzvani k projednani zavaznych problému ucastnika

- pravidelné aktualizovat seznam osob opravnénych K vyzvedavani ditéte a neprodlené
nahlésit kazdou zménu v seznamu

1.4 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

a) pedagogicti pracovnici maji pravo

- na vlidné zachéazeni, vytvofeni vhodnych podminek k préci, zajisténi téch zakladnich sluzeb,
které jsou nezbytné pro kvalitni praci. Maji pravo na pifimé a slu$né jednani ze strany
zaméstnavatele, informacni zdroje nutné pro svou praci, odpovidajici provozni podminky a
technické zabezpeceni odpovidajici odbornym a didaktickym pottebam ucitele

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany Gc¢astnikli zdjmového vzdélavani
nebo jejich zakonnych zastupct a dal$ich osob, které jsou v pifimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole, ddle maji pravo, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti
zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

b) pedagogicti pracovnici maji povinnost

- kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim data,
udaje a osobni tidaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromaZzd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a
dal nezpracovavat

- V ptipad¢ zjisténi infekéniho onemocnéni u ditéte neprodlené bude kontaktovan zdkonny
zéastupce a zajistit izolaci ticastnika

- po skonceni provozu druziny prekontroluji potadek v mistnosti a uzavieni oken

1.5 Vzajemné vztahy se zaméstnanci

- v§ichni Ucastnici vzdélavaciho procesu (déti, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly 1 zdkonni zastupci) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi
jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu
procesu

- UCastnici se ke vSem chovaji slusné, ohleduplné, nepouzivaji hrubych a vulgarnich vyrazi,
vzajemné si pomahaji, pomahaji spoluzdkiim mladsim, slabym, nemocnym

- Gdastnici respektuji pokyny vychovatelek v SD, pedagogti a ostatnich zaméstnanci §koly

- vSichni ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel
a pravidel sluSné¢ho chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly



2. Provoz a vnitini rezim SD

2.1 Provozni doba SD je od 6:30 do 7:40 a od 11.40 do 16.30 hodin. Skolni druzina ma dvé&
odd¢€leni. Ve druhém odd¢leni je zkraceny provoz. Tti dny v tydnu od 11:40 do 15:30 a dva
dny od 12:35 do 15:35 hodin. Ranni druzina je v prvnim oddéleni v provozu od 6:30 hodin a
V druhém odd¢leni od 7:10 hodin.

2.2 O zatazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zédkladé odevzdaného
zapisniho listku

2.3 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.4 Oddeéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 ucastniki. Kapacita $kolni druziny je 60
déti. Skolni druzina ma 2 oddéleni.

25 Rozsah dennho provozu SD a rozwh ¢&innosti schvaluje feditel koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

2.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakam pripravu na vyucovani.

2.7 Ptilezitostnych ¢innosti druziny se mohou zucasthovat i zaci nezarazeni do druziny,
pokud se této cinnosti netcastni pIny pocet zaka zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

2.8 Pokud uéastnik naruSuje soustavné a hrubym zptisobem vnitini ¥ad SD a &innost $kolni
druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen (na navrh vychovatelky).Toto
rozhodnuti musi byt zdkonnému zéastupci sdéleno pisemné.

4. Podminky zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jingch osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpuasobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakt ve $kolni budové, nebo mimo budowu pti akci poiadané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodatec¢né pouceni zakd, kteti pti prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamestnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potirebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



4.3 Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
Zbyte¢nych pratahi vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k
lékarskému vysetieni ¢i osetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy traza, pripadné vyplni predepsané formulaie. Osetieni a
vypInéni zaznama zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél
prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo Skolského zafizeni ze strany déti,
zakd a studenti.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu
skody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému tifdnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
Veéci.

5.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony, chytré hodinky apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je pouzivat a
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodd a na vyslovny pokyn wyuéujiciho, ktery zajisti jejich
uschowu.

6. Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti(zapisnilistky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpasobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace,
veetné dochazky déti,

c) celoroéni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) wvnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihutrazd a zaznamy o urazech déti, zaka a student (kniha Grazt je ulozena v feditelné
Skoly).

L.Zavére¢na ustanoveni

1. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvetrejnénim.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023.

V Sakvicich 19. 6. 2023

PhDr. Lenka Havelkova
teditelka skoly



