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Stvrtroéna sprava o ¢innosti pedagogického zamestnanca pre
Standardnua stupnicu jednotkovych nakladov ,,hodinov4 sadzba
ucitel’a/uditelov podl’a kategérie $kol (ZS, SS) - pocet hodin stravenych
vzdelavacimi aktivitami (,,extra hodiny“)“

Operaény program OP Ludské zdroje

Prioritna os 1 Vzdeldvanie

Prijimatel’ Strednd odbornd $kola drevérska a stavebna
Krasno nad Kysucou

Nézov projektu ZvySovanie kl'a€ovych kompetencii Ziakov v

Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohPadom na moderné
technolégie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS ZoP NFP312011AGX?2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca Mgr. Méria Gavenciakovs

Druh $koly SS

Nazov a ¢islo rozpodtovej polozky rozpoé&tu Ucitel - Administrativna $tyl v praxi
projektu 4.6.5

Obdobie vykonavanej &innosti April - jan 2021

Sprava o ¢innosti:
V ramci vyugovacieho predmetu administrativny $tyl v praxi boli za mesiac april odudené Styri
vyuCovacie hodiny:

15.4.2021 vyudovacia hodina s témou Zoznamy. Inventér. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat’
zoznamy a inventér &iZze jeho kompoziciou, Stylizaciou a realizéciou ako heslového #4nru
administrativneho jazykového $tylu. Ziaci sa naugili pravidla ako pisat’ zoznamy a inventér, aké
nélezitosti zoznamy a inventar obsahuj.

16.4.2021 vyudovacia hodina s témou Faktiira. Tla&iv4. Ziaci sa oboznémili s charakteristikou faktury,
tla¢iv a jeho kompoziciou, Stylizdciou a realizaciou ako heslového ¥anru administrativneho jazykového
Stylu. Ziaci sa naugili pravidl4 ako pisat’ faktaru, tladiva aké nalezitosti faktira, tlagiva obsahuju.

29. 4.2021 vyudovacia hodina s témou Cestovny prikaz. étruktﬁrovany Zivotopis. Ziaci sa oboznamili

s pravidlami ako pisat’ cestovny prikaz a Struktarovany Zivotopis ¢ize jeho kompoziciou, Styliz4ciou

a realizaciou ako heslového Z4nru administrativneho jazykového $tylu. Ziaci sa naudili pravidl4 ako pisat’
cestovny prikaz. Struktarovany Zivotopis, aké naleZitosti cestovny prikaz, Struktirovany Zivotopis
obsahuju.

30. 4. 2021 vyugovacia hodina s témou Diplom. Dodacf list. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou
diplomu, dodacieho list a jeho kompoziciou, $tylizaciou a realizaciou ako heslového Zanru
administrativneho jazykového Stylu. Ziaci sa naugili pravidla ako pisat’ diplom, dodaci list aké
nalezitosti diplom, dodaci list obsahuju.




V ramci vyuéovacieho predmetu administrativny $tyl v praxi neboli za mesiac maj oducené Ziadne
vyucovacie hodiny.

V ramci vyugovacieho predmetu administrativny $tyl v praxi neboli za mesiac jun odu€ené Ziadne
vyulovacie hodiny.

Vypracoval (meno, priezvisko, datum) Mgr. Mdria Gavenciakova
Podpis i Ly
Schvalil (meno, priezvisko, datum) PaedDr. Jan Palko -
LI a ()N
Podpis Tj/ K}’—/\

Pokyny k vyplneniu Stvrtroénej spravy o ¢innosti pedagogického
zamestnanca pre Standardni stupnicu jednotkovych nakladov
,,hodinova sadzba uélitel’a/uitelov podl’a kategorie Skol (ZS SS) pocet
hodin stravenych vzdelavacimi aktivitami (,,extra hodiny“)*

vypiiia sa pri vyuzivani $tandardnej stupnice jednotkovych nikladov hodinova sadzba
ucitela/uditel’ov podl’a kategorie kol (ZS, SS) - podet hodin stravenych vzdeldvacimi aktivitami
(»extra hodiny*) - http://www.minedu.sk/zjednodusene-vykazovanie-vydavkov/

1. V riadku Prijimatel - uvedie sa nézov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan&ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

2. V riadku Nézov projektu - uvedie sa Gplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa skrateny
nazov projektu

3.V riadku K6d ITMS ZoP - uvedie sa kéd ZoP podla ITMS2014+ - vyplni prijimatel

4.V riadku Meno a priezvisko zamestnanca — uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamestnanca
ktory predmetnul ¢innost’ vykonaval

5. Druh 8koly — uvedie sa Skola, na ktorej bola realizovana vzdelavacia aktivita (ZS L. stuped, ZS 1I.
stuperi, SS)

6. V riadku Nazov a &islo rozpo&tovej polozky projektu - uvedie sa nazov a &islo rozpoctovej polozky
podla zmluvy o NFP



7.V riadku Obdobie vykonévania &innosti — uvedie sa obdobie, za ktoré sa $tvrtroéna sprava o ¢innosti
predkladé. Obdobie sa uvédza v nasledovnom formate DD.MM.RRRR - DD.MM.RRR, (
napr.01.01.2018 — 31.03.2018)

8. V riadku Sprava o &innosti - uvedy a popiSu sa &innosti, ktoré pedagogicky zamestnanec vykonaval
Vv ramci ,.extra hodin; t.j. ndzov vzdelavacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa ndzov vyugovacieho
predmetu, na ktorom boli realizované vyuCovacie hodiny nad rdmec hodin financovanych zo $tatneho
rozpoCtu v danom $tvrtroku za kazdy mesiac samostatne . Ide o Cinnosti, ktoré boli zabezpeSované nad
ramec hodin financovanych zo $titneho rozpoctu. Tieto &innosti musia byt’ v stlade so $tatutdrom
Skoly potvrdenym mennym zoznamom uCitel'ov a po&tom hodin jednotlivych ugitelov, ktorf
zabezpetovali/realizovali zvySené hodiny vzdel4vacich aktivit

9. V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory Stvrtrodnt spravu o
¢innosti vypracoval a datum vypracovania Stvrtrodnej spravy o Sinnosti

10. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory Stvrtrodnd spravu o &innosti vypracoval sa vlastnoruéne
podpiSe, (nie je mozné pouzit faximile pecdiatky)

11. V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory $tvrtrognu spravu schvalil
(Statutdrny zastupca $koly) a datum schvélenia Stvrtroénej spravy o &innosti

12. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory §tvrtro&ndi spravu o innosti schvalil sa vlastnoruéne podpise,
(nie je mozné pouzit’ faximile peciatky).






