Procedura postepowania w przypadku nieobecnosci ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi im. Feliksa Stamma

w KosScianie

POSTANOWIENIA OGOLNE

Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia, na kazdej godzinie zajgé
lekcyjnych, zaje¢ swietlicowych oraz nieobecnos$ci na przywozie lub odwozie.
Zwolnienia ucznia z zaje¢¢ lekcyjnych, zaje¢ $wietlicowych oraz nieobecno$ci na
przywozie lub odwozie mogg dokonaé tylko rodzice/ prawni opiekunowie dziecka
wylacznie za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Zwolnienia lub zgloszenie nieobecno$ci na zajeciach $wietlicowych, dowozie lub
odwozie dokonuje si¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego u nauczyciela
swietlicy.

Jedyng osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym
jest wychowawca klasy.

PROCEDURY OBOWIAZUJACE UCZNIA

Uczen ma prawo do opuszczania lekcji tylko z powodu choroby lub bardzo waznych
przyczyn osobistych.

Nieobecnos$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na zaj¢cia do 15
minut od rozpoczecia lekeji. Nauczyciel odnotowuje nieobecno$¢ ucznia w dzienniku
lekcyjnym. Jezeli uczen zglosi si¢ na lekcje do 15 minut od jej rozpoczecia nauczyciel
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spdznienie.

Rodzice sg zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecno$ci w terminie jednego
tygodnia od dnia zakonczenia nieobecnosci, nie pdzniej jednak niz na tydzien przed
posiedzeniem klasyfikacyjnej rady pedagogiczne;j.

Jezeli w ciggu tygodnia od powrotu do szkoty oraz na tydzien przed posiedzeniem
klasyfikacyjnej rady pedagogicznej, godziny nieobecne zostaty nicusprawiedliwione,
godziny zostajg nieusprawiedliwione.

Jezeli nieobecnos$¢ ucznia trwa, w sposob ciagly, dtuzej niz tydzien, uczen lub jego
rodzice majg obowigzek poinformowania wychowawcy danej klasy o przyczynach
powstania tej nieobecnosci, a wychowawca klasy przedtuza termin usprawiedliwiania
nieobecnosci do czasu powrotu ucznia na zajgcia lekcyjne.

Wychowawca moze odméwi¢ usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznia, jesli uzna, ze
podane przez rodzicow powody S3 niewystarczajace do usprawiedliwienia
nieobecnosci.

Jesli uczen zostaje zwolniony przez rodzica z poszczegdlnych zaje¢ lekcyjnych w
danym dniu w informacji skierowanej do wychowawcy klasy za posrednictwem
dziennika elektronicznego, nalezy poda¢ godzing wyjScia ucznia ze szkoly oraz zakres
godzin lekcyjnych na jakich uczen bedzie nicobecny.
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Uczniow obowiazuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie
cyklu zaje¢ bez zwolnienia.

W sytuacji ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do gabinetu pielegniarki lub
sekretariatu. Opuszczenie szkoty przez ucznia moze nastapi¢ jedynie pod opieka
rodzicow lub wyznaczonych przez nich oso6b dorostych.

Uczen, u ktorego ilo$¢ godzin nieusprawiedliwionych przekracza 40 zostaje wezwany
wraz z rodzicami na rozmowe¢ do wychowawcy, przeprowadzang w obecnosci
pedagoga szkolnego. Uczen podpisuje zobowigzanie do regularnego uczeszczania do
szkoty.

W  przypadku powtarzajacych si¢ nadal nieobecnos$ci nieusprawiedliwionych,
wychowawca i pedagog informuja dyrektora szkoty.

W przypadku Kiedy liczba godzin nieusprawiedliwionych wzrasta a dotychczasowe
dziatania nie przynosza efektu — szkota informuje Sad rodzinny i Nieletnich
w Koscianie.

I11. PROCEDURY OBOWIAZUJACE NAUCZYCIELI

Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca przypomina (zapoznaje) uczniom
procedury obowiazujagce w przypadku nieobecnosci w szkole. Uczen potwierdza
podpisem, ze zapoznat si¢ z w/w procedurami.

Wychowawcy klas na pierwszym zebraniu w kazdym roku szkolnym przypominaja
(zapoznaja) w/w procedury rodzicom. Rodzice potwierdzaja podpisem fakt
zapoznania si¢ z procedurami.

Wychowawca egzekwuje od rodzicow usprawiedliwienia (wpisane w dzienniku
elektronicznym), w terminie tygodnia od powrotu ucznia do szkoty.

Jezeli rodzic nie usprawiedliwi nieobecnosci W w/w terminie, wychowawca nie
usprawiedliwia ich i kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu wyjasnienia
przyczyn nieobecnosci.

W przypadku braku informacji o przyczynach nieobecnosci ucznia w szkole,
W trzecim dniu jego nieobecnosci, wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami.

Wychowawca zwalniajacy ucznia z lekcji zaznacza w dzienniku lekcyjnym godziny,
z ktorych zwolnit ucznia.

Uczniowie, ktérzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach lub innych uroczystosciach
1 zostali oddelegowani przez szkote sg liczeni jako obecni na zajgciach. Nauczyciel
pod ktérego opieka beda uczniowie zobowigzany jest poinformowaé wczesniej
wychowawce klasy. Wychowawca fakt ten zapisuje w dzienniku — stosujac symbol
z/o.

Wychowawca, ktory stwierdzil, Zze uczen ma powyzej 40 godzin nieobecnych
nieusprawiedliwionych, wzywa ucznia wraz z rodzicami na rozmowe¢ z udzialem
pedagoga szkolnego. Wychowawca przygotowuje kontrakt zobowigzujacy ucznia do
regularnego uczg¢szczania na zajecia szkolne, a rodzicow do posylania dziecka do
szkoty.



9. Kazde dzialanie podejmowane przez wychowawce, nauczyciela lub pedagoga
szkolnego zwigzane z egzekwowaniem obowigzku szkolnego ucznia, wychowawca
odnotowuje w dzienniku.

10. W przypadku powtarzania si¢ nadal nieobecnosci nieusprawiedliwionych,
wychowawca i pedagog informuja dyrektora szkoty.

IV.PROCEDURY OBOWIAZUJACE RODZICOW

1. Rodzice/ prawni opiekunowie majg obowigzek dopilnowaé, by dziecko regularnie
uczgszezalo na zajgcia szkolne 1 dbaé o to, by dziecko nie opuszczato lekcji bez
waznej przyczyny.

2. Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowiazani do terminowego usprawiedliwiania
nieobecnosci dziecka w szkole — w ciggu tygodnia od powrotu do szkoly, nie p6zniej
jednak niz na tydzien przed posiedzeniem klasyfikacyjnej rady pedagogiczne;j.

3. Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani do wpisywania usprawiedliwien lub
zwolnien wylacznie za posrednictwem dziennika elektronicznego.

4. Rodzice/ prawni opiekunowie dziecka maja obowiazek powiadomié z wyprzedzeniem
1 usprawiedliwi¢ przez dziennik elektroniczny: nieobecno$¢ ucznia na zajgciach w
swietlicy szkolnej, nieobecno$¢ ucznia na przywozie lub odwozie oraz o zmianie
godzin przywozu lub odwozu.

5. W przypadku stwierdzenia u ucznia wagarow lub notorycznych spdznien rodzice maja
obowigzek utrzymywania systematycznych kontaktow z wychowawca lub
pedagogiem szkolnym oraz przestrzegania podjetych wspdlnie ustalen.

6. W przypadku otrzymania informacji od wychowawcy, ze dziecko ma powyzej 40
godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych, rodzic ma obowigzek zglosi¢ si¢ na
rozmowe¢ wyjasniajaca z wychowawcag i pedagogiem szkolnym. Rodzic wraz
z dzieckiem podpisuja zobowigzanie do systematycznej realizacji obowigzku
szkolnego.

7. W przypadku powtarzania si¢ nadal nieobecnosci nieusprawiedliwionych,
wychowawca i pedagog zgtaszaja informujg dyrektora szkoty.

8. W przypadku kiedy liczba godzin nieusprawiedliwionych wzrasta a dotychczasowe
dzialania nie przynosza efektu — szkota informuje Sad rodzinny 1 Nieletnich
w Koscianie.



